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Allgemeines

Willkommen zum offiziellen Benutzerhandbuch fiir die 6sterreichische Registrierkassensoftware
KASSA.AT. Dieses Handbuch wurde erstellt, um lhnen eine umfassende Anleitung zur Verwendung
unserer Software zu bieten. Trotz unserer kontinuierlichen Bemihungen, das Produkt standig wei-
terzuentwickeln, kann es zu gelegentlichen Unvollstandigkeiten in diesem Handbuch kommen. Den-
noch ist es unser Ziel, dieses Dokument so aktuell und detailliert wie moglich zu halten. KASSA.AT
ist eine webbasierte Registrierkassenlosung , die speziell den Anforderungen der dsterreichischen
Registrierkassenverordnung 2017 entspricht. Mit einem Fokus auf Benutzerfreundlichkeit und Ge-
setzeskonformitat bietet unsere Software eine effiziente Loésung fiir Unternehmen aller GréRenord-
nungen. Alle Belege, die mit KASSA.AT erstellt werden, werden online elektronisch signiert und mit
einem QR-Code versehen. Diese Funktionen gewahrleisten nicht nur die Einhaltung der gesetzli-
chen Vorschriften, sondern bieten auch eine einfache und effektive Verwaltung aller Transaktionen.
Dartber hinaus kann KASSA.AT nahtlos fir Finanzonline aktiviert werden, den Online-Service der
osterreichischen Finanzverwaltung. Dies erleichtert die Erfiillung steuerlicher Verpflichtungen und
stellt sicher, dass alle erforderlichen Daten fiir die Registrierkassenanmeldung bereitgestellt wer-
den. Wir sind bestrebt, Ihnen ein optimales Benutzererlebnis zu bieten, und dieses Handbuch ist ein
wichtiger Teil dieses Engagements. Bitte zogern Sie nicht, uns bei Fragen oder Anliegen zu kontak-
tieren. Wir sind hier, um lhnen zu helfen.

Voraussetzung

Um KASSA.AT optimal nutzen zu kénnen, miissen die folgenden technischen Voraussetzungen er-
flllt sein:

1. Geratekompatibilitat: KASSA.AT ist auf jedem PC, Notebook, Tablet oder Smartphone ein-
satzfahig. Aufgrund seiner webbasierten Natur erfordert die Software keine spezifische In-
stallation auf lhrem Gerat. Dadurch ist es auch vollig unabhangig vom Betriebssystem.

2. Internetverbindung: KASSA.AT erfordert eine stetige Internetverbindung, um ordnungsge-
mal zu funktionieren. Stellen Sie sicher, dass Sie Uber eine zuverlassige Internetverbindung
verfligen, um die Funktionalitat der Software zu gewahrleisten.

3. Signaturerstellungseinheit: Eine externe Signaturerstellungseinheit ist nicht erforderlich, da
alle Signaturvorgange Uiber A-Trust online abgewickelt werden. Dies ermdglicht eine rei-
bungslose und sichere elektronische Signierung aller Transaktionen.

4. Druck- und Versandoptionen: Belege konnen auf A4, 80mm oder 57mm Bondruckern aus-
gedruckt werden. Darliber hinaus besteht die Moglichkeit, Belege als PDF zu speichern und
per E-Mail zu versenden. Diese vielseitigen Druck- und Versandoptionen bieten Ihnen maxi-
male Flexibilitat bei der Verwaltung Ihrer Transaktionen.

Durch die Erfullung dieser technischen Voraussetzungen kénnen Sie KASSA.AT optimal nutzen und

von seinen vielfaltigen Funktionen profitieren.
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Einsatzvarianten

In diesem Abschnitt werden Sie (ber die verschiedenen Méoglichkeiten aufgeklart, wie Sie unsere
Kassa nutzen kdnnen. Wir bieten verschiedene mogliche Anwendungsfalle, um sicherzustellen, dass
unsere Losung lhren Anforderungen entspricht und nahtlos in lhren Geschiaftsbetrieb integriert

werden kann.

Eigenstandiges Kassensystem:

KASSA.AT bietet eine umfassende Registrierkassenlosung mit zahlreichen Funktionen wie Beleger-
stellung, Artikeldatenbank, Kundendatenbank, Lagerverwaltung, Kassabuch, Export zur Finanzbuch-
haltung, Statistiken sowie Unterstiitzung von Strichcodescannern, Bankomaten und Kreditkarten-
zahlungen. Dadurch kann lhr gesamtes Kassensystem effizient (ber KASSA.AT gesteuert werden.

Ergdnzend zu einem vorhandenen System

Viele Branchen nutzen bereits langjahrig entwickelte Spezialsoftware flir ihre Betriebsablaufe, die
Rechnungen erstellen kann und auf den individuellen Betrieb abgestimmt ist. Mit KASSA.AT kénnen
Sie jedes vorhandene System um die Funktion einer finanzamtskonformen Registrierkassa erwei-
tern. Durch die Funktion "Beleg nacherfassen" kdnnen vorhandene Rechnungen einfach um einen
Barbeleg mit Signatur und QR-Code erganzt werden. Diese Funktion kann auch automatisiert mit-
tels eines externen Links erfolgen. Darliber hinaus kdnnen Rechnungen gesammelt und einfach via

Tabellenupload eingespielt werden.

Einsatz bei mobilen Berufen

Fir Umsatze aulRerhalb der Betriebsstatte gibt es eine Sonderregelung. KASSA.AT bietet dafiir ei-
nen eigenen Abschnitt "Beleg nacherfassen”, der es ermdglicht, handisch ausgestellte Belege schnell
durch Eingabe der Rechnungsnummer, des Bruttobetrags und des Rechnungsdatums zu erfassen.
Diese Funktion kann auch mittels externem Link automatisiert werden. Auch hier kénnen Rechnun-
gen gesammelt und einfach via Tabellenupload eingespielt werden. KASSA.AT kann zudem mit ei-
nem mobilen Bondrucker und einem Notebook, Tablet oder Smartphone mobil vollwertig verwen-

det werden.

Mehrere Kassen / Mehrere Benutzer mit 1 Account méglich

Es ist moglich, dass mehrere Benutzer gleichzeitig auf einer Kassa arbeiten. Statistikfunktionen und
Tagesabschliisse kdnnen nach Kassen sowie Benutzern ausgewertet werden. Jeder Benutzer hat
eigene Zugangsdaten und kann auch eine eigene E-Mail-Adresse hinterlegen. Benutzer konnen au-

Berdem unterschiedliche Benutzerrechte haben.

Kostenlos testen - registrieren

Um KASSA.AT zu testen, kdnnen Sie sich zunachst fiir eine kostenlose 60-tagige Testphase regis-

trieren. Dies ermoglicht es lhnen, die Software ausfiihrlich zu erkunden, ohne eine Verpflichtung


https://kassa.at/companies/new

einzugehen. Es wird kein Abonnement abgeschlossen und es fallen keine Gebiihren an. Nach der
Registrierung erhalten Sie einen Aktivierungslink fiir Ihren persénlichen Login-Bereich per E-Mail an
die von Ihnen angegebene E-Mail-Adresse. Beachten Sie bitte, dass der Testaccount zu einem Live-
account wird, sollten Sie sich fiir den Einsatz unserer Kassa entscheiden. Dadurch werden alle ge-
speicherten Artikel, Kundendaten sowie Einstellungen aus dem Testaccount in den Liveaccount
Ubernommen.



Einrichten

Um eine neue personliche Kassa einzurichten, folgen Sie bitte diesem Registrierungslink . Fir den
kostenlosen Test bendtigen wir lediglich einige grundlegende Informationen: Ihren Firmennamen,
der als Grundlage fiir Ihre personliche Kassenumgebung dient, sowie lhre E-Mail-Adresse, einen Be-
nutzernamen und ein Passwort flir den ersten Benutzer. Sobald Sie sich registriert haben, beginnt
der kostenlose Testzeitraum. Nach der Registrierung erhalten Sie einen Aktivierungslink fir Ihren
personlichen Login-Bereich per E-Mail an die von Ihnen angegebene E-Mail-Adresse.

Erstmaliger Start

Nachdem Sie den Aktivierungslink erhalten haben, gelangen Sie in lhren persdnlichen Loginbereich,
dessen Webadresse wie folgt aussieht: https://inrepersoenlichewebadresse.kassa.at . Bitte verwenden
Sie diesen Link fiir zukiinftige Anmeldungen. Sie haben die Moglichkeit, lhre persoénliche Login-
adresse als Lesezeichen zu speichern und/oder durch einfaches Ziehen und Ablegen auf lhren
Desktop zu platzieren. Alternativ kdnnen Sie die Seite auch als Startseite in lhrem Internetbrowser
einrichten, um einen schnellen Zugriff auf Ihre persdnliche Kassa zu gewahrleisten. Benutzername
und Kennwort kdnnen jederzeit unter "Einstellungen > Benutzer verwalten" gedndert werden. Des
Weiteren besteht die Option, die persdnliche Webadresse spater unter "Einstellungen > Firmenein-

stellungen" anzupassen.

Einloggen

1. Offnen Sie Ihren bevorzugten Internetbrowser auf lhrem Computer, Tablet oder Smartpho-
ne.

2. Rufen Sie die personliche Webadresse auf, die lhnen in der Willkommens-E-Mail mitgeteilt
wurde. Diese Webadresse sollte dem Muster https://inrepersoenlichewebadresse.kassa.at ent-
sprechen.

3. Sobald Sie die Webseite gedffnet haben, werden Sie aufgefordert, Ihren Benutzernamen
und lhr Kennwort einzugeben. Geben Sie diese Informationen in die entsprechenden Felder
ein.

4. Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache "Anmelden" oder driicken Sie die Enter-Taste
auf lhrer Tastatur, um den Anmeldevorgang abzuschlieen.

5. Nach erfolgreicher Anmeldung werden Sie zu Ilhrem personlichen Konto weitergeleitet, wo
Sie alle Funktionen und Einstellungen von KASSA.AT nutzen kénnen.

Mit diesen Schritten kénnen Sie sich problemlos in lhrem KASSA.AT-Konto anmelden und mit der

Nutzung der Software beginnen.

Kennwort vergessen

Wenn Sie feststellen, dass Sie |hr Kennwort vergessen haben, kdnnen Sie es problemlos zuriickset-
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zen. Gehen Sie einfach zur personlichen Loginseite von KASSA.AT und suchen Sie neben dem Ein-
loggen-Button nach der Option "Kennwort vergessen". Dort geben Sie lhre E-Mail-Adresse ein, die
Sie wahrend des Registrierungsvorgangs verwendet haben. Sollten Sie lhre E-Mail-Adresse gean-
dert haben oder das Passwort eines anderen Benutzers zuriicksetzen missen, geben Sie bitte die
entsprechende neue Adresse oder die Adresse des betreffenden Nutzers ein. Nachdem Sie lhre E-
Mail-Adresse eingegeben haben, klicken Sie auf "Kennwort zurilicksetzen". AnschlieBend erhalten
Sie von uns einen Passwort-zurlicksetzungslink per E-Mail. Offnen Sie lhre E-Mail und klicken Sie
auf den erhaltenen Link. Dadurch gelangen Sie zu einer Seite, auf der Sie ein neues Passwort wah-
len kdnnen. Geben Sie |hr neues Passwort ein und bestitigen Sie es. Nachdem Sie Ihr neues Pass-
wort bestatigt haben, kdnnen Sie sich mit Ihren neuen Anmeldedaten bei KASSA.AT anmelden. Auf
diese Weise konnen Sie |hr Kennwort schnell und unkompliziert zuriicksetzen und wieder Zugriff
auf Ihr KASSA.AT-Konto erhalten.

Einrichtungsassistent

Beim erstmaligen Start wird automatisch der Einrichtungsassistent gestartet, der Sie durch den Ein-

richtungsprozess lhrer Registrierkassa fiihrt.

1. Der erste Schritt besteht darin, lhren gewlinschten Standarddrucker auszuwahlen. Hierbei
haben Sie die Wahl zwischen verschiedenen Optionen, darunter allgemeine PapiergréRen
wie A4, 57mm und 80mm, sowie spezielle Bondrucker wie Epson LAN, Epson LAN (speed),
Star SM-L200/SM-230 (Star mobile Printers) und Sunmi 57mm bzw. Sunmi 80mm, je nach
Gerat. Diese Auswahl kann jederzeit in den Einstellungen unter "Persénliche Einstellungen"
geandert werden.

2. AnschlieBend haben Sie die Moglichkeit, ein Firmenlogo hochzuladen. Beachten Sie dabei
die unterstiitzten Dateiformate (.jpg, .png, .gif und .svg) sowie moégliche Einschrankungen bei
animierten GIFs und SVG-Grafiken. Das Firmenlogo erscheint auf der personlichen Startsei-
te und auf den Belegen. Dieser Schritt kann optional Gibersprungen werden und das Firmen-
logo kann spater unter "Einstellungen > Firmeneinstellungen" hochgeladen oder gedndert
werden.

3. Im nachsten Schritt kénnen Sie lhren Rechnungskopf und Rechnungsfuld angeben. Dabei
stehen Ihnen jeweils drei Felder zur Verfligung, um |Ihre Daten einzutragen. Die Ausrichtung
der Texte in den Feldern variiert je nach Druckereinstellungen, wobei bei A4-Druckern die
Felder nebeneinander angeordnet sind. Sie kdnnen in allen sechs Feldern Variablen verwen-
den, die auf der Seite beschrieben werden. Dies kann spater unter "Einstellungen > Personli-
che Einstellungen" verandert werden.

4. Als nachstes wahlen Sie Ihren Standardsteuersatz aus den géngigen Optionen in Osterreich:
0%, 10%, 13% und 20%. Auch dieser kann spater unter "Einstellungen > Personliche Einstel-
lungen" angepasst werden.

5. Anschliel3end kdnnen Sie Ihre Branche auswahlen, was die Verfligbarkeit einiger Funktionen

sowie das Aussehen der Belegseite beeinflusst. Die ausgewahlte Branche kann ebenfalls un-



ter "Einstellungen > Personliche Einstellungen" gedandert werden.

6. Zum Abschluss werden Sie gefragt, ob Sie eine Hardware von uns gekauft haben. Falls Sie
eine Kassa aus unserem Onlineshop verwenden, wahlen Sie diese hier bitte aus. Bestatigen
Sie abschlieBend mit "Weiter".

lhre Kassa wird nun im Trainingsmodus gestartet, in dem Testbuchungen erstellt werden, die nicht
zum Umsatz zahlen. Sie kénnen nun alles ausprobieren und Ihre Registrierkassa nach Ihren Bedirf-
nissen einrichten.



Kassa aktivieren

Um lhre Kassa zu aktivieren, folgen Sie bitte diesen Schritten: Gehen Sie zu "Einstellungen" und
wahlen Sie dann "Finanzonline". Hier sehen Sie eine Tabelle mit Ihren vorhandenen Kassen. Falls
lhre Kassa noch nicht aktiviert ist, finden Sie in der Spalte "Optionen" einen Link zum Aktivieren.
Klicken Sie auf diesen Link. Alternativ kdnnen Sie auch Uber "Einstellungen > Zahlung" dorthin ge-

langen.

1. Sie befinden sich nun im ersten Schritt der Aktivierung, in dem Sie Ihre Firmendaten ange-
ben missen. Fillen Sie das Formular sorgfaltig und wahrheitsgemaR aus. Stellen Sie sicher,
dass Sie entweder Ihre Steuernummer oder lhre UID-Nummer korrekt eingeben, da diese
zur ldentifizierung lhrer Firma beim Finanzamt benétigt werden. Diese Angabe kann nach
der Aktivierung nicht mehr gedndert werden. Bestatigen Sie Ihre Eingaben mit "Weiter".

2. Im nachsten Schritt, "Zahlungsart & Laufzeit", wahlen Sie zundchst Ihre gewiinschte Zah-
lungsart aus. Sie haben die Auswahl zwischen den verfligharen Zahlungsarten, die Sie auch
auf der Seite "Zahlungsarten" finden. Wahlen Sie anschlie3end den Zeitraum aus - entweder
1 Monat, 3 Monate oder 1 Jahr - und klicken Sie auf "Weiter".

3. Nun gelangen Sie zum dritten Schritt, "Bestellung liberpriifen". Hier haben Sie die Mdglich-
keit, alle Angaben nochmals zu Gberprifen und gegebenenfalls zu dndern. Achten Sie insbe-
sondere darauf, dass die richtige Steuernummer oder UID-Nummer eingetragen ist. Klicken
Sie auf "Jetzt bestellen", um fortzufahren.

4. Abhangig von lhrer gewahlten Zahlungsart miissen Sie nun Ihre Zahlungsdaten angeben:

e Bei Zahlung per PayPal werden Sie auf die PayPal-Seite weitergeleitet, um die Zah-
lung abzuschlie3en.

e Bei Zahlung per Uberweisung werden Sie direkt zum nachsten Schritt weitergeleitet
und erhalten die Rechnung spater.

e Bei Zahlung per Kreditkarte werden Sie aufgefordert, Ihre Kartennummer, die Prif-
ziffer und das Ablaufdatum lhrer Karte anzugeben.

e Bei Zahlung per Bankeinzug geben Sie den Karteninhaber, die IBAN und den BIC an.

5. Im letzten Schritt, "Zahlung abgeschlossen", wird |hr Zertifikat besorgt und Ihre Kassa akti-
viert. Sobald diese Vorginge abgeschlossen sind, werden Sie Uber die weiteren Schritte in-
formiert. Ihre Kassa ist nun aktiviert. Sie missen noch die Testbuchung bei lhrem Benutzer
ausschalten und die Kassa dem Finanzamt melden.

Unter "Einstellungen > Benutzer verwalten" kénnen Sie die Testbuchungen fiir lhren Benutzer ein-
oder ausschalten, um Finanzamtskonforme Belege zu erstellen. Unter "Einstellungen > Finanzonli-
ne > Daten anzeigen" finden Sie die erforderlichen Daten, um die Kassa in lhrem Finanzonline-Ac-
count zu aktivieren. lhr Steuerberater sollte sich damit auskennen. Zusatzlich finden Sie unter "Ein-
stellungen > Finanzonline > Men(i" das DEP-7, das DEP-131 und eine Option zur Erstellung eines

Null-Belegs, die bei einer Finanzpriifung benétigt werden.



Beleg erstellen - Neuer Beleg

Herzlich willkommen auf der Beleg-Erstellungsseite von KASSA.AT. Diese Seite bildet das Herz-
stlick Ihrer taglichen Arbeitsablaufe, da hier die meisten Aktivitdten rund um die Erstellung Ihrer
Belege stattfinden. Direkt nach dem Login gelangen Sie auf diese Seite, von der aus Sie unmittelbar
Belege erstellen und bearbeiten kénnen. Es ist jedoch wichtig zu beachten, dass die Moéglichkeit zur
Erstellung von Belegen von zwei Faktoren abhangig ist:

1. Aktivierung fiir Finanzonline: Falls Ihre Kassa noch nicht fir Finanzonline aktiviert wurde,
werden die erstellten Belege nur als Testbuchungen gedruckt. Ein entsprechender Warnhin-
weis wird lhnen angezeigt, um zu signalisieren, dass Sie sich im Testmodus befinden.

2. Testbuchungs-Modus: Sollte Ihr Benutzer noch das Hakchen fiir Testbuchungen gesetzt ha-
ben, werden ebenfalls nur Testbuchungen erstellt.

Trotz dieser Einschrankungen kénnen Sie auf dieser Seite samtliche erforderlichen Informationen
eingeben, um Belege zu erstellen, sei es fiir Verkdufe, Riickgaben oder andere Transaktionen. Bitte
beachten Sie auch, dass die Ansicht dieser Seite je nach Brancheneinstellung variieren kann, um den
spezifischen Anforderungen verschiedener Branchen gerecht zu werden.

Letzter Beleg

Oben auf der Seite befindet sich eine Funktion, die lhnen den letzten abgeschlossenen Beleg an-
zeigt. Diese Funktion ist kassentibergreifend und erméglicht lhnen einen schnellen Zugriff auf die
wichtigsten Informationen des letzten erstellten Belegs. Sie sehen dort den Zeitpunkt der Ausstel-
lung sowie die Beleg-Nummer, den Preis und die gewahlte Zahlungsart. Diese Angaben bieten lh-
nen einen schnellen Uberblick {iber den letzten abgeschlossenen Verkaufsvorgang. Wenn Sie auf
den angezeigten Beleg klicken, 6ffnet sich ein Dialogfenster. Hier haben Sie verschiedene Optio-
nen:

¢ Sie kénnen die Rechnung per Email versenden, um sie lhren Kunden zuzusenden.

e Sie haben die Mdglichkeit, den Beleg direkt auszudrucken, um eine physische Kopie zu er-
halten.

¢ Sie konnen einen Lieferschein erstellen, falls dieser bendtigt wird.

e Es besteht die Option, den Beleg herunterzuladen, um ihn lokal zu speichern.

e Falls erforderlich, kébnnen Sie den Beleg stornieren.

¢ Sie haben die Flexibilitat, die Zahlungsart nachtraglich zu andern, falls sich die Zahlungsmo-
dalitaten andern sollten.

Diese Funktion ermdglicht Ihnen eine einfache und effiziente Verwaltung Ihrer Belege direkt von
der Beleg-Erstellungsseite aus.



Neuer Rechnungsposten

Das Hinzufligen eines Rechnungspostens ist eine grundlegende Funktion in KASSA.AT, die es lhnen
ermoglicht, einzelne Positionen zu Ihren Rechnungen hinzuzufligen und diese detailliert zu spezifi-
zieren. Ein Rechnungsposten bezieht sich auf einen einzelnen Eintrag, sei es ein Artikel oder eine
Dienstleistung, der auf Ihrer Rechnung aufgefiihrt wird und das verkaufte oder bereitgestellte Pro-
dukt oder die erbrachte Dienstleistung reprasentiert. Diese Rechnungsposten werden in einer (iber-
sichtlichen Tabelle auf der Seite festgehalten und kénnen mit den im Anschluss behandelten Daten
geflllt werden. Durch das Hinzufiligen eines Rechnungspostens kénnen Sie die Rechnungsinforma-
tionen genau und prazise festhalten, um eine transparente und tbersichtliche Abrechnung fir Ihre
Kunden zu gewabhrleisten.

Beschreibung

Das Beschreibungsfeld bietet Ihnen die Mdéglichkeit, den Text fiir Ihren Rechnungsposten einzuge-
ben, der dann auf dem Beleg erscheint. Sie kénnen hier den Artikelnamen oder eine kurze Beschrei-
bung des Produkts oder der Dienstleistung eingeben. Bei Verwendung eines Barcodescanners kon-
nen Sie den Barcode direkt in dieses Feld scannen. Nachdem der Barcode gescannt wurde und mit-
tels "Enter" bestatigt wurde (muss in den Scanner-Einstellungen eingestellt werden), werden auto-
matisch der Artikel, der Preis und der Steuersatz eingefligt. In einigen Branchen, wie beispielsweise
im Supermarkt, wird der Artikel nach einem erfolgreichen Barcode-Scan automatisch zur Rechnung
hinzugefligt. Bitte beachten Sie, dass das Beschreibungsfeld eine maximale Lange von 255 Zeichen
hat. Sollte Ihr Artikeltext diese Grenze liberschreiten, besteht die optionale Moglichkeit, ein Zusatz-
feld namens "Produktbeschreibung" auf den Belegen einzufiigen.

Menge

Im Mengenfeld kénnen Sie die Menge des Rechnungspostens definieren, die mit dem Einzelpreis
(Brutto / Netto) multipliziert wird, um den Gesamtpreis des Artikels zu ermitteln. Dieses Feld akzep-
tiert auch Kommastellen, beispielsweise fiir Mengen wie 0,01 kg. Beachten Sie jedoch, dass die An-

gabe einer Einheit, wie z. B. kg, optional ist und nicht zwingend erforderlich.

Brutto / Netto

In diesem Feld kénnen Sie den Preis pro Einheit entweder als Brutto- oder als Nettopreis eingeben,
abhangig von den Einstellungen lhrer Kassa. StandardmaRig wird hier der Bruttoeinzelpreis erfasst.
Sie haben jedoch die Méglichkeit, die Kassa so zu konfigurieren, dass Nettobetrage eingetragen
werden kénnen (Uber Einstellungen > Personliche Einstellungen). Der Preis kann als ganze Zahl oder

als Kommazahl, beispielsweise "1,99", angegeben werden.

Steuer

In diesem Feld wird standardmaRBig der voreingestellte Standardsteuersatz vorgeschlagen, der den
gesetzlichen Steuersatzen entspricht. Dieser Steuersatz kann jedoch fiir jeden Artikel individuell



angepasst werden. Sie haben die Wahl zwischen den gesetzlichen Steuersatzen in Osterreich: 0%,
10%, 13% und 20%.

Hinzufiigen

Durch Klicken auf den "Hinzufligen"-Knopf oder bei manchen Branchen (z. B. Gastronomie) auf das
Hakchen-Symbol v wird der Rechnungsposten zur Rechnung hinzugefligt. Auf diese Weise kdnnen
Sie fortlaufend weitere Rechnungsposten erstellen. Wenn Sie den letzten Artikel der Rechnung er-
reicht haben, kénnen Sie auch sofort auf einen der Zahlungsknopfe driicken. Dadurch wird der Ar-

tikel ebenfalls gespeichert und die Rechnung sofort abgeschlossen.

Produktbeschreibung (optional)

Fir den Fall, dass Ihr Artikeltext das Standardbeschreibungsfeld tiberschreitet (maximal 255 Zei-
chen), steht Ihnen optional das Zusatzfeld "Produktbeschreibung" zur Verfiigung. In diesem Feld
kénnen Sie einen freien Text inklusive Zeilenumbriichen und weiteren Formatierungen mit einer
maximalen Lange von bis zu 16 Millionen Zeichen eingeben. Die eingegebene Produktbeschreibung
kann auch direkt beim Artikel vorgespeichert werden, um sie bei Bedarf schnell wiederzuverwen-
den. Die Produktbeschreibung wird auf dem Beleg gedruckt und kann in den persdnlichen Einstel-

lungen aktiviert werden.

Bisherige Rechnungsposten

Auf der Seite zur Erstellung eines neuen Belegs werden alle bereits hinzugefligten Rechnungspos-
ten in einer klaren Tabelle aufgefiihrt. Diese Tabelle erméglicht es lhnen, die einzelnen Posten zu
Uiberblicken, zu bearbeiten oder zu I6schen, solange die Rechnung noch nicht abgeschlossen ist. So
haben Sie jederzeit die volle Kontrolle iber den Inhalt Ihrer Rechnung.

Rechnungsposten I6schen

Mit dem Knopf "Entfernen”, der sich jeweils ganz rechts neben jedem Rechnungsposten befindet,
haben Sie die Moglichkeit, den entsprechenden Posten zu I6schen. In einigen Branchen wie Einzel-
handel, Gastronomie, Supermarkt und Friseur/Kosmetik sowie Taxi auf mobilen Geraten wird statt-
dessen das Symbol "%" verwendet. Durch Klicken auf diesen Button wird der Rechnungsposten aus

der Liste entfernt und die Rechnung entsprechend aktualisiert.

Rechnungsposten bearbeiten

In den meisten Branchen, mit Ausnahme von Taxi, kbnnen Sie einen bereits hinzugefligten Artikel
auf der Rechnung noch einmal bearbeiten. Klicken Sie dazu einfach auf die Zeile des entsprechen-
den Rechnungspostens in der Tabelle (mit Ausnahme der Léschen-Zelle). Durch diesen Klick wird
der Rechnungsposten aus der Liste entfernt, und die Daten werden automatisch in die entsprechen-
den Felder zur Bearbeitung eingetragen. Nachdem Sie die gewiinschten Anpassungen vorgenom-
men haben, schlieBen Sie den Rechnungsposten wie gewohnt ab, indem Sie auf den Hinzufligen-

Knopf klicken.



Gesamt Betrag

Auf der Seite finden Sie stets den Gesamtbetrag der aktuellen Rechnung. Dieser Betrag wird kon-
tinuierlich aktualisiert, wahrend Sie neue Rechnungsposten hinzufligen oder bestehende bearbei-
ten. So haben Sie jederzeit einen Uberblick tiber den Gesamtbetrag lhrer aktuellen Transaktion.

Steuertabelle

Auf der Rechnungsseite (mit Ausnahme der Taxi-Branche) finden Sie neben dem Gesamtbetrag
auch eine Tabelle fiir die Steuern der Rechnung. Diese Tabelle ist nach Steuersatz gruppiert und
zeigt flir jeden auf der Rechnung vertretenen Steuersatz den Netto-, Brutto- und MwSt-Betrag an.
Die Informationen in dieser Tabelle werden automatisch aktualisiert, sobald Sie einen Rechnungs-
posten hinzufiigen, bearbeiten oder I6schen. Dadurch haben Sie stets eine aktuelle Ubersicht {iber
die auf der Rechnung enthaltenen Steuern.

Mehr-Knopf

Auf der Seite zum Erstellen neuer Belege ist auch ein Knopf namens "Mehr" vorhanden. Dieser
Knopf dient dazu, weniger hiaufig verwendete Funktionen zu verbergen und die Benutzeroberflache
Ubersichtlich zu halten. Der Inhalt des "Mehr"-Meniis kann je nach den individuellen Einstellungen
variieren und bestimmte Funktionen kénnen durch Branchen- oder personliche Einstellungen deak-

tiviert sein.

Menii

Unter der Uberschrift "Menii" im "Mehr"-Menii finden Sie die folgenden drei Funktionen:

Einstellungen

Durch Klicken auf den Einstellungen-Knopf gelangen Sie zu den Systemeinstellungen. Dieser Knopf
ist nur fiir Administratoren und Benutzer sichtbar, die Berechtigungen fiir bestimmte Einstellungen
haben.

Letzter Beleg / Hauptmenii

Der Hauptmenii-Knopf wird nur in Branchen angezeigt, die das Hauptmeni standardmaRig nicht
anzeigen, wie z. B. im Einzelhandel, Gastronomie und Friseur-/Kosmetikbereich. Ein Klick auf diesen
Knopf zeigt das Hauptmen an oder blendet es aus.

Hilfe

Durch Klicken auf den Hilfe-Knopf gelangen Sie zur Hilfeseite, auf der Sie unter anderem lhre Kun-

dennummer und unsere Telefonnummer finden.



Zahlung

Unter der Uberschrift "Zahlung" im "Mehr"-Menii finden Sie die folgenden fiinf Funktionen:

Wechselgeld

Klicken Sie auf diesen Knopf, um das Wechselgeld fiir eine Transaktion zu berechnen. Geben Sie
den erhaltenen Betrag ein, und das Programm berechnet automatisch den Riickgabebetrag. Wenn
die Option “Berechnung des Retourgeldes” in den Personlichen Einstellungen aktiviert ist, wird der
Wechselgeld-Knopf aus dem Mehr-Knopf genommen und direkt auf der Seite dargestellt.

Barzahlung

Mit diesem Knopf kénnen Sie eine Rechnung mittels Barzahlung abschlieen. Beachten Sie, dass
dieser Knopf nur dann im Mehr-Menl angezeigt wird, wenn die Option "Barzahlung verbergen" in
den personlichen Einstellungen aktiviert ist. Andernfalls wird er direkt auf der Seite angezeigt.

Kartenzahlung

Durch Klicken auf diesen Knopf kénnen Sie eine Rechnung mittels Kartenzahlung abschlieBen. Ahn-
lich wie bei der Barzahlung wird dieser Knopf standardmaBig auf der Seite angezeigt, es sei denn Sie
aktivieren die Option "Kartenzahlung verbergen" in den personlichen Einstellungen.

Uberweisung

Mit diesem Knopf kénnen Sie eine Rechnung mittels Uberweisung abschlieBen. Er wird nur dann
hier angezeigt, wenn die Option "Uberweisung verbergen" in den persénlichen Einstellungen akti-

viert ist. Normalerweise wird der Knopf schlicht auf der Seite angezeigt.

Rechnung Splitten

Mit diesem Knopf kdnnen Sie eine Rechnung aufteilen. Wahlen Sie die Artikel und Mengen aus, die
Sie auf die Teilrechnung setzen moéchten, und bestatigen Sie Ilhre Auswahl. AnschlieBend kénnen
Sie die Teilrechnung erstellen, indem Sie auf die gewlinschte Zahlungsart klicken.

Organisatorisch

Unter der Uberschrift "Organisatorisch” im "Mehr"-Menii finden Sie die folgenden acht Funktionen:

Artikel suchen

Mit diesem Knopf kénnen Sie die Artikelsuche ein- oder ausblenden.

Kundensuche

Dieser Knopf blendet die Kundensuche ein oder aus.



Artikel erstellen

Offnet ein Formular zur Erstellung einer Artikelvorlage. Einige Eigenschaften kénnen jedoch nicht
bearbeitet werden, die bei der Erstellung eines Artikels unter "Einstellungen > Artikeldatenbank ver-
walten > Artikel erstellen" moglich sind.

Kunde erstellen

Offnet ein Formular zur Anlage eines neuen Kunden. Hier kénnen alle erforderlichen Informationen
eingetragen werden, wie sie auch bei "Einstellungen > Kundendatenbank verwalten > Neuen Kun-
den anlegen" moglich sind.

Rabatte

Rabatte stehen fir alle Branchen (auRRer Taxi) zur Verfligung.

1. Auswahl der Posten: Wahlen Sie die Posten aus, auf die der Rabatt angewendet werden soll.
2. Festlegung des Rabatts: Wahlen Sie einen Prozentsatz oder geben Sie einen individuellen
Wert ein.

3. Anwendung des Rabatts: Der Rabatt wird auf die ausgewahlten Posten angewendet.

Gutschein

Mit der Gutscheinfunktion in unserem System kénnen Sie unkompliziert Gutscheine fiir Ilhre Kun-
den verwalten. Diese Funktion ermdéglicht es lhnen, neue Gutscheine anzulegen, vorhandene Gut-
scheine einzuldsen oder aufzuladen - und das alles direkt von der Rechnungsseite aus, ohne dass
Administratorenrechte erforderlich sind. Wenn Sie auf den "Gutschein"-Knopf im Mehr-Meni kli-
cken, erhalten Sie eine Auswahl zwischen "Gutschein Erstellen", "Gutschein Einlésen" und "Gut-
schein Aufladen".

Gutschein Erstellen

Um einen Gutschein anzulegen, geben Sie zunachst den Wert des Gutscheins an. Dieser Wert ent-
spricht dem Warenwert, der dem Gutschein zugewiesen wird und spater beim Einlésen entweder
auf einmal oder stlickweise verwendet werden kann. Der Verkaufspreis ist normalerweise identisch
mit dem Warenwert und wird automatisch entsprechend angepasst. Wenn jedoch der Gutschein zu
einem hoéheren Preis verkauft werden soll als sein spaterer Wert, kann dieser Preis optional ange-
passt werden. Geben Sie eine Seriennummer ein, um den Gutschein spater leicht identifizieren zu
kénnen, wenn Sie ihn belasten méchten. Diese Seriennummer kann bis zu 25 Zeichen lang sein. Al-
ternativ kdnnen Sie das Feld auch leer lassen, um eine automatisch generierte sechsstellige nume-
rische Seriennummer zu erhalten. Die Seriennummer kann beispielsweise auf eine Gutscheinkarte
geschrieben oder anderweitig kenntlich gemacht werden. Sie haben auch die Moéglichkeit, ein Ab-
laufdatum fiir den Gutschein festzulegen. Wenn Sie mochten, dass der Gutschein zu einem be-
stimmten Zeitpunkt seine Glltigkeit verliert, tragen Sie das entsprechende Datum im Ablaufdatum-
Feld ein. Wenn dieses Feld leer bleibt, wird kein Ablaufdatum gesetzt. Nachdem Sie die erforderli-



chen Informationen eingegeben haben, konnen Sie den Gutschein durch Driicken des "OK"-Buttons
erstellen. Bitte beachten Sie, dass der Gutschein erst aktiviert und belastet werden kann, wenn die

Rechnung abgeschlossen wurde.

Gutschein Einlosen

Um einen Gutschein einzulésen und damit eine Rechnung zu bezahlen, wahlen Sie zunachst die Op-
tion "Gutschein Einlosen" aus. Daraufhin 6ffnet sich ein Dialog-Fenster, in dem Sie den zu verwen-
denden Gutschein auswahlen kénnen. Sie haben die Moglichkeit, die Seriennummer des Gutscheins
einzugeben oder aus der Liste der verfliigbaren Gutscheine den richtigen auszuwahlen. Die Gut-
scheine werden alphabetisch nach der Seriennummer angezeigt, um die Suche zu erleichtern. Nach-
dem Sie den richtigen Gutschein ausgewahlt haben, bestatigen Sie lhre Auswahl durch Klicken auf
den "Gutschein einlésen"-Knopf. Der Gutschein wird nun belastet, und es wird ein neuer Rech-
nungsposten mit einem negativen Betrag erstellt. Die Hohe dieses Betrags entspricht entweder der
Gesamthohe der Rechnung oder dem noch verfligharen Guthaben des Gutscheins, je nachdem, was
zutrifft. Bitte beachten Sie, dass Sie Gutscheine erst zum Schluss einldsen sollten, da erst zum Zeit-

punkt des Einldsens der abzuziehende Betrag errechnet wird.

Gutschein Aufladen

Um einem aufgebrauchten Gutschein wieder Guthaben hinzuzufiigen, wahlen Sie zunachst die Op-
tion "Gutschein Aufladen" aus. Dadurch 6ffnet sich ein Dialog-Fenster, in dem Sie den betreffenden
Gutschein auswahlen kénnen. Geben Sie entweder die Seriennummer des Gutscheins ein oder su-
chen Sie ihn in der Liste der verfligbaren Gutscheine aus. Diese Liste ist alphabetisch nach der Seri-
ennummer sortiert, um die Suche zu erleichtern. Nachdem Sie den richtigen Gutschein ausgewahlt
haben, bestatigen Sie Ihre Auswahl durch Klicken auf den "Gutschein Auswahlen"-Knopf. Daraufhin
offnet sich ein weiteres Dialog-Fenster, in dem Sie die Details fiir die Aufladung angeben kdnnen.
Geben Sie den Wert ein, der dem Gutschein gutgeschrieben werden soll. Dieser Wert kann spater
beim Einlésen des Gutscheins auf einmal oder stiickweise verwendet werden. Der Verkaufspreis,
der in der Regel dem Warenwert entspricht, wird automatisch angepasst. Wenn die Aufladung teu-
rer verkauft werden soll als der spatere Wert des Gutscheins, kann dies im Feld "Preis" optional an-
gepasst werden. Optional kdnnen Sie auch ein neues Ablaufdatum fiir den Gutschein festlegen, in-
dem Sie das entsprechende Datum im dafiir vorgesehenen Feld eingeben. Sobald Sie alle erforder-
lichen Informationen eingegeben haben, bestatigen Sie die Aufladung durch Klicken auf den ent-
sprechenden Knopf. Der Gutschein wird nun mit dem neuen Guthaben aktualisiert und kann nach
dem Abschluss der Rechnung wieder verwendet werden.

Preis Abfragen

Die Funktion "Preis abfragen" ermdglicht es lhnen, den Preis eines Artikels anzuzeigen, ohne diesen
direkt auf die Rechnung zu setzen. Aktivieren Sie diese Option in den Persodnlichen Einstellungen,

um sie zu verwenden. Scannen Sie einfach den Barcode des Artikels oder geben Sie ihn manuell ein.
Geben Sie dann die gewiinschte Menge ein, normalerweise 1, und bestitigen Sie die Eingabe durch

Klicken auf "Weiter". Sie erhalten sofort die Artikelbezeichnung sowie den berechneten Preis fiir



die angegebene Menge angezeigt. Sie kdnnen den Vorgang wiederholen, um weitere Artikel abzu-
fragen, oder durch Klicken auf "Abbrechen" zur Rechnung zurtickkehren.

Tisch umbuchen

Die Funktion "Tisch umbuchen" ermdglicht es Ihnen, die gesamte Rechnung eines Tisches auf einen
anderen Tisch zu verschieben, beispielsweise wenn sich Gaste umsetzen. Diese Funktion steht nur
in Branchen mit Tischsystem zur Verfiigung. Um diese Funktion zu nutzen, klicken Sie auf den
Knopf "Tisch umbuchen". Es 6ffnet sich ein Dialogfenster, das Ihnen alle verfiigbaren Tische an-
zeigt. Sie konnen die Rechnung nur auf einen Tisch verschieben, der keine offene Rechnung hat.
Tische, auf die die Rechnung nicht verschoben werden kann, sind hellblau markiert und kénnen
nicht ausgewahlt werden. Wahlen Sie einfach den gewlinschten Ziel-Tisch aus, um die Rechnung

dorthin zu verschieben.

Extras

Unter der Uberschrift "Extras" im "Mehr"-Menii finden Sie die folgenden acht Funktionen:

Artikel Riickgabe

Die Artikelrtickgabe-Funktion kann nur auf einer leeren Rechnung gedffnet werden. Mit dieser
Funktion kénnen Sie eine Rechnung stornieren und eine neue Rechnung erstellen, auf der nur noch
die gewlinschten Artikel verzeichnet sind.

1. Um die Artikelrlickgabe zu starten, geben Sie zunachst die Kassanummer ein, die auf der
Rechnung angegeben ist (mit vorangestelltem "K" bei einer aktivierten Kassa), und bestati-
gen Sie mit "Weiter".

2. AnschlieBend geben Sie die Rechnungsnummer ein, die ebenfalls auf der Rechnung zu fin-
den ist, und bestatigen Sie erneut mit "Weiter".

3. Sobald eine Rechnung gefunden wurde, markieren Sie die Artikel, die der Kunde zurlickge-
ben moéchte, mithilfe der "Markieren"-Knopfe, und bestatigen Sie mit "Markierte Artikel re-

tournieren".

Fir die alte Rechnung wird automatisch eine Storno-Rechnung erstellt, und Sie werden auf eine
neue Rechnung weitergeleitet, die die verbleibenden Rechnungsposten bereits gespeichert hat. Sie
missen diese neue Rechnung jedoch noch manuell abschlieBen. Bitte beachten Sie, dass Sie bei der
Artikelriickgabe nicht alle Artikel auswahlen kénnen. Hierfir steht Ihnen die normale "Rechnung

stornieren"-Funktion zur Verfligung.

Abholnummer zurlicksetzen

Wenn in den Personlichen Einstellungen die Option "Abholnummer manuell drucken?" aktiviert ist,
wird im Mehr-Meni der Knopf "Abholnummer zuriicksetzen" angezeigt. Durch Klicken auf diesen

Knopf konnen Sie die Abholnummern lhrer Belege wieder auf 1 zuriicksetzen.



Zwischenrechnung drucken

Klicken Sie auf diesen Knopf, um eine Zwischenrechnung zu drucken. Mit einer Zwischenrechnung
kénnen Sie dem Kunden ganz einfach anzeigen, welche Positionen bisher aufgelistet wurden. Die

Zwischenrechnung umfasst die folgenden Teile:

Ihr Logo,

lhren Rechnungskopf,

einer Meldung, dass es sich hierbei um eine Zwischenrechnung und keinen Beleg handelt,
die, zum Zeitpunkt auf der Rechnung verfligbaren Artikel,

vk e

der Gesamtbetrag.

Zimmerzwischenrechnung

Klicken Sie diesen Knopf, um eine Zimmerzwischenrechnung zu drucken. Die Zimmerzwischenrech-
nung hat die selben Bestandteile wie die Zwischenrechnung, doch alle Rechnungsposten werden
nach dem Datum gruppiert, sodass Sie zum Beispiel bei einem mehrtagigen Urlaub in einem Hotel
mit Abrechnung am Ende sehen kénnen, an welchem Tag ein Rechnungsposten hinzugefiigt wurde.
AuBerdem hat die Zimmerzwischenrechnung im Gegensatz zur Zwischenrechnung ein Unterschrift-

Feld. Die Zwischenrechnung umfasst die folgenden Teile:

Ihr Logo,

Ihren Rechnungskopf,

einer Meldung, dass es sich hierbei um eine Zwischenrechnung und keinen Beleg handelt,
die, zum Zeitpunkt auf der Rechnung verfligharen Artikel,

der Gesamtbetrag,

ein Unterschriftfeld.

A L T o

Lieferschein drucken

Mit dieser Funktion kdnnen Sie einen Lieferschein fir die aktuelle Rechnung erstellen. Der Liefer-
schein enthilt alle relevanten Informationen zu den gelieferten Artikeln, wie Artikelname, Menge
und Lieferscheinnummer. Der Lieferschein kann verwendet werden, um den Versand von Waren zu
dokumentieren und dem Empfianger eine Ubersicht tiber die gelieferten Artikel zu geben.

Angebot drucken

Diese Funktion ermdglicht es Ihnen, ein Angebot fir die aktuelle Rechnung zu erstellen. Das Ange-
bot enthilt alle relevanten Informationen zu den angebotenen Produkten oder Dienstleistungen,
einschlieBlich Artikelname, Beschreibung und Preis. Das Angebot kann verwendet werden, um po-
tenziellen Kunden einen Uberblick tiber Ihre Produkte oder Dienstleistungen zu geben und ihnen

eine Entscheidungshilfe zu bieten.



Angebot mit Netto drucken

Mit dieser Funktion kdnnen Sie ein Angebot fiir die aktuelle Rechnung erstellen, wobei alle Preise in
Nettopreisen dargestellt werden. Das Angebot enthilt alle relevanten Informationen zu den ange-
botenen Produkten oder Dienstleistungen, jedoch werden die Preise ohne Mehrwertsteuer ange-
zeigt. Dies ist besonders niitzlich, wenn Sie ein Angebot fiir gewerbliche Kunden erstellen, die

Mehrwertsteuer absetzen kénnen und daher den Nettopreis bevorzugen.

Kundendisplay

Mit diesem Knopf 6ffnen Sie ein zusatzliches Fenster, das als Kundendisplay fungiert. Dieses Fens-
ter kann auf einen separaten Bildschirm oder ein spezielles Kundendisplay verschoben werden. Das
Kundendisplay zeigt eine laufende Liste der Rechnungsposten sowie den Gesamtbetrag der aktuel-
len Rechnung an. Jedes Mal, wenn eine Anderung an der Rechnung vorgenommen wird, wird das
Kundendisplay automatisch aktualisiert, um die neuen Informationen anzuzeigen. Dies ermdglicht
es lhren Kunden, den aktuellen Stand ihrer Rechnung zu verfolgen, wahrend Sie Artikel hinzufligen,

bearbeiten oder entfernen.

Abholnummer manuell drucken

Wenn die Option "Abholnummer manuell drucken" in den personlichen Einstellungen aktiviert ist,
wird der Knopf "Abholnummer manuell drucken" angezeigt. Mit diesem Knopf kénnen Sie einer
Rechnung eine automatisch generierte Abholnummer zuweisen und einen Abholbon drucken, selbst
wenn kein Artikel auf der Rechnung vorhanden ist, der die Verwendung von Abholnummern vor-
aussetzt. Dies ermoglicht es Ihnen, flexibel Abholnummern zuzuweisen, um beispielsweise Kunden-

aufrufe fir die Abholung von Bestellungen oder Garderobenummern zu verwalten.

Wechselgeld

Wenn Sie die Option "Berechnung des Retourgeldes" in den Persénlichen Einstellungen aktiviert
haben, wird der Wechselgeldknopf direkt auf der Neuer-Beleg-Seite angezeigt. Nachdem Sie alle
Artikel zur Rechnung hinzugefiigt haben, klicken Sie auf den Wechselgeldknopf. Anschliel3end tra-
gen Sie den erhaltenen Betrag ein und bestatigen lhre Eingabe mit Enter. Alternativ kénnen Sie
auch die Bildschirmtastatur verwenden, um den Betrag einzugeben. Ein Fenster 6ffnet sich, das den
Rechnungsbetrag, den gegebenen Betrag und das Retourgeld anzeigt. Sie haben die Moglichkeit, die
Rechnung direkt mit dem Knopf "Barzahlung" abzuschlieBen oder mit dem Knopf "Zuriick" wieder
zur Rechnung zurlickzukehren. Diese Funktion ist besonders niitzlich an der Kasse, um den Zah-
lungsprozess zu beschleunigen und sicherzustellen, dass Kunden genau das Riickgeld erhalten, das
ihnen zusteht. Anstatt manuell das Riickgeld zu berechnen, tibernimmt die Kassensoftware diese
Aufgabe, was Fehler reduziert und den Kundenservice verbessert. Die automatische Berechnung
des Retourgeldes tragt somit dazu bei, den Checkout-Prozess effizienter zu gestalten und die Zu-

friedenheit der Kunden zu erhéhen.



Zahlungsknopfe

Es stehen drei verschiedene Zahlungsmethoden zur Auswahl: Kartenzahlung, Uberweisung und Bar-
zahlung. Sie kdénnen diese Zahlungsoptionen je nach lhren Praferenzen und Anforderungen in den
Personlichen Einstellungen anpassen. Durch die Optionen "Uberweisung verbergen", "Kartenzah-
lung verbergen" und "Barzahlung verbergen" kdnnen die entsprechenden Zahlungsknépfe entweder
auf der Seite belassen oder in das Mehr-Menii verschoben werden. Diese Flexibilitdt ermoglicht es
lhnen, Ihrem Kunden die freie Wahl der Bezahlung zu lassen, was lhren Kundenservice verbessern
und lhren Umsatz steigern kann. Bitte beachten Sie, dass die Taxi-Branche keinen Uberweisungs-
knopf enthalt.

Kartenzahlung

Der Abschluss einer Rechnung durch Kartenzahlung kann auf vier verschiedenen Wegen erfolgen,

wobei der Kassastand nicht erhoéht wird:

Keine integrierten Bankomat-Terminals werden verwendet

Die Rechnung wird als Kartenzahlung abgeschlossen, was auch auf der Rechnung vermerkt wird.
Bei einem nicht integrierten Kartenterminal missen Sie den Betrag manuell eingeben, um die Zah-
lung des Kunden zu ermdglichen.

Ein Hobex Terminal wird verwendet

Die Kassa sendet den Rechnungsbetrag an das Hobex Terminal und wartet dann auf eine erfolgrei-

che Zahlung. Sobald die Zahlung erfolgt ist, wird die Rechnung als Kartenzahlung abgeschlossen.

Ein Sumup Terminal wird verwendet

Die Kassa, die auf demselben Gerat wie die Sumup App lauft, Gbertragt automatisch den Rech-
nungsbetrag an die App, die diesen dann an das Sumup Terminal sendet. Sobald die Zahlung erfolg-
reich abgeschlossen ist, wird die Rechnung als Kartenzahlung verbucht.

Ein Sunmi P2-Pro mit Kassapay wird verwendet

Die Kassa auf dem Sunmi P2-Pro 6ffnet automatisch die Kartenzahlungs-App. Nach erfolgreicher
Zahlung wechselt die Kassa automatisch zuriick und die Rechnung wird als Kartenzahlung abge-
schlossen.

Uberweisung

Wenn Sie die Rechnung per Uberweisung abschlieBen, wird die Rechnung einfach als Uberweisung
verbucht. Dabei wird der Kassastand nicht erhéht. Die Rechnung wird als "Noch nicht bezahlt" ge-

kennzeichnet, was jedoch im Belegarchiv gedndert werden kann.



Barzahlung

Wenn Sie die Rechnung als Barzahlung abschlieBen, wird die Rechnung beglichen und der Kassas-
tand erhoht. Diese Methode ist besonders haufig und wird in der Regel sofort verbucht, wodurch

eine schnelle Abwicklung gewahrleistet ist.

Artikel auf Rechnung schreiben

Sie konnen die gespeicherten Artikel auf einfache Weise auf die Rechnung setzen. Dies kann auf
zwei Arten erfolgen: Giber die Artikelsuche, die es ermoglicht, Artikel anhand von Stichwortern oder
Kategorien zu finden, oder tber die Artikelbilder, die eine visuelle Auswahl der verfligbaren Artikel
bieten. Beide Methoden bieten eine bequeme Maoglichkeit, vorgefertigte Artikel als Rechnungspos-

ten hinzuzufiigen und den Checkout-Prozess zu beschleunigen.

Artikel suche

Die Artikelsuche ist eine effiziente Moglichkeit, um Artikel schnell und einfach auf die Rechnung zu
setzen. Nutzen Sie die Artikelsuche, indem Sie das Suchfeld auf der Rechnungsseite verwenden.
Sollte die Artikelsuche auf der Seite nicht angezeigt werden, 6ffnen Sie diese mit dem Knopf "Arti-
kel suchen" im Mehr-Meni. Geben Sie mindestens drei Buchstaben in das Suchfeld ein, um die Su-
che in der Artikeldatenbank zu starten. Dabei werden alle relevanten Attribute wie Belegtext, Bar-
code, Hersteller und weitere durchsucht. Wenn Sie bereits favorisierte Artikel haben, werden diese
noch vor der eigentlichen Suche angezeigt. Nachdem Sie den gewtinschten Artikel gefunden haben,
koénnen Sie ihn durch Anklicken auswahlen. Die Artikeldaten wie Beschreibung, Produktbeschrei-
bung (optional), Menge, Preis und Steuer werden automatisch in die entsprechenden Felder des
neuen Rechnungspostens kopiert. In einigen Branchen wie Einzelhandel, Gastronomie, Supermarkt
und Friseur / Kosmetik wird der Artikel sogar direkt zur Rechnung hinzugefligt, kann aber anschlie-
Bend noch manuell bearbeitet werden. Falls die automatische Hinzufligung nicht aktiviert ist, ms-

sen Sie den Rechnungsposten durch Klicken auf "Hinzufligen" speichern.

Artikel Bilderauswahl

In Branchen, die Artikelbilder verwenden, kdnnen Artikel auch tber Bilder auf die Rechnung gesetzt
werden. In dieser Ansicht werden entweder zuvor hochgeladene Artikelbilder oder nur der Artikel-
name angezeigt. Durch Klicken auf das Bild oder den Namen wird der Artikel zur Rechnung hinzu-
gefligt. Es ist moglich, eine andere Kategorie oder Unterkategorie auszuwahlen, um dortige Artikel
zu finden. Obwohl keine Artikelsuche verfligbar ist, kann die visuelle Identifizierung der Artikel zu
einem schnelleren Arbeitsablauf beitragen. Nach dem Hinzufiigen des Artikels zur Rechnung koén-

nen weitere Benutzerinteraktionen erforderlich sein, die im Anschluss behandelt werden.

Weitere Benutzerinteraktionen

Beim Hinzufligen eines Artikels zur Rechnung kénnen verschiedene Ereignisse auftreten, die zu-

satzliche Eingaben erfordern. Diese Ereignisse ermdglichen eine feinere Steuerung und Anpassung



der Rechnung an die spezifischen Anforderungen der einzelnen Transaktion. Im Folgenden werden
die moglichen Ereignisse und ihre Verwendung beschrieben.

Variantenauswahl

Beim Auswahl eines Hauptartikels, der Variantenartikel hat, 6ffnet sich ein Dialogfenster, das dem
Benutzer ermdglicht, entweder den Hauptartikel oder eine seiner Varianten auszuwahlen und der
Rechnung hinzuzufiigen. Das Fenster zeigt von jeder Variante das Produktbild, die Variantenbe-
zeichnung, die Standardmenge und den Preis an.

Manuelle Belegtexteingabe

Wenn der gewahlte Artikel die Option "Manuelle Belegtexteingabe" aktiviert hat, wird der Benutzer
vor dem Hinzufiigen aufgefordert, den Namen zu dndern. StandardmaRig ist dies der gespeicherte
Belegtext. Der Benutzer kann entweder die Standard-Tastatur des Kassengerats oder die kassenin-
terne On-Screen-Tastatur verwenden.

Manuelle Preiseingabe

Wenn der gewahlte Artikel die Option "Manuelle Preiseingabe" aktiviert hat, wird der Benutzer vor
dem Hinzufligen dazu aufgefordert, den Preis zu dndern. StandardmaRig ist dies der gespeicherte
Einzelpreis des Artikels. Der Benutzer kann entweder die Standard-Tastatur des Kassengerats oder
die kasseninterne On-Screen-Tastatur verwenden.

Manuelle Mengeneingabe

Wenn der gewahlte Artikel die Option "Manuelle Mengeneingabe" aktiviert hat, wird der Benutzer
vor dem Hinzufligen dazu aufgefordert, die Menge zu dndern. StandardmaRig ist dies die gespei-
cherte Menge des Artikels. Der Benutzer kann entweder die Standard-Tastatur des Kassengerats
oder die kasseninterne On-Screen-Tastatur verwenden.

Manuelle Beschreibung/Seriennummereingabe

Wenn der gewahlte Artikel die Option "Manuelle Beschreibung/Seriennummereingabe" aktiviert
hat, wird der Benutzer vor dem Hinzufligen dazu aufgefordert, die Beschreibung/Seriennummer zu
andern. Dies ist nutzlich, wenn beispielsweise eine sich standig andernde Seriennummer auf die
Rechnung geschrieben werden soll. Der Benutzer kann entweder die Standard-Tastatur des Kassen-
gerats oder die kasseninterne On-Screen-Tastatur verwenden.

Kunde auf Rechnung schreiben

Sie haben die Méglichkeit, vor dem Abschluss der Rechnung, einen Kunden der Rechnung zuzuwei-
sen. Gehen Sie dazu einfach in das Suchfeld der Kundensuche. Die Kundensuche kann entweder
standardmaRig gedffnet sein oder muss tiber den Knopf "Kundensuche" im Mehr-Menii gedffnet

werden. Nachdem Sie mindestens drei Zeichen in das Suchfeld eingegeben haben, startet die Kun-



densuche automatisch. Die Suchergebnisse werden in Tabellenform unterhalb des Suchfelds ange-
zeigt, sobald die Suche abgeschlossen ist. Durch Klicken auf den gewiinschten Kunden in der Tabel-
le wird dieser der Rechnung zugewiesen. Die Kundendaten werden automatisch auf die Rechnung
Uibertragen und konnen gedruckt werden. Zusatzlich konnen Sie die Statistik nach dem Kunden fil-
tern. Dariiber hinaus besteht die Mdglichkeit, einen Barbeleg um die Rechnungskriterien zu erwei-
tern und eine Vorsteuerabzugsfihige Rechnung auszugeben.

Letzte Kundenbelege

Nachdem Sie den Kunden auf die Rechnung geschrieben haben, finden Sie auf der Neuer-Beleg-
Seite unterhalb der Kundendaten eine Auflistung der letzten Rechnungen dieses Kunden. Hier wer-
den Ihnen sofort wichtige Informationen angezeigt, darunter die Bon-Nummer, das Ausstellungsda-
tum und die Uhrzeit, der Gesamtbetrag sowie der Benutzer, der die Rechnung erstellt hat. Durch
einen Klick auf den Knopf mit den drei Strichen stehen Ihnen verschiedene Optionen zur Verfi-
gung, darunter das Versenden der Rechnung per E-Mail, das Drucken, das Erstellen eines Liefer-
scheins, das Herunterladen der Rechnung sowie das Stornieren oder Andern der Zahlungsart. Wei-

tere Informationen zu diesen Optionen finden Sie im Punkt zum Belegarchiv im Handbuch.

Schneller Benutzerwechsel

Wenn die Option "Schneller Benutzerwechsel" in den Firmeneinstellungen aktiviert ist, finden Sie
auf der Neuer-Beleg-Seite Knépfe fir alle lhre Benutzer. Wenn es sich bei dem gewahlten Benutzer
nicht um einen Administrator handelt, kdnnen Sie einfach auf den Knopf des gewiinschten Benut-
zers klicken, um den Benutzer zu wechseln. Wenn Sie sich jedoch als Administrator anmelden
mochten, missen Sie nach dem Klicken auf den Benutzerknopf ein Passwort eingeben. Geben Sie
das Passwort ein und bestatigen Sie mit "Weiter", um den Benutzer zu wechseln.

Tischiibersicht

lhr System zum Wechseln der Tische bietet eine tibersichtliche Darstellung lhrer verfligbaren Ti-
sche, insbesondere in Branchen, in denen das Tischsystem relevant ist. Sobald Sie eine solche Bran-
che ausgewahlt haben und mehr als einen Tisch haben, werden alle verfligbaren Tische aufgelistet.
Jeder Tisch wird als Schaltflaiche mit seiner Bezeichnung angezeigt, die standardmaRig die Tisch-
nummer ist, jedoch anpassbar ist. Um den Tisch zu wechseln, gentigt ein einfacher Klick auf die ent-
sprechende Schaltflache. Die Farbcodierung hilft Ihnen, den Status jedes Tisches auf einen Blick zu
erkennen:

e Grau: Keine offene Rechnung an diesem Tisch.
e Hellblau: An diesem Tisch ist eine Rechnung offen.
e Dunkelblau: Sie befinden sich gerade auf der Rechnung dieses Tisches.

e Gelb: Der Kunde an diesem Tisch hat angegeben, dass er gerne zahlen wiirde.

Wenn Sie einen Tischplan erstellt haben, wird Ihnen vor der Ubersicht der Tische auch eine Schalt-



flache mit der Bezeichnung "TISCHPLAN" angezeigt. Durch Klicken auf diese Schaltflache gelangen
Sie direkt zu Ihrem Tischplan, auf dem Sie ebenfalls durch einen einfachen Klick auf den gewiinsch-
ten Tisch den Wechsel vollziehen kdnnen. Dies bietet Ihnen eine weitere intuitive Moglichkeit, Ihre

Tische zu verwalten.

Zimmeribersicht

lhr System zum Wechseln der Zimmer bietet eine Ubersichtliche Darstellung lhrer verfliigbaren Zim-
mer, insbesondere in Branchen, in denen das Zimmersystem relevant ist. Sobald Sie eine solche
Branche ausgewahlt haben und mehr als ein Zimmer haben, werden alle verfligbaren Zimmer auf-
gelistet. Jedes Zimmer wird als Schaltfliche mit seiner Bezeichnung angezeigt, die standardmaRig
die Zimmernummer ist, jedoch anpassbar ist. Um das Zimmer zu wechseln, genligt ein einfacher
Klick auf die entsprechende Schaltflache. Die Farbcodierung hilft Ihnen, den Status jedes Zimmers

auf einen Blick zu erkennen:

e Grau: Keine offene Rechnung in diesem Zimmer.
e Hellblau: In diesem Zimmer ist eine Rechnung offen.
¢ Dunkelblau: Sie befinden sich gerade auf der Rechnung dieses Zimmers.

e Gelb: Der Gast in diesem Zimmer hat angegeben, dass er gerne zahlen wiirde.

Wenn Sie einen Raumplan erstellt haben, wird lhnen vor der Ubersicht der Zimmer auch eine
Schaltflache mit der Bezeichnung "RAUMPLAN" angezeigt. Durch Klicken auf diese Schaltflache
gelangen Sie direkt zu Ihrem Raumplan, auf dem Sie ebenfalls durch einen einfachen Klick auf das
gewlinschte Zimmer den Wechsel vollziehen kénnen. Dies bietet lhnen eine weitere intuitive Mog-
lichkeit, lhre Zimmer zu verwalten.



Beleg nacherfassen

Die Belegnacherfassungsseite bietet eine einfache Losung flir mobile Berufe sowie fiir Situationen,
in denen eine spezielle Barbelegerstellung mit QR-Code und Signatur erforderlich ist. Dies ist be-
sonders relevant fiir Branchen, die bestehende Warenwirtschaftsprogramme oder branchenspezi-
fische Software nutzen. Durch die Funktion "Beleg nacherfassen" kdnnen Verweise auf vorhandene
Rechnungen oder Belege, die aus einem anderen System stammen oder manuell erstellt wurden,
erstellt werden. Steuerrechtliche Details sind hierbei zu berticksichtigen, die in der 6. Barumsatzver-
ordnung 2015 festgelegt sind ( BarUV 2015, BGBI. || Nr. 247/2015, in der Fassung BGBI. || Nr.
209/2016). Es ist wichtig zu beachten, dass falls die Umsatzsteuer bereits auf der bestehenden
Rechnung angegeben ist und diese vollstandig in die Buchhaltung Gibernommen wird, die Umsatz-
steuer auf dem Barbeleg auf 0% gesetzt werden sollte. Weitere Details hierzu sollten mit dem Steu-
erberater besprochen werden. Auf der Belegnacherfassungsseite kdnnen mithilfe des "Hinzufiigen"-
Knopfes mehrere Zeilen erstellt werden, insbesondere dann, wenn auf der bestehenden Rechnung

verschiedene Steuersatze verwendet wurden.

Letzter Beleg

Auf der Seite "Beleg nacherfassen" haben Sie oben die Moéglichkeit, den letzten abgeschlossenen
Beleg einzusehen. Dieser wird kassenlibergreifend angezeigt und enthilt Informationen wie den
Zeitpunkt der Ausstellung, die Belegnummer, den Preis und die gewahlte Zahlungsart. Durch einen
Klick auf den Beleg 6ffnet sich ein Dialog, der verschiedene Aktionen ermdoglicht. Sie kdbnnen den
Beleg per E-Mail versenden, drucken, einen Lieferschein erstellen, herunterladen, stornieren oder
die gewahlte Zahlungsart andern. Dies bietet Ihnen eine einfache und effiziente Mdoglichkeit, den

letzten abgeschlossenen Beleg zu verwalten, auch wahrend Sie einen neuen Beleg nacherfassen.

Handbeleg Nr.

In dieses Feld tragen Sie bitte die Nummer lhrer bereits vorhandenen Rechnung oder |hres Parag-
ons ein. Es ist wichtig zu beachten, dass diese Nummer sich von der Barbelegnummer unterschei-
det, da Barbelege einen eigenen Nummernkreis haben. Die eingegebene Nummer wird verwendet,
um eine eindeutige Zuordnung zu ermdoglichen und sicherzustellen, dass der neue Beleg korrekt mit

dem entsprechenden Vorgang verknipft wird.

Handbeleg Datum

ragen Sie bitte das Datum ein, an dem lhre vorhandene Rechnung oder lhr Paragon ausgestellt wur-
de. Das aktuelle Datum wird standardmaRig vorgeschlagen, kann jedoch tberschrieben werden,
falls es sich vom Ausstellungsdatum unterscheidet. Bitte beachten Sie, dass das Datumsformat
DD.MM.YYYY ist, was bedeutet, dass Sie den Tag, den Monat und das Jahr im Format Tag.Mo-

nat.Jahr eingeben.


http://findok.bmf.gv.at/findok/ilink?bereich=ER&id=30000&gueltig=20160804&hz_gz=BMF-010102%2F0029-IV%2F2%2F2016&dz_VonAbschnitt=6.7#ABS_6_7
http://findok.bmf.gv.at/findok/ilink?bereich=ER&id=30000&gueltig=20160804&hz_gz=BMF-010102%2F0029-IV%2F2%2F2016&dz_VonAbschnitt=6.7#ABS_6_7

Brutto

Im Feld "Brutto" tragen Sie bitte den Bruttobetrag Ihrer vorhandenen Rechnung ein, der den tat-
sachlich bezahlten Barbetrag reprasentiert. Wenn lhre vorhandene Rechnung verschiedene Steuer-
satze enthalt, geben Sie bitte die Summe fiir jeden Steuersatz separat ein. Sie kbnnen pro Zeile nur
die Summe fiir einen Steuersatz angeben. Wenn lhre Rechnung mehrere Steuersatze enthilt, fligen
Sie bitte fiir jeden zusatzlichen Steuersatz eine neue Zeile hinzu, indem Sie den "Hinzufligen"-Knopf

verwenden.

Steuersatz

Im Steuersatzfeld wahlen Sie bitte den entsprechenden Steuersatz fiir lhren nachzuerfassenden Be-
leg aus. Beachten Sie, dass, wenn Ihre vorhandene Rechnung bereits die Umsatzsteuer enthalt und
diese Rechnungen vollstandig in Ihre Buchhaltung Gibernommen werden, am Barbeleg der Umsatz-
steuersatz von 0 % ausgewahlt werden sollte. Falls Ihre bestehende Rechnung nicht in lhre Buch-
haltung ibernommen wird, miissen Sie den besteuerten Betrag fiir jeden Steuersatz separat auf
dem Barbeleg angeben. Verwenden Sie dazu den "Hinzufligen"-Knopf, um fiir jeden weiteren Steu-
ersatz eine neue Zeile hinzuzufligen. Flr weitere Details und spezifische Fragen zu den steuerlichen

Aspekten empfehlen wir Ihnen, sich an lhren Steuerberater zu wenden.

Hinzufiigen

Der "Hinzufligen"-Knopf erméglicht es lhnen, eine weitere Zeile hinzuzufligen, wenn Sie mehrere
Positionen mit unterschiedlichen Steuersatzen auf Ihrem Barbeleg haben. Durch Klicken auf diesen
Knopf 6ffnet sich ein neues Eingabefeld, in dem Sie den Betrag und den entsprechenden Steuersatz
fir die zusatzliche Position eingeben kénnen. Dadurch kénnen Sie den Barbeleg detaillierter gestal-
ten und alle relevanten Informationen korrekt erfassen, um eine genaue Abbildung Ihrer Transakti-

onen zu gewahrleisten.

Entfernen

Der "Entfernen"-Knopf wird neben jeder vorhandenen Zeile auf der Seite angezeigt und ermdglicht
es lhnen, diese Zeile zu l6schen. Wenn Sie eine Position aus dem Beleg entfernen miissen, klicken
Sie einfach auf den "Entfernen"-Knopf neben der entsprechenden Zeile. Durch das Entfernen einer

Zeile kdnnen Sie Fehler korrigieren, um den Barbeleg gemaf3 den richtigen Angaben anzupassen.

Gesamt Betrag

Der Wert "Gesamtbetrag" zeigt den kumulierten Gesamtbetrag der gesamten Rechnung an und
wird automatisch aktualisiert, sobald Sie eine neue Zeile hinzufligen oder eine vorhandene Zeile
entfernen. Diese Funktion ermdéglicht es lhnen, den aktuellen Gesamtbetrag der Rechnung kontinu-
ierlich zu Gberpriifen, wahrend Sie Zeilen hinzufligen oder entfernen. Somit haben Sie stets eine
aktuelle Ubersicht (iber den Gesamtbetrag, den der Barbeleg ausweisen wird, bevor Sie ihn ab-



schlieRRen.

Steuertabelle

Die Steuertabelle auf der Beleg-Nacherfassen-Seite zeigt eine Ubersicht tiber die auf der Rechnung
vertretenen Steuersatze. Fir jeden Steuersatz werden drei Werte angezeigt:

1. Netto-Betrag: Dies ist der Betrag vor Steuern fiir die auf der Rechnung aufgefiihrten Positi-
onen, die diesem Steuersatz unterliegen.

2. Brutto-Betrag: Der Brutto-Betrag entspricht dem Gesamtbetrag vor Steuern plus der darauf
berechneten Steuer.

3. MwSt-Betrag: Dies ist der Betrag der Mehrwertsteuer, der aufgrund des jeweiligen Steuer-
satzes auf die Netto-Betrage angewendet wird.

Die Tabelle aktualisiert sich automatisch, sobald Anderungen an den Rechnungsposten vorgenom-
men werden, um die aktuellen Steuerinformationen wiederzugeben. Dies erméglicht eine schnelle

und genaue Berechnung der verschiedenen Steuersatze auf der Rechnung.

Kunde auf nacherfasste Rechnung schreiben

Die Funktion, um einem nacherfassten Beleg einen Kunden zuzuweisen, ermdglicht es Ihnen, die
Kundendaten fiir die Rechnung hinzuzufiigen. Dies kann jederzeit vor dem Abschluss der nacher-
fassten Rechnung erfolgen. Indem Sie auf den Knopf "Kundendaten hinzufligen" klicken, gelangen
Sie zur Kundensuche, wo Sie entweder nach einem vorhandenen Kunden suchen oder einen neuen
Kunden erstellen und hinzufiigen kénnen. Diese Funktion bietet Ihnen die Flexibilitat, den entspre-

chenden Kunden mit Leichtigkeit auf der nacherfassten Rechnung zu vermerken.

Kunden suchen

Um einen vorhandenen Kunden der nacherfassten Rechnung hinzuzufligen, 6ffnen Sie zunachst die
Kundensuche, indem Sie auf den Knopf "Kundendaten hinzufligen" klicken. AnschlieBend geben Sie
im Suchfeld der Kundensuche die relevanten Informationen ein, um den gesuchten Kunden zu fin-
den. Dies kdnnen beispielsweise die Kundennummer, der Firmenname, die E-Mail-Adresse oder an-
dere Identifikationsmerkmale sein. Sobald Sie mindestens drei Zeichen in das Suchfeld eingegeben
haben, startet die Kundensuche automatisch. Die Ergebnisse werden in Tabellenform unterhalb des
Suchfelds angezeigt. Durch Klicken auf den Kunden in der Tabelle wird dieser der nacherfassten
Rechnung zugewiesen. Dabei werden automatisch die Kundendaten auf der Rechnung aktualisiert
und angezeigt. Auf diese Weise kdnnen Sie mit wenigen Schritten einen bereits vorhandenen Kun-

den lhrer nacherfassten Rechnung hinzufligen.

Kunde erstellen

Um einen neuen Kunden zu erstellen und ihn direkt deiner nacherfassten Rechnung hinzuzufligen,
klicke zunachst auf den Knopf "Kundendaten hinzufiigen", um das Kundensuchfeld zu 6ffnen. Dort



findest du den Knopf "Kunde erstellen" - klicke darauf. Ein Formular 6ffnet sich, das es dir ermog-
licht, die Daten des neuen Kunden einzutragen. Hier kannst du alle relevanten Informationen ein-
geben, die auch beim Erstellen eines Kunden im Administrator-Meni benétigt werden. Sobald du
alle erforderlichen Informationen eingetragen hast, klicke auf "Anlegen", um den neuen Kunden zu
speichern. Der erstellte Kunde wird dann automatisch deiner nacherfassten Rechnung zugewiesen
und seine Daten werden in der Rechnung angezeigt. Auf diese Weise kannst du schnell und unkom-
pliziert einen neuen Kunden erstellen und direkt deiner nacherfassten Rechnung hinzufligen.

Letzte Kundenbelege

Nachdem Sie den Kunden auf die Rechnung geschrieben haben, finden Sie auf der "Beleg Nacher-
fassen"-Seite unterhalb der Kundendaten eine Auflistung der letzten Rechnungen dieses Kunden.
Hier werden lhnen sofort wichtige Informationen angezeigt, darunter die Bon-Nummer, das Aus-
stellungsdatum und die Uhrzeit, der Gesamtbetrag sowie der Benutzer, der die Rechnung erstellt
hat. Durch einen Klick auf den Knopf mit den drei Strichen stehen Ihnen verschiedene Optionen zur
Verfligung, darunter das Versenden der Rechnung per E-Mail, das Drucken, das Erstellen eines Lie-
ferscheins, das Herunterladen der Rechnung sowie das Stornieren oder Andern der Zahlungsart.
Weitere Informationen zu diesen Optionen finden Sie im Punkt zum Belegarchiv im Handbuch.

Zahlungsknopfe

Es stehen drei verschiedene Zahlungsmethoden zur Auswahl: Kartenzahlung, Uberweisung und Bar-
zahlung. Sie kdnnen diese Zahlungsoptionen je nach lhren Praferenzen und Anforderungen in den
Personlichen Einstellungen anpassen. Durch die Optionen "Uberweisung verbergen", "Kartenzah-
lung verbergen" und "Barzahlung verbergen" kénnen die entsprechenden Zahlungskndpfe entweder
auf der Seite belassen oder ausgeblendet werden. Diese Flexibilitdt ermdglicht es lhnen, lhrem Kun-
den die freie Wahl der Bezahlung zu lassen, was lhren Kundenservice verbessern und Ihren Umsatz
steigern kann.

Kartenzahlung

Der Abschluss einer nacherfassten Rechnung durch Kartenzahlung kann auf vier verschiedenen
Wegen erfolgen, wobei der Kassastand nicht erhéht wird:

Keine integrierten Bankomat-Terminals werden verwendet

Die Rechnung wird als Kartenzahlung abgeschlossen, was auch auf der Rechnung vermerkt wird.
Bei einem nicht integrierten Kartenterminal missen Sie den Betrag manuell eingeben, um die Zah-
lung des Kunden zu ermdglichen.

Ein Hobex Terminal wird verwendet

Die Kassa sendet den Rechnungsbetrag an das Hobex Terminal und wartet dann auf eine erfolgrei-

che Zahlung. Sobald die Zahlung erfolgt ist, wird die Rechnung als Kartenzahlung abgeschlossen.



Ein Sumup Terminal wird verwendet

Die Kassa, die auf demselben Gerat wie die Sumup App lauft, Gbertragt automatisch den Rech-
nungsbetrag an die App, die diesen dann an das Sumup Terminal sendet. Sobald die Zahlung erfolg-

reich abgeschlossen ist, wird die Rechnung als Kartenzahlung verbucht.

Ein Sunmi P2-Pro mit Kassapay wird verwendet

Die Kassa schlief3t die Rechnung als Kartenzahlung ab, ohne automatisch die Kartenzahlungs-App

zu offnen.

Uberweisung

Wenn Sie die Rechnung per Uberweisung abschlieBen, wird die Rechnung einfach als Uberweisung
verbucht. Dabei wird der Kassastand nicht erhéht. Die Rechnung wird als "Noch nicht bezahlt" ge-

kennzeichnet, was jedoch im Belegarchiv gedndert werden kann.

Barzahlung

Wenn Sie die Rechnung als Barzahlung abschlieRBen, wird die Rechnung beglichen und der Kassas-
tand erhoht. Diese Methode ist besonders haufig und wird in der Regel sofort verbucht, wodurch

eine schnelle Abwicklung gewahrleistet ist.

Beleg nacherfassen als Startseite festlegen

Um die Startseite von "Neuer Beleg" auf "Beleg nacherfassen" zu andern, navigieren Sie zu den Ein-
stellungen und anschlieBend zu "Personliche Einstellungen". Dort finden Sie, unter dem Punkt "Be-
nutzeroberflache" die Option "Nach dem Login mit Beleg nacherfassen beginnen". Klicken Sie auf
"Einstellungen aktualisieren" um die Anderungen zu ibernehmen. Von nun an werden Sie direkt auf
die Belegnacherfassungsseite geleitet, sobald Sie sich bei KASSA.AT anmelden.

Beleg nacherfassen ausblenden

Um die Beleg-Nacherfassen-Seite auszublenden, gehen Sie auf der Seite "Einstellungen" und navi-
gieren Sie zur Seite "Personliche Einstellungen". Unter dem Punkt "Benutzeroberflache" finden Sie
die Option "Beleg nacherfassen verbergen". Aktivieren Sie diese Option, um die Beleg-Nacherfas-

sen-Seite zu verstecken.

Beleg nacherfassen liber externen Link

Uber folgenden Link kann ein Beleg auch automatisch nacherfasst werden. Dies ist eine vereinfach-
te Variante unserer API. Sie kdnnen zB. in einem Fremdsystem einstellen, dass es nach der Beleger-
stellung den Link mit den entsprechenden Parametern aufrufen soll, um den Beleg automatisch
nachzuerfassen. Der Link muss folgendes Format besitzen: https:/firma.kassa.at/external?invoice-
no=123&date=01.01.2018&price=1,99&tax=0 Bitte beachten Sie, dass firma ist in diesem Beispiel ein



Platzhalter fiir lhre persénliche Subdomain ist. Nach dem ? beginnen die Parameter:

¢ invoiceno: die Handbeleg Nummer.

e date: das Handbeleg Datum nach dem Format: DD.MM.YYYY

e price: der Brutto Betrag. Dezimal Preise sind mit Komma (,) anzugeben.
e tax: der Steuersatz. Die moglichen Werte sind 0, 10, 13 und 20.

Dies erfasst einen Beleg automatisch nach. Es kénnen noch Werte manuell korrigiert werden. Ein
klicken auf einen der Zahlungsknopfe startet den Druck des nacherfassten Belegs. Falls der Benut-

zer noch nicht auf der Webseite eingeloggt ist, wird er zuvor zum Anmeldebildschirm weitergeleitet.

Tabelle importieren

Sie kdnnen auch mehrere Handbelege auf einmal nacherfassen. Dazu miissen Sie auf der "Beleg
nacherfassen"-Seite nur auf den Link Tabelle importieren klicken. Sie werden auf eine weitere Seite
geleitet, auf der Sie die Spalten Ihres Dokuments angeben kénnen. Wahlen Sie die Spalte fir die
Handbeleg Nr, das Handbeleg Datum, den Brutto Betrag sowie den Steuersatz. Wenn beim Steu-
ersatz nicht vorhanden ausgewahlt wird, wird der Standardsteuersatz der momentanen personli-
chen Einstellung verwendet. Sie kénnen auch Kundendaten auf den Rechnungen angeben. Klicken
Sie dazu einfach auf den Knopf Kundendaten einstellen. Geben Sie bei den Daten die entsprechen-
den Spalten an. Wenn die Daten mit keinem bekannten Kunden Ubereinstimmen, wird ein neuer
Kunde automatisch angelegt. Wenn Sie die Spalteneinstellungen abgeschlossen haben, Wahlen Sie
die Datei aus und bestatigen Sie durch einen Klick auf Hochladen. Die Spalteneinstellungen werden
furs nachste Mal gespeichert. Sie bekommen eine Auflistung der Belege, welche erstellt werden mit
den angegebenen Daten. Dabei wird auch darauf geachtet dass nicht schon vorhandene Belege er-
neut nacherfasst werden. Sie kénnen die Belege auch einfach einzeln herausléschen. Uber den
Knopf Rechnungen erstellen starten Sie den endgliltigen Vorgang. Beachten Sie bitte, dass den Be-
legen dabei keine weiteren Zeilen hinzugefiigt werden kénnen. Das System erstellt nun eine Rech-
nung nach der anderen. Warten Sie bitte auf die Meldung, dass der Vorgang abgeschlossen ist.
SchlieBBen Sie weder Fenster noch Tab und driicken Sie auch nicht neu Laden oder Abbrechen in
lhrem Browser, da dies zu unvollstiandigen Belegen oder anderen unvorhersehbaren Fehlern fiihren

kann.



Offene Rechnungen

Auf der Seite "Offene Rechnungen" haben Sie einen Uberblick {iber alle Belege, bei denen Rech-
nungsposten aufgefiihrt sind, die jedoch noch nicht abgeschlossen wurden. Diese offenen Rechnun-
gen kdénnen wichtige Hinweise auf laufende Transaktionen oder ausstehende Zahlungen geben.
Durch einen Klick auf eine dieser Rechnungen gelangen Sie direkt zur entsprechenden Rechnung,
wo Sie weitere Details einsehen und gegebenenfalls weitere Aktionen durchfiihren kdnnen, wie
beispielsweise das Hinzufligen von Zahlungen oder das Aktualisieren von Informationen. Diese
Funktion bietet eine einfache und effiziente Méglichkeit, den Uberblick tiber alle laufenden Trans-
aktionen zu behalten und sicherzustellen, dass alle offenen Rechnungen ordnungsgemald bearbeitet

werden.



Bestelllibersicht

Die Seite "Bestelliibersicht" bietet einen praktischen Uberblick tiber alle aktuellen Bestellungen, ins-
besondere fiir Unternehmen mit einem Tisch- oder Zimmersystem oder solche, die die Option "Ab-
holnummer manuell drucken" aktiviert haben. Durch einen einfachen Klick auf den entsprechenden
Knopf gelangen Sie zur Bestelllibersicht, wo Sie die Bestellungen im Detail einsehen kénnen. Die
Bestelllbersicht ist in zwei Ansichten unterteilt: die Kiichenansicht und die Baransicht. In der K-
chenansicht werden alle Artikel aufgelistet, die als Speise markiert sind, wahrend in der Baransicht
die Artikel angezeigt werden, die als Getranke markiert sind. Damit ein Artikel als Speise oder Ge-
trank erkannt wird, muss in den Artikeloptionen die entsprechende Einstellung vorgenommen wor-
den sein. In der Kiichenansicht werden beispielsweise alle Artikel angezeigt, bei denen die Option
"Klichendrucker" aktiviert ist, wahrend in der Baransicht jene Artikel angezeigt werden, bei denen
die Option "Bardrucker" aktiviert ist. Dies erleichtert es dem Kiichen- und dem Barpersonal, die Be-
stellungen effizient zu bearbeiten. Falls Sie das zusatzliche Produkt der Anbindung Lieferdienste
nutzen, werden dartiber ankommende Bestellungen sowohl auf der Kiichenansicht als auch auf der
Baransicht und auf der gemischten "Auswahlen"-Ansicht angezeigt. Dies ermoglicht eine nahtlose
Integration und Verarbeitung von Bestellungen sowohl flr den internen Service als auch fiir Liefe-
rungen. Die Seite wird automatisch alle 15 Sekunden aktualisiert, um sicherzustellen, dass Sie stets
die aktuellsten Bestellungen sehen. Neue Bestellungen werden in einer Tabelle angezeigt, die den
entsprechenden Tisch, die Anzahl der bestellten Artikel sowie die vergangene Zeit seit der Bestel-
lung anzeigt. Zusatzlich erhalten Sie ein akustisches Signal, das darauf hinweist, wenn neue Bestel-
lungen eingegangen sind. Die Sortierung der Bestellungen erfolgt so, dass die Tische, die am langs-
ten auf ihre Bestellung warten, ganz oben in der Liste stehen. Wenn ein Artikel fertig zubereitet ist,
kann er direkt in der Liste angeklickt werden, um ihn aus der Liste zu entfernen. Sobald alle Artikel
von einem Tisch abgeschlossen wurden, verschwindet dieser automatisch aus der Liste, um Platz
fiir neue Bestellungen zu schaffen. Diese Funktion erleichtert die Organisation und den Workflow

im Gastronomischen Betrieb erheblich.

Bestelllibersicht mit Lieferdiensten

Die Bestelliibersicht bietet eine umfassende Ubersicht iiber alle Bestellungen, einschlieBlich derje-
nigen, die liber externe Lieferdienste eingehen, sofern Sie unser zusatzliche Produkt der Anbindung
Lieferdienste nutzen . Diese Bestellungen sind leicht erkennbar, da sie keine Tisch- oder Abholnum-
mer, sondern eine Bestellnummer sowie einen Status aufweisen. Zusatzlich kénnen Sie Lieferdienst-
Bestellungen auch am Logo des jeweiligen Lieferdienstes erkennen. Die verschiedenen Status, die

eine Lieferdienstbestellung durchlaufen kann, umfassen:

e Uber den Lieferdienst erhalten
e Wourde Uber die Kassa bestéatigt
e Wird zubereitet

e |[st bereit


https://kassa.at/product/anbindung-lieferdienste/
https://kassa.at/product/anbindung-lieferdienste/
https://kassa.at/product/anbindung-lieferdienste/

Wurde abgeholt
Ist in Lieferung

Wurde geliefert
Wurde storniert

Durch einen Klick auf den Knopf "Lieferinfos anzeigen" konnen weitere Details zu einer Bestellung
angezeigt werden, darunter Name, Adresse, Stadt, Postleitzahl, E-Mail-Adresse, Telefonnummer
sowie eine etwaige Notiz zur Bestellung und die Zahlungsmethode. Zusatzlich kénnen Sie Gber die
verfligbaren Optionen den Status der Bestellung andern, den Kunden in der Kundendatenbank su-
chen und der Bestellung hinzufiigen, eine Rechnung fiir die Bestellung erstellen oder die Bestellung

schlieRen, wodurch sie aus der Bestelllibersicht entfernt wird.



Kassabuch

Das Kassabuch dient der Dokumentation von Kassabewegungen, die Giber den normalen Geschafts-
verlauf hinausgehen. Hier werden insbesondere Transaktionen erfasst, die den Kassastand beein-
flussen, wie etwa wenn ein Mitarbeiter Geld aus der Kassa entnimmt, um einen Lieferanten bar zu
bezahlen. Alle Kassabewegungen werden sorgfiltig erfasst und signiert. Diese Aufzeichnungen sind
nicht nur im Kassabuch selbst verfligbar, sondern auch im Belegarchiv und im CSV-Export fiir die
Buchhaltung enthalten, wobei sie dort speziell gekennzeichnet sind. So sind samtliche Transaktio-
nen transparent und nachvollziehbar dokumentiert, was die Buchfiihrung und die Einhaltung von
Buchhaltungsvorschriften erleichtert.

Tagesabschluss

Tagesabschliisse bieten eine Moglichkeit, den finanziellen Zustand eines Geschaftstages zu doku-
mentieren und abzuschlieBen. Obwohl sie nicht zwingend erforderlich sind, stellen sie eine prakti-
sche Methode dar, um den Kassastand zu Giberpriifen und sicherzustellen, dass alle Transaktionen
ordnungsgemal’ erfasst wurden. Jeder Tagesabschluss umfasst den Zeitraum vom letzten abge-
schlossenen Tagesabschluss bis zum aktuellen Zeitpunkt, was eine genaue Aufzeichnung aller Ge-
schaftsvorgange innerhalb dieses Zeitrahmens ermdéglicht. Diese Zusammenfassung ist ein niitzli-
ches Instrument fir die Buchhaltung, um den taglichen Kassastand zu kontrollieren und die finan-
zielle Integritat des Unternehmens zu gewahrleisten.

Tagesabschluss aufbau

Der Tagesabschluss bei KASSA.AT besteht aus mehreren wichtigen Teilen, die einen umfassenden
Uberblick tiber die finanzielle Situation der Kassa bieten:

e Aufsteigende Nummer pro Kassa
e Kassanummer und Kassaname zur ldentifizierung der Kassa
e Abgedeckter Zeitraum des Tagesabschlusses

Finanzielle Zusammenfassungen:

e Gesamtbetrag Brutto

e Gesamtbetrag Mehrwertsteuer
e Gesamtbetrag Netto

e Gesamtsumme aller Rabatte

e Kassastand zum Endzeitpunkt
Aufschliisselung nach Steuersatzen:

e Pro Steuersatz: Bruttobetrag, Nettobetrag, MwSt-Betrag



Aufschliisselung nach Benutzern:

e Anzahl und Gesamtbetrag der Belege pro Benutzer

¢ Anzahl und Gesamtbetrag der nacherfassten Belege pro Benutzer

e Anzahl und Gesamtbetrag der Kassabucheintrdge pro Benutzer

e Anzahl und Gesamtbetrag stornierter Rechnungen pro Benutzer

e Jeweils Anzahl und Gesamtbetrag von Barzahlungen, Kartenzahlungen und Uberweisungen
pro Benutzer

¢ Anzahl und Gesamtbetrag aller Belege, nacherfassten Belegen, Kassabucheintrage und Stor-
no-Rechnungen zusammen pro Benutzer

Zusatzliche Informationen:

e Summen eingeldster und verkaufter Gutscheine

e Optional ist eine Liste aller verkauften Artikel mit Menge und Betrag verfligbar. Diese Funk-
tion kann in den personlichen Einstellungen unter dem Punkt "Sonstiges" mit der Option
"Tages/Monatsabschluss mit Artikel" ein- oder ausgeschaltet werden.

Zahlungsinformationen:

e Anzahl und Gesamtbetrag aller Barzahlungen

e Anzahl und Gesamtbetrag aller Bankomatzahlungen
e Anzahl und Gesamtbetrag aller Uberweisungen

e Anzahl und Gesamtbetrag aller Kassabucheintrage

Diese umfassende Aufschliisselung bietet eine detaillierte Analyse der finanziellen Aktivitaten und

tragt zur Transparenz und Genauigkeit der Buchfiihrung bei.

Tagesabschluss erstellen

Wenn Sie auf den Knopf "Tagesabschluss erstellen" klicken, wird ein neuer Tagesabschluss fiir die
aktuelle Kassa erstellt. Diese Funktion ermoglicht es, den finanziellen Status des aktuellen Ge-
schaftstages zusammenzufassen und abzuschlieBen. Alle Transaktionen seit dem letzten Tagesab-
schluss werden beriicksichtigt und in den neuen Tagesabschluss eingerechnet. Dies umfasst alle
Einnahmen, Ausgaben und anderen Kassabewegungen, die im angegebenen Zeitraum aufgetreten
sind. Der erstellte Tagesabschluss dient als Momentaufnahme des aktuellen Kassastands und ist ein
wichtiger Schritt fir die Buchflihrung und die finanzielle Dokumentation des Geschifts.

Tagesabschluss archiv

Der Knopf "Tagesabschluss Archiv" im Kassabuch fiihrt Sie zum Archiv, wo Sie alle Tagesabschliisse
und Monatsabschliisse aller Kassen einsehen und verwalten kénnen. Hier haben Sie Zugriff auf eine

chronologische Liste aller abgeschlossenen Tages- und Monatsabrechnungen, die Ihnen eine detail-



lierte Ubersicht (iber vergangene Abrechnungsperioden bieten. Durch Klicken auf den kleinen
Knopf neben dem entsprechenden Abschluss kénnen Sie weitere Details Aktionen durchfiihren wie

per E-Mail verschicken, Drucken oder Herunterladen.

Letzter Tagesabschluss

Im Kassabuch wird immer der letzte Tagesabschluss der Kassa prominent angezeigt, zusammen mit
seinen wichtigsten Informationen. Dazu gehoren die Tagesabschlussnummer, der Brutto- und Net-
to-Betrag, der Zeitraum des Tagesabschlusses sowie ausfiihrbare Aktionen wie das Versenden per
E-Mail, das Drucken und das Herunterladen. Zusatzlich werden die Gesamteinnahmen seit dem
letzten Tagesabschluss angezeigt, was eine schnelle und einfache Uberpriifung der aktuellen Ein-

nahmen ermoglicht.

Kassabuch

Das Kassabuch bietet einen Uberblick tiber den aktuellen Kassastand sowie alle Bargeldbewegun-
gen, die nicht auf einer normalen Rechnung festgehalten werden. Es dient dazu, Transaktionen wie
Geldentnahmen fiir Barzahlungen an Lieferanten oder andere nicht-verkaufsbezogene Vorgange zu

dokumentieren und zu verfolgen.

Kassastand

Der im Kassabuch angezeigte Kassastand ist die aktuelle Summe aller Bareinnahmen durch Ver-
kaufserlose, Einzahlungen und Entnahmen. Es reprasentiert das Geld, das sich tatsachlich in der
Kassa befinden sollte, wenn alle Transaktionen korrekt abgewickelt und ordnungsgemal dokumen-

tiert wurden.

Kassastand auf O setzen

Der Knopf "Auf 0 setzen" bewirkt, dass der Kassastand auf null zuriickgesetzt wird, indem eine
neue Einzahlung oder Entnahme im Kassabuch vorgenommen wird, die den Wert hat, der erforder-
lich ist, um den Kassastand auf 0,00 zu bringen. Dabei werden keine vorhandenen Transaktionen
geldscht. Dieser Vorgang ermoglicht es, den Kassenbestand auf einen neutralen Wert zurilickzuset-

zen, ohne die Transaktionshistorie zu beeintrachtigen.

Neue Einzahlung / Entnahme

Um eine neue Einzahlung oder Entnahme im Kassabuch vorzunehmen, klicken Sie auf den Knopf
"Neue Einzahlung / Entnahme". Dies kann beispielsweise erforderlich sein, um einen Lieferanten zu
bezahlen und dafiir Geld aus der Kassa zu entnehmen, oder um Wechselgeld am Morgen einzulegen
oder die Kassa am Abend zu leeren. Nachdem Sie auf den Knopf "Neue Einzahlung / Entnahme"
geklickt haben, wahlen Sie zwischen "Bareinzahlung in die Kassa" oder "Barentnahme aus der Kas-
sa". Geben Sie den Betrag ein, der eingezahlt oder entnommen wird, und verfassen Sie eine kurze
Anmerkung, um den Kontext zu erklaren. AnschlieBend klicken Sie auf "Eintrag anlegen". Die Ein-

zahlung oder Entnahme wird auf einem Beleg festgehalten und kann im Belegarchiv sowie bei den



bisherigen Einzahlungen und Entnahmen im Kassabuch eingesehen werden.

Alle Einzahlungen / Entnahmen

Die Tabelle der Kassabucheintrige bietet eine detaillierte Ubersicht {iber alle Transaktionen, die im

Kassabuch dokumentiert sind. Hier sind die einzelnen Spalten beschrieben:

1. Belegnummer: Diese Spalte zeigt die eindeutige Nummer des Belegs an, der die jeweilige
Kassatransaktion dokumentiert. Jeder Beleg wird mit einer einzigartigen ldentifikationsnum-
mer versehen, um ihn eindeutig zu identifizieren.

2. Datum und Uhrzeit: Diese Spalte gibt den Zeitpunkt an, zu dem die Kassatransaktion statt-
gefunden hat. Das Datum und die Uhrzeit werden genau festgehalten, um eine prazise zeitli-
che Einordnung der Transaktionen zu ermdglichen.

3. Bruttobetrag: Hier wird der Betrag der Kassatransaktion angezeigt, der entweder eingezahlt
oder entnommen wurde. Der Bruttobetrag ist positiv im Falle einer Einzahlung und negativ
bei einer Entnahme.

4. Anmerkung: Diese Spalte ermdglicht eine kurze Beschreibung oder Notiz zu jeder Kassa-
transaktion. Hier kann der Benutzer zusatzliche Informationen oder Kontext zur Transaktion
hinzufligen, um sie besser nachvollziehen zu kénnen.

5. Testbuchung: In dieser Spalte wird angezeigt, ob es sich bei der Kassatransaktion um eine
Testbuchung handelt oder nicht. Testbuchungen werden haufig verwendet, um bestimmte
Szenarien zu simulieren oder um das System zu UGiberpriifen, ohne tatsachliche finanzielle

Auswirkungen zu haben.

Diese Tabelle bietet eine (ibersichtliche Darstellung aller Kassabucheintriage und ermdglicht es dem

Benutzer, die Transaktionshistorie der Kassa einfach zu tberprifen und zu verwalten.



Einstellungen / Extras

Die Einstellungsseite bietet Weiterleitungen zu allen relevanten Einstellungen fiir die Kassa. Abhan-
gig von den Berechtigungen des Benutzers kdnnen einige Knopfe auf dieser Seite gesperrt sein. Die
Knopfe sind in zwei Abschnitte unterteilt: Einstellungen und Extras. Unter den Einstellungen finden

sich folgende Optionen:

e Benutzer verwalten

e Kassa verwalten

e Kassa wechseln

¢ Firmeneinstellungen

e Personliche Einstellungen

e Kundendatenbank verwalten
e Artikeldatenbank verwalten

e lLagerverwaltung
Die Extras umfassen:

e Finanzonline

e Belegarchiv

e Rechnungseditor

e Statistiken

e Gutschein-Verwaltung
e Zahlung (3ndern)

¢ Hilfeseite

e Meine Rechnungen



Benutzer verwalten

Auf der Seite "Benutzer verwalten" werden alle erstellten Benutzer aufgelistet. Jeder Benutzer ver-
fugt Gber eigene Zugangsdaten und kann eine individuelle E-Mail-Adresse hinterlegen, beispielswei-
se fur die Funktion zum Zurilicksetzen des Passworts. Benutzer konnen unterschiedliche Berechti-
gungen haben, die ihre Zugriffsrechte auf verschiedene Funktionen und Bereiche der Kassa festle-
gen. Diese Berechtigungen regeln beispielsweise den Zugriff auf bestimmte Einstellungen, die Mog-
lichkeit zum Drucken von Belegen, die Verwaltung von Kundendatenbanken oder den Zugriff auf
Finanzdaten. Durch die Vergabe von unterschiedlichen Benutzerrechten kénnen Administratoren
die Kontrolle dariiber behalten, wer welche Aktionen innerhalb der Kassa durchfiihren darf. Dar-
Uber hinaus tragt die Zuweisung eines spezifischen Benutzers pro Person dazu bei, die Nachvoll-
ziehbarkeit von Aktionen und Transaktionen zu erhdhen.

Neuen Benutzer anlegen

Um einen neuen Benutzer anzulegen, klicken Sie auf die Option "Neuen Benutzer anlegen". Geben
Sie einen Benutzernamen und ein Passwort fiir den neuen Benutzer ein. Bestatigen Sie anschlie-
Bend die Eingabe durch Klick auf "Anlegen". Nachdem der Benutzer angelegt wurde, kénnen wei-
tere Einstellungen wie E-Mail-Adresse und andere personliche Informationen auf der "Benutzer be-

arbeiten"-Seite vorgenommen werden.

Benutzer bearbeiten

Willkommen auf der Seite "Benutzer bearbeiten". Hier haben Sie die Moglichkeit, die Einstellungen
und Informationen eines bestimmten Benutzers anzupassen. Sie gelangen hierher, indem Sie auf
den Benutzernamen des entsprechenden Benutzers auf der Seite "Benutzer verwalten" klicken. Von
hier aus konnen Sie verschiedene Details bearbeiten, darunter den Benutzernamen, die E-Mail-

Adresse und die Einstellung, ob der Benutzer Belege im Testmodus erstellen soll.

Benutzername

Hier haben Sie die Moglichkeit, den Benutzernamen anzupassen. Der Benutzername kann optional
auf der Rechnung gedruckt werden und dient auch als Anmeldename fiir den Benutzer. Dartiber
hinaus wird der Benutzername fur Filterfunktionen verwendet, um bestimmte Informationen zu su-
chen oder zu sortieren.

Kassa

Die Funktion "Kassa" ermoglicht es Ihnen, einem Benutzer eine spezifische Kassa zuzuweisen. Da-
durch kann der Benutzer von Uberall aus auf diese Kassa zugreifen, selbst wenn er normalerweise
keine Berechtigung hat, die Kassa manuell zu wechseln. Diese Einstellung Gberschreibt die Optio-
nen auf der Seite "Kassa wechseln" und kann selbst durch die Option "Beim Login Kassaauswahl
einblenden" aus den Firmeneinstellungen auBBer Kraft gesetzt werden. Bitte beachten Sie jedoch,



dass das Zuweisen einer anderen Kassa auch dazu fiihrt, dass der Benutzer die entsprechenden per-

sonlichen Einstellungen dieser Kassa verwendet.

Email Adresse

Das Feld "E-Mail-Adresse" dient dazu, die E-Mail-Adresse des Nutzers anzugeben. Diese E-Mail-
Adresse wird fiir die Kommunikation mit dem Benutzer verwendet, einschlieB3lich wichtiger Benach-
richtigungen und Funktionen wie "Passwort vergessen". Es ist wichtig zu beachten, dass nur Admi-
nistratoren eine E-Mail-Adresse haben. Sollte ein nicht-administrativer Benutzer sein Passwort ver-

gessen, kann dieses nur durch einen Administrator zurlickgesetzt werden.

Testbuchung

Die Funktion "Testbuchung" ermoglicht es, alle zuklinftigen Buchung, bis zum deaktivieren der Op-
tion, als Testbuchung zu kennzeichnen. Dies ist niitzlich fir verschiedene Anwendungsfalle, wie
z.B.:

1. Schulungen und Schulungsumgebungen: Wenn ein Benutzer neue Mitarbeiter schult oder
eine Schulungsumgebung einrichtet, kann er Testbuchungen erstellen, um verschiedene Sze-
narien durchzuspielen oder den Umgang mit der Software zu liben, ohne echte Transaktio-
nen zu generieren.

2. Testen neuer Gerate wie Drucker: Vor der Integration neuer Hardware, wie z.B. Drucker, in
das Kassensystem, konnen Testbuchungen verwendet werden, um sicherzustellen, dass die
Gerate ordnungsgemal funktionieren und korrekt mit dem System kommunizieren kénnen.
Durch die Markierung von Buchungen als Testbuchungen kénnen Benutzer die Druckfunkti-
onalitat Gberprifen und mogliche Probleme beheben, bevor sie echte Transaktionen durch-

fahren.

Tipps beim Login verbergen

Die Funktion "Tipps beim Login verbergen" ermdglicht es, die Hinweise zur Funktion der Kassa, die
normalerweise beim Login eingeblendet werden, zu verbergen. Durch Aktivieren dieser Option wer-
den diese Tipps nicht mehr angezeigt, wenn sich Benutzer in das Kassensystem einloggen. Dies
kann dazu beitragen, die Benutzeroberflache zu vereinfachen und Ablenkungen zu reduzieren, ins-
besondere fiir Benutzer, die bereits mit der Funktionsweise der Kassa vertraut sind und die Tipps

nicht mehr bendtigen.

Aktiv

Die Funktion "Aktiv" ermoglicht es, Benutzer als "nicht aktiv" zu markieren. Obwohl Benutzer nicht
geldscht werden kdnnen, kdnnen sie deaktiviert werden, wodurch sie sich nicht mehr in das System
einloggen konnen. Dies ist nitzlich, wenn beispielsweise ein Benutzer das Unternehmen verlasst
oder voriibergehend keine Zugriffsrechte benétigt. Indem der Benutzer als "nicht aktiv" markiert

wird, bleibt sein Benutzerkonto erhalten, jedoch kann er sich nicht mehr anmelden und auf die



Funktionen des Systems zugreifen.

Administrator

Die Option "Administrator" kennzeichnet einen Benutzer als Administrator. Administratoren haben
uneingeschrankten Zugriff auf das gesamte System und kdnnen alle Einstellungen bearbeiten sowie
alle Daten einsehen. Wenn jedoch einem Benutzer nur der Zugriff auf bestimmte Seiten gewahrt
werden soll, kénnen spezifische Seitenzugriffe tiber die Funktion "Extra Benutzerrechte" gestattet

werden. Weitere Informationen zu den "Extra Benutzerrechten" werden spater erlautert.

Kennwort andern

Der Knopf "Kennwort andern" auf der Benutzer-bearbeiten Seite ermoéglicht es dem Benutzer, ein

neues Kennwort einzugeben und dieses zu speichern. Dies ist nilitzlich, um das Kennwort eines Be-
nutzers zu aktualisieren, insbesondere wenn er kein Administrator ist und sein Passwort vergessen
hat. Nachdem das neue Kennwort eingegeben wurde, kann der Benutzer die Anderungen spei-

chern, und das neue Kennwort wird flir den Benutzer gespeichert.

Extra Benutzer Rechte

Die Funktion "Extra Benutzer Rechte" bietet eine Méglichkeit fiir nicht-administrative Benutzer,
spezifischen Zugriff auf bestimmte Bereiche oder Funktionen des Kassensystems zu erhalten. Dies
ermoglicht eine feinere Steuerung dariiber, welche Teile des Systems von einzelnen Benutzern ge-
nutzt werden kdnnen, ohne dass ihnen uneingeschrankter Zugriff wie einem Administrator gewahrt
werden muss. Durch die Zuweisung von "Extra Benutzer Rechten" kénnen Benutzer je nach ihren
Aufgaben und Verantwortlichkeiten gezielt befugt werden, auf die benétigten Funktionen zuzugrei-
fen. Dies fordert die Effizienz und Sicherheit des Systems, indem gewahrleistet wird, dass Benutzer
nur auf die ihnen relevanten Bereiche zugreifen konnen, ohne die Gefahr, dass sie versehentlich auf
sensible oder nicht zugewiesene Funktionen zugreifen. Um einem Benutzer Extra Benutzerrechte
zu geben, kdnnen einzelne Seiten zugewiesen werden, indem in der Tabelle in der entsprechenden
Zelle das Kontrollkdstchen aktiviert wird. Administratoren haben automatisch alle Markierungen
gesetzt, welche nicht entfernt werden kdnnen, da Administratoren immer Zugriff zu allen Funktio-
nen haben. Bevor Extra Benutzerrechte gesetzt werden kénnen, muss dem Benutzer daher zuerst
die Administratoren-Funktion entzogen werden. Erst dann kénnen spezifische Seitenzugriffe Gber
die Funktion "Extra Benutzerrechte" zugewiesen werden. Die Liste der Extra Benutzer Rechte um-

fasst:

1. Kassa wechseln: Diese Funktion erlaubt es Benutzern, zwischen verschiedenen Kassen in-
nerhalb des Systems zu wechseln. Ein Mitarbeiter in einem Restaurant mit mehreren Kassen
bendtigt moglicherweise dieses Recht, um von einer Kassa zur anderen zu wechseln, je
nachdem, wo er gerade arbeitet.

2. Kundendatenbank verwalten: Mit diesem Recht kdnnen Benutzer auf die Kundendatenbank

zugreifen und sie verwalten. Ein Kundendienstmitarbeiter oder ein Vertriebsmitarbeiter be-



notigt moglicherweise dieses Recht, um Kundendaten einzusehen und zu aktualisieren.

. Artikeldatenbank verwalten: Benutzer mit diesem Recht kénnen auf die Artikeldatenbank
zugreifen und Anderungen vornehmen. Ein Lagermitarbeiter oder ein Einkaufsleiter konnte
dieses Recht bendétigen, um neue Artikel hinzuzufligen oder vorhandene Artikel zu aktuali-
sieren.

. Lager: Diese Funktion erméglicht den Zugriff auf Lagerbestinde und -aktivitaten. Ein Lager-
mitarbeiter oder ein Logistikmanager beno6tigt moglicherweise dieses Recht, um Lagerbe-
stdnde zu Giberwachen und Inventuraktivitaten durchzufihren.

. Belegarchiv: Benutzer mit diesem Recht kénnen auf das Belegarchiv zugreifen und Belege
einsehen. Ein Buchhalter oder ein Finanzmanager benétigt moglicherweise dieses Recht, um
vergangene Transaktionen nachzuvollziehen und Berichte zu erstellen.

. Gutschein-Verwaltung: Mit diesem Recht konnen Benutzer auf die Verwaltung von Gut-
scheinen zugreifen. Ein Marketingmitarbeiter oder ein Kundendienstmitarbeiter kénnte die-
ses Recht benétigen, um Gutscheine zu tGiberwachen und zu sehen, welche Gutscheine im
Umlauf sind.

. Statistiken: Diese Funktion ermoglicht den Zugriff auf verschiedene statistische Daten und
Berichte. Ein Manager oder ein Administrator benétigt moglicherweise dieses Recht, um
Leistungsindikatoren zu Gberwachen und Entscheidungen auf Grundlage von Analyseberich-

ten zu treffen.



Kassa verwalten

Die Seite "Kassa verwalten" bietet einen Uberblick {iber die wichtigsten Daten aller vorhandenen
Kassen. Hier werden grundlegende Informationen wie die Kassanummer, der Kassaname und die
verwendete Druckereinstellung aufgefiihrt. Zusatzlich besteht die Moéglichkeit, mit dem Knopf
"Neue Kassa hinzufligen", eine neue Kassa zu erstellen. Bitte beachten Sie, dass der Knopf zum Hin-
zufligen einer neuen Kassa nicht mehr angezeigt wird, sobald die maximal enthaltenen 5 Kassen er-
reicht sind. In diesem Fall setzen Sie sich bitte mit uns in Verbindung, um weitere Optionen zu be-

sprechen. Sie kdnnen uns Uber unsere Kontaktdaten erreichen.

Neue Kassa hinzufiigen

Die Seite "Neue Kassa hinzufligen" bietet die Moglichkeit, schnell und unkompliziert eine neue Kas-
sa zu erstellen, indem nur wenige Daten ausgefiillt werden miissen. Anstatt viel Zeit in die Eingabe
der Daten auf dieser Seite zu investieren, empfiehlt es sich, die grundlegenden Einstellungen zuerst
vorzunehmen und spater bei Bedarf die Einstellungen der Kassa in den persénlichen Einstellungen

anzupassen.

Drucker:

Die Druckerauswahl erfolgt tiber eine Liste von verfligbaren Druckern und Papiergrof3en, aus denen
Sie den fiir die neue Kassa auszuwahlenden Drucker selektieren kann. Sie konnen den gewtlinschten
Drucker durch einen einfachen Klick auf die entsprechende Option in der Liste auswahlen. Der hier
ausgewahlte Drucker wird fiir den Druck von Belegen verwendet. Hierbei haben Sie die Wahl zwi-

schen verschiedenen Optionen, darunter allgemeine PapiergréfZen wie A4, 57mm und 80mm, sowie
spezielle Bondrucker wie Epson LAN, Epson LAN (speed), Star SM-L200/SM-230 (Star mobile Prin-

ters) und Sunmi 57mm bzw. Sunmi 80mm, je nach Gerat.

Eingabe von Netto betragen

Wenn Sie die Option "Berechnung des Retourgeldes" aktiviert haben, wird der "Wechselgeld"-
Knopf direkt auf der Seite zum Erstellen eines neuen Belegs angezeigt. Andernfalls finden Sie den
Knopf im Mehr-Meni. Diese Funktion erleichtert die Riickgeldberechnung erheblich.

Artikelsuche anzeigen

Die Option "Artikelsuche anzeigen" ermoglicht es, dass die Artikelsuche automatisch angezeigt
wird, auch in Branchen, in denen sie standardmaRBig nicht sichtbar ist. Dies erleichtert Benutzern
den Zugriff auf die Artikeldatenbank und ermdglicht eine schnellere Suche nach spezifischen Pro-

dukten wahrend des Belegerstellungsprozesses.

Produktbeschreibung eines Artikels auf Belege drucken

Die Funktion "Produktbeschreibung eines Artikels auf Belege drucken" bewirkt, dass das Feld "Pro-


https://kassa.at/kontakt/

duktbeschreibung/Seriennummer" beim Erstellen eines Belegs angezeigt wird. Wenn Sie eine Be-
schreibung fiir den jeweiligen Artikel eingeben, wird diese zusammen mit dem Artikelnamen auf die
erstellte Rechnung gedruckt. Dies ermdglicht es den Benutzern, zusatzliche Informationen zu den

verkauften Artikeln auf den Belegen festzuhalten und dem Kunden zugénglich zu machen.

Nach dem login mit "Beleg nacherfassen" beginnen

Die Funktion "Nach dem Login mit 'Beleg nacherfassen' beginnen" ermdéglicht es dem Benutzer, di-
rekt nach dem Einloggen in das System automatisch zur Seite "Beleg nacherfassen" weitergeleitet

zu werden. Dadurch wird der Arbeitsablauf optimiert, indem unnotige Klicks und Navigationswege
reduziert werden. Der Benutzer gelangt sofort zur Erfassungsseite flir neue Belege und kann somit

schnell mit seiner Arbeit beginnen, ohne zusatzliche Schritte ausfiihren zu missen.

Bezeichnung

Das Feld "Bezeichnung" dient dazu, einen frei wahlbaren Text einzutragen, der zur Identifizierung
der Kassa verwendet wird. Hier kdnnen Sie einen Namen oder eine Bezeichnung eingeben, die die
Kassa eindeutig identifiziert. Diese Bezeichnung kann beispielsweise den Standort, die Funktion
oder andere relevante Informationen zur Kassa enthalten. Der eingegebene Text wird dann, in
Kombination mit der Kassanummer im System verwendet, um die entsprechende Kassa zu benen-

nen und zu unterscheiden.

Standard-Steuersatz

Das Feld "Standard-Steuersatz" bietet die Mdglichkeit, einen Standardsteuersatz festzulegen, der
beim Erstellen neuer Artikel oder beim Erstellen von Belegen als Vorauswahl verwendet wird. Dabei
stehen die in Osterreich erlaubten Steuersitze zur Auswahl, namlich 0%, 10%, 13% und 20%. Durch
die Festlegung eines Standardsteuersatzes wird dieser automatisch vorausgewahlt, was die Bearbei-
tung von Artikeln und das Erstellen von Belegen erleichtert, da nicht jedes Mal der Steuersatz ma-
nuell ausgewahlt werden muss. Diese Funktion tragt zur Effizienz und Genauigkeit bei der Verwal-
tung von Artikeln und Belegen bei.

Hobex Terminal ID

Das Feld "Hobex Terminal ID" bietet die Moglichkeit, die ID eines Hobex Terminals fiir Kartenzah-
lungen einzutragen. Hobex ist ein Anbieter von Kartenterminals und Zahlungsdienstleistungen.
Durch Eingabe der Terminal ID in dieses Feld wird die Verbindung zwischen der Kassa und dem
Hobex Terminal hergestellt, sodass Kartenzahlungen tber das Terminal abgewickelt werden kén-
nen. Die Einrichtung eines Hobex Kartenterminals wird spater im Handbuch ausfiihrlicher behan-
delt.

Rechnungskopf

Das Feld "Rechnungskopf" beim Kassa erstellen ist ein Feld, das nach dem Speichern zum zentrierte

Rechnungskopffeld in den Personlichen Einstellungen wird. Es ermoéglicht lhnen, einen individuellen



Rechnungskopf festzulegen, der auf allen erstellten Belegen der Kassa angezeigt wird. Dieser Rech-
nungskopf kann beispielsweise den Namen des Unternehmens, die Adresse oder andere relevante
Informationen enthalten. Im Gegensatz zu den Personlichen Einstellungen, wo mehrere Felder fiir
unterschiedliche Ausrichtungen von Rechnungskdpfen vorhanden sind, gibt es beim Kassa erstellen
nur ein einziges Feld fiir den Rechnungskopf. Die anderen Rechnungskdpfe kénnen im Nachhinein

in den Personlichen Einstellungen hinzugefligt oder bearbeitet werden.

Rechnungsful

Das Feld "Rechnungsful3" beim Kassa erstellen ist ein Feld, das nach dem Speichern zum zentrierte
Rechnungsfulfeld in den Personlichen Einstellungen wird. Es ermdglicht Ihnen, einen individuellen
Rechnungsful festzulegen, der auf allen erstellten Belegen der Kassa angezeigt wird. Dieser Rech-
nungsfuld kann beispielsweise eine Dankesbotschaft, Rechtliche Hinweise wie Riickgaberichtlinien,
Sonderangebotswerbungen oder andere relevante Informationen enthalten. Im Gegensatz zu den
Personlichen Einstellungen, wo mehrere Felder fiir unterschiedliche Ausrichtungen von Rechnungs-
flen vorhanden sind, gibt es beim Kassa erstellen nur ein einziges Feld fiir den Rechnungsful. Die
anderen RechnungsfiiRe konnen im Nachhinein in den Persdnlichen Einstellungen hinzugefiigt oder

bearbeitet werden.



Kassa wechseln

Die Seite "Kassa wechseln" ermdglicht es, fiir das jeweilige Gerat eine Kassa auszuwahlen, auf der
Rechnungen erstellt werden sollen. Diese Einstellung wird sowohl durch die Option "Kassa" beim
Benutzer als auch durch die Einstellung "Beim Login Kassa-Auswahl einblenden" in den Firmenein-
stellungen Uberschrieben. Es ist wichtig zu beachten, dass die Auswahl der Kassa pro Gerat erfolgen

muss und nicht pro Benutzer. Darliber hinaus wird diese Einstellung geléscht, wenn die Browserda-

ten (Cookies) geleert werden.



Firmeneinstellungen

Die Seite "Firmeneinstellungen" bietet eine zentrale Anlaufstelle fiir die Konfiguration wichtiger Ein-
stellungen, die das gesamte Unternehmen betreffen. Hier kénnen grundlegende Informationen wie

der Firmenname, die Adresse, Kontaktdaten und andere relevante Daten eingetragen werden

lhre Web-Adresse bei KASSA.AT festlegen

Das Feld "lhre Web-Adresse bei KASSA.AT festlegen" ermdglicht es Ihnen, die Firmenkurzbezeich-
nung fur lhre Firmenwebseite auf KASSA.AT anzupassen. Diese Firmenkurzbezeichnung wird vor
der KASSA.AT-Webadresse platziert und dient als direkter Zugangspunkt zu |hrer Firmenseite. Bitte
beachten Sie, dass die maximale Lange fiir die Firmenkurzbezeichnung 36 Zeichen betragt und nur
bestimmte Zeichen in einer Firmenkurzbezeichnung erlaubt sind. Erlaubte Zeichen umfassen Buch-
staben von a bis z (klein oder grof3), Ziffern von 0O bis 9 und den Bindestrich (-). Andere Sonderzei-
chen wie Leerzeichen oder Symbole sind nicht erlaubt. Es ist wichtig zu beachten, dass Anderungen
an der Firmenkurzbezeichnung Auswirkungen auf verschiedene Aspekte haben kénnen. Dies kann
dazu fihren, dass Sie von anderen Geraten abgemeldet werden, Lesezeichen nicht mehr funktionie-
ren oder andere unerwartete Vorgange auftreten. Bitte bearbeiten Sie diesen Wert daher mit Vor-
sicht. Wenn Sie die Firmenkurzbezeichnung dndern, kénnen Sie sich tiber den Login-Weg Ulber un-

sere Seite wieder ins System einloggen.

Beim login Kassa-Auswahl einblenden?

Die Option "Beim Login Kassa-Auswahl einblenden" erméglicht es jedem Nutzer, beim Einloggen
frei eine der verfligharen Kassen auszuwahlen. Durch Aktivierung dieser Funktion wird die Einstel-
lung "Kassa" beim Benutzer sowie die Funktion der Seite "Kassa wechseln" tiberschrieben. Ein Bei-
spiel, warum diese Option wichtig sein kdnnte, ist folgendes: Angenommen, in einem Unternehmen
arbeiten verschiedene Mitarbeiter an verschiedenen Standorten oder in verschiedenen Abteilungen,
die jeweils eigene Kassen haben. Durch die Aktivierung dieser Option kénnen sich die Mitarbeiter
bei Bedarf direkt bei der fir sie relevanten Kassa einloggen, ohne dass sie zuerst die Kassa wech-
seln missen oder die Kassa vom Administrator zugewiesen bekommen. Dies erleichtert den Ar-
beitsablauf und tragt dazu bei, dass jeder Mitarbeiter effizienter arbeiten kann, indem er direkt auf

die fir ihn relevanten Daten zugreifen kann.

Mit schliissel einloggen (Kellnerschloss, Keycard, ...)

Die Option "Mit schliissel einloggen" ermdglicht es Benutzern, sich iber ein Kellnerschloss oder ei-
ne Schlisselkarte an- und abzumelden. Diese Funktion ist besonders niitzlich in Umgebungen wie
Restaurants, Bars oder Hotels, in denen verschiedene Mitarbeiter an einer Kassa arbeiten kbnnen
und sich schnell und einfach anmelden missen, um Transaktionen durchzufiihren. Durch die Ver-

wendung eines Kellnerschlosses oder einer Schliisselkarte kann jeder Benutzer eine personliche



Identifikation verwenden, um sich am Kassensystem anzumelden, ohne dass er dazu Benutzerna-
men und Passworter eingeben muss. Dies verbessert nicht nur die Benutzerfreundlichkeit und den
Komfort, sondern tragt auch zur Sicherheit bei, da die Identifizierung mittels physischer Schliissel
oder Karten schwerer zu falschen ist als Passworter oder Benutzernamen. Mehr Details zur Einrich-

tung von Kellnerschléssern finden Sie spater im Handbuch.

Schneller Benutzerwechsel

Die Option "Schneller Benutzerwechsel" ermdglicht es, die Knépfe zum Benutzerwechsel direkt auf
der Seite zum Erstellen eines neuen Belegs anzuzeigen. Dadurch kénnen Benutzer schnell zwischen
verschiedenen Konten wechseln, ohne die Seite verlassen zu missen. Diese Funktion bietet eine
verbesserte Benutzerfreundlichkeit und Effizienz, insbesondere in Umgebungen mit mehreren Be-

nutzern, in denen haufige Wechsel zwischen Konten erforderlich sind.

Gastansicht

Die Option "Gastansicht" wird nur angezeigt, wenn Sie das Gast-QR-Code-System verwenden, das
es lhren Kunden ermdglicht, Bestellungen einfach und vor Ort (iber einen QR-Code zu titigen (Wei-
tere Informationen zur Einrichtung des Gast-QR-Code-Systems finden Sie spater im Handbuch). Mit
der Option "Gastansicht" kdnnen Sie zwischen einer klassischen Kachelansicht lhrer Produkte und
einer Listenansicht Ihrer Produkte auf der Gastseite wahlen. Dies ermoglicht es Thnen, die Darstel-
lung der Produkte an die Bedlirfnisse lhrer Kunden anzupassen und ein benutzerfreundliches Be-

stellerlebnis zu schaffen.

Firmendaten

Die Einstellung der Firmendaten bietet Ihnen die Moglichkeit, wichtige Informationen tGber Ihr Un-
ternehmen zu verwalten und anzupassen. Hier kénnen Sie grundlegende Unternehmensinformati-
onen wie den Firmennamen, die Adresse, Kontaktdaten und weitere relevante Details eingeben und
aktualisieren. Die korrekten Firmendaten sind entscheidend fiir die Erstellung unserer Rechnungen
an Sie, die Kommunikation mit lhnen sowie zum Einhalten der Vorschriften des Finanzamts. In die-
sem Abschnitt kénnen Sie sicherstellen, dass lhre Firmendaten stets aktuell und korrekt sind, um

einen reibungslosen Betriebsablauf zu gewahrleisten.

Firmenbezeichnung

Das Feld "Firmenbezeichnung" ist der Name lhrer Firma. Dieser wird nicht auf den Belegen ge-
druckt. Wir verwenden die Firmenbezeichnung auf den von uns ausgestellten Rechnungen. Aul3er-
dem erscheint Ihr Firmenname, wenn Sie einen Beleg per E-Mail verschicken.

Adresse

Das Feld "Adresse" dient der Angabe der physischen Adresse lhres Unternehmens. Hier tragen Sie

die StraBe und Hausnummer, sowie gegebenenfalls eine Stiege ein. Diese Informationen werden fiir



die Rechnungsstellung sowie fiir die Kommunikation mit lhnen verwendet. Es ist wichtig, dass die
Adresse korrekt und aktuell ist, um eine reibungslose Geschaftsabwicklung sicherzustellen.

Kontaktperson

Das Feld "Kontaktperson" erméglicht es lhnen, eine spezifische Person in Ihrem Unternehmen an-
zugeben, an die wir uns wenden kénnen. Diese Angabe wird verwendet, um zu wissen, wie wir Sie
ansprechen sollen, insbesondere in der Kommunikation bezliglich Ihrer Konten, Rechnungen oder
anderen geschaftlichen Angelegenheiten. Es ist ratsam, den Namen der Person einzutragen, die in
lhrem Unternehmen fiir die Kommunikation mit externen Parteien zustandig ist, um einen klaren
Ansprechpartner zu definieren.

Postleitzahl

Das Feld "Postleitzahl" dient dazu, die Postleitzahl oder PLZ des Standorts lhres Unternehmens an-
zugeben. Diese Information wird von uns in Verbindung mit der Adresse verwendet und ist wichtig
fur die korrekte Adressierung von Rechnungen.

Ort

Das Feld "Ort" dient dazu, die Stadt oder den Ort des Standorts lhres Unternehmens anzugeben.
Diese Information wird von uns in Verbindung mit der Adresse und Postleitzahl verwendet und ist
wichtig fiir die korrekte Adressierung von Rechnungen.

Land

Das Feld "Land" dient dazu, das Land des Standorts lhres Unternehmens anzugeben. Diese Informa-
tion wird von uns in Verbindung mit der Adresse, Postleitzahl und Ort verwendet und ist wichtig flr
die korrekte Adressierung von Rechnungen.

UID-Nummer

Das Feld "UID-Nummer" erfordert die Eingabe der dsterreichischen UID-Nummer (Umsatzsteuer-
Identifikationsnummer) lhres Unternehmens. Die UID-Nummer hat das Format ATU12345678 und
wird fir steuerliche Zwecke und zur Erstellung der Rechnungssignatur benétigt. Es ist wichtig, dass
die angegebene UID-Nummer korrekt ist, um Rechnungen ordnungsgemal auszustellen. Bitte
beachten Sie, dass die UID nach der Aktivierung der Kassa nicht mehr bearbeitet werden kann, da-
her stellen Sie sicher, dass die eingetragene Nummer korrekt ist, bevor Sie fortfahren. Zum spei-
chern der Firmeneinstellungen sowie zum aktivieren der Kassa bendtigen wir entweder lhre UID-

Nummer oder lhre Steuernummer.

Firmenbuchnummer

Das Feld "Firmenbuchnummer" ermdglicht die Eingabe der offiziellen Firmenbuchnummer lhres Un-
ternehmens. Diese Nummer dient der eindeutigen ldentifizierung Ihres Unternehmens im 6sterrei-
chischen Firmenbuch und wird fir rechtliche und verwaltungstechnische Zwecke verwendet. Die



Firmenbuchnummer wird in der Regel bei der Griindung eines Unternehmens vergeben.

Steuernummer

Das Feld "Steuernummer" dient der Eingabe der offiziellen Steuernummer lhres Unternehmens. Die
Steuernummer ist eine eindeutige Kennung, die lhrem Unternehmen vom Finanzamt zugewiesen
wird und zur Identifikation bei steuerlichen Angelegenheiten verwendet wird. Die Steuernummer
hat das Format 123/4567 und wird fiir steuerliche Zwecke und zur Erstellung der Rechnungssigna-
tur benoétigt. Es ist wichtig, dass die angegebene Steuernummer korrekt ist, um Rechnungen ord-
nungsgemald auszustellen. Bitte beachten Sie, dass die Steuernummer genauso wie die UID nach
der Aktivierung der Kassa nicht mehr bearbeitet werden kann. Stellen Sie daher sicher, dass die ein-
getragene Nummer korrekt ist, bevor Sie fortfahren. Zum Speichern der Firmeneinstellungen sowie

zum Aktivieren der Kassa benétigen wir entweder lhre Steuernummer oder die UID-Nummer.

Telefonnummer

Das Feld "Telefonnummer" dient der Angabe der Kontakttelefonnummer Ihres Unternehmens. Hier
kénnen Sie eine Telefonnummer eingeben, unter der Sie flir geschaftliche Anfragen erreichbar sind.
Die Telefonnummer wird ausschlieBlich fir die Kontaktaufnahme mit lhrem Unternehmen verwen-
det und nicht auf den ausgestellten Rechnungen gedruckt. Wir geben lhre Telefonnummer nicht
weiter und verwenden sie nur fiir geschaftliche Zwecke, um eine reibungslose Kommunikation zu
ermoglichen.

Mergeport Key

Das Feld " Mergeport Key " ist nur verfligbar, wenn der Zusatzdienst "Anbindung Lieferdienste" be-
stellt wurde. Mit diesem Feld kdnnen Sie Ihre Kassa mit lhrem Mergeport-Account verbinden, um
Bestellungen von Lieferdiensten direkt in Ihrer Kassa zu empfangen. Der Mergeport Key ist ein spe-
zieller Zugangsschlissel, den Sie direkt von Mergeport erhalten. Dieser Schliissel erméglicht es der
Kassa, Bestellungen von verschiedenen Lieferdiensten zu empfangen und nahtlos in lhren Arbeits-
ablauf zu integrieren. Bitte stellen Sie sicher, dass Sie den Mergeport Key korrekt eingeben, um eine

reibungslose Verbindung zwischen Ihrer Kassa und Ihrem Mergeport-Account sicherzustellen.

Email Adressen

Im Email-Bereich der Firmeneinstellungen haben Sie die Moglichkeit, verschiedene E-Mail-Adressen

fur unterschiedliche Funktionen zu definieren.

Firmenemailadresse

Das Feld "Firmenemailadresse" dient dazu, die primare E-Mail-Adresse lhres Unternehmens festzu-
legen. Diese E-Mail-Adresse wird von uns verwendet, um lhnen auf Anfragen zu antworten, Sie
Uber Neuigkeiten zu informieren oder Ihnen Rechnungen zuzustellen, sofern keine separate Rech-
nungsemailadresse angegeben ist. Zusatzlich wird diese E-Mail-Adresse als "Reply-To" fiir E-Mails

verwendet, die Sie Uiber unser System versenden. Das bedeutet, dass Antworten auf die von lhnen


https://kassa.at/product/anbindung-lieferdienste/

gesendeten E-Mails automatisch an diese Adresse zuriickgesendet werden. Diese Funktion ist wich-
tig flr:

e Das Versenden von Belegen per E-Mail

e Das Versenden von Tages- und Monatsabschliissen per E-Mail
e Das Versenden von Angeboten und Lieferscheinen per E-Mail
e Das Ubermitteln von Daten an den Steuerberater per E-Mail

Durch die Festlegung einer Firmenemailadresse stellen Sie sicher, dass die Kommunikation rei-
bungslos verlauft und dass Sie wichtige Mitteilungen und Dokumente zuverladssig empfangen kon-

nen.

Rechnungsemailadresse

Das Feld "Rechnungsemailadresse" ermdglicht es Ihnen, eine spezifische E-Mail-Adresse anzuge-
ben, an die Ihre Rechnungen gesendet werden sollen. Wenn Sie hier eine E-Mail-Adresse hinterle-
gen, verwenden wir diese Adresse ausschlieBlich flir den Versand Ihrer Rechnungen. Falls Sie dieses
Feld leer lassen, werden Rechnungen automatisch an die in der "Firmenemailadresse" angegebene
E-Mail-Adresse gesendet. Es besteht auch die Mdoglichkeit, mehrere E-Mail-Adressen einzutragen,
indem Sie diese durch Kommas trennen. Dadurch kénnen Sie sicherstellen, dass Rechnungen an
mehrere Empfanger oder Abteilungen gesendet werden, falls dies erforderlich ist. Die Angabe einer
Rechnungsemailadresse bietet lhnen Flexibilitat und Praktikabilitat bei der Verwaltung lhrer Rech-
nungen und ermoglicht es Ihnen, diese gezielt an die entsprechenden Empfanger zu senden.

Beleg Mail BCC

Das Feld "Beleg Mail BCC" ermdglicht es Ihnen, eine E-Mail-Adresse anzugeben, an die Kopien aller
gesendeten Belege automatisch verschickt werden. Diese E-Mail-Adresse wird als "Blindkopie"
(BCC) verwendet, was bedeutet, dass der Hauptempfanger des Belegs diese Adresse nicht sieht,
wahrend der Beleg dennoch an sie gesendet wird. Diese Funktion ist besonders niitzlich, wenn Sie
eine zusatzliche Kopie lhrer gesendeten Belege an eine bestimmte E-Mail-Adresse erhalten méch-
ten, beispielsweise fiir Buchhaltungs- oder Archivierungszwecke. Sie kénnen eine einzelne E-Mail-
Adresse eingeben oder mehrere Adressen durch Kommas getrennt angeben, um die Kopien an

mehrere Empfanger zu senden.

Bankdaten flir Lastschriftverfahren

Im Bereich "Bankdaten fiir Lastschriftverfahren" haben Sie die Méglichkeit, die erforderlichen Bank-
daten fir das Lastschriftverfahren zu hinterlegen, sofern Sie diese Zahlungsmethode verwenden.
Hier kdnnen Sie wichtige Informationen wie den Karteninhaber, die BIC (Bank Identifier Code) und
die IBAN (International Bank Account Number) bearbeiten. Bitte beachten Sie, dass dieser Bereich
nur flir Nutzer sichtbar ist, die die Zahlungsmethode (iber Bankeinzug verwenden.



Karteninhaber

Hier tragen Sie den Namen des Kontoinhabers ein, der mit dem Bankkonto verbunden ist. Dies ist in

der Regel der Name des Unternehmens oder der Person, die Inhaber des Bankkontos ist.

BIC / SWIFT code

Der BIC (Bank Identifier Code) oder auch SWIFT-Code ist eine internationale Bankleitzahl, die be-
notigt wird, um eine Bank eindeutig zu identifizieren. Er besteht aus 8 oder 11 alphanumerischen
Zeichen und wird verwendet, um internationale Uberweisungen zu tatigen.

IBAN

Die IBAN ist eine standardisierte internationale Kontonummer, die verwendet wird, um Bankkonten
weltweit zu identifizieren. Sie besteht aus einem Landercode, einer Priifziffer und einer Kontonum-
mer.

Bestellungs Einstellungen

Mit den Bestellungseinstellungen kdnnen Sie eine Bestellungsseite einrichten und verwalten, die
lhren Kunden zur Verfligung steht. Diese Funktion ermdglicht es Ihren Kunden, Bestellungen direkt
Uber lhre Website aufzugeben. Sie kdnnen einen Link zu dieser Bestellungsseite auf Ihrer Website
platzieren, um lhren Kunden eine bequeme und einfache Méglichkeit zu bieten, Produkte oder
Dienstleistungen zu bestellen. Die Bestellungsseite kann an |hre individuellen Bediirfnisse ange-
passt werden. Durch die Nutzung dieser Funktion kédnnen Sie Ihren Kunden ein nahtloses und be-
nutzerfreundliches Bestellerlebnis bieten und gleichzeitig Ihre Bestellungsabwicklung optimieren.

CSS Datei Download

Der Knopf "CSS-Datei-Download" erméglicht es Ihnen, eine CSS-Datei herunterzuladen, die fiir die
Gestaltung Ihrer Bestellungsseite verwendet wird. Diese CSS-Datei kann bearbeitet und angepasst
werden, um das Erscheinungsbild Ihrer Bestellungsseite entsprechend den Anforderungen und dem
Stil Ihres Unternehmens anzupassen. Durch das Herunterladen der CSS-Datei haben Sie die Mog-
lichkeit, verschiedene Aspekte des Designs anzupassen, wie beispielsweise Farben, Schriftarten,
Abstinde und Hintergrundbilder. Auf diese Weise kénnen Sie sicherstellen, dass Ihre Bestellungs-
seite das Erscheinungsbild und die Markenidentitat lhres Unternehmens widerspiegelt. Nachdem
Sie die CSS-Datei bearbeitet haben, kdnnen Sie sie auf Ihrem eigenen Server hochladen und mit Ih-
rer Bestellungsseite verknilipfen mithilfe des "CSS Datei Link". Auf diese Weise kdnnen Sie die Ge-
staltung lhrer Bestellungsseite vollstiandig anpassen und ein einheitliches und professionelles Er-
scheinungsbild fir Ihre Kunden schaffen. CSS Datei Link Das Feld "CSS Datei Link" ermdglicht es
lhnen, einen Link zu einer CSS-Datei anzugeben, die fiir die Gestaltung lhrer Bestellungsseiten ver-
wendet wird. Durch die Angabe eines Links zu einer externen CSS-Datei konnen Sie den Stil lhrer
Bestellungsseite einfach und flexibel anpassen. Durch die Verwendung eines externen CSS-Links

kénnen Sie lhre CSS-Datei auf einem eigenen Server hosten und bei Bedarf aktualisieren, ohne dass



Anderungen an Ihrem Konto oder lhrer Bestellungsseite erforderlich sind. Dies ermdglicht Ihnen
eine effiziente und unkomplizierte Verwaltung des Stils Ihrer Bestellungsseite.

Link zur Homepage

Das Feld "Link zur Homepage" ermdglicht es Ihnen, eine Website-URL einzutragen, die mit dem
Knopf "Zurilick zur Startseite" auf lhrer Bestellungsseite verkniipft wird. Indem Sie eine Website
eintragen, geben Sie lhren Kunden die Moglichkeit, von der Bestellungsseite direkt auf Ihre Haupt-
website zurlickzukehren. Der "Zurlick zur Startseite"-Knopf ist eine niitzliche Funktion, um lhren
Kunden eine nahtlose Navigation zwischen der Bestellungsseite und lhrer Hauptwebsite zu ermog-
lichen. Durch die Angabe einer Website-URL im Feld "Link zur Homepage" kdnnen Sie sicherstellen,
dass Kunden, die lhre Bestellungsseite besuchen, leicht den Weg zurtlick zu Ihrer Hauptwebsite fin-
den kdnnen. Dies erleichtert nicht nur die Navigation fiir Ihre Kunden, sondern fordert auch die In-
teraktion mit Ihrer Marke und bietet eine konsistente Benutzererfahrung tber alle Ihre Online-Platt-

formen hinweg.

Firmenlogo

Willkommen im Bereich der Firmenlogo-Einstellungen. Hier haben Sie die Méglichkeit, das Logo
lhres Unternehmens zu verwalten. Sie kénnen |Ihr Firmenlogo einsehen, austauschen, anpassen oder
|6schen. Ein aussagekraftiges Firmenlogo ist ein wichtiger Bestandteil lhrer Rechnung und kann
malgeblich dazu beitragen, das Erscheinungsbild Ihrer Unternehmensdokumente zu pragen. Nutzen
Sie diese Funktion, um sicherzustellen, dass Ihr Logo stets aktuell und prasent ist, und um einen
professionellen und ansprechenden Auftritt fir Ihre Rechnungen zu gewahrleisten.

Hochladen

Um lhr Firmenlogo hochzuladen, haben Sie zwei einfache Mdéglichkeiten. Sie kdnnen entweder auf

die Schaltflache "Bild auswahlen" klicken und das Logo von lhrem Gerat auswahlen, indem Sie durch
lhre Dateien navigieren. Alternativ konnen Sie das Logo auch einfach per Drag & Drop direkt in das
dafir vorgesehene Feld ziehen. Beide Methoden sind schnell und unkompliziert und erméglichen es

lhnen, Ihr Firmenlogo miihelos hochzuladen und zu aktualisieren.

Entfernen

Um ein vorhandenes Logo zu I6schen, wird das aktuelle Logo auf der Seite angezeigt. In der rechten
oberen Ecke des Logos befindet sich ein roter Knopf mit einem X darauf. Ein Klick auf diesen Knopf
entfernt das Logo sofort. Diese einfache und intuitive Methode ermdglicht es Ihnen, Ihr Firmenlogo
schnell und unkompliziert zu entfernen, wenn Sie es nicht mehr benétigen oder aktualisieren moéch-

ten.

Anforderungen

Bitte beachten Sie die folgenden Anforderungen fiir das Hochladen eines Firmenlogos:



e Erlaubte Dateiformate: .jpeg, .png, .gif, .svg
e Maximale DateigroBe: 1 MB

Diese Richtlinien stellen sicher, dass lhr Logo den Anforderungen entspricht und erfolgreich hoch-

geladen werden kann.



Personliche Einstellungen

Die Personlichen Einstellungen bieten eine individuelle Anpassungsmoglichkeit fiir jede Kombina-
tion aus Benutzer und Kassa. Auf dieser Seite konnen Benutzer die Einstellungen fiir ihre spezifi-
sche Arbeitsumgebung bearbeiten, indem sie zunachst die gewiinschte Kombination aus Kassa und
Benutzer auswahlen und anschlie3end die entsprechenden Optionen anpassen. Dariiber hinaus be-
steht die Mdoglichkeit, Einstellungen fiir alle Benutzer und/oder alle Kassen gleichzeitig zu bearbei-

ten, um eine effiziente Verwaltung und Konfiguration zu gewahrleisten.

Brancheneinstellungen

Die Brancheneinstellungen bieten eine spezifische Konfiguration fiir die ausgewahlte Branche. Je
nach Branche kénnen unterschiedliche Optionen und Funktionen relevant sein, um den individuel-
len Anforderungen und Arbeitsabldufen gerecht zu werden. Diese Einstellungen ermdoglichen es den

Benutzern, ihr Kassensystem optimal an die Anforderungen ihrer Branche anzupassen.

Branchenauswahl

Die Option "Branchenauswahl" ist ein Auswahlfeld, das dem Benutzer ermoglicht, die Branche sei-
nes Unternehmens aus verschiedenen vorgegebenen Optionen auszuwahlen. Die verfligbaren
Branchen umfassen:

e Standard

e Arzt / Tierarzt

e Beherbergungsbetrieb
e Berufe mit Handbelegen
¢ Dienstleistungen

e Einzelhandel

e Friseur / Kosmetik

e Gastronomie

e Gastronomie mit Tischen
e Handyshop

e Selbstbedienung

e Supermarkt

e Taxi

e Ticketverkauf

Testartikel hinzufiigen

Der Knopf "Testartikel hinzufligen" ist eine Option, die nur angezeigt wird, wenn noch keine oder
nur wenige Artikel in der Datenbank vorhanden sind. Mit diesem Knopf kénnen fiir jede Branche

automatisch Testartikel erstellt werden, um lhnen eine Vorlage zu bieten. Diese Testartikel dienen



dazu, dass Sie eine erste Vorstellung davon erhalten, wie Artikel in lhrer Branche typischerweise
angelegt werden und wie sie in der Kassa angezeigt werden. Der Zweck dieser Funktion besteht
darin, lhnen den Einstieg zu erleichtern und lhnen eine Orientierungshilfe bei der Erstellung Ihrer

eigenen Artikel zu bieten.

Tischanzahl

Das Feld "Tischanzahl" ist ein Eingabefeld, das nur in den Branchen Gastronomie und Gastronomie
mit Tischen angezeigt wird. Hier haben Sie die Méglichkeit, die Anzahl Ihrer Tische einzutragen.
Beachten Sie, dass maximal 500 Tische erlaubt sind. Diese Funktion erméglicht es lhnen, die Kapa-
zitat lhres Gastronomiebetriebs genau zu definieren und eine entsprechende Verwaltung der Tische

in Ihrem System durchzufihren.

Zimmeranzahl

Das Feld "Zimmeranzahl" ist ein Eingabefeld, das ausschlieBlich in der Branche "Beherbergungsbe-
trieb" angezeigt wird. Hier konnen Sie die Anzahl Ihrer Zimmer erfassen. Beachten Sie, dass maximal
500 Zimmer erlaubt sind. Diese Funktion ermdglicht es Ihnen, die Kapazitat lhrer Unterkunft genau
zu definieren und eine entsprechende Verwaltung der Zimmer in Ihrem System durchzufiihren.

Tische bearbeiten

Der Knopf "Tische bearbeiten" ermoglicht es Ihnen, lhre Tische zu verwalten. Durch Klicken darauf
werden Sie auf eine Seite weitergeleitet, auf der Sie lhre vorhandenen Tische anzeigen, und bear-
beiten kdnnen. Der Knopf wird nur in den Branchen Gastronomie und Gastronomie mit Tischen an-
gezeigt.

QR-Codes erzeugen

Der Knopf "QR-Codes erzeugen" ist nur sichtbar, wenn das Gast-QR-Code-System aktiviert ist.
Durch Betéatigen dieses Knopfes wird eine PDF-Datei generiert und heruntergeladen. Diese PDF
enthalt pro A4-Seite 2x2 QR-Codes, die speziell fiir Ihre Tische erstellt wurden. Sie kénnen die PDF
dann auf selbstklebenden Etiketten ausdrucken und diese auf den entsprechenden Tischen anbrin-
gen. Kunden kénnen diese QR-Codes vor Ort scannen, um direkt Gber das Internet zu bestellen.

Kleine QR-Codes erzeugen

Der Knopf "Kleine QR-Codes erzeugen" funktioniert dhnlich wie der Knopf "QR-Codes erzeugen",
jedoch werden pro A4-Seite 4x4 QR-Codes generiert. Diese QR-Codes dienen dazu, dass Kunden
vor Ort direkt Gber das Internet bestellen kénnen. Nach dem Betéatigen des Knopfes wird eine PDF-
Datei erstellt und heruntergeladen, die die kleinen QR-Codes enthilt. Diese kénnen dann auf

selbstklebenden Etiketten gedruckt und auf den entsprechenden Tischen platziert werden.

Tisch-Tabelle

Die "Tisch-Nummer" ist eine aufsteigende, unveranderbare Nummer, die automatisch generiert



wird und bei 1 beginnt. Sie dient der eindeutigen Identifizierung jedes Tisches. In der Spalte "Tisch-
Name" kénnen Sie die Bezeichnung des Tisches eingeben, z. B. den Standort oder die besondere
Eigenschaft des Tisches. Diese Bezeichnung wird auf der neuen Belegseite angezeigt und kann auch
im Rechnungskopf oder Rechnungsful’ verwendet werden. Die Spalte "Tisch-Code" wird nur ange-
zeigt, wenn das Gast-QR-Code-System verwendet wird. Dieser Code reprasentiert den eindeutigen
Identifikator des Tisches, der auch im QR-Code des Tisches enthalten ist.

Tischplan (bearbeiten)

Die Weiterleitung "Tischplan bearbeiten" fiihrt Sie zu einer Seite, auf der Sie einen visuellen Tisch-
plan fir Ihr Lokal erstellen konnen. Wenn noch kein Tischplan existiert, lautet die Weiterleitung ein-
fach "Tischplan". Dieser optische Tischplan kann auf der Seite "Neuer Beleg" angezeigt werden, um
Ihnen und Ihren Mitarbeitern eine bessere Ubersicht tiber die Tischverteilung zu ermdglichen. Die
genaue Anleitung zum Erstellen eines Tischplans wird an anderer Stelle im Handbuch ausfiihrlich

erklart.

Zimmer bearbeiten

Der Knopf "Zimmer bearbeiten" ermoglicht es lhnen, lhre Zimmer zu verwalten. Durch Klicken dar-
auf werden Sie auf eine Seite weitergeleitet, auf der Sie Ihre vorhandenen Zimmer anzeigen und
bearbeiten kénnen. Der Knopf wird nur in der Branche Beherbergungsbetrieb angezeigt.

QR-Codes erzeugen

Der Knopf "QR-Codes erzeugen" ist nur sichtbar, wenn das Gast-QR-Code-System aktiviert ist.
Durch Betéatigen dieses Knopfes wird eine PDF-Datei generiert und heruntergeladen. Diese PDF
enthalt pro A4-Seite 2x2 QR-Codes, die speziell fiir Ihre Zimmer erstellt wurden. Sie kdnnen die
PDF dann auf selbstklebenden Etiketten ausdrucken und diese auf den entsprechenden Zimmern
anbringen. Kunden kdnnen diese QR-Codes vor Ort scannen, um direkt tiber das Internet zu bestel-

len.

Kleine QR-Codes erzeugen

Der Knopf "Kleine QR-Codes erzeugen" funktioniert dhnlich wie der Knopf "QR-Codes erzeugen",
jedoch werden pro A4-Seite 4x4 QR-Codes generiert. Diese QR-Codes dienen dazu, dass Kunden
vor Ort direkt Gber das Internet bestellen kénnen. Nach dem Betéatigen des Knopfes wird eine PDF-
Datei erstellt und heruntergeladen, die die kleinen QR-Codes enthilt. Diese kénnen dann auf

selbstklebenden Etiketten gedruckt und auf den entsprechenden Zimmern platziert werden.

Zimmer-Tabelle

Die "Zimmer-Nummer" ist eine aufsteigende, unveranderbare Nummer, die automatisch generiert
wird und bei 1 beginnt. Sie dient der eindeutigen Identifizierung jedes Zimmers. In der Spalte "Zim-
mer-Name" konnen Sie die Bezeichnung des Zimmers eingeben, z. B. die Lage oder die besondere

Eigenschaft des Zimmers. Diese Bezeichnung wird auf der neuen Belegseite angezeigt und kann



auch im Rechnungskopf oder Rechnungsfuld verwendet werden. Die Spalte "Zimmer-Code" wird
nur angezeigt, wenn das Gast-QR-Code-System verwendet wird. Dieser Code reprasentiert den
eindeutigen ldentifikator des Zimmers, der auch im QR-Code des Zimmers enthalten ist.

Raumplan bearbeiten

Die Weiterleitung "Raumplan bearbeiten" fiihrt Sie zu einer Seite, auf der Sie einen visuellen Raum-
plan fir lhre Unterkunft erstellen kénnen. Wenn noch kein Raumplan existiert, lautet die Weiterlei-
tung einfach "Raumplan". Dieser optische Raumplan kann auf der Seite "Neuer Beleg" angezeigt
werden, um Ihnen und Ihren Mitarbeitern eine bessere Ubersicht tiber die Zimmerverteilung zu er-
moglichen. Die genaue Anleitung zum Erstellen eines Raumplans wird an anderer Stelle im Hand-

buch ausfihrlich erklart.

Drucker

Der Abschnitt "Drucker" auf der Personlichen Einstellungen Seite erméglicht es Ihnen, Einstellun-
gen fiur den Druck von Rechnungen vorzunehmen. Hier kdnnen Sie verschiedene Optionen konfi-

gurieren, die sich auf den Ausdruck von Belegen und anderen Dokumenten auswirken.

Druckerauswahl

Die Druckerauswahl ermoglicht es lhnen, ein Layout fir lhre Rechnungen festzulegen und den pas-
senden Drucker daflir auszuwahlen. Sie kdnnen dabei jeden beliebigen Drucker verwenden, indem
Sie das Papierformat auf A4, 57 mm oder 80 mm einstellen. Bitte beachten Sie, dass der ausgewahl-
te Drucker das entsprechende Papierformat unterstiitzen muss. Die Option "Epson LAN" erfordert
einen Epson TM-T20 Il Drucker mit LAN-Anschluss, der in unserem Shop erhiltlich ist. Mit dieser
Einstellung konnen Belege von jedem Gerat im selben Netzwerk gedruckt werden, sei es ein Handy,
Tablet oder Computer, und das ohne Bluetooth. Diese Funktion ermdéglicht es, Belege direkt beim
Hinzufiigen mit dem Logo und den Rechnungsposten zu drucken. Dies spart wertvolle Zeit, insbe-
sondere in Umgebungen wie Supermarkten, in denen viele Kunden nacheinander bedient werden
missen. Die Option "Epson LAN (speed)" erfordert ebenfalls einen Epson TM-T20 Ill Drucker mit
LAN-Anschluss. Der Unterschied zur Standard-Epson-LAN-Option besteht darin, dass bei dieser
"Speed"-Version das Logo und die Rechnungsposten sofort beim Hinzufligen gedruckt werden. Da-
durch entfallt die Notwendigkeit, die gesamte Rechnung am Ende noch einmal zu drucken. Diese
Funktion ist besonders nitzlich in Umgebungen mit hohem Kundenaufkommen. Beachten Sie je-
doch, dass diese Funktion nicht mit den Branchen Beherbergungsbetrieb, Gastronomie, Gastrono-
mie mit Tischen oder Taxi verwendet werden kann. Die Option "Star SM-L200/SM-230" ist fir die
entsprechenden Modelle dieser Bluetooth-Drucker im 57-mm-Papierformat vorgesehen. Diese
Drucker eignen sich gut fir Situationen, in denen Mobilitat und Flexibilitat erforderlich sind, und
bieten dennoch eine zuverlassige Druckqualitat. Die Option "Sunmi 57mm" ist fiir die Kassengerate
von Sunmi, die mit einem 57mm-Drucker ausgestattet sind, wie zum Beispiel das Sunmi V2, Sunmi
V2 Pro, das Sunmi P2 Pro (Kassapay Mobile Kassa) oder das Sunmi D2 Mini . Die Option "Sunmi

80mm" gilt flr die Kassengerate von Sunmi, die einen 80mm-Drucker haben, wie zum Beispiel das
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Sunmi T2 Mini . Beide Optionen werden verwendet, wenn die entsprechenden Gerate entweder die
App oder den Browser zur Verfligung stellen, um Rechnungen zu drucken. Wenn der Druck Utber
den Browser erfolgt, kdnnen auch die Standardoptionen "57mm" bzw. "80mm" verwendet werden.

Drucker IP-Adresse

Das Feld "Drucker IP-Adresse" wird nur angezeigt, wenn die Druckerauswahl entweder "Epson
LAN" oder "Epson LAN (speed)" ist. Hier tragen Sie die IP-Adresse Ihres Netzwerkdruckers ein. Bitte
stellen Sie sicher, dass der Drucker sich im gleichen Netzwerk wie die Kassa befindet, damit er ge-
funden werden kann.

Elektronische Belege

Die Option "Elektronische Belege" druckt Rechnungen nicht automatisch aus, sondern zeigt statt-
dessen einen QR-Code auf dem Bildschirm an. Kunden kdénnen diesen QR-Code scannen, um den
Beleg online ohne Anmeldung einzusehen und herunterzuladen. Alternativ kann der Beleg auch ma-

nuell gedruckt werden.

PDF anzeigen

Die Option "PDF anzeigen" bewirkt, dass Belege automatisch in einem neuen Tab als PDF gedffnet
werden, wenn sie erstellt oder angezeigt werden. Dies ermoglicht es Ihnen, je nach den Maoglichkei-
ten lhres Browsers, den Beleg direkt aus dem PDF heraus zu drucken, herunterzuladen oder zu be-

arbeiten.

Extra Drucker

Die Option "Extra Drucker" wird in allen Branchen angezeigt, mit Ausnahme von Selbstbedienung,
Supermarkt und Taxi. Mit dieser Funktion kénnen Sie einen Bardrucker und einen Kiichendrucker
definieren, die Bestellbenachrichtigungen ausdrucken kdénnen. Beachten Sie dabei, dass die IP-
Adressen auch die selben sein kénnen, wenn der Bar- und Kiichendrucker dasselbe physische Gerat
wie der Epson LAN Drucker fiir die Belege sein sollen. Dies ermdglicht eine effiziente Verwendung
desselben Druckers fur verschiedene Zwecke.

Bar Drucker IP-Adresse

Das Feld "Bar Drucker IP-Adresse" wird nur angezeigt, wenn die Option "Extra Drucker" eingeschal-
tet ist. Geben Sie hier die interne Netzwerkadresse Ihres Bardruckers ein. Auf diesem Drucker wird
dann fiir jeden Artikel, der die Option "Bardrucker" aktiviert hat, beim Bonieren eine Meldung ge-
druckt.

Kiichen Drucker IP-Adresse

Das Feld "Kiichen Drucker IP-Adresse" wird nur angezeigt, wenn die Option "Extra Drucker" akti-
viert ist. Tragen Sie hier die interne Netzwerkadresse Ihres Kiichendruckers ein. Auf diesem Dru-

cker wird dann fiir jeden Artikel, der die Option "Kiichendrucker" aktiviert hat, beim Bonieren eine
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Meldung gedruckt.

Notiz auf Extradrucker drucken

Mit der Option "Notiz auf Extradrucker drucken" wird das Feld "Produktbeschreibung/Seriennum-
mer" zusammen mit den anderen Informationen auf die Meldungen der Kiichendrucker und Bardru-
cker gedruckt. Beachten Sie jedoch, dass diese Zusatzinformation dadurch nicht auf den regularen
Belegen gedruckt wird. Wenn diese Option aktiviert ist, wird das Feld "Produktbeschreibung/Seri-
ennummer" auf der Seite "Neuer Beleg" angezeigt. Diese Option wird nur angezeigt, wenn die Op-

tion "Extra Drucker" aktiviert ist.

Kiichen/Bardrucker gré3ere Schrift
Wenn die Option "Kiichen/Bardrucker gro3ere Schrift" aktiviert wird, wird die Schriftgrée auf den

Meldungen, die an die Kiichen- und Bardrucker gesendet werden, vergroéert. Dadurch soll die Les-
barkeit verbessert und eine schnellere Erfassung der Bestellungen in der Kiiche oder am Tresen er-

moglicht werden.

Benutzeroberflache

Willkommen im Bereich Benutzeroberflache! Hier finden Sie eine Vielzahl von Optionen, mit denen

Sie die Neuer Belegseite anpassen kdnnen, um sie an lhre individuellen Bediirfnissen anzugleichen.

Tagesabschluss verbergen

Mit der Option "Tagesabschluss verbergen" haben Sie die Moglichkeit, die Tagesabschluss-Kompo-
nenten im Kassabuch auszublenden. Diese Funktion ist besonders praktisch, wenn Sie beispielswei-
se keine Tagesabschliisse verwenden méchten oder die entsprechenden Informationen voriberge-

hend ausblenden mochten.

Kassabuch verbergen

Mit der Option "Kassabuch verbergen" kdnnen Sie die Kassabuch-Komponenten im Kassabuch aus-
blenden, sodass nur noch die Tagesabschluss-Komponenten angezeigt werden. Dies ist hilfreich,
wenn Sie beispielsweise nur den Tagesabschluss durchfiihren mochten, ohne die anderen Informa-

tionen im Kassabuch zu sehen.

Beleg nacherfassen verbergen

Mit der Option "Beleg nacherfassen verbergen" kann die Funktion zum Nachtragen von Belegen
aus der Benutzeroberflache entfernt werden. Dies ist niitzlich, wenn Sie die Kassa ausschlieB3lich fir
die regulare Erstellung von Belegen verwenden mochten, ohne die Moglichkeit, Belege nachtraglich

zu erfassen.



Uberweisung verbergen

Mit der Funktion "Uberweisung verbergen" wird der Uberweisungsknopf von der Hauptbenutzer-
oberfliche in das Mehr-Menii verschoben. Im Falle des Nachtragens von Belegen wird der Uber-

weisungsknopf einfach ausgeblendet, sodass er nicht sichtbar ist.

Kartenzahlung verbergen

Mit der Funktion "Kartenhahlung verbergen" wird der Kartenzahlungsknopf von der Hauptbenut-
zeroberflache in das Mehr-Meni verschoben. Im Falle des Nachtragens von Belegen wird der Kar-

tenzahlungsknopf einfach ausgeblendet, sodass er nicht sichtbar ist.

Barzahlung verbergen

Mit der Funktion "Barzahlung verbergen" wird der Barzahlungsknopf von der Hauptbenutzerober-
flache in das Mehr-Menii verschoben. Im Falle des Nachtragens von Belegen wird der Barzahlungs-

knopf einfach ausgeblendet, sodass er nicht sichtbar ist.

Eingabe von Netto Betragen

Mit der Funktion "Eingabe von Netto Betragen" kann die Kassa so konfiguriert werden, dass die ein-
gegebenen Betrage beim Bonieren als Netto-Betrage behandelt werden. Auf der Rechnung erschei-

nen dann die Brutto-Betrage, die neben dem Produkt auch die entsprechenden Steuern enthalten.

Kunden Display

Mit der Funktion "Kunden Display" haben Sie die Moéglichkeit, das Kunden-Display im Mehr-Meni
zu aktivieren. Dadurch wird ein weiteres Fenster fiir das Kundendisplay ge6ffnet, auf dem die Rech-
nungsposten, einschlieBlich des Gesamtbetrags, angezeigt werden. Diese Funktion ermoglicht es
Ihren Kunden, einen Uberblick tiber ihren Einkauf zu erhalten und trigt so zu einem verbesserten

Kundenerlebnis bei.

Rabatte auf Netto Betrage

Die Option "Rabatte auf Netto Betrage" wird nur angezeigt, wenn die Funktion "Eingabe von Netto
Betragen" aktiviert ist. Sie erlaubt es Ihnen, Rabatte, die Sie auf Rechnungen gewahren, auf die Net-
topreise zu berechnen. Obwohl dies mathematisch das gleiche Ergebnis liefert, kann es aus marke-

tingtechnischer Sicht vorteilhaft sein.

Produktbeschreibung auf Belege drucken

Die Option "Produktbeschreibung auf Belege drucken" ermdoglicht es, das bearbeitbare Feld "Be-
schreibung/Seriennummer" des Artikels auf den Belegen zu drucken. Wenn diese Option aktiviert
ist, wird das Feld "Produktbeschreibung/Seriennummer" auf der Seite "Neuer Beleg" angezeigt.

Berechnung des Retourgeldes

Wenn die Option "Berechnung des Retourgeldes" aktiviert ist, wird der "Wechselgeld"-Knopf nicht



im Mehr-Meni angezeigt, sondern direkt auf der "Beleg Erstellen"-Seite. Mit dieser Funktion wird

automatisch das Wechselgeld berechnet, nachdem der erhaltene Betrag eingegeben wurde.

Nach dem login mit "Beleg nacherfassen" beginnen

Die Funktion “Nach dem Login mit ‘Beleg nacherfassen’ beginnen” ermaéglicht es lhnen, direkt nach
dem Einloggen in das System automatisch zur Seite “Beleg nacherfassen” weitergeleitet zu werden.
Dadurch wird der Arbeitsablauf optimiert, indem unnétige Klicks und Navigationswege reduziert

werden. Sie gelangen sofort zur Erfassungsseite fiir neue Belege und kénnen somit schnell mit Ihrer

Arbeit beginnen, ohne zusatzliche Schritte ausfiihren zu missen.

Artikelsuche anzeigen

Die Option “Artikelsuche anzeigen” ermdglicht es, dass die Artikelsuche automatisch angezeigt
wird, auch in Branchen, in denen sie standardmaBig nicht sichtbar ist. Dies erleichtert Benutzern
den Zugriff auf die Artikeldatenbank und ermdglicht eine schnellere Suche nach spezifischen Pro-

dukten wahrend des Belegerstellungsprozesses.

Artikelpreis abfragen

Die Option "Artikelpreis abfragen" zeigt den Knopf "Preis Abfragen" im Mehr-Men( an. Mit diesem
Knopf kann der Preis fiir einen gespeicherten Artikel Gberpriift werden, ohne ihn direkt auf die

Rechnung zu schreiben.

Gutscheine mit Steuersatz erstellen

Gutscheine werden normalerweise ohne Steuer verkauft und eingel6st. Es gibt jedoch Situationen,
in denen Gutscheine mit einem bestimmten Steuersatz verkauft werden miissen. Die Option "Gut-
scheine mit Steuersatz erstellen" ermdoglicht es, beim Erstellen eines Gutscheins einen Steuersatz
anzugeben. Damit kdnnen Sie den Steuersatz fir einen Gutschein individuell festlegen, falls erfor-
derlich.

Barcode mit Gewicht

Die Option "Barcode mit Gewicht" ermoglicht es Ihnen, selbsterstellte Barcodes fiir Artikel zu scan-
nen. Diese Option wird nur angezeigt, wenn die Branche als Einzelhandel, Frisér/Kosmetik oder Su-
permarkt eingestellt ist, kann aber auch von der Selbstbedienungsbranche genutzt werden. Wenn
ein Artikel einen Barcode mit Gewichtsinformationen hat, werden beim speichern des Barcodes
beim Benutzer die letzten 6 Ziffern des Barcodes weggelassen. Dies gilt sowohl fiir EAN-13 Barco-
des als auch fir 34-stellige Barcodes, die einige Artikel verwenden. Hier ein Beispiel anhand eines
EAN-13 Barcodes: Barcode: 9011600001152 Der eingetragene Barcode des Artikels: 9011600
Dies ergibt ein Gewicht von 0,115 kg (Ziffern des Barcodes: 001152). Die ersten beiden Ziffern (00)
stellen die Zahlen vor dem Komma dar, die ndchsten drei Ziffern (115) stellen die Dezimalstellen
dar. Die letzte Ziffer (2) ist die Prufziffer und wird nicht bericksichtigt.



Kassabezeichnung

Das Feld "Kassa-Bezeichnung" dient dazu, einen Namen oder eine Bezeichnung fiir die Kassa fest-
zulegen. Diese Bezeichnung ist hilfreich, um die Kassa zu identifizieren, insbesondere wenn mehrere
Kassen verwendet werden. Es ist wichtig zu beachten, dass die Kassa-Bezeichnung nicht auf der
Rechnung erscheint und lediglich intern zur Organisation und ldentifikation der Kassa verwendet

wird.

Abholnummern

Der Abschnitt "Abholnummern" bietet lhnen die Méglichkeit, die Einstellungen fiir die Verwendung
von Abholnummern in Ihrem Unternehmen anzupassen. Abholnummern werden verwendet, um
Personen aufzurufen, beispielsweise bei der Ausgabe von Speisen oder der Riickgabe von Gardero-
benartikeln. Hier kdnnen Sie verschiedene Optionen konfigurieren, um die Verwendung und das
Erscheinungsbild der Abholnummern an lhre spezifischen Anforderungen anzupassen.

Abholnummer manuell drucken?

Wenn die Option "Abholnummer manuell drucken" aktiviert ist, wird der Knopf "Abholnummer ma-
nuell drucken" auf der Belegerstellugns-Seite angezeigt. Mit ihm lassen sich Abholnummern auf

Rechnungen schreiben, bei denen kein Artikel die Vorraussetzung fiir eine Abholnummer erfillt.

Abholnummer beim Beleg erstellen anzeigen

Wenn die Option "Abholnummer beim Beleg erstellen anzeigen" aktiviert ist, wird die Abholnum-
mer, sofern vorhanden, bereits auf der Seite zum Erstellen eines neuen Belegs angezeigt. Dadurch
kénnen Sie die Abholnummer bereits sehen, bevor Sie den Beleg abschlieBen. Dies ermoglicht eine
effiziente Verwaltung von Abholvorgangen, indem Kunden oder Gaste bereits vor Abschluss des

Belegs tiber ihre Abholnummer informiert werden kénnen.

Abholnummer ein mal, zwei mal oder pro Artikel drucken

Mit dieser Auswahl kdnnen Sie festlegen, wie haufig Sie die Abholnummer beim Erstellen eines Be-
legs ausdrucken mochten: einmal, zweimal oder so oft wie Artikel auf dem Beleg vorhanden sind.
Dadurch kénnen Sie das Abholnummernsystem ganz an lhre persénlichen Bediirfnisse anpassen.

Maximale Abholnummer

Mit der Einstellung "Maximale Abholnummer" kdnnen Sie festlegen, bis zu welcher Zahl die Abhol-
nummern gehen sollen, bevor sie wieder bei 1 beginnen. StandardmaRig ist dies auf 999 eingestellt,
was in den meisten Fallen ausreichend ist. Bei besonders geschaftigen Anwendungen kann jedoch
eine hohere Nummer erforderlich sein. Wenn die Abholnummer diesen Wert erreicht oder der
Knopf "Abholnummer zuriicksetzen" im Mehr-Menli manuell betatigt wird, startet das System au-

tomatisch wieder bei 1.



Abholbonkopf

Die Einstellung "Abholbonkopf" erméglicht es Ihnen, einen eigenen Text dhnlich dem Rechnungs-
kopf zu definieren, der auf den Abholbon gedruckt wird. Dieser Text kann beispielsweise den Na-
men lhres Unternehmens, eine BegriiBung oder auch rechtliche Hinweise wie Haftungsinformatio-
nen fur die Garderobe enthalten. Damit haben Sie die Méglichkeit, den Abholbon individuell anzu-

passen und wichtige rechtliche Informationen zu kommunizieren.

Lager

Willkommen im Einstellungsbereich fiir das Lager. Hier haben Sie die Méglichkeit, verschiedene Ein-

stellungen zur Verwendung der Warenwirtschaft und Lagerhaltung vorzunehmen.

Warenwirtschaft

Nachdem Sie die Option "Warenwirtschaft" aktiviert haben, werden die Lagerhaltungsmaoglichkei-
ten im System freigeschaltet. Dadurch kénnen Sie die Lagerfunktionen nutzen, um lhre Bestande zu
verwalten. In den Einstellungen kénnen Sie dann die Funktion Lager nutzen um neue Lager zu de-
finieren und Lagerbestiande automatisch sowie manuell verwalten. Es wird empfohlen, die Einstel-
lungen nach der Aktivierung dieser Option einmal zu speichern, bevor Sie mit der Bearbeitung der
anderen Lageroptionen fortfahren. So stellen Sie sicher, dass Ihre Anderungen ordnungsgemaf

ibernommen werden und Sie die Lagerverwaltung reibungslos nutzen kdnnen.

Manuelle Artikeleingabe deaktivieren

Die Option "Manuelle Artikeleingabe deaktivieren" wird nur angezeigt, wenn die Warenwirtschaft
aktiviert ist. Mit dieser Einstellung konnen Sie das System so konfigurieren, dass Benutzer keine
Rechnungsposten mehr manuell eingeben kénnen. Stattdessen sind sie gezwungen, die gespeicher-
ten Artikel zu verwenden. Dies kann dazu beitragen, die Lagerbestande korrekt zu halten, da Artikel
nur dann aus dem Lager abgezogen werden kénnen, wenn die gespeicherten Artikel verwendet
werden und die Rechnungsposten nicht manuell erstellt werden. Obwohl diese Einstellung lhre Ge-

schaftsprozesse weiter absichert, geben Sie damit ein gewisses Mal3 an Flexibilitat auf.

Standard Lager

Die Auswahl des "Standardlagers" ist nur moglich, nachdem die Option "Warenwirtschaft" aktiviert
wurde. Hier kénnen Sie das Lager auswahlen, aus dem die Artikel abgezogen werden, wenn sie ver-

kauft werden.

Bankomat

In diesem Einstellungsbereich haben Sie die Méglichkeit, die Anbindungen fiir Bankomatzahlungen
zu konfigurieren. Es stehen drei mogliche Anbindungen zur Verfiigung, die es lhnen ermdglichen,

Bankomatzahlungen in lhrer Kassa zu integrieren. Je nach den Anforderungen und Gegebenheiten
Ihres Unternehmens kénnen Sie die passende Anbindung auswahlen und entsprechend konfigurie-



ren.

KASSA PAY

KASSA PAY ist unsere integrierte Bankomatlosung, die speziell flir das Sunmi P2 Pro mit Kassapay-
Funktion entwickelt wurde. Mit KASSA PAY kdnnen Sie Bankomattransaktionen direkt tGber Ihre
Kassa abwickeln, was den Bezahlprozess fiir lhre Kunden bequemer und effizienter gestaltet. Durch
die Nutzung von KASSA PAY kénnen Kunden ihre Einkdufe sicher und bequem mit Bankomat- oder
Kreditkarten bezahlen, ohne dass Sie zusatzliche Gerate oder Verkabelungen benétigen. Die Inte-
gration erfolgt nahtlos liber die Kassa-Oberflaiche des Sunmi P2 Pro, was eine benutzerfreundliche
und intuitive Bedienung gewahrleistet. Die KASSA PAY Einstellungen sind nur sichtbar, wenn Sie

ein Sunmi P2 Pro mit Kassapay-Funktion in unserem Onlineshop erworben haben.

KASSA PAY aktivieren
Account ID

Terminal ID

Hobex

Im Abschnitt "Hobex" haben Sie die Mdglichkeit, die Daten fiir die Verbindung eines Hobex-Banko-
matterminals einzutragen. Hobex ist eine Bankomatldsung, die es lhnen ermdglicht, Bankomat- und
Kreditkartenzahlungen sicher und zuverlassig abzuwickeln. Hier konnen Sie die erforderlichen Infor-
mationen wie die Terminal-1D, den Benutzernamen und das Passwort eingeben, um lhr Hobex-Ban-
komatterminal mit Ihrer Kassa zu verbinden. Diese Daten erhalten Sie von lhrem Hobex-Servicean-

bieter oder wahrend der Einrichtung lhres Hobex-Terminals.

Benutzername

Im Benutzername-Feld geben Sie den Benutzernamen fiir Ihren Hobex-Account ein. Dieser Benut-
zername wird verwendet, um lhre Kassa mit lhrem Hobex-Konto zu verbinden und Zahlungstrans-
aktionen abzuwickeln. Stellen Sie sicher, dass der eingegebene Benutzername korrekt ist, um eine

reibungslose Funktion der Hobex-Integration zu gewahrleisten.

Passwort

Im Passwort-Feld geben Sie das Passwort fiir Ihren Hobex-Account ein. Dieses Passwort bekom-
men Sie von Hobex. Es wird verwendet, um lhre Kassa mit lhrem Hobex-Konto zu verbinden und
Zahlungstransaktionen abzuwickeln. Stellen Sie sicher, dass das eingegebene Passwort korrekt und
aktuell ist, um eine reibungslose Funktion der Hobex-Integration zu gewahrleisten.

Terminal ID

In das Feld "Terminal ID" geben Sie die ID lhres physischen Hobex-Terminals an. Diese ID wird be-

notigt, um die Zahlungsanforderungen an das richtige Kartenzahlungsgerat zu senden. Stellen Sie
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sicher, dass die eingegebene Terminal-ID korrekt ist, um eine erfolgreiche Kommunikation zwischen
lhrer Kassa und dem Hobex-Terminal zu gewahrleisten.

Sumup

Der Abschnitt "SumUp" ermoglicht die Verbindung der Kassa mit dem Zahlungsanbieter SumUp.
Fir diese Integration ist die Nutzung eines Android- oder iOS-Gerits erforderlich, auf dem die Su-

mUp-App installiert ist. AuBerdem wird ein physisches SumUp-Kartenterminal benétigt.

Sumup aktivieren

Aktivieren Sie die Option "SumUp aktivieren", um Kartenzahlungen ber Ihr SumUp-Gerat zu ak-

zeptieren. Dadurch wird bei jeder Zahlung auf demselben Gerat die SumUp-App gedffnet, um die
Kartenzahlung abzuwickeln. (Um auf Sunmi Gerate die Sumup App zu installieren wahlen sie bitte
diesen Link fur den download der App) SUMUPAPP

Uberweisung

Im Abschnitt "Uberweisung" kénnen Sie spezifische Daten angeben, die nur auf Rechnungen er-
scheinen, die als Uberweisung abgeschlossen wurden. Diese Informationen dienen dazu, lhren Kun-
den bei Uberweisungsrechnungen Ihre Kontoinformationen fiir die Zahlung bereitzustellen. Die ein-

gegebenen Uberweisungsdaten werden dann automatisch auf der Rechnung ausgedruckt.

Uberweisung A4 Format verwenden

Aktivieren Sie die Option "Uberweisung A4 Format verwenden", um sicherzustellen, dass alle Rech-
nungen, die als Uberweisungen abgeschlossen werden, im A4-Format erstellt werden, unabhingig
von den ausgewahlten Druckereinstellungen. Diese Option kann niitzlich sein, insbesondere wenn
Sie Uberweisungsrechnungen per E-Mail verschicken. Manche Leute empfinden 57mm- oder
80mm-PDF-Dateien als eigenartig, wenn sie nicht ausgedruckt sind, und das A4-Format bietet eine
bessere Lesbarkeit auf Bildschirmen. Das A4-Format kann in den meisten Druckumgebungen ohne
Kompatibilitatsprobleme ausgedruckt werden, im Gegensatz zu den 57-mm oder 80mm-Rechnun-

gen, die auf einem A4-Drucker eigenartig erscheinen kénnen.

Uberweisungsdaten

Im Feld "Uberweisungsdaten" haben Sie die Méglichkeit, Ihre Bankverbindung fiir den Kunden ein-
zutragen und ein mogliches Zahlungsziel anzugeben. Dabei kdnnen Sie verschiedene Variablen ver-
wenden, die lhnen auf der Seite angezeigt werden, indem Sie mit lhrem Cursor tiber das Wort "Va-

riablen" fahren. Die verfligbaren Variablen umfassen:

e $total (Der Gesamtbetrag des jeweiligen Belegs)

¢ S$invoice (Die Rechnungsnummer des Belegs)

e $customer (Die Kundennummer des zugewiesenen Kunden)

e $date (Das Rechnungsdatum, wann der Beleg abgeschlossen wurde)
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Fiir die Uberweisung kénnen Sie zum Beispiel folgende Vorlage verwenden: Uberweisen Sie bitte $to-
tal unter Angabe der Referenznummer $invoice oder des Kunden $customer innerhalb von 7 Tagen nach
Rechnungsdatum, das am $date erfolgte. Dabei werden die Variablen durch die entsprechenden Wer-
te ersetzt, dadurch konnte die Uberweisungsinformation wie folgt aussehen: Uberweisen Sie bitte
€30,80 unter Angabe der Referenznummer 509 oder des Kunden 1234 innerhalb von 7 Tagen nach Rech-
nungsdatum, das am 16.02.2024 09:15 Uhr erfolgte. StandardmiRig werden die Uberweisungsdaten
unten am Beleg angefiihrt.

QR-Code Uberweisungsdaten

Die "QR-Code Uberweisungsdaten" erméglichen es lhnen, neben den herkémmlichen Uberwei-
sungsdaten einen EPC-QR-Code auf Uberweisungsrechnungen zu erzeugen. Dieser QR-Code ent-
hilt standardisierte Uberweisungsdaten, die von Kunden gescannt werden kénnen. Dadurch wird
die Kundenerfahrung verbessert und Fehler bei der Eingabe der Uberweisungsdaten vermieden.

Empfangername

Im Feld "Empfangername" tragen Sie den Namen ein, auf den das Bankkonto lduft. Dies ist in der
Regel der Name lhrer Firma oder lhres Unternehmens.

IBAN

Geben Sie im Feld "IBAN" die IBAN (International Bank Account Number) Ihres Kontos an.

BIC
Im Feld "BIC" geben Sie den BIC (Bank Identifier Code) Ihres Kontos an.

Verwendungszweck

Im Feld "Verwendungszweck" geben Sie bitte den Verwendungszweck oder die Zahlungsreferenz
der Uberweisung an. Sie kdnnen dabei dieselben Variablen verwenden wie bei den Uberweisungs-
daten, mit Ausnahme von $total.

Sonstiges

Willkommen im Bereich "Sonstiges". Hier finden Sie einige Einstellungen, die in keine andere Kate-
gorie passen, aber dennoch von grof3er Bedeutung sein kénnen. Diese Optionen kénnen verschie-
dene Aspekte lhrer Kassa anpassen oder zusatzliche Funktionen aktivieren, die lhre Arbeitsablaufe
verbessern kdnnen. Schauen Sie sich diese Einstellungen sorgfaltig an, um sicherzustellen, dass lhre
Kassa optimal auf Ihre Bediirfnisse zugeschnitten ist.

Rechnung downloaden

Die Funktion "Rechnung downloaden" ermdglicht es Ihnen, eine zusatzliche Kopie der Rechnung als
PDF-Datei auf lhrem Gerat zu speichern. Diese Option wird aktiviert, sodass beim Abschluss des
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Verkaufsprozesses neben den Ublichen Abldufen wie dem Drucken oder dem Versenden per E-Mail
auch eine PDF-Version der Rechnung lokal gespeichert wird. Dies bietet Ihnen eine weitere Mog-

lichkeit, die Rechnung fiir lhre Aufzeichnungen oder fiir andere Zwecke zu speichern.

Rechnung per E-Mail senden

Wenn Sie die Option "Rechnung per E-Mail senden" aktivieren, wird automatisch nach Abschluss
des Verkaufsprozesses eine Eingabeaufforderung getffnet. Hier konnen Sie die E-Mail-Adresse des
Empfangers eingeben. Die Rechnung wird dann in Form einer PDF-Datei an diese E-Mail-Adresse
gesendet. Bitte beachten Sie, dass die Rechnung nach Verwendung dieser Funktion nicht automa-

tisch gedruckt wird. Sie konnen sie jedoch weiterhin manuell drucken, falls gewlinscht.

Trinkgeld bei Kartenzahlung

Durch die Funktion "Trinkgeld bei Kartenzahlung" wird beim Abschluss einer Rechnung, die mit Kar-
te bezahlt wird, eine Abfrage zum Trinkgeld angezeigt. Dabei haben Sie die Wahl zwischen ver-
schiedenen Optionen: kein Trinkgeld, vordefinierten Betrdgen, die je nach Rechnungsbetrag variie-
ren koénnen oder einen individuellen Trinkgeldbetrag eingeben. Das Trinkgeld wird dann als eigener
Rechnungsposten mit einem Steuersatz von 0% auf der Rechnung vermerkt. Dies erleichtert die
Auszahlung des Trinkgelds an die Mitarbeiter, da die Betrage einfach zusammengezahlt werden
kénnen.

Tages/Monatsabschluss mit Artikeln

Aktivieren Sie die Option "Tages/Monatsabschluss mit Artikeln", um auf jedem Tages- und Monats-
abschluss eine Liste aller verkauften Artikel mit ihrer Menge und dem Gesamtpreis einzuschliel3en.
Bitte beachten Sie, dass die Abschliisse dadurch sehr lang werden kénnen.

Rechnung nach 3 Minuten automatisch abschlief3en

Mit der Option "Rechnung nach 3 Minuten automatisch abschlieBen", die ausschlieB3lich in der Bran-
che Selbstbedienung verfiigbar ist, konnen Sie die Kassa so einstellen, dass ein nicht abgeschlosse-
ner Beleg nach 3 Minuten Inaktivitat, das bedeutet, dass keine Rechnungsposten hinzugefligt, be-
arbeitet oder entfernt werden, automatisch per Barzahlung abgeschlossen wird. Dabei wird der Be-
leg jedoch als "Nicht bezahlt" markiert.

Standard-Steuersatz

Das Feld “Standard-Steuersatz” bietet die Moglichkeit, einen Standardsteuersatz festzulegen, der
beim Erstellen neuer Artikel oder beim Erstellen von Belegen als Vorauswahl verwendet wird. Dabei
stehen die in Osterreich erlaubten Steuersitze zur Auswahl, namlich 0%, 10%, 13% und 20%. Durch
die Festlegung eines Standardsteuersatzes wird dieser automatisch vorausgewahlt, was die Bearbei-
tung von Artikeln und das Erstellen von Belegen erleichtert, da nicht jedes Mal der Steuersatz ma-
nuell ausgewahlt werden muss. Diese Funktion tragt zur Effizienz und Genauigkeit bei der Verwal-
tung von Artikeln und Belegen bei.



Rechnungskopf

Im Rechnungskopf stehen Ihnen drei Felder zur Verfiligung, die standardmagig zwischen dem Logo

und den Rechnungsposten platziert sind:

1. Der linksbiindige Rechnungskopf im linken Feld.
2. Der zentrierte Rechnungskopf in der Mitte.
3. Der rechtsbiindige Rechnungskopf auf der rechten Seite.

Bei A4-Druckern werden diese drei Texte nebeneinander auf der Rechnung angeordnet. Bei ande-
ren Druckereinstellungen werden die Texte aus Platzgriinden untereinander gedruckt. In diesen Fel-
dern kénnen Sie beispielsweise den Standort Ihres Unternehmens, Geschaftszeiten oder Webseiten
und Social-Media-Profile eingeben, um diese Informationen auf der Rechnung zu vermerken. Des

Weiteren haben Sie die Méglichkeit, folgende Variablen zu verwenden:

¢ $user: Der Benutzername des Benutzers, der den Beleg abschlieft.
e S$table: Die Tischbezeichnung des Tischs, auf dem der Beleg erstellt wurde.

¢ $room: Die Zimmerbezeichnung des Zimmers, auf dem der Beleg erstellt wurde.

Rechnungsful3

Im Rechnungsful3 stehen lhnen drei Felder zur Verfligung, die standardmaRig zwischen dem QR-

Code und den Kundendaten platziert sind:

1. Der linksbiindige Ful3 im linken Feld.
2. Der zentrierte Ful3 in der Mitte.
3. Der rechtsbiindige FuB auf der rechten Seite.

Bei A4-Druckern werden diese drei Texte nebeneinander auf der Rechnung angeordnet. Bei ande-
ren Druckereinstellungen werden die Texte aus Platzgriinden untereinander gedruckt. In diesen Fel-
dern kénnen Sie beispielsweise zusatzliche Informationen wie eine Dankesnachricht, Bewertungs-
bitten oder Rechtliche Informationen wie zum Beispiel einen Link zu Ihrer Datenschutzrichtlinie hin-

zufligen. Des Weiteren haben Sie die Moglichkeit, folgende Variablen zu verwenden:

¢ S$user: Der Benutzername des Benutzers, der den Beleg abschlieft.
e S$table: Die Tischbezeichnung des Tischs, auf dem der Beleg erstellt wurde.
¢ $room: Die Zimmerbezeichnung des Zimmers, auf dem der Beleg erstellt wurde.



Kundendatenbank verwalten

Die Kundenverwaltung ermdglicht es Ihnen, wichtige Informationen Uiber Ihre Kunden zu speichern
und zu verwalten. Durch die Nutzung dieses Tools kdnnen Sie die Kundenerfahrung verbessern,
indem Sie personalisierte Dienstleistungen anbieten und gezielte Marketingaktionen durchfiihren.
In diesem Bereich kénnen Sie Kundenprofile erstellen, Kontaktdaten speichern, Kaufhistorien ein-
sehen und Notizen zu Kundeninteraktionen hinzufiigen. Die Kundenverwaltung ist ein unverzicht-
bares Werkzeug, um Kundenbeziehungen zu pflegen, Riickmeldungen zu analysieren und Ihre Ge-

schaftsstrategien zu optimieren.

Neuen Kunden anlegen

Das Anlegen eines Kunden ist ein wichtiger Schritt in der Kundenverwaltung, der es Ihnen ermog-
licht, wichtige Informationen tber Ilhre Kunden zu erfassen und zu speichern. Kunden kénnen so-
wohl direkt auf der Neuer Beleg Seite als auch hier in der Kundenverwaltung erstellt werden, um
eine nahtlose Erfahrung zu gewahrleisten. Ein besonderer Vorteil ist, dass keiner der Werte ver-
pflichtend ist. Das bedeutet, dass Sie nur die Informationen erfassen miissen, die fiir Sie relevant
sind. Zum Beispiel, wenn ein Kunde keine Kundennummer hat, lassen Sie das entsprechende Feld
einfach frei. Wenn |hr Kunde eine Firma ist und keinen Vor- oder Nachnamen hat, kénnen diese
Angaben ebenfalls leer bleiben. Diese Flexibilitat ermdglicht es Ihnen, Kundenprofile individuell an-

zupassen und genau die Daten zu erfassen, die fur lhre Geschaftsablaufe wichtig sind.

Kundennummer

Das Feld "Kundennummer" ermoglicht es Ihnen, lhrem Kunden eine eindeutige Identifikationsnum-
mer zuzuweisen. Sie konnen hier eine Kundennummer eingeben, die Sie zur internen Identifizierung
verwenden mochten. Diese Kundennummer kann dazu dienen, Kunden schnell und einfach zu fin-
den, wenn Sie spater auf ihre Profile zugreifen missen. Darliber hinaus kann die Kundennummer
auch in Form eines Barcodes auf eine Kundenkarte gedruckt werden, was es ermoglicht, den Kun-
den einfach durch Scannen der Karte einer Rechnung hinzuzufiigen. Dies vereinfacht den Verkaufs-

prozess und optimiert die Effizienz beim Bearbeiten von Kundenanfragen.

Firmenname

Im Feld "Firmenname" haben Sie die Méglichkeit, den Namen der Firma einzutragen, wenn |hr Kun-
de eine juristische Person oder ein Unternehmen ist. Hier kénnen Sie den offiziellen Namen der Fir-
ma angeben, unter dem sie im Handelsregister eingetragen ist oder unter dem sie bekannt ist. Das
Eintragen des Firmennamens ist optional und kann leer gelassen werden, wenn der Kunde kein Un-
ternehmen ist oder Sie den Namen nicht kennen. Wenn jedoch ein Firmenname vorhanden ist, kann
dies dazu beitragen, die Kundenidentifikation zu erleichtern und die Geschéaftsbeziehung klarer zu

gestalten.



Vorname

Im Feld "Vorname" haben Sie die Méglichkeit, den Vornamen des Kunden einzutragen. Dies ist be-
sonders relevant, wenn Sie den Kunden personlich ansprechen moéchten oder wenn Sie eine per-
sonliche Beziehung zu lhren Kunden pflegen méchten. Die Angabe des Vornamens ist optional und
kann je nach lhren Geschaftspraktiken und Ihrem Kundenkontakt leer gelassen werden. Wenn der
Kunde jedoch seinen Vornamen angibt oder wenn Sie personliche Beziehungen zu lhren Kunden
aufbauen moéchten, kann das Eintragen des Vornamens dazu beitragen, die Kundenbeziehung zu
verbessern und den Service personlicher zu gestalten.

Nachname

Im Feld "Nachname" haben Sie die Méglichkeit, den Nachnamen des Kunden einzutragen. Dies
kann hilfreich sein, um den Kunden eindeutig zu identifizieren und personalisierten Service anzubie-
ten. Die Angabe des Nachnamens ist optional und kann je nach lhren Geschaftspraktiken und lhrem
Kundenkontakt leer gelassen werden. Wenn Sie jedoch eine detaillierte Kundenverwaltung wiin-
schen oder wenn Sie den Kunden spater leichter identifizieren méchten, kann das Eintragen des
Nachnamens dazu beitragen, die Kundenbeziehung zu verbessern und die Kommunikation effizien-

ter zu gestalten.

Adresse

Im Feld "Adresse" haben Sie die Mdoglichkeit, die Adresse des Kunden einzutragen. Hier kdnnen Sie
den StraBennamen sowie die Hausnummer eingeben. Bei Bedarf kénnen Sie auch zusatzlich die
Tlrnummer angeben. Die Angabe der Adresse kann hilfreich sein, um Lieferungen korrekt zuzuord-
nen oder um den Kunden bei Bedarf kontaktieren zu kdnnen. Die Adresseingabe ist optional und
kann je nach lhren Geschiftspraktiken und Anforderungen leer gelassen werden. Wenn Sie jedoch
eine detaillierte Kundenverwaltung wiinschen oder Lieferungen direkt an den Kunden versenden,
ist das Ausflillen dieses Feldes empfehlenswert.

Stadt

Im Feld "Stadt" tragen Sie die Stadt ein, in der der Kunde seinen Wohnsitz hat oder wo sich der Fir-
mensitz befindet.

Postleitzahl

Im Feld "Postleitzahl" tragen Sie die Postleitzahl ein, die dem Wohnort oder Firmensitz des Kunden

entspricht.

Land

Im Feld "Land" geben Sie das Land ein, in dem sich der Kunde befindet. In den meisten Fallen wird
dies Osterreich sein.



Telefonnummer

Im Feld "Telefonnummer" geben Sie die Telefonnummer des Kunden ein. Dabei gibt es keine spe-
zifische Vorgabe fiir das Format der Telefonnummer. Sie kénnen die Telefonnummer in dem Format
eingeben, das fir lhr Unternehmen Ublich ist, sei es mit Landercode, Vorwahl oder anderen Num-

mernformaten.

Faxnummer

Im Feld "Faxnummer" haben Sie die Moglichkeit, die Faxnummer des Kunden einzugeben. Diese
Angabe ist optional und kann genutzt werden, wenn lhr Unternehmen Faxkommunikation verwen-
det oder wenn der Kunde eine Faxnummer zur Verfligung gestellt hat. Die Faxnummer kann in be-
liebigem Format eingegeben werden, da die Speicherung nicht auf ein bestimmtes Format be-

schrankt ist.

E-Mail-Adresse

Geben Sie hier die E-Mail-Adresse des Kunden ein. Die E-Mail-Adresse ermdglicht es Ihnen, mit
dem Kunden zu kommunizieren und ihm Rechnungen oder andere wichtige Informationen per E-

Mail zuzusenden.

UIiD

Die UID (Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer) ist eine eindeutige Kennung fiir Unternehmen im
Rahmen der Umsatzsteuer. Wenn der Kunde ein Unternehmen ist und tiber eine UID verfiigt, ge-
ben Sie diese hier ein. Die UID ermoglicht es, Umsatzsteuerfreiheit innerhalb der EU zu bestatigen

und erleichtert die Abwicklung von grenzliberschreitenden Geschaften.

Steuernummer

Die Steuernummer ist eine Kennung, die von den Steuerbehoérden eines Landes vergeben wird, um
Steuerpflichtige zu identifizieren. Geben Sie hier die Steuernummer des Kunden ein, falls zutref-
fend. Diese Nummer wird fiir steuerliche Zwecke verwendet und kann je nach Land unterschiedli-

che Formate haben.

Notiz 1,2 und 3

In den Feldern "Notiz 1", "Notiz 2" und "Notiz 3" haben Sie die Moéglichkeit, eine individuelle Notiz
Giber den Kunden zu hinterlegen. Diese Notiz wird ausschlieRlich fir interne Zwecke verwendet und
erscheint nicht auf der Rechnung. Sie kdnnen hier beispielsweise besondere Kundenwiinsche, wich-
tige Informationen oder andere relevante Details festhalten, die lhnen bei der Kundenbetreuung

oder im Geschaftsverlauf hilfreich sein kénnen.

Kundenrabatte

Die Funktion "Kundenrabatte" ermoglicht es, auf jede Rechnung eines Kunden einen vorher defi-

nierten prozentualen Rabatt zu gewahren. Dieser Rabatt wird automatisch auf den Gesamtbetrag



der Rechnung angewendet, sobald der entsprechende Kunde ausgewahlt wird. Sie kénnen individu-
elle Rabattwerte fiir verschiedene Kunden festlegen und somit lhre Kunden gezielt mit speziellen
Verglinstigungen belohnen oder Anreize schaffen, um ihre Treue zu fordern. Dies kann besonders

nitzlich sein, um Stammkunden zu binden oder Sonderaktionen gezielt zu steuern.

Rabatt aktivieren

Die Option "Rabatt aktivieren" ermoglicht es, den Kundenrabatt fir diesen spezifischen Kunden zu
aktivieren.

Prozent

Im Feld "Prozent" kdnnen Sie den Prozentsatz eingeben, der als Kundenrabatt gelten soll. Dieser
Prozentsatz wird dann auf jeden Rechnungsposten angewendet, der auf der Rechnung fiir diesen
Kunden steht. Dadurch wird der Endbetrag der Rechnung entsprechend reduziert, und der Kunde
erhilt den festgelegten Rabatt auf seine Einkdufe. Diese Funktion ermdglicht es Ihnen, individuelle
Rabatte fiir bestimmte Kunden festzulegen und zu verwalten, um deren Zufriedenheit zu erhéhen

und ihre Treue zu belohnen.

Kundensuche

Sie konnen die Kundensuche verwenden, um einen bestimmten Kunden zu finden oder um alle
Kunden zu finden, die beispielsweise in Wien wohnen. Geben Sie mindestens drei Zeichen ein, um
die automatische Suche zu starten, oder klicken Sie auf den Knopf "Suchen", um manuell zu suchen.
Wenn das Feld leer ist und Sie suchen, werden alle Kunden angezeigt. Die Suche durchsucht alle
vorhandenen Felder, sodass Sie nach jedem Attribut des Kunden suchen kdnnen. Die Ergebnisse
werden dann in einer Tabelle mit den wichtigsten Daten wie Kundennummer, Firma, Name, Tele-

fon, Fax und Notizen angezeigt.

Kunden bearbeiten

Um gefundene Kunden zu bearbeiten, klicken Sie einfach auf die entsprechende Zeile des Kunden
in der Kundensuchtabelle. Dadurch gelangen Sie zu einer neuen Ansicht, in der Sie die Details des

Kunden anzeigen und bearbeiten kénnen, dhnlich wie beim Erstellen eines neuen Kunden.

Kundennummer

Das Feld "Kundennummer" ermoglicht es Ilhnen, lhrem Kunden eine eindeutige Identifikationsnum-
mer zuzuweisen. Sie konnen hier eine Kundennummer eingeben, die Sie zur internen Identifizierung
verwenden mochten. Diese Kundennummer kann dazu dienen, Kunden schnell und einfach zu fin-
den, wenn Sie spater auf ihre Profile zugreifen missen. Dariiber hinaus kann die Kundennummer
auch in Form eines Barcodes auf eine Kundenkarte gedruckt werden, was es erméglicht, den Kun-
den einfach durch Scannen der Karte einer Rechnung hinzuzufiigen. Dies vereinfacht den Verkaufs-
prozess und optimiert die Effizienz beim Bearbeiten von Kundenanfragen.



Firmenname

Im Feld "Firmenname" haben Sie die Méglichkeit, den Namen der Firma einzutragen, wenn lhr Kun-
de eine juristische Person oder ein Unternehmen ist. Hier kénnen Sie den offiziellen Namen der Fir-
ma angeben, unter dem sie im Handelsregister eingetragen ist oder unter dem sie bekannt ist. Das
Eintragen des Firmennamens ist optional und kann leer gelassen werden, wenn der Kunde kein Un-
ternehmen ist oder Sie den Namen nicht kennen. Wenn jedoch ein Firmenname vorhanden ist, kann
dies dazu beitragen, die Kundenidentifikation zu erleichtern und die Geschéaftsbeziehung klarer zu

gestalten.

Vorname

Im Feld "Vorname" haben Sie die Moglichkeit, den Vornamen des Kunden einzutragen. Dies ist be-
sonders relevant, wenn Sie den Kunden personlich ansprechen mochten oder wenn Sie eine per-
sonliche Beziehung zu Ihren Kunden pflegen méchten. Die Angabe des Vornamens ist optional und
kann je nach lhren Geschaftspraktiken und Ihrem Kundenkontakt leer gelassen werden. Wenn der
Kunde jedoch seinen Vornamen angibt oder wenn Sie persdnliche Beziehungen zu Ihren Kunden
aufbauen mochten, kann das Eintragen des Vornamens dazu beitragen, die Kundenbeziehung zu

verbessern und den Service personlicher zu gestalten.

Nachname

Im Feld "Nachname" haben Sie die Méglichkeit, den Nachnamen des Kunden einzutragen. Dies
kann hilfreich sein, um den Kunden eindeutig zu identifizieren und personalisierten Service anzubie-
ten. Die Angabe des Nachnamens ist optional und kann je nach lhren Geschaftspraktiken und lhrem
Kundenkontakt leer gelassen werden. Wenn Sie jedoch eine detaillierte Kundenverwaltung wiin-
schen oder wenn Sie den Kunden spéter leichter identifizieren mochten, kann das Eintragen des
Nachnamens dazu beitragen, die Kundenbeziehung zu verbessern und die Kommunikation effizien-

ter zu gestalten.

Adresse

Im Feld "Adresse" haben Sie die Moglichkeit, die Adresse des Kunden einzutragen. Hier kbnnen Sie
den StraBennamen sowie die Hausnummer eingeben. Bei Bedarf konnen Sie auch zusatzlich die
Tlrnummer angeben. Die Angabe der Adresse kann hilfreich sein, um Lieferungen korrekt zuzuord-
nen oder um den Kunden bei Bedarf kontaktieren zu kénnen. Die Adresseingabe ist optional und
kann je nach lhren Geschaftspraktiken und Anforderungen leer gelassen werden. Wenn Sie jedoch
eine detaillierte Kundenverwaltung wiinschen oder Lieferungen direkt an den Kunden versenden,

ist das Ausflillen dieses Feldes empfehlenswert.

Stadt

Im Feld "Stadt" tragen Sie die Stadt ein, in der der Kunde seinen Wohnsitz hat oder wo sich der Fir-

mensitz befindet.



Postleitzahl

Im Feld "Postleitzahl" tragen Sie die Postleitzahl ein, die dem Wohnort oder Firmensitz des Kunden

entspricht.

Land

Im Feld "Land" geben Sie das Land ein, in dem sich der Kunde befindet. In den meisten Fallen wird

dies Osterreich sein.

Telefonnummer

Im Feld "Telefonnummer" geben Sie die Telefonnummer des Kunden ein. Dabei gibt es keine spe-
zifische Vorgabe fiir das Format der Telefonnummer. Sie kbnnen die Telefonnummer in dem Format
eingeben, das fir lhr Unternehmen Ublich ist, sei es mit Lindercode, Vorwahl oder anderen Num-

mernformaten.

Faxnummer

Im Feld "Faxnummer" haben Sie die Mdoglichkeit, die Faxnummer des Kunden einzugeben. Diese
Angabe ist optional und kann genutzt werden, wenn Ihr Unternehmen Faxkommunikation verwen-
det oder wenn der Kunde eine Faxnummer zur Verfligung gestellt hat. Die Faxnummer kann in be-
liebigem Format eingegeben werden, da die Speicherung nicht auf ein bestimmtes Format be-

schrankt ist.

E-Mail-Adresse

Geben Sie hier die E-Mail-Adresse des Kunden ein. Die E-Mail-Adresse ermdglicht es Ihnen, mit
dem Kunden zu kommunizieren und ihm Rechnungen oder andere wichtige Informationen per E-

Mail zuzusenden.

uiD

Die UID (Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer) ist eine eindeutige Kennung flir Unternehmen im
Rahmen der Umsatzsteuer. Wenn der Kunde ein Unternehmen ist und iber eine UID verfiigt, ge-
ben Sie diese hier ein. Die UID ermoglicht es, Umsatzsteuerfreiheit innerhalb der EU zu bestatigen

und erleichtert die Abwicklung von grenziiberschreitenden Geschaften.

Steuernummer

Die Steuernummer ist eine Kennung, die von den Steuerbehdrden eines Landes vergeben wird, um
Steuerpflichtige zu identifizieren. Geben Sie hier die Steuernummer des Kunden ein, falls zutref-
fend. Diese Nummer wird fiir steuerliche Zwecke verwendet und kann je nach Land unterschiedli-

che Formate haben.

Notiz1,2und 3
In den Feldern "Notiz 1", "Notiz 2" und "Notiz 3" haben Sie die Moéglichkeit, eine individuelle Notiz



Uber den Kunden zu hinterlegen. Diese Notiz wird ausschlieBlich fiir interne Zwecke verwendet und
erscheint nicht auf der Rechnung. Sie kdnnen hier beispielsweise besondere Kundenwiinsche, wich-
tige Informationen oder andere relevante Details festhalten, die lhnen bei der Kundenbetreuung

oder im Geschéaftsverlauf hilfreich sein kénnen.

Kundenrabatte

Die Funktion "Kundenrabatte" ermoglicht es, auf jede Rechnung eines Kunden einen vorher defi-
nierten prozentualen Rabatt zu gewahren. Dieser Rabatt wird automatisch auf den Gesamtbetrag
der Rechnung angewendet, sobald der entsprechende Kunde ausgewahlt wird. Sie kénnen individu-
elle Rabattwerte fiir verschiedene Kunden festlegen und somit lhre Kunden gezielt mit speziellen
Verglinstigungen belohnen oder Anreize schaffen, um ihre Treue zu férdern. Dies kann besonders
nitzlich sein, um Stammkunden zu binden oder Sonderaktionen gezielt zu steuern.

Rabatt aktivieren

Die Option "Rabatt aktivieren" ermoglicht es, den Kundenrabatt fir diesen spezifischen Kunden zu
aktivieren.

Prozent

Im Feld "Prozent" kénnen Sie den Prozentsatz eingeben, der als Kundenrabatt gelten soll. Dieser
Prozentsatz wird dann auf jeden Rechnungsposten angewendet, der auf der Rechnung fiir diesen
Kunden steht. Dadurch wird der Endbetrag der Rechnung entsprechend reduziert, und der Kunde
erhilt den festgelegten Rabatt auf seine Einkdufe. Diese Funktion ermdglicht es Ihnen, individuelle
Rabatte fiir bestimmte Kunden festzulegen und zu verwalten, um deren Zufriedenheit zu erhéhen
und ihre Treue zu belohnen.

Gutscheine

Um sich die aktuellen und friitheren Gutscheine anzusehen, die einem Kunden zugewiesen sind, kli-
cken Sie einfach auf die Uberschrift "Gutscheine". Dadurch wird eine Tabelle gedffnet, die sowohl
alte als auch neue Gutscheine anzeigt. Fir jeden alten oder aktuellen Gutschein werden hier die
Seriennummer, der urspriingliche Gutscheinbetrag, der verbleibende Betrag, das Erstellungsdatum
sowie das Ablaufdatum (sofern vorhanden) angezeigt.

Meni

Bei der Kundensuche konnen Sie auch auf das Menilisymbol neben jedem gefundenen Kunden kli-

cken. Hier finden Sie weitere Informationen und Aktionen, die Sie durchfiihren konnen.

Rechnungen

Klicken Sie auf "Rechnungen", um eine Auflistung aller Rechnungen anzuzeigen, die dem Kunden
zugeordnet sind. Hier sehen Sie zunachst die Kundendaten. AnschlieBend finden Sie eine Auflistung



der folgenden Summen des Kunden:

1. Summe aller Rechnungen: Die Gesamtsumme aller Rechnungen des Kunden (Brutto).

2. Summe nicht bezahlter Rechnungen: Die Summe der Rechnungen, die als nicht bezahlt mar-
kiert sind.

3. Summe aller Zahlungen: Diese Zahlungen werden spater behandelt und kénnen fiir Uber-
weisungen erstellt werden, um Geld zu verfolgen.

4. Offener Betrag: Der Betrag aller Uberweisungen, abziiglich des Betrags aller Zahlungen.

Darunter finden Sie eine Auflistung aller Rechnungen. Hier sehen Sie die Details aller Rechnungen
des Kunden, einschlieBlich:

e Nummer: Die Rechnungsnummer.

e Betrag: Der Bruttobetrag der Rechnung.

e Datum: Das Datum, an dem die Rechnung abgeschlossen wurde.

e Zahlungsart: Die Art der Zahlung, mit der bezahlt wurde (Barzahlung, Kartenzahlung oder
Uberweisung).

e Bezahlt: Zeigt an, ob die Rechnung als bezahlt oder nicht bezahlt markiert ist.

Unterhalb der Rechnungen finden Sie eine Auflistung aller Zahlungen. Zahlungen kénnen bei Uber-
weisungsrechnungen im Belegarchiv manuell erstellt werden. Hier sind die Details zu jeder Zah-
lungstransaktion:

e Betrag: Der Betrag der Zahlung, der normalerweise dem Rechnungsbetrag entspricht, aber
auch abweichen kann.

e Rechnungsnummer: Die Nummer der Rechnung, fiir die die Zahlung erfolgte.

e Datum: Das Uberweisungsdatum, das beim Erstellen der Zahlung ausgewahlt wurde.

e Notiz 1, 2 und 3: Drei anpassbare Felder, die beim Erstellen der Zahlung mit Informationen
wie einer Transaktionsnummer gefiillt werden kénnen.

Gekaufte Artikel

Wenn Sie im Meni auf "Gekaufte Artikel" klicken, gelangen Sie zu einer Seite, auf der alle jemals
gekauften Artikel oder Dienstleistungen (jeder Rechnungsposten) aufgelistet sind. Hier sehen Sie
eine Ubersichtliche Tabelle mit folgenden Informationen:

o Artikel: Der Text des Rechnungspostens.

e Datum: Das Datum und die Uhrzeit, zu denen der Artikel oder die Dienstleistung verkauft
wurden.

e Rechnung: Die Rechnungsnummer wird als Knopf angezeigt, tiber den Sie die entsprechende
Rechnung direkt herunterladen kénnen.



Léschen

Um einen Kunden zu l6schen, klicken Sie im Men auf "Loschen". Bestatigen Sie anschlieRend, dass
Sie den Kunden wirklich dauerhaft entfernen moéchten. Nachdem der Kunde gel6scht wurde, ist er
nicht mehr auffindbar. Sie kdnnen keine neuen Rechnungen mehr fiir diesen Kunden erstellen und
Sie kénnen nicht mehr in der Statistik nach ihm filtern.

Alle Kundendaten als CSV exportieren

Die Funktion "Alle Kundendaten als CSV exportieren" ermoglicht es lhnen, eine Tabelle mit den Da-
ten aller Ihrer Kunden herunterzuladen. Die heruntergeladene Datei ist im CSV-Format, das einfach
in Tabellenkalkulationsprogrammen wie Excel ge6ffnet und bearbeitet werden kann. Die herunter-
geladene Tabelle enthilt fast alle Felder, die Sie beim Anlegen oder Bearbeiten eines Kunden ha-
ben, einschlieBlich der Kundennummer, des Firmennamens, des Vor- und Nachnamens, der Adres-
se, der Kontaktdaten wie Telefonnummer, Faxnummer und E-Mail-Adresse, sowie zusatzlicher In-
formationen wie die Firmenbuchnummer (UID), die Steuernummer und drei Notizfelder. Es ist wich-
tig zu beachten, dass die ID-Spalte, die zur Identifikation des Kunden verwendet wird, nicht veran-
dert werden sollte, damit wir die Anderungen einem Kunden zuordnen kénnen. Wenn Sie einen
neuen Kunden hinzufligen mochten, lassen Sie dieses Feld einfach leer. Sie kénnen die herunterge-
ladene Datei bearbeiten und Anderungen vornehmen, und dann die Funktion "Kundendaten impor-
tieren" verwenden, um die aktualisierten Daten schnell hochzuladen. Dies erméglicht es Ihnen,
mehrere Anderungen effizient zu verwalten und neue Kunden hinzuzufiigen, indem Sie einfach die
relevanten Informationen in das CSV-File eintragen.

Kundendaten Importieren

Neu: Import verbessert

e Kundendatenimport unterstiitzt aktuelle XLSX-Formate robuster.

¢ Indexierungs-/Importprobleme wurden in neueren Versionen behoben.

Die Funktion "Kundendaten importieren" ermaoglicht es lhnen, ein zuvor heruntergeladenes Kun-
den-CSV-File wieder hochzuladen, um Anderungen an den Kundendaten vorzunehmen oder neue
Kunden hinzuzufiigen. Nachdem Sie Anderungen oder neue Kundeninformationen in das CSV-File
eingetragen haben, kdnnen Sie diese liber den "Kundendaten importieren"-Knopf hochladen. Kili-
cken Sie einfach auf den Knopf, wahlen Sie das entsprechende CSV-File von Ihrem Geréat aus und
laden Sie es hoch. Das System liest die Daten aus dem CSV-File ein und aktualisiert die Kundenda-
ten entsprechend. Wenn Sie Anderungen an bestehenden Kunden vorgenommen haben, werden
diese aktualisiert. Neue Kunden werden basierend auf den Informationen in der Tabelle hinzuge-
fligt. Die Funktion "Kundendaten importieren" ermédglicht es Ihnen, Anderungen an den Kundenda-
ten schnell und effizient vorzunehmen und ermdéglicht Ihnen auch die Maoglichkeit, neue Kunden in
lhr System aufzunehmen, indem Sie einfach die relevanten Informationen in das CSV-File eintragen.



Artikeldatenbank verwalten

Um auf die Artikeldatenbank zuzugreifen, klicken Sie auf der Einstellungen-Seite auf "Artikeldaten-
bank verwalten". Diese Funktion ermoglicht es Ihnen, die gespeicherten Artikel lhres Unternehmens

zu verwalten und neue Artikel hinzuzufiigen.

1. Offnen Sie die Artikeldatenbank: Gehen Sie zu den Einstellungen und wihlen Sie die Option
"Artikeldatenbank verwalten".

2. Uberblick iiber die Artikeldatenbank: In der Artikeldatenbank finden Sie eine Liste aller ge-
speicherten Artikel. Jeder Artikel wird mit seinen entsprechenden Details angezeigt, wie z.B.
Name, Preis, Kategorie usw.

3. Bearbeiten eines Artikels: Um einen Artikel zu bearbeiten, klicken Sie auf den entsprechen-
den Eintrag in der Liste. Dadurch 6ffnet sich ein Bearbeitungsfenster, in dem Sie die Details
des Artikels andern kénnen.

4. Hinzufiigen eines neuen Artikels: Um einen neuen Artikel hinzuzufiigen, suchen Sie nach
der Option "Artikel anlegen" und klicken Sie darauf, um ein Formular zum Hinzufligen eines
neuen Artikels zu 6ffnen. Fillen Sie die erforderlichen Felder aus, wie z.B. Name, Preis, Ka-
tegorie usw., und klicken Sie dann auf "Artikel speichern”, um den neuen Artikel hinzuzufi-
gen.

5. Léschen eines Artikels: Um einen Artikel zu |6schen, betatigen Sie den "Léschen"-Knopf ne-
ben dem Artikel in der Liste. Ihr Artikel wird daraufhin ohne Warnung gel6scht.

6. Suchfunktion verwenden: Verwenden Sie die Suchfunktion, um schnell nach bestimmten
Artikeln zu suchen. Geben Sie einfach den Namen oder Teile des Namens des gesuchten Ar-
tikels in das Suchfeld ein, und die Liste wird entsprechend gefiltert.

7. Filtern nach Produktgruppen: Wenn lhre Artikeldatenbank viele Artikel enthalt, konnen Sie
die Liste nach Produktgruppe filtern, um die Ubersichtlichkeit zu verbessern. Wihlen Sie da-
zu die gewlinschte Produktgruppe aus den aufgefiihrten Kategorien aus.

8. Exportieren und Importieren von Artikeln: Exportieren Sie die gespeicherten Artikel als
CSV-Datei oder laden Sie eine CSV-Datei mit Artikeln hoch, um mehrere Artikel gleichzeitig

hinzuzufiigen oder zu aktualisieren.

Mit dieser Anleitung kénnen Sie die Artikeldatenbank effektiv nutzen, um lhre Artikel zu verwalten,

neue Artikel hinzuzufligen und bestehende Artikel zu bearbeiten oder zu I16schen.

Artikel erstellen

Die Funktion "Artikel erstellen" ermdglicht es Ihnen, neue Artikel in die Artikeldatenbank Ihres Un-
ternehmens einzufligen. Dies ist besonders niitzlich, um lhr Sortiment zu aktualisieren oder neue
Produkte und Dienstleistungen hinzuzufligen. Um einen neuen Artikel zu erstellen, 6ffnen Sie die
Artikeldatenbank Uiber die Einstellungen und wahlen Sie die Option "Artikel erstellen”. Dort fiillen

Sie die erforderlichen Felder wie den Artikelnamen, den Preis, die Standardmenge und die Steuer-



informationen aus. Falls gewtinscht, kdnnen Sie auch noch optionale Einstellungen hinzufliigen wie
Artikelnummern, Beschreibungen oder Informationen fiir die Drucker. Nachdem Sie alle Informati-
onen eingegeben haben, speichern Sie den neuen Artikel ab. Optional kdnnen Sie auch weitere Ein-
stellungen vornehmen, indem Sie auf "Artikel speichern und weiter bearbeiten" klicken. Hier knnen
Sie dann alle Einstellungen aus der Artikel bearbeiten Seite wahlen, wie z.B. Varianten, Rabatte oder
ein Produktbild. Auf diese Weise kénnen Sie lhre Artikeldatenbank schnell und unkompliziert aktu-
alisieren und Ihr Angebot den aktuellen Anforderungen anpassen.

Neuer Artikel erstellen

Die Uberschrift "Neuer Artikel erstellen" ist interaktiv und dndert sich entsprechend dem eingege-
benen Text im Feld "Belegtext". Das macht die Benutzererfahrung noch benutzerfreundlicher und
intuitiver. So kdnnen Sie direkt sehen, wie sich die Uberschrift andern wird, wenn Sie den Belegtext

anpassen.

Daten

Der Bereich "Daten" auf der linken Seite ermdéglicht die Eingabe der grundlegenden Informationen
fur den Artikel. Hier konnen wichtige Details festgelegt werden, die den Artikel identifizieren und
verwalten. Diese Daten bilden die Grundlage fiir die Verwaltung und den Verkauf des Artikels im
System. Durch die Eingabe dieser Informationen kénnen die Artikel eindeutig identifiziert und kor-
rekt abgerechnet werden.

Belegtext

Das Feld "Belegtext" ist ein Pflichtfeld und dient als Name des Artikels im gesamten System, wo der
Artikel identifiziert werden muss. Beispielsweise wird der Belegtext verwendet, um den Artikel
beim Erstellen einer Rechnung auszuwahlen oder in der Artikelstatistik anzuzeigen. Der Belegtext
wird auch auf der gedruckten Rechnung angezeigt und sollte daher das Produkt eindeutig identifi-
zieren und fir den Kunden gut lesbar sein. Es ist wichtig, einen pragnanten und beschreibenden Be-

legtext zu wahlen, damit Kunden sofort erkennen kénnen, um welches Produkt es sich handelt.

Menge

Das Feld "Menge" erméglicht die Angabe der Standardmenge, die liblicherweise verkauft wird,
wenn der Artikel auf einer Rechnung erscheint. In den meisten Fallen betragt diese Menge 1, da die
meisten Artikel einzeln verkauft werden. Dieser Wert ist verpflichtend, da er die Grundeinheit de-

finiert, in der der Artikel normalerweise verkauft wird.

Einheit
Das Feld "Einheit" beschreibt die Mal3einheit, in der der Artikel verkauft wird. Es ermdglicht die An-
gabe einer spezifischen Einheit, die den Artikel am besten beschreibt, wie z.B. "kg" fiir Kilogramm,

"Liter" flr FlUssigkeiten, "Stlck" fir einzelne Stlicke oder "Portionen" fiir die Anzahl der Portionen.
Die Angabe der Einheit ist optional und taucht an keiner entscheidenden Stelle auf. Sie dient ledig-



lich dazu, dem Verkaufspersonal zusatzliche Informationen Giber die Menge oder den Umfang des
Artikels bereitzustellen. Diese Information kann nitzlich sein, um den Artikel genauer zu beschrei-

ben.

Einzelpreis

Das Feld "Einzelpreis" erfordert eine Eingabe und wird verwendet, um den Preis des Artikels zu de-
finieren. Der Einzelpreis gibt den Verkaufspreis an, wenn die Menge des Artikels auf "1" eingestellt
ist. Sie haben die Maoglichkeit, den Preis entweder als Brutto- oder Nettopreis anzugeben. Wenn Sie
die Einstellung andern, berechnet das System automatisch den entsprechenden Preis unter Berlick-
sichtigung des ausgewahlten Steuersatzes. Die Wahl zwischen Brutto- und Nettopreis ermdoglicht es
lhnen, den Preis entsprechend lhren Praferenzen und den steuerlichen Anforderungen anzupassen.
Durch die klare Angabe des Einzelpreises erhalten Kunden und Mitarbeiter klare Informationen
Uiber den Preis des Artikels pro Einheit. Dies erleichtert den Verkaufsprozess und tragt zur Transpa-

renz bei der Rechnungslegung bei.

Steuersatz

Das Feld "Steuersatz" ermdglicht es Ihnen, einen der in Osterreichisch giiltigen Steuersitze auszu-
wihlen, der fiir den Artikel gelten soll. In Osterreich gibt es verschiedene Steuersitze, darunter der
regulire Mehrwertsteuersatz (20%) sowie reduzierte Steuersatze (10% und 13%) flir bestimmte
Waren und Dienstleistungen. Die Auswahl des Steuersatzes ist wichtig, da sie den Betrag der Mehr-
wertsteuer bestimmt, der auf den Verkaufspreis des Artikels angewendet wird. Indem Sie den pas-
senden Steuersatz auswahlt, gewahrleisten Sie die korrekte Berechnung der Steuern und die Einhal-

tung der steuerlichen Vorschriften.

Barcode

Das Feld "Barcode" erméglicht es dem Nutzer, optional einen Code einzutragen, der verwendet
wird, um den Artikel schnell zu identifizieren. Haufig handelt es sich dabei um EAN-13-Codes , die
mit einem entsprechenden Scanner schnell erfasst werden kénnen. Diese Codes dienen dazu, den
Artikel eindeutig zu kennzeichnen und seine Identifizierung zu erleichtern. Es ist jedoch wichtig zu
beachten, dass das Format des Barcodes nicht zwingend einzuhalten ist. Der Nutzer kann verschie-
dene Arten von Codes verwenden, je nach den Anforderungen seines Geschafts und den verfligbha-

ren Tools zur Artikelverwaltung.

Barcode 2

Das Feld "Barcode 2" dient dazu, einen zweiten Code fiir das Produkt einzutragen. Es unterliegt
denselben Anforderungen wie das Feld "Barcode", was bedeutet, dass auch hier verschiedene
Codes eingetragen werden kénnen, um den Artikel zu identifizieren. Diese zusatzliche Option er-
moglicht es dem Nutzer, weitere Codes fiir den Artikel zu speichern, die moglicherweise von ver-

schiedenen Systemen oder Anwendungen verwendet werden kénnen.


https://de.wikipedia.org/wiki/European_Article_Number
https://kassa.at/product-category/scanner/

Hersteller

Das Feld "Hersteller" ist optional und ermdglicht es Ihnen, den Namen des Herstellers einzutragen,
um eine genauere Erfassung der Produkte zu gewahrleisten. Wenn Informationen zum Hersteller
vorhanden sind, kdnnen sie hier eingetragen werden, um eine umfassendere Datenbank fiir die Pro-

dukte zu erstellen. Dies kann hilfreich sein, um die Herkunft der Produkte nachzuverfolgen.

Herstellernummer

Das optionale Feld "Herstellernummer" ermoglicht es dem Benutzer, die Nummer einzutragen, die
der Artikel beim Hersteller hat. Diese Nummer dient dazu, das Produkt eindeutig zu identifizieren
und erleichtert die Nachbestellung bei Bedarf. Durch die Angabe der Herstellernummer kann Ihr
Unternehmen effizienter arbeiten und sicherstellen, dass die richtigen Produkte zur richtigen Zeit

nachbestellt werden kénnen.

Produktname

Das optionale Feld "Produktname" ermdglicht es Ihnen einen alternativen Namen fir den Artikel
einzutragen, falls er im Belegtext nicht den urspriinglichen Namen verwenden moéchte. Diese Funk-
tion erleichtert die Suche nach dem Artikel, da der alternative Name als zusatzliche Referenz ver-
wendet werden kann. Dies ist besonders niitzlich, wenn der urspriingliche Name des Artikels lang
oder schwer zu merken ist. Durch die Angabe eines alternativen Namens kénnen Benutzer den Ar-

tikel schneller finden.

Produkttyp

Das optionale Feld "Produkttyp" ermdglicht es lhnen, eine zusatzliche Kategorisierung flr den Ar-
tikel einzutragen, die unabhangig vom Produktgruppensystem ist. Diese Funktion bietet Flexibilitat
bei der Organisation lhrer Artikel und ermdglicht es Ihnen, sie nach individuellen Kriterien zu grup-
pieren. Sie kdnnen beispielsweise bestimmte Artikel nach ihrem Verwendungszweck, ihrer Herkunft
oder anderen spezifischen Merkmalen kategorisieren. Die Verwendung dieses Feldes ist optional

und bietet Ihnen die Maoglichkeit, lhre Artikel noch genauer zu organisieren und zu verwalten.

Artikelnummer

Das optionale Feld "Artikelnummer" ermdglicht es Ihnen, eine eindeutige Nummer aus Ihrem Unter-
nehmen fir den Artikel zu vergeben. Diese Nummer dient der eindeutigen ldentifizierung des Ar-
tikels innerhalb Ihres Systems und kann fiir interne Verwaltungs- und Organisationszwecke verwen-
det werden. Die Verwendung der Artikelnummer bietet eine effiziente Moglichkeit, Artikel schnell
zu finden und zu identifizieren, insbesondere in umfangreichen Bestandslisten oder bei der Verwal-
tung groBer Produktkataloge. Die Eingabe einer Artikelnummer ist optional, jedoch kann sie dazu
beitragen, den Verwaltungsprozess lhrer Artikel effizienter zu gestalten und eine prazise ldentifizie-

rung der einzelnen Artikel sicherzustellen.



Marke

Das optionale Feld "Marke" bietet die Moéglichkeit, die Marke eines Produkts einzutragen. Diese In-
formation dient dazu, die Herkunft oder den Hersteller eines Produkts anzugeben und kann hilf-
reich sein, um Kundenpraferenzen besser zu verstehen oder um gezielt nach Produkten einer be-
stimmten Marke zu suchen. Die Eingabe der Marke ist optional und kann dazu beitragen, eine de-
tailliertere Produktbeschreibung bereitzustellen oder die Artikel in Ihrem Bestand weiter zu diffe-

renzieren.

Beschreibung / Seriennummer

Das optionale Feld "Produktbeschreibung / Seriennummer" bietet die Méglichkeit, eine ausfihrli-
chere Beschreibung des Produkts oder die Seriennummer einzutragen. Diese Beschreibung kann
dazu dienen, zusatzliche Informationen Uber das Produkt bereitzustellen, wie beispielsweise tech-
nische Spezifikationen, Anwendungshinweise oder andere relevante Details. Wenn Sie die Option
"Produktbeschreibung eines Artikels auf Belege drucken?" in den Personlichen Einstellungen akti-
viert haben, wird die Produktbeschreibung auf den Belegen gedruckt, um lhren Kunden weitere In-
formationen bereitzustellen. Die Eingabe in dieses Feld ist optional und erméglicht es lhnen, lhre
Artikel mit zusatzlichen Informationen zu versehen, um eine umfassende Beschreibung zu gewahr-
leisten.

Eigenschaft 1, 2, 3und 4

Die Felder Eigenschaft 1, Eigenschaft 2, Eigenschaft 3 und Eigenschaft 4 bieten die Méglichkeit,
zusatzliche Eigenschaften des Produkts oder der Dienstleistung einzutragen. StandardmaBig wird
nur ein Feld angezeigt, jedoch kénnen Sie durch Driicken des Plus-Symbols weitere Felder hinzufi-
gen. Diese Felder ermoglichen es Ihnen, spezifische Merkmale oder Eigenschaften lhres Produkts
detailliert zu beschreiben. Zum Beispiel konnten Sie hier technische Daten, besondere Materialien,
GrolBenangaben oder andere relevante Informationen angeben, die fiir Ihre Kunden wichtig sein
kénnten. Die Eingabe in diese Felder ist optional und bietet lhnen die Flexibilitdt, die Informationen
zu einem Produkt je nach Bedarf anzupassen und zu erweitern.

Notiz

Das optionale Feld "Notiz" bietet die Mdoglichkeit, eine frei wahlbare Notiz zu einem Produkt einzu-
tragen. Ahnlich wie bei den Eigenschaften kénnen Sie hier zusitzliche Informationen oder Anmer-
kungen hinterlegen, die spezifisch flir das Produkt sind. Diese Notiz kann beispielsweise interne
Hinweise, besondere Anwendungshinweise oder andere relevante Informationen enthalten, die Sie
fir Ihre Produktverwaltung bendétigen. Die Eingabe in dieses Feld ist optional und dient dazu, lhre
Produktinformationen zu erganzen und zu vervollstindigen, je nach den Anforderungen lhres Ge-
schafts.



Verbergen

Die Option "Verbergen" ermdglicht es, festzulegen, ob ein Artikel auf keiner Kassa, auf einer be-
stimmten Kassa oder auf allen Kassen verborgen werden soll. Diese Funktion ist besonders niitzlich,
wenn verschiedene Filialen unterschiedliche Produktpaletten verwenden oder wenn ein Artikel sai-
sonal ist und bis zum nachsten Jahr nicht mehr angezeigt werden soll. Durch Auswahl der entspre-
chenden Option kénnen Sie die Sichtbarkeit des Artikels steuern und sicherstellen, dass er nur dort
angezeigt wird, wo er benotigt wird. Dies tragt zur effektiven Verwaltung Ihres Produktangebots
bei und ermoglicht es Ihnen, die Produktauswahl an die jeweiligen Anforderungen anzupassen.

Favorit

Mit der Option "Favorit" kdnnen Sie festlegen, ob ein Artikel als Favorit markiert werden soll oder
nicht. Wenn ein Artikel als Favorit markiert ist, wird er vor einer Suche bereits angezeigt, sodass er
schneller ausgewahlt werden kann. Diese Funktion erleichtert den Zugriff auf haufig verwendete
oder besonders wichtige Artikel und tragt zur Effizienz bei, indem sie den Prozess der Artikelwahl
beschleunigt. Wenn ein Artikel nicht als Favorit markiert ist, wird er erst nach einer Suche ange-
zeigt. Dies ermdglicht es lhnen, die Liste der favorisierten Artikel entsprechend lhren Praferenzen

anzupassen und den Arbeitsablauf zu optimieren.

Kiichendrucker

Die Option "Kichendrucker" ermdglicht es Ihnen, beim Bonieren eines Artikels einen Eintrag in der
Bestelllibersicht unter dem Punkt "Kiiche" zu generieren. Dies ist besonders niitzlich in gastronomi-
schen Betrieben oder in Bereichen, in denen eine Bestelllibersicht fiir die Kiiche erforderlich ist, um
die Zubereitung von Speisen zu koordinieren. Zusatzlich kénnen Sie in den persdnlichen Einstellun-
gen einen Netzwerkdrucker aktivieren, der einen kleinen Zettel ausdruckt, auf dem der vorzuberei-
tende Artikel aufgefiihrt ist. Diese Funktion erleichtert die Kommunikation zwischen dem Service-

personal und der Kiiche und tragt dazu bei, Bestellungen effizienter und genauer zu verarbeiten.

Bardrucker

Die Option "Bardrucker" ermoglicht es Ihnen, beim Bonieren eines Artikels einen Eintrag in der Be-
stelliibersicht unter dem Punkt "Bar" zu generieren. Dies ist besonders ntitzlich in gastronomischen
Betrieben oder in Bereichen, in denen eine Bestelllibersicht fiir die Bar erforderlich ist, um Getran-
kebestellungen zu koordinieren. Zusatzlich kénnen Sie in den persénlichen Einstellungen einen
Netzwerkdrucker aktivieren, der einen kleinen Zettel ausdruckt, auf dem der zu zubereitende Arti-
kel fur die Bar aufgefiihrt ist. Diese Funktion erleichtert die Kommunikation zwischen dem Service-
personal und der Bar und tragt dazu bei, Bestellungen effizienter und genauer zu verarbeiten.

Abholnummer drucken

Die Option "Abholnummer drucken" erméglicht es, dass beim Hinzufligen dieses Artikels zur Rech-

nung automatisch eine Abholnummer zugewiesen und auf der Rechnung gedruckt wird. Diese



Funktion ist besonders praktisch fiir Unternehmen, die Bestellungen fiir Selbstabholungen verarbei-
ten, wie beispielsweise Restaurants oder Einzelhandelsgeschafte mit Click & Collect-Services. Durch
die automatische Zuweisung und den Druck der Abholnummer wird der Abholprozess fiir Kunden

und Mitarbeiter effizienter gestaltet und eine klare Identifikation der Bestellungen sichergestellt.

Preis pro kg auf die Rechnung drucken

Die Option "Preis pro kg auf die Rechnung drucken" ermdglicht es, dass zusatzlich zum Gesamtpreis
des Artikels auf der Rechnung auch der Preis pro Kilogramm angezeigt wird. Diese Funktion ist be-
sonders nutzlich fur Geschifte, die Artikel verkaufen, die nach Gewicht verkauft werden, wie zum
Beispiel frisches Obst, Fleisch oder Kadse. Durch die Angabe des Preises pro Kilogramm kdnnen
Kunden den Preis pro Einheit besser nachvollziehen und vergleichen, was Transparenz und Vertrau-
en schafft. Dies erleichtert auch die Budgetplanung und Einkaufsentscheidungen der Kunden. Es ist
wichtig zu beachten, dass 1 Kilo dabei die Menge 1 hat. Das bedeutet, wenn beispielsweise 600

Gramm verkauft werden sollen, muss die Menge auf der Rechnung als 0,6 angegeben werden.

Manuelle Belegtexteingabe

Die Option "Manuelle Belegtexteingabe" ermoglicht es, dass beim Bonieren eines Artikels eine Ein-
gabeaufforderung zur Anderung der Artikelbezeichnung gedffnet wird. Diese Funktion ist praktisch,
wenn beispielsweise der Artikelbezeichnung auf der Rechnung spezielle Anpassungen oder Ergan-
zungen erforderlich sind, die nicht dauerhaft im Artikel gespeichert werden sollen. Wenn diese Op-
tion aktiviert ist und ein Artikel boniert wird, 6ffnet sich automatisch ein Dialogfeld, in dem der Be-
nutzer eine individuelle Artikelbezeichnung eingeben kann. Diese gednderte Artikelbezeichnung
wird dann direkt auf die Rechnung geschrieben, ohne jedoch im Artikel selbst gespeichert zu wer-
den. Dies bedeutet, dass die Originalbezeichnung des Artikels unverandert bleibt und nur fiir den
aktuellen Beleg angepasst wird. Die manuelle Belegtexteingabe bietet Flexibilitdt und ermdglicht es,
die Artikelbezeichnung je nach Bedarf anzupassen, ohne die Stammdaten des Artikels zu verandern.

Manuelle Preiseingabe

Die Option "Manuelle Preiseingabe" ist praktisch, wenn Artikel einen variablen Preis haben kdnnen,
wie zum Beispiel bei Dienstleistungen oder individuellen Behandlungen. Beim Bonieren eines sol-
chen Artikels 6ffnet sich automatisch ein Dialogfeld, das es ermdglicht, den Einzelpreis individuell

anzupassen, ohne jedoch den im System hinterlegten Standardpreis dauerhaft zu dndern.

Manuelle Mengeneingabe

Die Funktion "Manuelle Mengeneingabe" ist bedeutend, wenn beispielsweise nach Zeit abgerech-

net wird und sich die Zeitraume immer dndern, oder wenn nach Gewicht abgerechnet wird und sich
die Kilogramm-Mengen jedes Mal dndern. Diese Funktion erméglicht es, die Menge des Artikels bei
der Bonierung manuell anzupassen, je nach den aktuellen Anforderungen oder den spezifischen Be-

dirfnissen des Kunden.



Manuelle Beschreibung / Seriennummereingabe

Die Option "Manuelle Beschreibung / Seriennummereingabe" ermdéglicht es, bei der Bonierung ei-
nes Artikels eine individuelle Beschreibung oder Seriennummer einzugeben. Dies ist niitzlich, wenn
fur bestimmte Produkte oder Dienstleistungen zusatzliche Informationen erforderlich sind, die nicht
im Standardartikeltext enthalten sind. Durch Aktivieren dieser Option 6ffnet sich bei der Bonierung
des Artikels ein Eingabefeld, in dem eine spezifische Beschreibung oder Seriennummer eingegeben
werden kann. Diese individuelle Information wird dann auf der Rechnung gedruckt, ohne die Stan-

dardbeschreibung zu dndern oder zu beeinflussen.

Rechnung automatisch abschlieBen

Die Option "Rechnung automatisch abschlieRen" bewirkt, dass eine Rechnung sofort beim Bonieren
eines Artikels automatisch abgeschlossen wird. Dabei wird die Rechnung automatisch mit der Zah-
lungsmethode "Barzahlung" abgeschlossen, ohne dass der Benutzer manuell eingreifen muss. Dies
ist praktisch, wenn Sie mochten, dass jede Bonierung eines Artikels sofort bezahlt wird, ohne dass

zusatzliche Schritte erforderlich sind.

Produktgruppen

Der Bereich "Produktgruppen” auf der linken Seite ermoglicht es, den Artikel einer oder mehreren
Produktgruppen zuzuordnen. Produktgruppen dienen dazu, Artikel zu kategorisieren und zu orga-
nisieren. Dadurch kénnen Sie lhre Artikelstruktur besser verwalten und eine geordnete Darstellung
in lhrem Kassensystem und bei der Erstellung von Rechnungen gewahrleisten. Die Zuordnung zu
Produktgruppen erleichtert die Navigation und Suche nach Artikeln in lhrem System, sowohl fiir
Ihre Mitarbeiter als auch fur Kunden bei der Suche nach bestimmten Produkten.

Produktgruppen auswahlen

Um einem Artikel Produktgruppen zuzuordnen, aktivieren Sie einfach das Kontrollkdstchen neben
dem Namen der gewtiinschten Produktgruppe. Die Produktgruppen sind dabei optisch nach ihrer
Hierarchie geordnet, sodass Sie sie leicht finden und auswahlen kénnen. Durch Aktivieren der ent-
sprechenden Checkboxen kann der Artikel mehreren Produktgruppen gleichzeitig zugeordnet wer-

den, falls erforderlich.

Neue Produktgruppe erstellen

Um eine neue Produktgruppe anzulegen, klicken Sie einfach auf den Knopf "Neue Produktgruppe
erstellen". Geben Sie dann einen Namen fir die Produktgruppe ein. Sie kénnen auch auswahlen, ob
die Gruppe eine Untergruppe einer anderen Gruppe ist. Klicken Sie abschlieBend auf den Knopf

"Gruppe erstellen", um die neue Produktgruppe zu erstellen.

Artikel speichern

Der Knopf "Artikel speichern" dient dazu, einen neu erstellten Artikel zu speichern. Sobald Sie auf



diesen Knopf klicken, werden die eingegebenen Daten sowie die ausgewahlten Produktgruppen fir
den Artikel gespeichert und der Artikel wird im System erstellt. AnschlieBend werden Sie zum Ar-
tikelarchiv zurlickgeleitet.

Artikel speichern und weiter bearbeiten

Der Knopf "Artikel speichern und weiter bearbeiten" hat die gleiche Funktion wie der Knopf "Artikel
speichern". Nachdem Sie darauf geklickt haben, werden die eingegebenen Daten sowie die ausge-
wahlten Produktgruppen fiir den Artikel gespeichert. Der Unterschied besteht darin, dass Sie nach
dem Speichern automatisch auf die Bearbeitungsseite des Artikels weitergeleitet werden. Auf die-
ser Seite konnen Sie weitere Anpassungen am Artikel vornehmen, falls erforderlich.

Artikel suchen

Die Artikelsuche ermdéglicht es lhnen, nach bestimmten Artikeln zu suchen, indem Sie einen Such-
begriff in das entsprechende Feld eingeben. Sie kénnen auch nach einer bestimmten Produktgruppe
filtern, um die Suche weiter einzuschranken. Nachdem Sie lhre Suchkriterien eingegeben haben,
werden die Ergebnisse unterhalb des Suchfelds in einer Tabelle angezeigt. Diese Ergebnisse zeigen
alle Artikel an, die den Suchkriterien entsprechen, und enthalten relevante Informationen wie den
Artikelnamen, den Einzelpreis, die Menge und andere Details.

Artikel bearbeiten

Die Funktion "Artikel bearbeiten" ermdglicht es Ihnen, bereits existierende Artikel nachtraglich an-
zupassen oder zu aktualisieren. Sie konnen diese Funktion verwenden, indem Sie den gewlinschten
Artikel aus den Suchergebnissen der Artikelsuche auswahlen und darauf klicken. Dadurch gelangen
Sie auf eine Seite, auf der Sie die Details des ausgewahlten Artikels anzeigen und bearbeiten kén-
nen.

Artikel bearbeiten Uberschrift

Die Uberschrift "Artikel bearbeiten" ist interaktiv und dndert sich entsprechend dem eingegebenen
Text im Feld "Belegtext". Das macht die Benutzererfahrung noch benutzerfreundlicher und intuiti-
ver. So kénnen Sie direkt sehen, wie sich die Uberschrift andern wird, wenn Sie den Belegtext an-

passen.

Daten

Der Bereich "Daten" auf der linken Seite ermdglicht die Eingabe der grundlegenden Informationen
fur den Artikel. Hier konnen wichtige Details festgelegt werden, die den Artikel identifizieren und
verwalten. Diese Daten bilden die Grundlage fiir die Verwaltung und den Verkauf des Artikels im
System. Durch die Eingabe dieser Informationen kénnen die Artikel eindeutig identifiziert und kor-

rekt abgerechnet werden.



Belegtext

Das Feld "Belegtext" ist ein Pflichtfeld und dient als Name des Artikels im gesamten System, wo der
Artikel identifiziert werden muss. Beispielsweise wird der Belegtext verwendet, um den Artikel
beim Erstellen einer Rechnung auszuwahlen oder in der Artikelstatistik anzuzeigen. Der Belegtext
wird auch auf der gedruckten Rechnung angezeigt und sollte daher das Produkt eindeutig identifi-
zieren und fir den Kunden gut lesbar sein. Es ist wichtig, einen pragnanten und beschreibenden Be-
legtext zu wahlen, damit Kunden sofort erkennen kénnen, um welches Produkt es sich handelt.

Menge

Das Feld "Menge" ermoglicht die Angabe der Standardmenge, die (iblicherweise verkauft wird,
wenn der Artikel auf einer Rechnung erscheint. In den meisten Fallen betragt diese Menge 1, da die
meisten Artikel einzeln verkauft werden. Dieser Wert ist verpflichtend, da er die Grundeinheit de-

finiert, in der der Artikel normalerweise verkauft wird.

Einheit

Das Feld "Einheit" beschreibt die Mal3einheit, in der der Artikel verkauft wird. Es ermoglicht die An-
gabe einer spezifischen Einheit, die den Artikel am besten beschreibt, wie z.B. "kg" fiir Kilogramm,
"Liter" fur Fllssigkeiten, "Stlck" fir einzelne Stlicke oder "Portionen" fiir die Anzahl der Portionen.
Die Angabe der Einheit ist optional und taucht an keiner entscheidenden Stelle auf. Sie dient ledig-
lich dazu, dem Verkaufspersonal zusatzliche Informationen liber die Menge oder den Umfang des
Artikels bereitzustellen. Diese Information kann niitzlich sein, um den Artikel genauer zu beschrei-

ben.

Einzelpreis

Das Feld "Einzelpreis" erfordert eine Eingabe und wird verwendet, um den Preis des Artikels zu de-
finieren. Der Einzelpreis gibt den Verkaufspreis an, wenn die Menge des Artikels auf "1" eingestellt
ist. Sie haben die Méglichkeit, den Preis entweder als Brutto- oder Nettopreis anzugeben. Wenn Sie
die Einstellung andern, berechnet das System automatisch den entsprechenden Preis unter Berlick-
sichtigung des ausgewahlten Steuersatzes. Die Wahl zwischen Brutto- und Nettopreis ermdglicht es
lhnen, den Preis entsprechend lhren Praferenzen und den steuerlichen Anforderungen anzupassen.
Durch die klare Angabe des Einzelpreises erhalten Kunden und Mitarbeiter klare Informationen
Uber den Preis des Artikels pro Einheit. Dies erleichtert den Verkaufsprozess und tragt zur Transpa-

renz bei der Rechnungslegung bei.

Steuersatz

Das Feld "Steuersatz" erméglicht es Ihnen, einen der in Osterreichisch giiltigen Steuersitze auszu-
wahlen, der fir den Artikel gelten soll. In Osterreich gibt es verschiedene Steuersitze, darunter der
reguldre Mehrwertsteuersatz (20%) sowie reduzierte Steuersatze (10% und 13%) fir bestimmte
Waren und Dienstleistungen. Die Auswahl des Steuersatzes ist wichtig, da sie den Betrag der Mehr-



wertsteuer bestimmt, der auf den Verkaufspreis des Artikels angewendet wird. Indem Sie den pas-
senden Steuersatz auswahlt, gewahrleisten Sie die korrekte Berechnung der Steuern und die Einhal-
tung der steuerlichen Vorschriften.

Barcode

Das Feld "Barcode" ermdoglicht es dem Nutzer, optional einen Code einzutragen, der verwendet
wird, um den Artikel schnell zu identifizieren. Haufig handelt es sich dabei um EAN-13-Codes , die
mit einem entsprechenden Scanner schnell erfasst werden kénnen. Diese Codes dienen dazu, den
Artikel eindeutig zu kennzeichnen und seine Identifizierung zu erleichtern. Es ist jedoch wichtig zu
beachten, dass das Format des Barcodes nicht zwingend einzuhalten ist. Der Nutzer kann verschie-
dene Arten von Codes verwenden, je nach den Anforderungen seines Geschafts und den verfligbha-
ren Tools zur Artikelverwaltung.

Barcode 2

Das Feld "Barcode 2" dient dazu, einen zweiten Code fiir das Produkt einzutragen. Es unterliegt
denselben Anforderungen wie das Feld "Barcode", was bedeutet, dass auch hier verschiedene
Codes eingetragen werden kénnen, um den Artikel zu identifizieren. Diese zusatzliche Option er-
moglicht es dem Nutzer, weitere Codes fiir den Artikel zu speichern, die moglicherweise von ver-
schiedenen Systemen oder Anwendungen verwendet werden kénnen.

Hersteller

Das Feld "Hersteller" ist optional und ermdglicht es Ihnen, den Namen des Herstellers einzutragen,
um eine genauere Erfassung der Produkte zu gewahrleisten. Wenn Informationen zum Hersteller
vorhanden sind, kdnnen sie hier eingetragen werden, um eine umfassendere Datenbank fiir die Pro-
dukte zu erstellen. Dies kann hilfreich sein, um die Herkunft der Produkte nachzuverfolgen.

Herstellernummer

Das optionale Feld "Herstellernummer" ermoglicht es dem Benutzer, die Nummer einzutragen, die
der Artikel beim Hersteller hat. Diese Nummer dient dazu, das Produkt eindeutig zu identifizieren
und erleichtert die Nachbestellung bei Bedarf. Durch die Angabe der Herstellernummer kann |hr
Unternehmen effizienter arbeiten und sicherstellen, dass die richtigen Produkte zur richtigen Zeit
nachbestellt werden kénnen.

Produktname

Das optionale Feld "Produktname" ermdglicht es Ihnen einen alternativen Namen fiir den Artikel
einzutragen, falls er im Belegtext nicht den urspriinglichen Namen verwenden moéchte. Diese Funk-
tion erleichtert die Suche nach dem Artikel, da der alternative Name als zusatzliche Referenz ver-
wendet werden kann. Dies ist besonders niitzlich, wenn der urspriingliche Name des Artikels lang
oder schwer zu merken ist. Durch die Angabe eines alternativen Namens kénnen Benutzer den Ar-
tikel schneller finden.


https://de.wikipedia.org/wiki/European_Article_Number
https://kassa.at/product-category/scanner/

Produkttyp

Das optionale Feld "Produkttyp" ermdéglicht es lhnen, eine zusatzliche Kategorisierung flir den Ar-
tikel einzutragen, die unabhangig vom Produktgruppensystem ist. Diese Funktion bietet Flexibilitat
bei der Organisation lhrer Artikel und ermoglicht es Ihnen, sie nach individuellen Kriterien zu grup-
pieren. Sie kdnnen beispielsweise bestimmte Artikel nach ihrem Verwendungszweck, ihrer Herkunft
oder anderen spezifischen Merkmalen kategorisieren. Die Verwendung dieses Feldes ist optional
und bietet Ihnen die Maoglichkeit, lhre Artikel noch genauer zu organisieren und zu verwalten.

Artikelnummer

Das optionale Feld "Artikelnummer" ermoglicht es Ihnen, eine eindeutige Nummer aus Ihrem Unter-
nehmen fir den Artikel zu vergeben. Diese Nummer dient der eindeutigen Identifizierung des Ar-
tikels innerhalb Ihres Systems und kann fiir interne Verwaltungs- und Organisationszwecke verwen-
det werden. Die Verwendung der Artikelnummer bietet eine effiziente Moglichkeit, Artikel schnell
zu finden und zu identifizieren, insbesondere in umfangreichen Bestandslisten oder bei der Verwal-
tung groBer Produktkataloge. Die Eingabe einer Artikelnummer ist optional, jedoch kann sie dazu
beitragen, den Verwaltungsprozess lhrer Artikel effizienter zu gestalten und eine prazise ldentifizie-
rung der einzelnen Artikel sicherzustellen.

Marke

Das optionale Feld "Marke" bietet die Moglichkeit, die Marke eines Produkts einzutragen. Diese In-
formation dient dazu, die Herkunft oder den Hersteller eines Produkts anzugeben und kann hilf-
reich sein, um Kundenpraferenzen besser zu verstehen oder um gezielt nach Produkten einer be-
stimmten Marke zu suchen. Die Eingabe der Marke ist optional und kann dazu beitragen, eine de-
tailliertere Produktbeschreibung bereitzustellen oder die Artikel in Ihrem Bestand weiter zu diffe-

renzieren.

Beschreibung / Seriennummer

Das optionale Feld "Produktbeschreibung / Seriennummer" bietet die Méglichkeit, eine ausfiihrli-
chere Beschreibung des Produkts oder die Seriennummer einzutragen. Diese Beschreibung kann
dazu dienen, zusatzliche Informationen Uber das Produkt bereitzustellen, wie beispielsweise tech-
nische Spezifikationen, Anwendungshinweise oder andere relevante Details. Wenn Sie die Option
"Produktbeschreibung eines Artikels auf Belege drucken?" in den Personlichen Einstellungen akti-
viert haben, wird die Produktbeschreibung auf den Belegen gedruckt, um lhren Kunden weitere In-
formationen bereitzustellen. Die Eingabe in dieses Feld ist optional und ermoglicht es Ihnen, lhre
Artikel mit zusatzlichen Informationen zu versehen, um eine umfassende Beschreibung zu gewahr-

leisten.

Eigenschaft 1, 2, 3und 4

Die Felder Eigenschaft 1, Eigenschaft 2, Eigenschaft 3 und Eigenschaft 4 bieten die Méglichkeit,



zusatzliche Eigenschaften des Produkts oder der Dienstleistung einzutragen. StandardmagBig wird
nur ein Feld angezeigt, jedoch kénnen Sie durch Driicken des Plus-Symbols weitere Felder hinzufi-
gen. Diese Felder ermoglichen es Ihnen, spezifische Merkmale oder Eigenschaften lhres Produkts
detailliert zu beschreiben. Zum Beispiel konnten Sie hier technische Daten, besondere Materialien,
Grolenangaben oder andere relevante Informationen angeben, die fiir Ihre Kunden wichtig sein
kénnten. Die Eingabe in diese Felder ist optional und bietet lhnen die Flexibilitit, die Informationen

zu einem Produkt je nach Bedarf anzupassen und zu erweitern.

Notiz

Das optionale Feld "Notiz" bietet die Méglichkeit, eine frei wahlbare Notiz zu einem Produkt einzu-
tragen. Ahnlich wie bei den Eigenschaften kénnen Sie hier zusatzliche Informationen oder Anmer-
kungen hinterlegen, die spezifisch flir das Produkt sind. Diese Notiz kann beispielsweise interne
Hinweise, besondere Anwendungshinweise oder andere relevante Informationen enthalten, die Sie
fir lhre Produktverwaltung bendétigen. Die Eingabe in dieses Feld ist optional und dient dazu, lhre
Produktinformationen zu ergdanzen und zu vervollstindigen, je nach den Anforderungen lhres Ge-
schafts.

Verbergen

Die Option "Verbergen" ermoglicht es, festzulegen, ob ein Artikel auf keiner Kassa, auf einer be-
stimmten Kassa oder auf allen Kassen verborgen werden soll. Diese Funktion ist besonders niitzlich,
wenn verschiedene Filialen unterschiedliche Produktpaletten verwenden oder wenn ein Artikel sai-
sonal ist und bis zum nachsten Jahr nicht mehr angezeigt werden soll. Durch Auswahl der entspre-
chenden Option kdnnen Sie die Sichtbarkeit des Artikels steuern und sicherstellen, dass er nur dort
angezeigt wird, wo er bendtigt wird. Dies tragt zur effektiven Verwaltung Ihres Produktangebots

bei und ermoglicht es Ihnen, die Produktauswahl an die jeweiligen Anforderungen anzupassen.

Favorit

Mit der Option "Favorit" konnen Sie festlegen, ob ein Artikel als Favorit markiert werden soll oder
nicht. Wenn ein Artikel als Favorit markiert ist, wird er vor einer Suche bereits angezeigt, sodass er
schneller ausgewahlt werden kann. Diese Funktion erleichtert den Zugriff auf haufig verwendete
oder besonders wichtige Artikel und tragt zur Effizienz bei, indem sie den Prozess der Artikelwahl
beschleunigt. Wenn ein Artikel nicht als Favorit markiert ist, wird er erst nach einer Suche ange-
zeigt. Dies ermdoglicht es lhnen, die Liste der favorisierten Artikel entsprechend lhren Praferenzen

anzupassen und den Arbeitsablauf zu optimieren.

Kiichendrucker

Die Option "Kiichendrucker" erméglicht es Ilhnen, beim Bonieren eines Artikels einen Eintrag in der
Bestelllibersicht unter dem Punkt "Kiliche" zu generieren. Dies ist besonders nitzlich in gastronomi-
schen Betrieben oder in Bereichen, in denen eine Bestelllibersicht fir die Kiiche erforderlich ist, um
die Zubereitung von Speisen zu koordinieren. Zusatzlich kénnen Sie in den personlichen Einstellun-



gen einen Netzwerkdrucker aktivieren, der einen kleinen Zettel ausdruckt, auf dem der vorzuberei-
tende Artikel aufgefihrt ist. Diese Funktion erleichtert die Kommunikation zwischen dem Service-

personal und der Kiiche und tragt dazu bei, Bestellungen effizienter und genauer zu verarbeiten.

Bardrucker

Die Option "Bardrucker" ermdoglicht es Ihnen, beim Bonieren eines Artikels einen Eintrag in der Be-
stelllibersicht unter dem Punkt "Bar" zu generieren. Dies ist besonders ntitzlich in gastronomischen
Betrieben oder in Bereichen, in denen eine Bestelllibersicht fur die Bar erforderlich ist, um Getran-
kebestellungen zu koordinieren. Zusatzlich konnen Sie in den personlichen Einstellungen einen

Netzwerkdrucker aktivieren, der einen kleinen Zettel ausdruckt, auf dem der zu zubereitende Arti-
kel fur die Bar aufgefiihrt ist. Diese Funktion erleichtert die Kommunikation zwischen dem Service-

personal und der Bar und tragt dazu bei, Bestellungen effizienter und genauer zu verarbeiten.

Abholnummer drucken

Die Option "Abholnummer drucken" ermoglicht es, dass beim Hinzufligen dieses Artikels zur Rech-
nung automatisch eine Abholnummer zugewiesen und auf der Rechnung gedruckt wird. Diese
Funktion ist besonders praktisch fir Unternehmen, die Bestellungen fiir Selbstabholungen verarbei-
ten, wie beispielsweise Restaurants oder Einzelhandelsgeschafte mit Click & Collect-Services. Durch
die automatische Zuweisung und den Druck der Abholnummer wird der Abholprozess fiir Kunden

und Mitarbeiter effizienter gestaltet und eine klare Identifikation der Bestellungen sichergestellt.

Preis pro kg auf die Rechnung drucken

Die Option "Preis pro kg auf die Rechnung drucken" ermdglicht es, dass zusatzlich zum Gesamtpreis
des Artikels auf der Rechnung auch der Preis pro Kilogramm angezeigt wird. Diese Funktion ist be-
sonders nltzlich fir Geschifte, die Artikel verkaufen, die nach Gewicht verkauft werden, wie zum
Beispiel frisches Obst, Fleisch oder Kase. Durch die Angabe des Preises pro Kilogramm kdnnen
Kunden den Preis pro Einheit besser nachvollziehen und vergleichen, was Transparenz und Vertrau-
en schafft. Dies erleichtert auch die Budgetplanung und Einkaufsentscheidungen der Kunden. Es ist
wichtig zu beachten, dass 1 Kilo dabei die Menge 1 hat. Das bedeutet, wenn beispielsweise 600

Gramm verkauft werden sollen, muss die Menge auf der Rechnung als 0,6 angegeben werden.

Manuelle Belegtexteingabe

Die Option "Manuelle Belegtexteingabe" ermoglicht es, dass beim Bonieren eines Artikels eine Ein-
gabeaufforderung zur Anderung der Artikelbezeichnung gedffnet wird. Diese Funktion ist praktisch,
wenn beispielsweise der Artikelbezeichnung auf der Rechnung spezielle Anpassungen oder Ergan-
zungen erforderlich sind, die nicht dauerhaft im Artikel gespeichert werden sollen. Wenn diese Op-
tion aktiviert ist und ein Artikel boniert wird, 6ffnet sich automatisch ein Dialogfeld, in dem der Be-
nutzer eine individuelle Artikelbezeichnung eingeben kann. Diese gednderte Artikelbezeichnung
wird dann direkt auf die Rechnung geschrieben, ohne jedoch im Artikel selbst gespeichert zu wer-
den. Dies bedeutet, dass die Originalbezeichnung des Artikels unverandert bleibt und nur fiir den



aktuellen Beleg angepasst wird. Die manuelle Belegtexteingabe bietet Flexibilitdt und ermdglicht es,
die Artikelbezeichnung je nach Bedarf anzupassen, ohne die Stammdaten des Artikels zu verandern.

Manuelle Preiseingabe

Die Option "Manuelle Preiseingabe" ist praktisch, wenn Artikel einen variablen Preis haben kdnnen,
wie zum Beispiel bei Dienstleistungen oder individuellen Behandlungen. Beim Bonieren eines sol-
chen Artikels 6ffnet sich automatisch ein Dialogfeld, das es ermdglicht, den Einzelpreis individuell

anzupassen, ohne jedoch den im System hinterlegten Standardpreis dauerhaft zu dndern.

Manuelle Mengeneingabe

Die Funktion "Manuelle Mengeneingabe" ist bedeutend, wenn beispielsweise nach Zeit abgerech-
net wird und sich die Zeitraume immer andern, oder wenn nach Gewicht abgerechnet wird und sich
die Kilogramm-Mengen jedes Mal dndern. Diese Funktion erméglicht es, die Menge des Artikels bei
der Bonierung manuell anzupassen, je nach den aktuellen Anforderungen oder den spezifischen Be-
dirfnissen des Kunden.

Manuelle Beschreibung / Seriennummereingabe

Die Option "Manuelle Beschreibung / Seriennummereingabe" ermdglicht es, bei der Bonierung ei-
nes Artikels eine individuelle Beschreibung oder Seriennummer einzugeben. Dies ist niitzlich, wenn
fur bestimmte Produkte oder Dienstleistungen zusatzliche Informationen erforderlich sind, die nicht
im Standardartikeltext enthalten sind. Durch Aktivieren dieser Option 6ffnet sich bei der Bonierung
des Artikels ein Eingabefeld, in dem eine spezifische Beschreibung oder Seriennummer eingegeben
werden kann. Diese individuelle Information wird dann auf der Rechnung gedruckt, ohne die Stan-
dardbeschreibung zu dndern oder zu beeinflussen.

Rechnung automatisch abschlieen

Die Option "Rechnung automatisch abschlie3en" bewirkt, dass eine Rechnung sofort beim Bonieren
eines Artikels automatisch abgeschlossen wird. Dabei wird die Rechnung automatisch mit der Zah-
lungsmethode "Barzahlung" abgeschlossen, ohne dass der Benutzer manuell eingreifen muss. Dies
ist praktisch, wenn Sie méchten, dass jede Bonierung eines Artikels sofort bezahlt wird, ohne dass
zusatzliche Schritte erforderlich sind.

Produktgruppen

Der Bereich "Produktgruppen" auf der linken Seite ermoglicht es, den Artikel einer oder mehreren
Produktgruppen zuzuordnen. Produktgruppen dienen dazu, Artikel zu kategorisieren und zu orga-
nisieren. Dadurch kénnen Sie lhre Artikelstruktur besser verwalten und eine geordnete Darstellung
in lhrem Kassensystem und bei der Erstellung von Rechnungen gewahrleisten. Die Zuordnung zu
Produktgruppen erleichtert die Navigation und Suche nach Artikeln in Ihrem System, sowohl fiir
Ihre Mitarbeiter als auch fiir Kunden bei der Suche nach bestimmten Produkten.



Produktgruppen auswahlen

Um einem Artikel Produktgruppen zuzuordnen, aktivieren Sie einfach das Kontrollkdstchen neben
dem Namen der gewtiinschten Produktgruppe. Die Produktgruppen sind dabei optisch nach ihrer
Hierarchie geordnet, sodass Sie sie leicht finden und auswahlen kénnen. Durch Aktivieren der ent-
sprechenden Checkboxen kann der Artikel mehreren Produktgruppen gleichzeitig zugeordnet wer-

den, falls erforderlich.

Neue Produktgruppe erstellen

Um eine neue Produktgruppe anzulegen, klicken Sie einfach auf den Knopf "Neue Produktgruppe
erstellen". Geben Sie dann einen Namen fiir die Produktgruppe ein. Sie konnen auch auswahlen, ob
die Gruppe eine Untergruppe einer anderen Gruppe ist. Klicken Sie abschlieBend auf den Knopf

"Gruppe erstellen", um die neue Produktgruppe zu erstellen.

Produktbild

Im Bereich "Produktbild" haben Sie die Mdglichkeit, ein Bild fiir den Artikel hochzuladen oder ein
bereits hochgeladenes Bild zu entfernen.

Bild hochladen

Um ein Bild fiir den Artikel hochzuladen, haben Sie zwei Moglichkeiten: Sie kdnnen entweder auf
"Bild auswahlen" klicken und die gewtinschte Bilddatei auf Ihrem Gerat auswahlen, oder Sie ziehen
die Datei einfach in das graue Feld und lassen sie dort los. Nachdem Sie die Datei ausgewahlt oder
hineingezogen haben, wird das Bild automatisch hochgeladen und als Produktbild festgelegt. Sobald
der Vorgang abgeschlossen ist, wird das neue Produktbild oberhalb des grauen Ablagebereichs an-

gezeigt.

Bild entfernen

Um ein Produktbild zu I6schen, suchen Sie zuerst nach dem Bild Giber dem grauen Ablagefeld. Wenn
ein Bild vorhanden ist, wird es dort angezeigt. Klicken Sie dann einfach auf den roten "x"-Knopf in
der rechten oberen Ecke des Bildes. Dadurch wird das Bild entfernt und gel6scht.

Anforderungen

Fir das Hochladen eines Produktbildes gibt es bestimmte Anforderungen:

e Erlaubte Dateiformate: .jpeg, .jpg, .png, .gif, .svg
e Empfohlene BildgréRe: 150 x 150 Pixel (Quadratisches Format wird bevorzugt)
e Maximale DateigroBe: 1 MB

Stellen Sie sicher, dass lhr Bild diese Anforderungen erfillt, um es erfolgreich hochzuladen und als

Produktbild festzulegen.



Angebote

Fir jedes Produkt kénnen Sie individuelle Angebote erstellen, die automatisch auf der Rechnung
erscheinen, wenn das Produkt hinzugefiigt wird.

Angebot erstellen

Die Angebotserstellung bietet zwei Ansichten: die Traditionelle Ansicht und die Listenansicht. In der
Traditionellen Ansicht wird ein deutlich lesbaren Satz erstellt, der das Angebot beschreibt. Diese
Ansicht ist besonders fiir eine anschauliche Darstellung des Angebots geeignet. Die Listenansicht
hingegen ist strukturierter aufgebaut. Hier kdnnen die einzelnen Parameter des Angebots liber-
sichtlich eingetragen und angezeigt werden. Diese Ansicht erleichtert es, alle relevanten Informati-
onen schnell zu erfassen und das Angebot entsprechend zu erstellen. So erstellen Sie ein Angebot
in der Traditionellen Ansicht:

1. Wabhlen Sie die Menge aus, fiir die der Rabatt gelten soll, und geben Sie diese im ersten Feld
ein.

2. Im zweiten Feld wahlen Sie aus, ob das Angebot nur fir registrierte Kunden oder fiir jeden
verfligbar sein soll. Beachten Sie, dass bei Auswahl eines Stammkunden dieser zuerst auf die
Rechnung geschrieben werden muss, bevor die Artikel hinzugefligt werden kdénnen.

3. Wahlen Sie die Art des Angebots aus:

e "Gibt es einen Rabatt": Ein Rabatt-Item wird auf die Rechnung geschrieben, wobei
der entsprechende Betrag abgezogen wird.

e "Gibt es pro Artikel einen Rabatt": Fiir jeden Rechnungsposten, der dem Angebot
entspricht, wird ein Rabatt-Iltem auf die Rechnung geschrieben, wobei der entspre-
chende Betrag abgezogen wird.

e "Sind __ Stiick davon gratis": Der Preis der ausgewdahlten Anzahl an Artikeln wird in
einem Rabatt-ltem von der Rechnung abgezogen.

4. Geben Sie im nachsten Feld den Betrag ein, entweder als absoluten Euro-Betrag oder als
prozentualen Betrag, je nachdem, welche Art des Angebots Sie gewahlt haben.

5. Tragen Sie im Feld "Anzahl der Gratisprodukte" die Anzahl der Gratisprodukte ein, falls Sie
die entsprechende Angebotsart gewahlt haben.

6. Wahlen Sie den Zeitraum des Angebots, der immer von 00:00 Uhr am Anfangsdatum bis
23:59 Uhr am Enddatum gilt.

7. Geben Sie die Bezeichnung fiir die Rechnung ein. Dieser Text wird auf die Rechnung ge-
schrieben.

8. Bestatigen Sie das Angebot mit dem Knopf "Aktion erstellen”.

So erstellen Sie ein Angebot in der Listenansicht:

1. Geben Sie bei der Aktivierungsgrenze die Menge ein, ab der das Angebot wirksam wird.
2. Waihlen Sie bei der Stammkundenaktion aus, ob das Angebot nur fir registrierte Kunden gilt,
die auf die Rechnung geschrieben werden kénnen. Beachten Sie, dass bei Auswahl eines



Stammkunden dieser zuerst auf die Rechnung geschrieben werden muss, bevor die Artikel
hinzugefligt werden kdnnen.
3. Wabhlen Sie bei der Rabattart eine der drei Rabattarten aus:

e "Einzel-Rabatt": Ein Rabatt-ltem wird auf die Rechnung geschrieben, wobei der ent-
sprechende Betrag abgezogen wird.

e "Rabatt pro Artikel": Fiir jeden Rechnungsposten, der dem Angebot entspricht, wird
ein Rabatt-Item auf die Rechnung geschrieben, wobei der entsprechende Betrag ab-
gezogen wird.

e "Gratis Anzahl": Der Preis der ausgewahlten Anzahl an Artikeln wird in einem Rabatt-
Item von der Rechnung abgezogen.

4. Geben Sie den Rabattbetrag entweder in Euro oder Prozent an, oder geben Sie abhangig
von der Rabattart die Anzahl der Gratisartikel ein.

5. Geben Sie den Geltungszeitraum von "Datum von" bis "Datum bis" an. Dieser gilt von 00:00
Uhr bis 23:59 Uhr.

6. Tragen Sie den Belegtext ein, der als Aktions-Rechnungsposten auf dem Beleg erscheinen
soll.

7. Bestatigen Sie das Angebot mit dem Knopf "Aktion erstellen".

Wenn Sie weitere Erklarungen zum Erstellen eines Angebots benétigen, empfehlen wir lhnen einen
Blick in unseren Angebotsleitfaden zu werfen. Dort finden Sie detaillierte Anleitungen und Tipps,
um das Angebot nach lhren Anforderungen zu gestalten.

Momentanes Angebot

Im Bereich "Momentanes Angebot" sehen Sie das aktive Angebot fiir den ausgewahlten Artikel. Da-
bei kann der Zeitraum dieses Angebots noch nicht erreicht sein. Jeder Artikel kann nur ein Angebot
haben. Wenn die Zeit des Angebots abgelaufen ist, wird es automatisch in die Liste der alten Ange-
bote verschoben. Sie haben auch die Méglichkeit, das Angebot manuell zu beenden, indem Sie auf
den entsprechenden Beenden-Knopf klicken.

Alte Angebote

Im Bereich fiir die alten Angebote werden die 5 zuletzt verwendeten Angebote dieses Artikels an-

gezeigt. Sie sehen alle erforderlichen Daten, um die alten Angebote erneut zu verwenden.

Angebot Recyclen

Um ein altes Angebot neu zu verwenden, klicken Sie einfach auf "Recyclen". Dadurch werden auto-
matisch alle Daten des alten Angebots in die entsprechenden Textfelder und Auswahlfelder Giber-

nommen. Anschlie3end missen Sie nur noch den Datumsbereich auswahlen und auf "Aktion erstel-
len" driicken, um das Angebot wieder zu aktivieren. Wenn der "Recyclen"-Knopf nicht verfligbar ist,
bedeutet dies wahrscheinlich, dass bereits ein aktuelles Angebot existiert. In diesem Fall kbnnen Sie

entweder warten, bis das aktuelle Angebot abgelaufen ist, oder es manuell beenden.


https://kassa.at/angebote-hilfe/

Lager

Im Bereich "Lager" haben Sie die Moglichkeit, die Lagerbestidnde des Produkts einzusehen sowie
neue Ein- und Auslagerungen vorzunehmen. Die Lagerstande des Produkts werden (bersichtlich
dargestellt, sodass Sie auf einen Blick sehen kénnen, wie viele Einheiten des Artikels sich aktuell im
Lager befinden. Bitte beachten Sie, dass die Lagerfunktion fiir Artikel nur dann verfligbar ist, wenn

die Option "Warenwirtschaft" in den personlichen Einstellungen aktiviert ist.

Einlagern

Um eine Einlagerung oder Auslagerung durchzufihren, folgen Sie diesen Schritten:

1. Wahlen Sie das Lager aus, in dem Sie die Einlagerung vornehmen méchten.

2. Geben Sie die Anzahl der einzulagernden oder auszulagernden Einheiten ein. Beachten Sie,
dass bei einer Auslagerung eine negative Anzahl (mit einem vorangestellten Minus) eingege-
ben werden muss. Zum Beispiel: Wenn Sie 10 Einheiten auslagern méchten, geben Sie "-10"
ein.

3. Optional kdnnen Sie einen Einkaufspreis fiir die eingelagerten Einheiten angeben. Dieser
Preis wird fiir die Inventuransicht und die Berechnung des Lagerwerts verwendet.

4. Wenn gewiinscht, kénnen Sie eine Notiz hinzufligen, um den Grund fir die Einlagerung zu
dokumentieren. Dies kann hilfreich sein, um spater nachzuvollziehen, warum die Einlagerung
vorgenommen wurde.

5. Bestatigen Sie die Einlagerung, indem Sie auf den entsprechenden Knopf "Lagern" klicken.
Nach der Bestatigung wird die Einlagerung im System protokolliert und die Lagerbestande

werden entsprechend aktualisiert.

Lagerstande

Im Bereich "Lagerstande" finden Sie eine Ubersicht (iber die Lagerbestinde des Artikels in den ver-
schiedenen Lagerorten. Fiir jedes Lager, in dem der Artikel eingelagert ist, gibt es einen separaten

Eintrag mit folgenden Informationen:

1. Lager: Der Name des Lagerorts, in dem der Artikel gelagert ist.

2. Lagerstand: Die aktuelle Anzahl an Einheiten des Artikels, die in diesem Lager vorhanden
sind.

3. Warngrenze: Die definierte Mindestmenge des Artikels, bei deren Unterschreitung eine
Warnung ausgegeben wird.

4. Einkaufspreis: Der durchschnittliche Einkaufspreis pro Einheit des Artikels in diesem Lager,
sowie eine detaillierte Aufschliisselung der Einstandspreise der einzelnen Einlagerungen des
Artikels.

5. Letzte Lagerbewegung: Informationen zum Datum und gegebenenfalls einer Notiz zur letz-

ten erfolgten Einlagerung oder Lagerbewegung.



Dartiber hinaus haben Sie die Mdoglichkeit, auf die Inventuransicht zuzugreifen, um eine detaillierte
Bestandsaufnahme und Verwaltung der Lagerbestinde vorzunehmen.

Varianten-Lagerstande

Wenn lhr Artikel Giber Varianten verfiigt, wird im Bereich "Lagerstiande" eine detaillierte Auflistung
der Lagerbestande fiir jede einzelne Variante angezeigt. In dieser Ansicht kénnen Sie die Lagerbe-
stande der verschiedenen Varianten lbersichtlich verfolgen. Die Auflistung umfasst folgende Infor-
mationen:

1. Variante: Die Bezeichnung oder Beschreibung der jeweiligen Variante des Artikels.
2. Lager: Der Name des Lagerorts, in dem die Variante des Artikels gelagert ist.
3. Lagerstand: Die aktuelle Anzahl an Einheiten der jeweiligen Variante des Artikels, die in die-

sem Lager vorhanden sind.

Durch diese detaillierte Auflistung behalten Sie den Uberblick tiber die Lagerbestinde der einzelnen
Varianten lhres Artikels und kénnen so effektiv das Lagermanagement fiir Ihr Sortiment durchfih-

ren.

Varianten

Im Bereich Varianten haben Artikel die Méglichkeit, Varianten zu besitzen. Diese Varianten kénnen
verschiedene Attribute des Produkts reprasentieren, wie beispielsweise Grof3en, Farben oder ande-
re spezifische Eigenschaften. Im Varianten-Tab eines Artikels konnen diese Varianten erstellt, be-
trachtet, bearbeitet und gel6scht werden. Hat ein Artikel Varianten, wird dieser Artikel als Haupt-
artikel und die Varianten jeweils als Variantenartikel bezeichnet. Wenn ein Artikel Varianten hat,
wird dieser Artikel als Hauptartikel bezeichnet, wahrend die verschiedenen Auspragungen des Ar-
tikels als Variantenartikel bezeichnet werden. Der Hauptartikel fungiert dabei als tibergeordneter
Eintrag, der die verschiedenen Varianten zusammenfasst. Im Artikelarchiv, sowie auf der "Neuer
Beleg"-Seite werden nur die Hauptartikel angezeigt, Suchen nach spezifischen Werten wie einer
Artikelnummer, die jedoch nur in einer Variante gespeichert sind finden jedoch den Hauptartikel. Im
Artikelarchiv und auf der "Neuer Beleg"-Seite werden nur die Hauptartikel angezeigt. Wenn jedoch
nach spezifischen Werten wie einer Artikelnummer gesucht wird, die nur in einer Variante gespei-

chert sind, wird dennoch der Hauptartikel gefunden.

Neu erstellen

Um eine Variante zu erstellen, folgen Sie diesen Schritten:

1. Klicken Sie auf "Neu hinzufligen", um eine neue Variante anzulegen.

2. Geben Sie der Variante eine Bezeichnung ein, zum Beispiel "GroBe: 7", je nach den Eigen-
schaften, die diese Variante von anderen unterscheidet.

3. Klicken Sie auf das kleine Dreieck neben der Variantenbezeichnung um weitere Details zu
offnen.



4. Wenn Sie mochten, dass der Belegtext manuell gedndert wird, kénnen Sie den Knopf neben
dem Belegtext der Variante verwenden. Wenn das Kettensymbol nicht mehr verbunden ist,
kénnen Sie die Variantenbezeichnung dndern, ohne den Belegtext zu beeinflussen. Andern-
falls wird der Belegtext automatisch aus dem Belegtext des Hauptartikels und der Varian-
tenbezeichnung generiert.

5. Sie kénnen auch die Menge, den Preis und den Steuersatz der Variante bearbeiten. Wenn
Sie weitere Details bearbeiten mochten, klicken Sie auf "Details bearbeiten"”, um den Varian-
tenartikel wie einen normalen Artikel zu bearbeiten. Beachten Sie jedoch, dass die Funktio-
nen von Varianten in diesem Modus nicht verfligbar sind und keine Varianten von Varianten
erstellt werden kdnnen.

6. Speichern Sie jede Variante nach Anderungen durch Klicken auf "Speichern" oder "Details
bearbeiten".

7. Beachten Sie, dass beim ersten Speichern einer Variante die Artikeldaten und Produktgrup-
pen des Hauptartikels auf den Variantenartikel tiberschrieben werden. Stellen Sie also si-
cher, dass der Hauptartikel entsprechend eingerichtet ist. Beachten Sie auch, dass die Rei-
henfolge, in der die Varianten gespeichert werden, die Reihenfolge ist, in der sie beim Ver-

kauf angezeigt werden. Die zuerst gespeicherte Variante wird auch zuerst angezeigt.

Bei Fragen zur Erstellung und Bearbeitung von Varianten kénnen Sie gerne unsere Varianten-Anlei-
tung durchlesen.

Zusammengesetzter Artikel

Die Funktion flir zusammengesetzte Artikel in Ihrem Kassa-System von KASSA.AT ermoglicht es
Ihnen, Artikel zu erstellen, die aus mehreren anderen Artikeln bestehen. Diese Funktionalitat ist dar-
auf ausgerichtet, die automatisierte Lagerhaltung zu verbessern und komplexe Produkte aus ver-
schiedenen Bestandteilen zusammenzusetzen. Wenn Sie mehr Informationen iber Zusammenge-
setzte Artikel und deren Funktionsweise mochten, oder einige Beispiele betrachten wollen, um die

Funktion besser zu verstehen, schauen Sie in unseren Leitfaden zu zusammengesetzten Artikeln.

Voraussetzungen

Um zusammengesetzte Artikel zu verwenden, missen folgende Voraussetzungen erfillt sein:

e Die Option "Warenwirtschaft" muss in den personlichen Einstellungen aktiviert sein.

e Der zusammengesetzte Artikel sowie alle anderen zur Herstellung benétigten Artikel mus-
sen erstellt sein.

e Der zusammengesetzte Artikel und alle anderen zur Herstellung bendétigten Artikel miissen

in Ihrem Standardlager eingelagert sein.

Aktivierung zusammengesetzter Artikel

Nachdem ein Artikel erstellt wurde, kann die Option "Der Artikel besteht aus mehreren anderen
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Artikeln" aktiviert werden. AnschlieRend kdnnen die einzelnen bendétigten Artikel ausgewahlt wer-
den, wobei eine Suchfunktion zur Verfligung steht. Die Menge jedes einzelnen Artikels, die fiir den
zusammengesetzten Artikel benétigt wird, kann festgelegt werden. Die Daten werden automatisch
gespeichert.

Formel fiir die bendtigte Menge

Die Berechnung der benétigten Menge basiert auf der Formel: Menge / Grél3e des einzelnen Arti-
kels. Wichtig ist dabei, dass dieselbe Einheit verwendet wird.

Herstellungsartikel verstecken

Es besteht die Moglichkeit, Artikel, die ausschlieBlich zur Herstellung anderer Artikel dienen, zu ver-

stecken, um sie in der Neuer-Beleg-Ansicht zu verbergen.

Einlagern fiir zusammengesetzte Artikel

Um sicherzustellen, dass zusammengesetzte Artikel ordnungsgemal funktionieren, miissen sowohl
die Artikel zur Herstellung als auch der zusammengesetzte Artikel im Standardlager eingelagert sein.
Dies kann direkt nach dem Erstellen der Artikel erfolgen oder spater, jedoch vor dem Bonieren. Da-
bei wird fir die Artikel zur Herstellung die entsprechende Menge und fiir den zusammengesetzten
Artikel die Menge O eingelagert.

Artikel l6schen

Um einen Artikel zu [6schen, suchen Sie zunachst nach dem entsprechenden Artikel. In den Such-
ergebnissen sehen Sie neben jedem Artikel einen Loschen-Knopf. Klicken Sie einfach auf diesen
Knopf, um den Artikel zu I6schen. Es erfolgt keine Bestatigungswarnung, daher sollten Sie sicher-
stellen, dass Sie den richtigen Artikel I6schen mdchten, da dieser Schritt nicht riickgangig gemacht
werden kann.

Alle Artikel I6schen

Um alle Artikel auf einmal zu l6schen, klicken Sie einfach auf den Knopf "Alle Artikel I6schen". Es
wird eine Bestatigung angezeigt, in der Sie bestatigen missen, dass Sie wirklich alle Artikel [6schen
mochten. Nach der Bestatigung werden alle Artikel automatisch geldscht. Bitte beachten Sie, dass
dieser Vorgang nicht riickgangig gemacht werden kann.

Artikel sortieren

Mit der Funktion "Artikel sortieren" konnen Sie die Reihenfolge der Artikel auf der "Neuer Beleg"-
Seite lhren Bediirfnissen anpassen. Klicken Sie dazu im Artikelarchiv auf den Knopf "Artikel sortie-
ren", der Sie auf die gleichnamige Seite bringt. Hier wahlen Sie zunichst eine Produktgruppe aus
und kénnen dann die Position der Artikel innerhalb dieser Gruppe per Drag-and-Drop verandern.



Um die vorgenommenen Anderungen zu speichern, klicken Sie auf "Speichern" oder &ffnen Sie eine
andere Produktgruppe. Falls Sie ein Gerat mit Touchfunktion verwenden, funktioniert die Drag-
and-Drop-Funktion moglicherweise nicht wie erwartet. In diesem Fall aktivieren Sie den "Modus fiir
Touchscreen" und 6ffnen Sie die Artikel erneut, indem Sie auf die entsprechende Produktgruppe
klicken. Dadurch erhalten Sie fiir jeden Artikel einen Pfeil nach oben und einen nach unten, mit de-
nen Sie die Artikel verschieben kénnen. Obwohl Drag-and-Drop nicht unterstiitzt wird, ermoglicht
lhnen diese Methode dennoch eine einfache Anpassung der Artikelreihenfolge.

Artikel exportieren

Sie kénnen eine Liste lhrer Artikel ganz einfach herunterladen, indem Sie im Artikelarchiv auf "Ar-
tikel exportieren" klicken. Im nachsten Schritt miissen Sie einige Optionen auswahlen, um die Liste

zu spezifizieren. AnschlieBend bestétigen Sie lhre Auswahl mit "OK", um die Datei herunterzuladen.

Dateiname

Bei der Auswahl des Dateinamens fiir Ihre heruntergeladene Datei diirfen einige Zeichen, wie bei-
spielsweise Doppelpunkte, nicht verwendet werden. Sie kdnnen jedoch auch einfach den Standard-
namen verwenden.

Dateityp

Entscheiden Sie sich fiir einen der drei Dateitypen fir Ihre Artikelliste. Sie haben die Wahl zwischen

.csv", "xlIsx" und ".ods".

e ".csv" (Comma-Separated Values): Eine Textdatei, bei der die Daten durch Kommas getrennt
sind. Sie ist plattformunabhangig und kann von den meisten Tabellenkalkulationsprogram-
men gelesen werden.

e "xlIsx" (Excel Spreadsheet): Ein Dateiformat von Microsoft Excel, das Tabellen mit Formatie-
rungen, Diagrammen und Formeln speichert. Es ist weit verbreitet und unterstiitzt fortge-
schrittene Funktionen.

e ".ods" (OpenDocument Spreadsheet): Ein Dateiformat, das von OpenOffice Calc und ande-
ren OpenDocument-fahigen Programmen verwendet wird. Es ist ein Open-Source-Format,
das eine Alternative zu proprietaren Formaten wie ".xlsx" bietet.

Artikel inkludieren

Woaihlen Sie, ob Sie lhre vorhandenen Artikel in der Liste eintragen lassen mochten. Schalten Sie die-
se Option aus, um nur das Format zu erhalten, in dem die Artikel importiert werden miissen. Dies
kann beispielsweise niitzlich sein, wenn Sie nur neue Artikel erstellen méchten und keine Artikel
bearbeiten wollen.



Artikel importieren

Neu: Import verbessert

e Artikelimport/-export wurde um fehlende Felder erweitert.
Willkommen zur Funktion "Artikel importieren". Mit dieser Funktion haben Sie die Mdglichkeit, eine
Liste von Artikeln entweder zu erstellen oder zu bearbeiten. Dabei konnen Sie vorhandene Artikel
aktualisieren oder neue Artikel hinzufligen, indem Sie eine strukturierte Datei importieren. Dies ist
eine effiziente Methode, um eine groRe Anzahl von Artikeln schnell zu verwalten.

Artikelliste bearbeiten

Die heruntergeladene CSV-Datei enthilt verschiedene Spalten, die die Daten der Artikel darstellen.
Sie kdnnen die gewiinschten Anderungen vornehmen, neue Artikel hinzufiigen oder vorhandene

aktualisieren.

ID(bitte nicht verandern)

Die erste Spalte in der Artikelliste ist die "ID(bitte nicht verdndern)". Diese Spalte dient zur Identi-
fikation jedes Artikels in der Liste und sollte nicht manuell verandert werden. Die ID wird automa-
tisch vom System fiir jeden Artikel erstellt. Sie wird verwendet, um den Artikel, der bearbeitet wer-
den soll, zu identifizieren. Wenn die Zeile einen neuen Artikel erstellen soll, ist dieses Feld leer zu

lassen.

Hauptartikel ID

Die Spalte "Hauptartikel ID" ermoglicht es, eine Verbindung zwischen einem Hauptartikel und ei-
nem Variantenartikel herzustellen. Wenn Sie die ID eines Hauptartikels in dieser Spalte eintragen,
wird der entsprechende Artikel zu einem Variantenartikel des Hauptartikels. Durch diese Zuord-
nung entsteht eine Variantenbeziehung zwischen den Artikeln. Der Artikel, dessen ID in dieser Spal-
te eingetragen wird, fungiert als Hauptartikel, wahrend der Artikel, in dem die ID eingetragen ist,

zum zugehorigen Variantenartikel wird.

Belegtext

Die Spalte "Belegtext" dient dazu, den Namen oder die Bezeichnung eines Artikels festzulegen, wie
er auf dem Beleg angezeigt wird. In dieser Spalte konnen Sie den gewiinschten Namen oder die Be-
zeichnung fur jeden Artikel eingeben. Der Belegtext sollte klar und prazise sein, damit Kunden den

Artikel auf der Rechnung leicht identifizieren kénnen. Beachten Sie, dass Anderungen am Belegtext

sich auf die Darstellung des Artikels auf den Belegen auswirken.

Standardmenge

Die Spalte "Standardmenge" ermoglicht es, die standardmaBige Menge oder Stiickzahl fiir jeden Ar-

tikel festzulegen. Dies ist die vordefinierte Menge, die automatisch fiir den Artikel verwendet wird,



wenn er zu einem Beleg hinzugefiligt wird. In den meisten Fallen betragt die Standardmenge 1. Sie
kénnen hier die Menge angeben, die iblicherweise fiir diesen Artikel verkauft oder verwendet wird.

Steuersatz

Die Spalte "Steuersatz" ermoglicht die Angabe des anwendbaren Steuersatzes fiir den Artikel. Es
erlaubt die Auswahl eines der in Osterreich giiltigen Steuersatze, die auf den Artikel angewendet
werden sollen. In Osterreich gibt es verschiedene Steuersatze fiir unterschiedliche Arten von Wa-
ren und Dienstleistungen, die erlaubten Steuersatze sind 0 %, 10 %, 13 % und 20 %. Durch die An-
gabe des Steuersatzes wird festgelegt, welche Steuer auf den Verkauf oder die Verwendung des
Artikels erhoben wird. Sie kdnnen den Standardsteuersatz als Zahl (z.B. "20"), als Prozentzahl (z.B.
"20 %") oder als Dezimalzahl (z.B. "0,2" oder "0.2") angeben. Wenn Sie keinen Wert eintragen, wird
der Standardsteuersatz lhrer personlichen Einstellungen verwendet.

Einzelpreis

Das Feld "Einzelpreis" gibt den Preis an, der pro verkauftem Artikel berechnet wird. Dieser wird
Brutto angegeben und kann in verschiedenen Formaten geschrieben werden, wie zum Beispiel
"3,00 €, "3,00", "3 €", "3", oder "3,-". Wenn Sie keinen Wert eintragen, verwenden wir einen Preis

von "1 €". Der Einzelpreis ist der Preis, der bei einer verkauften Menge von 1 verwendet wird.

Favorit?

Die Spalte "Favorit?" gibt an, ob der Artikel als Favorit markiert ist. Wenn Sie méchten, dass der Ar-
tikel zu den Favoriten gehort, tragen Sie "Ja" in dieses Feld ein. Alle anderen Werte, einschlie3lich
eines leeren Feldes, werden als "Nein" interpretiert, was bedeutet, dass der Artikel nicht als Favorit
gekennzeichnet wird. Ein als Favorit markierter Artikel wird in der Artikeldatenbank speziell ge-
kennzeichnet und wird beim Bonieren an priorisierter Stelle angezeigt.

Einheit

Dieses Feld gibt die MaReinheit an, in der der Artikel gemessen wird, beispielsweise "Stk." flir Stlick
oder "kg" fur Kilogramm. Es ermdglicht eine einheitliche Darstellung der Mengenangaben fiir den
Artikel.

Barcode

Das Feld "Barcode" bezeichnet den eindeutigen Strichcode des Artikels, der fiir ein schnelles Scan-
nen und Auffinden beim Bonieren verwendet wird. Der Barcode ermoglicht eine effiziente Erfas-

sung des Artikels und tragt zur Beschleunigung des Kassiervorgangs bei.

Barcode 2

Das Feld "Barcode 2" ist ahnlich wie das Feld "Barcode" und bietet einen zusatzlichen Platz fir ei-

nen etwaigen zweiten Barcode. Diese Option ermdglicht es, einen weiteren Barcode fiir denselben



Artikel anzugeben, was besonders niitzlich sein kann, wenn ein Artikel mehrere Barcodes hat.

Artikelnummer

Das Feld "Artikelnummer" beinhaltet die eindeutige Artikelnummer des jeweiligen Artikels. Diese
Nummer dient dazu, den Artikel innerhalb des Systems zu identifizieren und zu unterscheiden. Je-

der Artikel sollte eine eindeutige Artikelnummer haben, um eine klare Zuordnung zu erméglichen.

Produktname

Die Spalte "Produktname" ermdglicht es lhnen, einen alternativen Namen fiir den Artikel einzutra-
gen, falls Sie im Belegtext nicht den urspriinglichen Namen verwenden mochten. Diese Funktion
erleichtert die Suche nach dem Artikel, da der alternative Name als zusatzliche Referenz verwendet
werden kann. Dies ist besonders niitzlich, wenn der urspriingliche Name des Artikels lang oder
schwer zu merken ist. Durch die Angabe eines alternativen Namens kénnen Benutzer den Artikel
schneller finden.

Produkttyp

Die Spalte “Produkttyp” ermoglicht es Ihnen, eine zusatzliche Kategorisierung fir den Artikel einzu-
tragen, die unabhangig vom Produktgruppensystem ist. Diese Funktion bietet Flexibilitat bei der
Organisation Ihrer Artikel und erméglicht es Ihnen, sie nach individuellen Kriterien zu gruppieren.
Sie kdnnen beispielsweise bestimmte Artikel nach ihrem Verwendungszweck, ihrer Herkunft oder
anderen spezifischen Merkmalen kategorisieren. Die Verwendung dieses Feldes ist optional und
bietet Ihnen die Méglichkeit, Ihre Artikel noch genauer zu organisieren und zu verwalten.

Marke

Das Feld "Marke" ist optional und erméglicht es lhnen, die Marke eines Produkts einzutragen. Diese
Information dient dazu, die Herkunft oder den Hersteller eines Produkts anzugeben und kann hilf-
reich sein, um Kundenpraferenzen besser zu verstehen oder gezielt nach Produkten einer bestimm-
ten Marke zu suchen. Die Eingabe der Marke ist optional und kann dazu beitragen, eine detaillier-
tere Produktbeschreibung bereitzustellen oder die Artikel in lhrem Bestand weiter zu differenzie-
ren.

Hersteller

Das Feld "Hersteller" ermoglicht es Ihnen, den Hersteller des Produkts einzutragen. Diese Informa-
tion gibt Auskunft tiber den Hersteller des Artikels und kann dabei helfen, die Herkunft oder die
Qualitat des Produkts besser zu verstehen. Die Angabe des Herstellers ist optional und kann dazu
beitragen, eine detailliertere Produktbeschreibung bereitzustellen oder die Artikel in lhrem Bestand
weiter zu differenzieren.



Herstellernummer

Das Feld "Herstellernummer" bietet Platz fiir die Erfassung der Herstellernummer eines Produkts.
Diese Nummer dient dazu, den Artikel eindeutig einem bestimmten Hersteller zuzuordnen und kann
bei der Bestellung von Nachschub oder bei der Kommunikation mit dem Lieferanten hilfreich sein.
Die Herstellernummer ist optional und ermoglicht eine weiterfiihrende Identifizierung des Artikels

innerhalb lhrer Bestandsverwaltung.

Produktbeschreibung

Das Feld "Produktbeschreibung" ermdglicht die Eingabe einer mehrzeiligen Beschreibung fiir den
Artikel. Diese Beschreibung kann detaillierte Informationen tber den Artikel enthalten, wie bei-
spielsweise dessen Eigenschaften, Verwendungszweck oder besondere Merkmale. Wenn die Op-
tion "Produktbeschreibung auf Belege drucken" in den persénlichen Einstellungen aktiviert ist, wird
die eingegebene Beschreibung auch auf den gedruckten Rechnungen ausgegeben. Die Produktbe-
schreibung bietet somit die Mdglichkeit, zusatzliche Informationen (iber den Artikel bereitzustellen,

die fur Kunden oder Mitarbeiter relevant sein konnten.

Attributl - 4

Die Spalten "Attribut1" bis "Attribut4" entsprechen den individuellen Eigenschaften 1 bis 4, die auf
der Seite zur Bearbeitung von Artikeleigenschaften definiert sind. Diese Attribute ermdglichen es,
spezifische Merkmale oder Eigenschaften eines Artikels zu beschreiben, die nicht durch die Stan-
dardfelder abgedeckt werden. Durch die Verwendung dieser Attribute kénnen Sie zusatzliche Infor-
mationen Uber lhre Artikel speichern und verwalten, die bei Bedarf in Berichten oder bei der Suche

verwendet werden kdnnen.

Notiz

Das Feld "Notiz" ermdglicht es Ihnen, eine zusatzliche interne Anmerkung oder Information zum
Artikel einzutragen. Diese Notiz ist flr interne Zwecke gedacht und wird nicht auf den Belegen
oder Rechnungen ausgegeben. Sie kdnnen dieses Feld verwenden, um spezifische Details oder Hin-
weise zum Artikel festzuhalten, die fiir lhre interne Organisation oder Kommunikation mit lhrem

Team relevant sind.

Produktgruppen

Die Spalte "Produktgruppen” gibt an, in welchen Produktgruppen der Artikel einsortiert ist. Dabei
mussen Sie nicht die Gruppen "Alle" und "Favoriten" eintragen. Alle anderen Produktgruppen soll-
ten mit ihrem vollstdndigen Pfad eingetragen werden und durch das Trennzeichen " | " voneinander
abgegrenzt werden. Wenn Sie bereits Produktgruppen haben, kénnen Sie diese anzeigen, indem Sie
zu "Einstellungen" > "Artikeldatenbank verwalten" > "Produktgruppen anzeigen" navigieren. Dort
kénnen Sie den Pfad der jeweiligen Produktgruppe einsehen, den Sie dann in der Spalte "Produkt-

gruppen" der Artikelliste verwenden kénnen.



Variantenbezeichnung

Die Spalte "Variantenbezeichnung" ermdglicht es Ihnen, eine spezifische Bezeichnung flir Variante-
nartikel einzutragen. Variantenartikel sind Variationen eines Hauptartikels, die sich in bestimmten
Eigenschaften unterscheiden kdnnen, wie beispielsweise GroRRe, Farbe oder Material. Diese Be-
zeichnung dient dazu, die verschiedenen Varianten innerhalb eines Hauptartikels zu identifizieren

und zu unterscheiden.

Auf Kassa verbergen

Die Spalte "Auf Kassa verbergen" entspricht dem Feld "Verbergen" auf der Seite zur Bearbeitung
von Artikeln. Hier konnen Sie festlegen, auf welchen Kassen ein bestimmter Artikel verborgen wer-
den soll. Dies ist besonders niitzlich, wenn Sie unterschiedliche Standorte mit unterschiedlichem
Sortiment haben oder wenn ein Artikel nur zu bestimmten Zeiten oder an bestimmten Orten ver-
kauft werden soll. Sie kdnnen einfach die entsprechende Kassennummer in dieses Feld eintragen,
um den Artikel auf einer bestimmten Kassa zu verbergen. Wenn Sie den Artikel auf allen Kassen
verbergen moéchten, geben Sie "Alle" ein. Wenn der Artikel auf keiner Kassa verborgen werden soll,
lassen Sie das Feld einfach leer. Beachten Sie, dass Sie bei einer aktiven Kassa ein "K" vor die Kas-

sennummer schreiben missen.

Kilichendrucker?

In der Spalte "Kiichendrucker?" kénnen Sie festlegen, ob ein Artikel die Eigenschaft "Kiichendru-
cker" haben soll. Tragen Sie einfach "Ja" ein, um dem Artikel diese Eigenschaft zuzuweisen. Jeder
andere Wert oder ein leeres Feld wird als Nein gewertet. Artikel mit der Eigenschaft "Klichendru-
cker" generieren beim Bonieren eine Notiz, die auf einem ausgewahlten Drucker gedruckt wird, und

erscheinen in der Bestellibersicht der Kiiche.

Bardrucker?

In der Spalte "Bardrucker?" kénnen Sie festlegen, ob ein Artikel die Eigenschaft "Bardrucker" haben
soll. Tragen Sie einfach "Ja" ein, um dem Artikel diese Eigenschaft zuzuweisen. Jeder andere Wert
oder ein leeres Feld wird als Nein gewertet. Artikel mit der Eigenschaft "Bardrucker" generieren
beim Bonieren eine Notiz, die auf einem ausgewahlten Drucker gedruckt wird, und erscheinen in

der Bestelllibersicht der Bar.

Abholnummer drucken?

In der Spalte "Abholnummer drucken?" kénnen Sie festlegen, ob ein Artikel die Eigenschaft "Abhol-
nummer drucken" haben soll. Tragen Sie einfach "Ja" ein, um dem Artikel diese Eigenschaft zuzu-
weisen. Jeder andere Wert oder ein leeres Feld wird als Nein gewertet. Artikel mit der Eigenschaft
"Abholnummer drucken" erhalten auf jeder Rechnung, auf der sie boniert wurden, eine Abholnum-
mer. Diese Funktion ist hilfreich, wenn ein Artikel nicht sofort beim Bezahlen vom Kunden Uber-

nommen wird.



Preis pro kg?

Das Feld "Preis pro kg?" ermoglicht es, bei einem Artikel die Option "Preis pro kg auf die Rechnung
drucken" zu aktivieren. Wenn Sie "Ja" eingeben, wird auf die Rechnung ein Kilopreis gedruckt. Dies
bedeutet, dass der Preis pro Kilogramm angegeben wird, und die Menge beim Bonieren muss ent-

sprechend angepasst werden (z. B. entspricht 0,5x 500 Gramm). Jeder andere Wert oder ein leeres

Feld wird als Nein gewertet.

Rechnung automatisch abschlieBen?

Das Feld "Rechnung automatisch abschlieBen?" ermoglicht es, einem Artikel die Eigenschaft "Rech-
nung automatisch abschlieRen" zuzuweisen. Wenn Sie "Ja" eingeben, wird die Rechnung nach dem
Bonieren dieses Artikels automatisch mit der Zahlungsart Barzahlung abgeschlossen. Jeder andere
Wert oder ein leeres Feld wird als Nein gewertet. Diese Funktion ist beispielsweise hilfreich fiir Ar-
tikel, die immer einzeln gekauft werden kénnen und in einem Geschift, das nur Barzahlungen ak-
zeptiert, oder fur Artikel, die grundsatzlich als letzte boniert werden sollen.

Manuelle Preiseingabe?

Das Feld "Manuelle Preiseingabe?" ermdglicht es, einem Artikel die Eigenschaft "Manuelle Preisein-
gabe" zuzuweisen. Wenn Sie "Ja" eingeben, wird nach dem Hinzufligen dieses Artikels zur Rech-
nung der Preis manuell eingegeben, anstatt dass der vordefinierte Preis verwendet wird. Jeder an-
dere Wert oder ein leeres Feld wird als Nein gewertet. Diese Funktion ist nttzlich fir Artikel wie

"Behandlung", bei denen der Preis jedes Mal individuell angepasst werden soll.

Manuelle Mengeneingabe?

Das Feld "Manuelle Mengeneingabe?" ermdglicht es, einem Artikel die Eigenschaft "Manuelle Men-
geneingabe" zuzuweisen. Wenn Sie "Ja" eingeben, wird nach dem Hinzufligen dieses Artikels zur
Rechnung die Menge manuell eingegeben, anstatt dass die Standardmenge verwendet wird. Jeder
andere Wert oder ein leeres Feld wird als Nein gewertet. Diese Funktion ist nitzlich fr Artikel, bei
denen die Menge jedes Mal individuell angepasst werden soll, beispielsweise bei "MalBanfertigun-

gen" oder "individuellen Bestellungen".

Manuelle Beschreibung/Seriennummereingabe?

Das Feld "Manuelle Beschreibung/Seriennummereingabe?" ermdglicht es, einem Artikel die Eigen-
schaft "Manuelle Beschreibung/Seriennummereingabe" zuzuweisen. Wenn Sie "Ja" eingeben, wird
nach dem Hinzufiigen dieses Artikels zur Rechnung nach einer individuellen Beschreibung oder
Seriennummer gefragt, anstatt dass die Standardbeschreibung verwendet wird. Jeder andere Wert
oder ein leeres Feld wird als Nein gewertet. Diese Funktion ist hilfreich fir Artikel, bei denen eine
spezifische Beschreibung oder Seriennummer bei jedem Verkauf benotigt wird, wie zum Beispiel bei

elektronischen Geraten oder individuell angefertigten Produkten.



Artikel importieren

Um lhre Artikelliste zu importieren, gehen Sie zu "Einstellungen" > "Artikeldatenbank verwalten" >
"Artikel importieren". Dort kdnnen Sie lhre Datei hochladen, indem Sie auf den Text "Datei auswah-
len" klicken und lhre Artikelliste von Ihrem System auswahlen oder die Datei in das graue Feld zie-
hen. Der Dateiname, die Dateigro3e und der Dateityp werden im grauen Feld angezeigt. Wenn kei-
ner dieser Werte in roter Schrift erscheint, knnen Sie auf "Hochladen" klicken. Es gibt einige Da-

teianforderungen, die Sie beachten mussen:

o Erlaubte Dateiformate: .csv, .xIsx, .ods

e Zeichensatz: UTF8 oder 1ISO-8859-1

e Spaltenseparator: Semikolon oder Beistrich
e Texttrennzeichen: Anfiihrungszeichen

e Maximale DateigroBe: 1 MB

Wenn der "Hochladen"-Knopf nicht verfiigbar ist, haben Sie entweder die Datei in einem nicht-er-
laubten Dateiformat gespeichert oder die Datei ist groRer als 1 MB. Wenn Sie auf "Hochladen" kli-
cken, werden Sie zur nachsten Seite weitergeleitet. Wenn an dieser Stelle Fehler auftreten, kann
lhre Datei nicht richtig gelesen werden. Mégliche Fehler und deren Bedeutungen sind:

e "Die Spalte 'Spaltenname' fehlt an der Stelle 'Spaltenbuchstabe™: Die Spalte mit dem Namen
"Spaltenname" fehlt in der Stelle, die durch den Spaltenbuchstaben reprasentiert wird.

e "Die Spalte 'Spaltenname' ist nicht gewlinscht": Es gibt eine unerwiinschte Spalte mit dem
Namen "Spaltenname”.

e "Datei kann nicht geladen werden!": Es liegt moglicherweise ein Problem mit dem Zeichen-
satz oder ein anderes Problem vor. In diesem Fall wenden Sie sich bitte an den Kundenser-

vice.

Live editor

Der Live-Editor ist die Tabelle, die Sie sehen, wenn Sie lhre Artikeldaten importieren. Hier kbnnen
Sie Ihre Daten vor dem Import anzeigen und bearbeiten. Wenn es Fehler beim Import gibt, kdnnen
Sie hier auch die fehlerhaften Daten dndern. Es ist wichtig zu beachten, dass Anderungen im Live-
Editor nur voriibergehend sind und sich mit einem Neuladen der Seite auf die Originaldaten des
hochgeladenen Dokuments zuriicksetzen. Um Daten zu andern, klicken Sie auf die Zelle, die Sie be-
arbeiten mochten. Die Zelle wird rot markiert, und ein Textfeld erscheint, in dem Sie den Wert der
Zelle bearbeiten kdnnen. Sie kénnen auf jede Zelle der Tabelle klicken, mit Ausnahme der Uber-
schriften und Nummerierung. Bevor Sie den Import starten kdnnen, missen Sie alle Textfelder spei-
chern oder verwerfen. Wenn Sie viele Datensatze haben, konnen Sie die Tabelle im Vollbildmodus
offnen. Klicken Sie dazu auf das Symbol in der rechten unteren Ecke des Live-Editors. Um den Voll-
bildmodus zu verlassen, klicken Sie erneut auf das Symbol oder driicken Sie ESC oder F11. Wenn
Sie eine Zelle bearbeiten, kdnnen Sie verschiedene Tastaturbefehle verwenden, um effizient zu ar-
beiten. Zum Beispiel speichert "Enter" den Wert des Textfeldes in die Zelle und schliel3t das Text-



feld, wahrend "Escape" den Wert aus dem Textfeld verwirft. Mit Strg + Pfeil-Tasten kdnnen Sie das
Textfeld zwischen den Zellen bewegen. Um eine Zeile hinzuzufiigen, klicken Sie einfach auf den
"Hinzufligen"-Knopf in der untersten Zeile des Live-Editors. Eine neue Zeile wird hinzugefiigt, und
die Tabelle verschiebt sich entsprechend nach unten. Um eine Zeile zu l6schen, klicken Sie auf den
"Loschen"-Knopf am rechten Rand der Tabelle neben der entsprechenden Zeile. Die Zeile wird dann
aus dem Live-Editor entfernt.

Einspielen

Nachdem Sie die Datei hochgeladen haben und keine Fehlermeldungen angezeigt werden, kénnen
Sie den Importvorgang starten, indem Sie auf den "Import starten"-Knopf klicken. Unter diesem
Knopf sehen Sie den Live-Editor, den Sie verwenden kénnen, um Anderungen vorzunehmen. Wenn
der "Import starten"-Knopf nicht klickbar ist, haben Sie wahrscheinlich eine leere Tabelle hochgela-
den. Fullen Sie die Datei mit Ihren Artikeln oder nutzen Sie den Live-Editor, um Zeilen hinzuzufi-
gen. Wenn der "Import starten"-Knopf verfiigbar ist, driicken Sie ihn. Es wird ein Dialog mit einem
Fortschrittsbalken angezeigt, der den Importprozess anzeigt. Warten Sie, bis lhre Artikel importiert
wurden. Sobald der Import abgeschlossen ist, kdnnen Sie auf "Weiter ..." klicken. Wenn alle Daten
richtig eingegeben wurden, werden die Zeilen im Live-Editor verschwinden, und es werden keine
Fehlermeldungen angezeigt. Wenn es Probleme beim Import gab, werden Sie durch Fehlermeldun-
gen darauf aufmerksam gemacht. Fehlerhafte Daten konnen verschiedene Fehler auslésen, die lh-
nen angezeigt werden. Alle fehlerfreien Zeilen werden aus dem Live-Editor gel6scht, und die fehler-
haften Zellen werden rot markiert. Sie werden Uber alle Fehler mittels Fehlermeldungen informiert,
und Sie kénnen die Beschreibung der entsprechenden Spalte verwenden, um Probleme zu I6sen.

Hier ist die Liste der moglichen Fehlermeldungen, die nach dem Import auftreten kénnen:

e Belegtext der Zeile N muss ausgefiillt werden

e Standardmenge der Zeile N ungliltiger Wert 'Beispiel'

e Steuersatz der Zeile N ungliltiger Wert 'Beispiel’

e Einzelpreis der Zeile N ungtiltiger Wert 'Beispiel'

e 'Auf Kassa verbergen' der Zeile N nicht gefunden 'Beispiel'

e 'Auf Kassa verbergen' der Zeile N unglltiger Wert 'Beispiel'

e Hauptartikel der Zeile N nicht gefunden mit Hauptartikel ID 'Beispiel'
e Artikel der Zeile N nicht gefunden mit ID 'Beispiel'

Der Wert , Beispiel “ steht dabei fiir den Wert, den Sie in die Zelle geschrieben haben. Der Wert , N
“ bezeichnet die Zeilennummer, in der der Fehler aufgetreten ist. Bitte schauen Sie sich zum Lésen
der Probleme die Beschreibung der entsprechenden Spalte an. Andern Sie die Daten im Live-Editor
und starten Sie den Import erneut. Es werden nur die Artikel importiert, die im Live-Editor stehen,
sodass Sie keine doppelten Artikel importieren.



Artikelbilder exportieren

Die Funktion "Artikelbilder exportieren" ermdoglicht es lhnen, alle vorhandenen Artikelbilder aus Ih-
rer Artikeldatenbank einfach zu exportieren. Um diese Funktion zu nutzen, gehen Sie in der Artikel-
datenbank auf den Knopf "Artikelbilder exportieren”. AnschlieBend kénnen Sie einen Namen flir das
Exportarchiv wahlen und die Auswahl bestatigen. Daraufhin wird automatisch ein ZIP-Archiv mit
allen vorhandenen Artikelbildern erstellt und heruntergeladen. Dieses Archiv enthilt alle Bilder, die
in Ihrer Artikeldatenbank gespeichert sind, und erméglicht es lhnen, sie auf lhrem lokalen Gerat zu

speichern oder sie fir andere Zwecke zu verwenden.

Artikelbilder importieren

Die Funktion "Artikelbilder importieren" erméglicht es Ihnen, Bilder in Ihre Artikeldatenbank hoch-
zuladen und sie den entsprechenden Artikeln zuzuweisen. Durch das Importieren von Bildern kén-
nen Sie lhre Artikel mit visuellen Darstellungen ergianzen, was den Bonierprozess verbessern kann,
indem es eine schnellere Wahrnehmung der bestellten Artikel bedeutet. Befolgen Sie einfach die
Schritte, um Bilder hochzuladen und sie Ihren Artikeln automatisch zuzuweisen. Wenn ein Bild meh-
reren Artikeln zugeordnet werden kann, beispielsweise weil mehrere Artikel dieselbe Artikelnum-
mer haben, werden alle diese Artikel mit dem Bild verknlipft. Dies bedeutet, dass das Bild fiir alle

Artikel mit derselben Artikelnummer verwendet wird und diesen zugewiesen wird.

Archivimporter

Um Bilder in lhre Artikeldatenbank hochzuladen, klicken Sie im Artikelarchiv auf "Artikelbilder im-
portieren". Wahlen Sie dann ein Zip-Archiv aus, indem Sie auf "Datei auswahlen" klicken und das
entsprechende Archiv auf Threm System auswahlen. Alternativ kénnen Sie das Archiv auch einfach
in das graue Feld ziehen. Als nachstes miissen Sie das Dateinamenschema auswahlen. Hier haben
Sie die Wahl zwischen verschiedenen Optionen, darunter "product_picture + Artikelld" (der Stan-
dard beim Export), Artikelld, Artikelname, Artikelnummer und Artikelbarcode. Das Dateinamensche-
ma gibt an, wie die Bilder in Ihrem Archiv benannt sind, damit wir anhand des Namens den richtigen
Artikel zuordnen kénnen. Sobald Sie das Dateinamenschema ausgewahlt haben, klicken Sie auf
"Hochladen" und warten Sie, bis der Vorgang abgeschlossen ist. Am Ende werden Sie entweder eine
Erfolgsmeldung oben auf der Seite sehen oder eine Auflistung der Dateien, die nicht hochgeladen

werden konnten.

Bildimporter

Klicken Sie im Artikelarchiv auf "Artikelbilder importieren". Statt "Archiv" wahlen Sie beim Importer
die Option "Bilder". Wahlen Sie nun lhre Bilder aus, indem Sie auf "Datei auswahlen" klicken und
eine oder mehrere Bilddateien aus Ihrem System auswahlen. Alternativ dazu kénnen Sie auch eine
oder mehrere Bilddateien per Drag-and-Drop in das graue Feld ziehen und dort loslassen. Wahlen
Sie als nachstes das Dateinamenschema aus. Hier haben Sie die Wahl zwischen verschiedenen Op-
tionen, darunter "product_picture + Artikelld" (der Standard beim Export), Artikelld, Artikelname,



Artikelnummer und Artikelbarcode. Das Dateinamenschema gibt an, wie die Bilder in Threm Archiv
benannt sind, damit wir anhand des Namens den richtigen Artikel zuordnen kdénnen. Unterhalb des
Hochladefeldes finden Sie eine Liste Ihrer ausgewahlten Dateien. Fiir jede Datei in der Liste sehen
Sie den Namen, die GroRe, den Dateityp und einen Status. Vor dem Hochladen wird der Status als
"Bereit" angezeigt. Wenn der Dateityp oder die DateigréRe nicht unterstiitzt wird, werden die ent-
sprechenden Attribute in der Liste rot markiert. Dateien mit rot markierten Attributen werden beim
Importvorgang libersprungen. Die Liste der ausgewahlten Dateien kann durch das Neuladen der
Seite geleert werden. Bestatigen Sie den Upload, indem Sie auf den Knopf "Hochladen" klicken.
Waihrend des Hochladens sollten Sie die Seite nicht verlassen, da dies den Importprozess abbricht
und zu unerwarteten Fehlern flihren kann. Nach Abschluss des Hochladevorgangs kénnen Sie den
Status jeder Datei in der Liste Uberprifen, um festzustellen, ob der Vorgang erfolgreich war. Eine
erfolgreich importierte Datei wird den Status "Abgeschlossen" haben. Wenn jedoch ein Fehler auf-
tritt, wird der Status als "Fehlgeschlagen" angezeigt. Wenn eine Datei fehlschlagt, konnen Sie auf

den entsprechenden Status klicken, um weitere Details zu dem Fehler zu erhalten:

e "Kein Artikel gefunden!": Es konnte kein Artikel Giber den Dateinamen gefunden werden.
Dies kann darauf zurlickzufiihren sein, dass der Dateiname falsch geschrieben ist oder das
Dateinamenschema falsch gewahlt wurde.

e "Datei zu groR!": Die Datei liberschreitet die zuldssige GroéRe und kann daher nicht hochgela-
den werden. Online-Tools wie llovelMG kdnnen verwendet werden, um die GroRRe einer
Bilddatei zu reduzieren.

e "Datei hat falschen Dateityp!": Die Datei hat einen nicht unterstiitzten Dateityp. Unterstiitz-
te Dateitypen sind: .jpeg, .jpg, .png, .gif, .svg.

Dateinamenschema

Das Dateinamenschema ermdoglicht es lhnen, anzugeben, wie die Bilder in Ihrem Archivimporter
oder beim Bildimporter benannt sind, damit das System den richtigen Artikel identifizieren kann.
Beim Import von Bildern kénnen Sie aus verschiedenen Optionen fiir das Dateinamenschema wah-

len:

e "product_picture + Artikelld" (Standard beim Export): Dieses Schema fligt dem Dateinamen
"product_picture" hinzu, gefolgt von der Artikel-ID. Zum Beispiel: "product_picture_123".

e Artikelld: Verwendet nur die Artikel-ID im Dateinamen.

e Artikelname: Verwendet nur den Artikelnamen im Dateinamen.

e Artikelnummer: Verwendet nur die Artikelnummer im Dateinamen.

e Artikelbarcode: Verwendet nur den Artikelbarcode im Dateinamen.

Indem Sie das entsprechende Dateinamenschema auswahlen, stellen Sie sicher, dass die Bilder kor-

rekt den entsprechenden Artikeln zugeordnet werden kénnen.


https://www.iloveimg.com/de/bild-komprimieren

Produktgruppen anzeigen

Willkommen zur Produktgruppen-Ansicht! Diese Seite bietet Ihnen eine lbersichtliche Darstellung
lhrer Produktgruppen, die in lhrer Artikeldatenbank definiert sind. Hier kénnen Sie die Hierarchie
lhrer Produktgruppen einsehen und verwalten. Durch das Navigieren durch Ihre Produktgruppen
erhalten Sie einen klaren Uberblick tiber die Struktur lhrer Artikelorganisation. Entdecken Sie hier
die vielfaltigen Moglichkeiten zur effizienten Organisation lhrer Artikel und lassen Sie sich von der
intuitiven Benutzeroberflache unterstitzen.

Produktgruppen liste

Diese Tabelle bietet Ihnen einen strukturierten Uberblick tiber Ihre Produktkategorien und ihre Hi-
erarchie. Sie kdnnen hier Informationen zu jeder Produktgruppe wie den Namen, die Gbergeordnete
Gruppe und die Anzahl der Artikel in der jeweiligen Gruppe finden. Nutzen Sie diese Ubersicht, um

Ilhre Produktgruppen effizient zu verwalten und gegebenenfalls Anpassungen vorzunehmen.

Gruppenname

In der ersten Spalte finden Sie den Namen der Produktgruppe. Um die Hierarchie zu verdeutlichen,
ist der Name eingertickt. Durch Klicken auf den Produktgruppennamen gelangen Sie zur Artikelda-
tenbank, wobei ein Filter fiir die ausgewahlte Produktgruppe angewendet wird. Dadurch werden
alle Artikel angezeigt, die dieser Gruppe zugeordnet sind.

Position

Die zweite Spalte gibt die Position der Produktgruppe in der Hierarchie an. Eine Hauptgruppe hat
dabei die Position 1, eine Untergruppe die Position 2, eine Untergruppe der Untergruppe die Posi-
tion 3 und so weiter. Diese Nummerierung verdeutlicht die strukturelle Organisation lhrer Produkt-

gruppen und ermoglicht es Ihnen, die Hierarchie auf einen Blick zu erfassen.

Artikelanzahl

In der dritten Spalte sehen Sie, wie viele Artikel dieser Gruppe zugeordnet sind. Dabei wird nur ge-
zahlt, wenn der Artikel direkt in der Produktgruppe vorhanden ist. Artikel, die sich in Untergruppen
befinden, werden nicht zur Gesamtanzahl hinzugezahlt. Dies ermdoglicht es lhnen, schnell einen
Uberblick tiber die Anzahl der Artikel in jeder Gruppe zu erhalten.

Pfad

Der Pfad beschreibt die hierarchische Struktur von der Hauptgruppe bis zur entsprechenden Unter-
gruppe. Dabei werden die Gruppen mit " > " getrennt. Dieser Pfad dient dazu, die genaue Position
einer Produktgruppe innerhalb der Hierarchie zu kennzeichnen. Beim Artikelimport wird dieser Pfad
benotigt, um die korrekte Zuordnung der Artikel zu den entsprechenden Produktgruppen sicherzu-
stellen.



Bearbeiten

In der letzten Spalte finden Sie einen Knopf "Bearbeiten". Klicken Sie auf diesen, um eine Produkt-
gruppe zu l6schen oder umzubenennen. Bitte beachten Sie, dass der Bearbeiten-Knopf bei den au-
tomatisch erstellten Produktgruppen "Alle" und "Favoriten" nicht zur Interaktion zur Verfiigung
steht.

Produktgruppe erstellen

Um eine neue Produktgruppe zu erstellen, navigieren Sie zur Produktgruppeniibersicht und klicken
Sie auf "Produktgruppe erstellen". Es 6ffnet sich ein Textfeld flir den Namen der neuen Produkt-
gruppe und einer Dropdown-Liste fiir die Auswahl der (ibergeordneten Kategorie. Geben Sie den
gewlinschten Namen fiir die Produktgruppe in das Textfeld ein und wahlen Sie die hierarchisch
Gibergeordnete Produktgruppe aus, falls vorhanden. Wenn die neue Produktgruppe die hochste Hi-
erarchieebene haben soll, wihlen Sie "Ubergeordnete Gruppe" aus der Dropdown-Liste. Anschlie-
Bend klicken Sie auf "Gruppe erstellen”, um die neue Produktgruppe zu erstellen.

Produktgruppe umbenennen

Um eine Produktgruppe umzubenennen, gehen Sie auf die Produktgruppenseite, auf der Sie eine
Liste aller Ihrer Produktgruppen finden. Klicken Sie auf die Schaltflache "Bearbeiten" neben der Pro-
duktgruppe, die Sie umbenennen mdchten, und wihlen Sie dann "Umbenennen". Es 6ffnet sich ein
Dialogfenster, in dem Sie den Namen der Produktgruppe dndern kénnen. Geben Sie den neuen Na-
men ein und bestitigen Sie die Anderungen, indem Sie auf die Schaltfliche "Umbenennen" klicken.
Bitte beachten Sie, dass die automatischen Produktgruppen "Alle" und "Favoriten" nicht umbenannt

werden kénnen.

Produktgruppe léschen

Um eine Produktgruppe zu l6schen, gehen Sie auf die Produktgruppenseite, auf der Sie eine Liste
aller Ihrer Produktgruppen finden. Klicken Sie auf die Schaltflache "Bearbeiten" neben der Produkt-
gruppe, die Sie I16schen mochten, und wahlen Sie dann "Léschen". Es 6ffnet sich eine Warnung, die
darauf hinweist, dass das Loschen der Produktgruppe unwiderruflich ist. Klicken Sie auf "Ja, L6-
schen", um fortzufahren. Bitte beachten Sie, dass die automatischen Produktgruppen "Alle" und
"Favoriten" nicht gel6scht werden kénnen. Au3erdem I6scht dieser Vorgang rekursiv samtliche Un-

terkategorien, die hierarchisch unterhalb der zu I16schenden Gruppe stehen.

Produktgruppen sortieren

Mit der Funktion "Produktgruppen sortieren" kdnnen Sie die Reihenfolge lhrer Produktgruppen auf
der "Neuer Beleg"-Seite nach lhren Anforderungen anpassen. Klicken Sie dazu in der Produktgrup-
penibersicht auf "Produktgruppen sortieren”, wodurch Sie auf die entsprechende Seite gelangen.
Hier haben Sie die Mdglichkeit, die Position der Gruppen durch einfaches Verschieben per Drag-
and-Drop anzupassen. Um die Hierarchie lhrer Unterproduktgruppen anzupassen, konnen Sie eine
Produktgruppe 6ffnen, indem Sie auf das kleine Dreieck neben dem Gruppennamen klicken. Da-



durch werden die Untergruppen sichtbar, die Sie ebenfalls per Drag-and-Drop verschieben kénnen.
Vergessen Sie nicht, die Untergruppen nach der Anpassung wieder zu schlieRen, bevor Sie die Uber-
geordneten Gruppen weiter verschieben. Fiir Touchscreen-Gerate, auf denen Drag-and-Drop nicht
unterstitzt wird, gibt es den "Modus fiir Touchscreen”, mit dem Sie die Produktgruppen tber spe-
zielle Pfeiltasten nach oben und unten verschieben kénnen. Um lhre vorgenommenen Anderungen
zu speichern, klicken Sie einfach auf "Anderungen speichern".



Lagerverwaltung

Willkommen zur Lagerverwaltung! Hier haben Sie die Moglichkeit, lhre Lagerbestinde zu verwalten
und zu Uberpriifen. Diese Funktion ermdglicht es Ihnen, den Uberblick tiber die Verfiligbarkeit Ihrer
Artikel zu behalten und Bestandsanderungen effizient zu verfolgen. Bitte beachten Sie, dass die La-
gerverwaltung nur verfligbar ist, wenn Sie in den personlichen Einstellungen die Option "Waren-
wirtschaft" aktiviert haben. Lassen Sie uns gemeinsam einen Blick darauf werfen, wie Sie lhre Lager-
bestinde optimal verwalten kénnen.

Neues Lager

Der Knopf "Neues Lager" 6ffnet einen Dialog, in dem Sie einen Namen flir das neue Lager eingeben
kénnen. Nachdem Sie den Lagername eingegeben haben, bestatigen Sie |hre Eingabe, indem Sie auf
die Schaltflache "Erstellen" klicken. Es gibt keine Beschrankung fir die Anzahl der Lager, die Sie fiir

lhre Firma erstellen kénnen. Mit dieser Funktion kénnen Sie problemlos neue Lagerorte hinzufiigen
und lhre Bestidnde entsprechend organisieren.

Lagerstande als CSV exportieren

Der Knopf "Lagerstinde als CSV exportieren" ermaéglicht es lhnen, die Lagerbestande in Form einer
CSV-Datei herunterzuladen, die fiir jeden eingelagerten Artikel in jedem Lager eine Zeile mit den
wichtigsten Lagerdaten enthilt. Sie konnen diese CSV-Datei verwenden, um lhre Lagerbestande in
anderen Anwendungen zu analysieren oder um sie fiir den Import neuer Lagerbestiande zu nutzen.
Im Lagerstandexport sind folgende Spalten enthalten:

e Lager: Der Name des Lagers.

o Artikel ID: Die Identifikationsnummer des Artikels, beno6tigt fir den Import und kann auch
beim Artikel-Export gefunden werden.

e Artikelnummer: Die Artikelnummer des Artikels, bendtigt fir den Import.

o Artikel: Der Belegtext des Artikels, ben6tigt fir den Import.

e Lagerstand: Der aktuelle Lagerbestand, kann auch negative Werte enthalten.

e Warngrenze: Die Grenze, bei deren Unterschreitung eine Warnung ausgegeben wird und ab
der der Artikel in den Bestellvorschlag aufgenommen wird.

e |etzte Bewegung: Datum und Uhrzeit der letzten Veranderung des Lagerbestands.

e |etzte Notiz: Die Notiz, die bei der letzten Bewegung angegeben wurde.

e Neuer Lagerstand: Bendtigt flir den Import.

e Lagerstandsanderung: Benoétigt flir den Import.

¢ Neue Notiz: Bendtigt fiir den Import.

Lagerstande als CSV importieren

Um Lagerbestande tber den CSV-Import zu aktualisieren, folgen Sie diesen Schritten:



1. Exportieren Sie zunachst die aktuellen Lagerdaten, um eine Vorlage fiir das CSV-Format zu
erhalten.

2. Offnen Sie die exportierte CSV-Datei und bearbeiten Sie die Warngrenze (optional) sowie
entweder den neuen Lagerstand oder die Lagerstandsdanderung entsprechend lhren Anfor-
derungen.

e |Im Feld "Neuer Lagerstand" setzen Sie den Lagerbestand auf den absolut eingetrage-
nen Wert.

e Im Feld "Lagerstandsanderung" wird der Lagerbestand um den eingetragenen Betrag
erhoht (bei einer positiven Zahl) oder verringert (bei einer negativen Zahl).

3. Gehen Sie dann zur Lagerverwaltung und klicken Sie auf den Knopf "Lagerstande als CSV
importieren".

4. Wihlen Sie die Datei mit den gespeicherten Anderungen aus und klicken Sie auf "Hochla-
den", um die Aktualisierungen durchzufiihren.

Bitte beachten Sie:

e Wenn Sie bereits Artikel in Lagern haben, konnen Sie diese einfach auf der Haupt-Lagerseite
exportieren, um das richtige For

e Wenn Sie nichts in das Feld "Lager" eintragen, wird Ihr Standardlager verwendet.

¢ Fillen Sie mindestens eine der folgenden Spalten aus: "Artikel ID", "Artikelnummer", "Arti-
kel".

e Die Artikel-ID finden Sie entweder bei einem Lagerstand-Export oder einem Artikel-Export.

e Fiillen Sie bitte nur eine der folgenden Spalten aus: "Neuer Lagerstand", "Lagerstandsande-
rung".

Warenbewegungen

Um eine detaillierte Auflistung aller Lagerbestandsianderungen einzusehen, klicken Sie in der Lager-
verwaltung auf den Knopf "Warenbewegungen". Dadurch gelangen Sie auf die Seite "Warenbewe-
gungen", auf der Ihnen eine Tabelle angezeigt wird. In dieser Tabelle sind alle Lagerbestandsinde-
rungen aufgefiihrt, jeweils mit den folgenden Informationen:

e Warenlager: Der Name des Lagers, in dem die Anderung stattgefunden hat.

e Belegtext: Der Belegtext des betreffenden Artikels, der die Anderung verursacht hat.
e Datum: Das Datum und die Uhrzeit, zu der die Anderung vorgenommen wurde.

e Notiz: Eine optionale Notiz, die der Anderung hinzugefiigt wurde.

e Stiickzahl: Die Menge der Lagerbestandsanderung.

Sie haben auch die Moglichkeit, die Daten als CSV-Datei herunterzuladen oder die Daten nach La-
ger oder nach der Art der Anderung (Einlagerung oder Auslagerung) zu filtern. Dies erméglicht es
lhnen, die Warenbewegungen entsprechend Ihren Anforderungen zu Gberpriifen und zu analysie-

ren.



Waren Umbuchung

Um die Bestande eines Lagers in ein anderes Lager zu Ubertragen, missen Sie nicht manuell vorge-
hen. Klicken Sie dazu einfach auf der Lagerverwaltungsseite auf den Knopf "Warenumbuchung".
Dadurch gelangen Sie auf eine Seite, auf der Sie zunachst das Lager auswahlen miissen, aus dem die
Artikel verschoben werden sollen, und dann das Lager, in das die Artikel transferiert werden sollen.
Unten auf der Seite werden Ihnen die eingelagerten Artikel angezeigt. Sie konnen diese natirlich
auch mithilfe der Suchfunktion durchsuchen. Wahlen Sie die gewiinschten Artikel durch Anklicken
aus und geben Sie die Menge ein, die libertragen werden soll. StandardmaRig ist die maximale An-
zahl eingetragen. angeklickte Artikel werden griin markiert, um anzuzeigen, dass sie aktiviert sind.
So kénnen Sie auf einen Blick sehen, welche Artikel fir die Umbuchung ausgewahlt wurden. Besta-
tigen Sie dann den Vorgang mit dem Knopf "Transferieren". Damit konnen Sie die Waren einfach

und effizient zwischen lhren Lagern verschieben.

Bestellvorschlag

Wenn Sie eine Auflistung der Produkte wiinschen, die die Warngrenze unterschritten haben, kli-
cken Sie bitte auf den Knopf "Bestellvorschlag" in der Lagerverwaltung. Neben dem Wort "Bestell-
vorschlag" sehen Sie in Klammern die Anzahl der Artikel, die in der Liste auftauchen. Auf der Be-
stellvorschlagseite sehen Sie als erstes einen Knopf, mit dem Sie die Liste auch als CSV-Liste expor-
tieren kénnen. Darunter finden Sie eine Tabelle, in der Sie von jedem Artikel, der die Warngrenze
erreicht oder unterschritten hat, folgende Daten sehen. Sie kénnen die Tabelle nach jedem Wert

davon sortieren:

e Lager: Der Name des Lagers

e Belegtext: Der Belegtext des Artikels

e Lagerstand: Der momentane Lagerstand

e Warngrenze: Die Warngrenze des eingelagerten Artikels

e Differenz: Der Wert, um den der Lagerstand unter der Warngrenze liegt

Lageriibersicht

Wenn Sie sehen wollen, was in einem Lager eingelagert ist, klicken Sie in der Lagerverwaltung ein-
fach auf das entsprechende Lager. Dort finden Sie einen Knopf "Einlagern" sowie "Inventuransicht",
welche in weiterer Folge erklart werden. Daneben sehen Sie den Gesamtlagerwert des Lagers, auf-
geteilt in Verkaufspreis (die Menge der Artikel mit positiven Mengen multipliziert mit deren Preis
pro Einheit) und den Einkaufspreis, sofern bei allen Einlagerungen ein Einkaufspreis angegeben oder
nachgetragen wurde (der Einkaufspreis ist die eingelagerte Menge mal dem Einkaufspreis, wobei bei
verschiedenen Einkaufspreisen das System des First-in-First-out-Konzepts gilt). Darunter finden Sie
die eingelagerten Artikel mit Belegtext und Menge. Artikel mit einer negativen Menge werden grau
dargestellt, um auf einen Lagerbestand unter Null hinzuweisen.


https://de.wikipedia.org/wiki/First_In_–_First_Out

Einlagern

Der Knopf "Einlagern" fiihrt Sie zur Bearbeitungsseite des ausgewahlten Lagers. Hier haben Sie die
Moglichkeit, verschiedene organisatorische Aspekte des Lagers anzupassen sowie die Lagerbestan-
de zu bearbeiten. Auf dieser Seite kdnnen Sie Lagerinformationen wie den Lagerstand, die Warn-
grenze, den Einkaufspreis und den Verkaufspreis verwalten, aber auch den Lagernamen andern. Au-
Berdem kdnnen Sie neue Einlagerungen hinzufiigen oder bestehende Einlagerungen bearbeiten.
Dieser Bereich ermoglicht es Ihnen, die Lagerverwaltung effizient zu steuern und den Lagerbestand

prazise zu verwalten.

Lager umbenennen

Um die Bezeichnung lhres Lagers zu dndern, klicken Sie einfach auf den Knopf "Lager umbenen-
nen". Geben Sie dann den neuen Lagernamen ein und bestitigen Sie die Anderung, indem Sie auf
"Speichern" klicken. Auf diese Weise kdnnen Sie ganz einfach den Namen lhres Lagers aktualisieren

und lhre Lagerverwaltung entsprechend anpassen.

Lager I6schen

Um lhr Lager dauerhaft zu entfernen, klicken Sie bitte auf "Lager |6schen". Bestatigen Sie im Dialog
bitte, dass Sie das Lager I16schen mochten, indem Sie auf den Knopf "JA, Loschen" klicken. Bitte sei-
en Sie sich bewusst, dass geloschte Lager nicht wiederhergestellt werden kénnen. Es ist daher rat-

sam, sicherzustellen, dass Sie das Lager wirklich dauerhaft entfernen mochten, bevor Sie den Lésch-

vorgang bestatigen.

Suchfilter

Auf der Lagerseite stehen Ihnen Suchfilter zur Verfligung, die es Ihnen ermdglichen, die angezeigte
Artikelliste nach bestimmten Kriterien zu durchsuchen und zu filtern. Sie konnen die Suche entwe-
der nach dem Namen oder Barcode eines Artikels durchfiihren. Geben Sie einfach den Namen oder
Barcode des gesuchten Artikels in das Suchfeld ein, und die Liste wird entsprechend gefiltert. Dar-
Uber hinaus kénnen Sie auch nach bereits eingelagerten oder noch nicht eingelagerten Artikeln fil-
tern. Diese Filteroptionen erméglichen es lhnen, die Liste der Artikel basierend auf ihrem Einlage-
rungsstatus einzuschranken. Wenn Sie beispielsweise nur die Artikel sehen méchten, die bereits im
Lager eingelagert wurden, konnen Sie den Filter "Zurzeit eingelagert” aktivieren. Wenn Sie hingegen
die Artikel sehen mochten, die noch nicht eingelagert wurden, aktivieren Sie den Filter "nicht im La-
ger". Die Suchfilter bieten somit eine effiziente Moéglichkeit, die Artikelliste auf der Lagerseite nach
lhren individuellen Anforderungen zu durchsuchen und zu filtern, um schnell die benétigten Infor-
mationen zu finden. Wenn durch die angewendeten Filter nur noch ein Artikel in der Liste gefunden
wird, beispielsweise weil Sie einen Barcode gescannt haben, wird automatisch der Einlagerungsdia-
log flir diesen Artikel angezeigt. Dadurch wird Ihnen sofort die Mdéglichkeit geboten, diesen spezi-
fischen Artikel einzulagern, ohne dass Sie zusatzliche Schritte unternehmen miissen. Dies erleichtert
und beschleunigt den Einlagerungsprozess erheblich, insbesondere wenn Sie gezielt nach einem be-

stimmten Artikel suchen und ihn schnell einlagern méchten.



Einlagern

Nachdem Sie die Artikel mithilfe der Filterfunktion gefunden haben, klicken Sie auf den "Einlagern"-
Knopf unter dem entsprechenden Artikeleintrag. Dadurch 6ffnet sich ein Dialog, in dem Sie die Sti-
ckzahl des Artikels eingeben kdnnen, welche Sie als positive Zahl schreiben sollten, welche auf den
vorhandenen Lagerstand addiert wird. Optional konnen Sie auch eine Notiz hinzufiigen und einen
Einkaufspreis angeben. Bestatigen Sie die Einlagerung, indem Sie auf den "AbschlieBen"-Knopf kli-

cken.

Auslagern

Nachdem Sie die Artikel mithilfe der Filterfunktion gefunden haben, klicken Sie auf den "Einlagern"-
Knopf unter dem entsprechenden Artikeleintrag. Dadurch 6ffnet sich ein Dialog, in dem Sie die Sti-
ckzahl des Artikels eingeben kénnen, welche Sie als negative Zahl (mit einem vorangestellten Mi-
nuszeichen) schreiben sollten, welche vom vorhandenen Lagerstand abgezogen wird. Optional kén-
nen Sie auch eine Notiz hinzufligen und einen Einkaufspreis angeben. Bestaitigen Sie die Einlage-
rung, indem Sie auf den "AbschlieBen"-Knopf klicken. Dies ermdglicht es Ihnen, sowohl Einlagerun-

gen als auch Auslagerungen durchzufiihren, je nach Bedarf und Bestandsanderung.

Artikel aus Lager entfernen

Um Artikel aus einem Lager zu entfernen, klicken Sie auf den kleinen Knopf mit dem "x", der nur bei
Artikeleintragen erscheint, die bereits im Lager eingelagert wurden. Nachdem Sie darauf geklickt
haben, bestatigen Sie die Aktion durch Auswahl des "Entfernen"-Knopfes. Dadurch wird der Artikel
aus dem Lager entfernt und nicht mehr in den Lagerbestianden angezeigt. Es ist wichtig zu beach-
ten, dass der Lagerbestand des Artikels weiterhin gespeichert bleibt. Wenn Sie den Artikel spater
wieder einlagern, wird der Lagerbestand so wiederhergestellt, wie er zum Zeitpunkt des Auslagerns

war.

Warngrenze / Untergrenze bearbeiten

Wenn Sie die Warngrenze eines bereits eingelagerten Artikels andern moéchten, klicken Sie zu-
nachst einfach auf das Stiftsymbol neben der bestehenden Warngrenze. Geben Sie dann den neuen
Wert fiir die Warngrenze in das sich 6ffnende Feld ein und bestitigen Sie die Anderung, indem Sie

erneut auf das Stiftsymbol klicken.

Inventuransicht

In der Inventuransicht haben Sie eine detaillierte Auflistung der Preise und des Werts der Waren in
diesem Lager. Oben auf der Seite befindet sich ein Knopf, mit dem Sie die Liste als CSV-Datei her-
unterladen kénnen. In der Liste unterhalb des Herunterladen-Knopfes finden Sie die folgenden In-

formationen:

¢ Artikel: Hier sehen Sie den Namen des eingelagerten Artikels. Durch Anklicken des Namens

gelangen Sie zur entsprechenden Seite im Lagerbereich, wo Sie weitere Bearbeitungen vor-



nehmen kénnen.

e Lagerstand: Diese Spalte zeigt die Menge des Artikels an, die im Lager eingelagert ist.

¢ Einkaufspreis: Dieser Wert gibt den Gesamteinkaufspreis des Artikels im Lager an. Wenn Sie
den Cursor liber den Wert bewegen, wird der durchschnittliche Einkaufspreis pro Stiick an-
gezeigt. Durch Klicken auf das kleine Dreieck kdnnen Sie eine Liste aller relevanten Ein-
kaufspreise einsehen. Sie kénnen den Einkaufspreis andern, indem Sie auf einen der Eintrage
in der Liste klicken. Wenn nicht fiir jede relevante Einlagerung ein Einkaufspreis vorhanden
ist, wird die Liste automatisch gedffnet und der fehlende Eintrag rot markiert.

e Verkaufspreis: Dieser Wert entspricht dem Gesamtpreis der eingelagerten Menge multipli-
ziert mit dem aktuellen Verkaufswert des Artikels.

e Deckungsbeitrag: Diese Spalte zeigt den Gesamtverkaufspreis abziiglich des Gesamtein-

kaufspreises an.

In der Ful3zeile der Liste finden Sie den Gesamteinkaufspreis, den Gesamtverkaufspreis und den
gesamten Deckungsbeitrag aller eingelagerten Artikel.



Finanzonline

Willkommen auf der Seite Finanzonline! Hier haben Sie Zugriff auf alle Funktionen, die fir die Ak-
tivierung von Kassen und die Verwaltung aller wichtigen Daten fir die Anmeldung beim Finanzamt
sowie fiir den Fall einer Steuerpriifung erforderlich sind.

Aktivieren

Wenn lhre Kassa noch nicht aktiviert ist, finden Sie unter den Optionen lhrer Kassa einen speziellen
Knopf namens "Aktivieren". Durch Klicken darauf konnen Sie den Aktivierungsprozess starten. Soll-
te sich Ihr Konto noch im Testzeitraum befinden, werden Sie aufgefordert, die erste Zahlung zu ta-
tigen, um die Aktivierung abzuschliel3en. Weitere Anweisungen dazu finden Sie im Abschnitt "Kassa
aktivieren". Fir bereits aktive Kassen miissen Sie bei der ndchsten Kassa nicht erneut den Zahlungs-
vorgang durchfihren, um sie zu aktivieren. Klicken Sie einfach auf den "Aktivieren"-Knopf, warten
Sie einen Moment, wahrend wir die Aktivierung durchfiihren, und erhalten Sie anschlieRend die Be-
statigung, dass lhre Kassa erfolgreich aktiviert wurde.

Daten anzeigen

Unter dem Abschnitt "Daten anzeigen" haben Sie Zugriff auf alle relevanten Informationen, die Sie

fur Ihr Finanzonline-Portal angeben miissen. Hier sind die folgenden Details aufgefiihrt:

e Art der Sicherheitseinrichtung

e Vertrauensdienstanbieter

e Seriennummer des Signaturzertifikats
e Kassenidentifikationsnummer

e Benutzerschlissel AES-256

e Prifwert fir Benutzerschlissel

Zusatzlich zu diesen Informationen finden Sie hier den Startbeleg sowie samtliche Jahresbelege.
Wenn Sie einen dieser Belege anklicken, kdnnen Sie ihn 6ffnen oder herunterladen.

Daten an Steuerberater schicken

Oben auf der Seite befindet sich auch ein Knopf mit der Bezeichnung "Daten an Steuerberater schi-
cken". Wenn Sie auf diesen Knopf klicken, kénnen Sie die E-Mail-Adresse eingeben, an die alle re-
levanten Daten und Dateien von dieser Seite gesendet werden sollen. Auf diese Weise werden

samtliche Informationen und Dokumente an die angegebene E-Mail-Adresse versendet.

Jahresbelegspriifung

Bis zum 15.2. des Folgejahres muss jahrlich der automatisch erstellte Jahresbeleg durch den Steu-
erberater oder Sie selbst geprift werden. Seit 1.1.2025 gibt es nun die Méglichlkeit dies auch durch



uns durchfiihren zu lassen. Klicken sie dazu auf Einstellungen/Finanzonline/Daten anzeigen Klicken
sie unter Jahresbelege auf Firmeneinstellungen Tragen sie dort Ihre **Webservice-Daten** ein. Falls
kein Webservice-Benutzer existiert, konnen Sie diesen in lhrem FinanzOnline-Konto erstellen. De-
tails zur Anlage eines Webservice-Benutzers finden Sie im FinanzOnline-Handbuch. [ Hier herunter-
laden ](#). Nach den eingetragenen Webservice-Daten finden sie unter Einstellungen - Finanzonline
- Daten anzeigen den Button Jahresbelegspriifung. Button anklicken , Zahlungsform auswahlen und
Belegpriifung durchfiihren.

Kassa deaktivieren

Sie haben auch die Méglichkeit, Ihre Kassa zu deaktivieren. Klicken Sie dazu einfach auf "Kassa un-
widerruflich deaktivieren". AnschlieBend werden Sie aufgefordert, zu bestatigen, dass Sie die Kassa
wirklich deaktivieren mochten. Bitte beachten Sie: Sobald eine Kassa deaktiviert ist, kann sie nie-
mals wieder Rechnungen erstellen! Eine deaktivierte Kassa verliert die Fahigkeit, Belege zu erstellen
oder nachzuerfassen. Sie konnen nur noch organisatorische Einstellungen vornehmen, Statistiken
einsehen oder Rechnungen im Belegarchiv suchen.

Finanzpriifungsmenii

Das Finanzprifungsmeni bietet Zugriff auf drei wichtige Funktionen, die fiir eine reibungslose
Steuerpriifung und die Erfiillung gesetzlicher Anforderungen relevant sind.

DEP-7 download

Der DEP-7 Download (Daten-Erfassungs-Protokoll-7) ermdglicht es lhnen, das DEP herunterzula-
den. Dabei handelt es sich um eine JSON-Datei, die Sie im Falle einer Steuerpriifung benétigen
kénnten. Das DEP enthalt wichtige Informationen zur Datenverarbeitung und -erfassung, die wah-
rend des Betriebs Ihrer Kassa erfasst wurden. Es dient als Protokolldatei, die eine Aufzeichnung al-
ler Transaktionen und Vorgange enthalt, die Gber die Kassa durchgefiihrt wurden. Diese Datei kann
bei einer Steuerprifung von entscheidender Bedeutung sein, um die ordnungsgemafie Erfassung
und Verarbeitung von Transaktionen nachzuweisen.

DEP-131 download

Der DEP-131 Download (Daten-Erfassungs-Protokoll-131) erméglicht es Ihnen, das DEP herunter-
zuladen. Dabei handelt es sich um eine CSV-Datei, die Sie im Falle einer Steuerpriifung benétigen
kénnten. In dieser CSV-Datei werden alle Belege mit ihren entsprechenden Daten aufgelistet. Das
DEP-131 bietet eine tbersichtliche Auflistung samtlicher Belege, die Gber die Kassa erstellt wurden,
sowie aller relevanten Daten zu diesen Belegen. Diese Datei ist bei einer Steuerpriifung von ent-
scheidender Bedeutung, um eine detaillierte Aufzeichnung aller Transaktionen vorzulegen und die
ordnungsgemafle Erfassung von Belegen nachzuweisen.

NULL-Beleg erstellen

Die Funktion "NULL-Beleg erstellen" ermoglicht es Ihnen, automatisch einen Beleg mit der Summe


https://kassa.at/wp-content/uploads/2024/10/BMF_Webservice_Benutzer_anlegen.pdf
https://kassa.at/wp-content/uploads/2024/10/BMF_Webservice_Benutzer_anlegen.pdf

0 zu erstellen. Ahnlich wie bei Monats- und Jahresbelegen wird dies verwendet, um die ordnungs-
gemaBe Protokollierung der Belege zu liberpriifen. Nachdem der Nullbeleg erstellt und der Druck-
vorgang abgeschlossen wurde, kehrt die Seite wieder zur Finanzonline-Ansicht zuriick. Diese Funk-
tion bietet eine einfache Moglichkeit, die Kassenbuchfiihrung zu tberpriifen und sicherzustellen,

dass auch Belege mit einem Betrag von O korrekt erfasst werden.



Belegarchiv

Neu: Export erweitert
¢ Vollstandiger Belegdaten-Export ist zusatzlich als XLSX verfiigbar.

Das Belegarchiv ist eine zentrale Funktion, die lhnen den Zugriff auf alle erstellten Belege bietet
und lhnen ermdglicht, diese effektiv zu verwalten. Hier kénnen Sie nicht nur auf Ihre Belege zugrei-
fen, sondern auch weitere Archive einsehen und verwalten. Im Belegarchiv finden Sie eine umfas-
sende Liste aller erstellten Belege, die in Threm System gespeichert sind. Dies umfasst Rechnungen,
Tagesabschliisse, Lieferscheine und andere Dokumente, die im Rahmen lhrer Geschaftstatigkeit ge-
neriert wurden. Durch das Belegarchiv haben Sie die Mdéglichkeit, diese Belege zu durchsuchen, zu
filtern und anzuzeigen, um schnell auf bestimmte Transaktionen oder Dokumente zugreifen zu kén-
nen. Insgesamt bietet das Belegarchiv eine benutzerfreundliche Plattform zur Verwaltung aller lhrer
erstellten Belege und anderer Dokumente und ermoglicht lhnen einen schnellen und einfachen Zu-

griff auf diese.

Belege Filtern

Das Belegarchiv bietet eine Vielzahl von Filteroptionen, um Ihre Belegverwaltung zu optimieren und
Ihnen einen schnellen Zugriff auf spezifische Dokumente zu ermaoglichen. Mit diesen Filterungen
kénnen Sie gezielt nach bestimmten Belegen suchen und die Ergebnisse entsprechend Ihren Anfor-
derungen filtern. Nachdem Sie lhre Filtereinstellungen vorgenommen haben, kdnnen Sie entweder
den "Suchfilter anwenden"-Knopf verwenden, um die Suche mit den ausgewahlten Filtern zu star-
ten, oder den "Suchfilter [6schen"-Knopf, um alle Filter zurlickzusetzen und die Suche zu aktualisie-

ren.

Kassa

Der Kassa-Filter ermoglicht es Ihnen, die angezeigten Belege auf nur eine bestimmte Kassa zu be-
schranken. Sie kénnen nach Testkassen sowie nach aktivierten Kassen filtern. Durch die Anwen-
dung dieses Filters konnen Sie die Belege gezielt nach einer bestimmten Kassa durchsuchen und

relevante Informationen finden, die mit dieser Kassa verbunden sind.

Benutzer

Der Benutzerfilter ermdglicht es lhnen, die angezeigten Belege nach dem Benutzer zu filtern, der
die jeweilige Rechnung abgeschlossen hat. Indem Sie diesen Filter anwenden, kénnen Sie gezielt
nach Belegen suchen, die von einem bestimmten Benutzer erstellt wurden. Dies ist besonders niitz-
lich, um die Aktivitaten einzelner Benutzer zu verfolgen oder spezifische Belege zu tberprifen, die

von einem bestimmten Teammitglied erstellt wurden.



Rechnungsnummer

Der Rechnungsnummerfilter ermoglicht es lhnen, einen spezifischen Beleg mithilfe seiner Rech-
nungsnummer zu finden. Jede Rechnungsnummer ist eindeutig und kann nur einmal pro Kassa vor-
kommen. Indem Sie die Rechnungsnummer in das entsprechende Filterfeld eingeben und den Filter
anwenden, erhalten Sie sofort Zugriff auf den gewiinschten Beleg. Diese Funktion ist besonders
hilfreich, wenn Sie einen bestimmten Beleg schnell finden miissen, ohne durch eine Vielzahl anderer

Belege zu scrollen oder zu suchen.

Datumsbereich

Der Datumsbereichsfilter ermoéglicht es Ihnen, Belege anhand eines bestimmten Zeitraums zu su-
chen und anzuzeigen. Sie kdnnen ein Anfangsdatum und ein Enddatum festlegen, um nur Belege
innerhalb dieses Zeitraums zu filtern. Alternativ konnen Sie auch nur ein Anfangsdatum oder nur ein
Enddatum angeben, um entweder alle Belege ab einem bestimmten Datum oder bis zu einem be-
stimmten Datum zu suchen. Dieser Filter ist nlitzlich, um Belege basierend auf dem Datum ihrer Er-
stellung zu sortieren und so den Uberblick tiber lhre Finanztransaktionen zu behalten.

Betrag

Der Betragfilter ermoglicht es Ihnen, Belege basierend auf dem Bruttobetrag zu filtern. Sie kénnen
einen bestimmten Bereich festlegen, indem Sie einen Mindestbetrag und einen Maximalbetrag an-
geben. Dadurch werden nur Belege angezeigt, deren Betrag innerhalb dieses definierten Bereichs
liegt. Alternativ kdnnen Sie auch nur einen Mindestbetrag oder nur einen Maximalbetrag eingeben,
um entweder alle Belege mit einem Betrag tiber einem bestimmten Wert oder unter einem be-
stimmten Wert zu suchen. Dieser Filter ist zum Beispiel hilfreich, um besonders grofRe Belege an-

hand ihres finanziellen Werts zu finden.

Handbeleg

Der Handbelegfilter ermoglicht es Ihnen, zwischen Handbelegen (nacherfassten Belegen) und nor-
malen Rechnungen zu filtern. Wenn Sie diesen Filter aktivieren, werden nur diejenigen Belege an-
gezeigt, die als Handbelege erstellt wurden. Handbelege sind Belege, die manuell nach erfasst wur-
den, zum Beispiel wenn eine Transaktion auBerhalb des Systems stattgefunden hat und spater
nachgetragen wurde. Durch das Aktivieren dieses Filters konnen Sie gezielt nach solchen Handbe-

legen suchen, oder diese Belege ignorieren.

Test-Buchung

Der Testbuchungsfilter ermdglicht es Ihnen, zwischen Testbuchungen und reguldaren Buchungen zu
filtern. Wenn Sie diesen Filter aktivieren und "Nur Testbuchungen" auswahlen, werden nur diejeni-
gen Belege angezeigt, die als Testbuchungen markiert sind. Testbuchungen werden haufig verwen-
det, um das System zu testen oder um bestimmte Szenarien zu simulieren, ohne tatsachliche Trans-
aktionen zu erfassen. Wenn Sie "Keine Testbuchungen" auswahlen, werden nur die regularen Bu-
chungen angezeigt, wiahrend alle Testbuchungen aus der Liste ausgeschlossen werden. Dieser Filter



ermoglicht es lhnen, Ihre Belegverwaltung zu optimieren, indem Sie zwischen Test- und Echtdaten

unterscheiden kénnen.

Zahlungsart

Der Zahlungsart-Filter ermoglicht es Ihnen, lhre Belege basierend auf der verwendeten Zahlungs-
methode zu filtern. Sie kédnnen zwischen den Zahlungsarten Barzahlung, Kartenzahlung oder Uber-
weisung wahlen. Wenn Sie beispielsweise nach Barzahlungen filtern, werden nur diejenigen Belege
angezeigt, bei denen Barzahlung als Zahlungsmethode verwendet wurde. Durch diese Filterung
kénnen Sie gezielt nach Belegen suchen, die bestimmte Zahlungsarten aufweisen, was besonders
nltzlich sein kann, um Ihre Buchhaltung zu analysieren oder bestimmte Transaktionen zu tUberpri-

fen.

Bezahlt

Der Bezahlt-Filter ermoglicht es Ihnen, Ihre Belege basierend darauf zu filtern, ob sie als bezahlt
oder unbezahlt markiert wurden. Wenn Sie nach bezahlten Belegen filtern, werden nur diejenigen
Belege angezeigt, bei denen die Zahlung bereits erfolgt ist oder als bezahlt markiert wurden. Im Ge-
gensatz dazu werden bei der Auswahl der Option "unbezahlt" nur diejenigen Belege angezeigt, die
noch nicht beglichen wurden. Es ist wichtig zu beachten, dass Uberweisungen automatisch als un-
bezahlt markiert werden. Alle anderen Zahlungsmethoden gelten als bezahlt, es sei denn, die Option
"Rechnung nach 3 Minuten automatisch abschlieBen" ist in den persénlichen Einstellungen aktiviert.
In diesem Fall werden Belege, die automatisch bei Selbstbedienung abgeschlossen werden, nicht als
bezahlt markiert. Durch diesen Filter konnen Sie lhre Belege entsprechend ihres Zahlungsstatus
verwalten und gezielt nach unbezahlten Rechnungen suchen, um offene Zahlungen zu iberpriifen

oder zu verwalten.

Tisch

Der Tischfilter ermoglicht es Ihnen, gezielt nach Belegen zu suchen, die an einem bestimmten Tisch
erstellt wurden, sofern Sie das Tischsystem verwenden. Wenn Sie diesen Filter aktivieren, werden
nur die Belege angezeigt, die auf dem ausgewahlten Tisch erstellt wurden. Dies ist besonders niitz-
lich in gastronomischen Einrichtungen oder Geschiften, die Tische flr Kunden haben. Durch die
Verwendung dieses Filters konnen Sie leicht alle Belege finden, die einem bestimmten Tisch zuge-
ordnet sind, und sie entsprechend verwalten oder tiberpriifen. So kdnnen Sie beispielsweise schnell
prifen, welche Bestellungen an einem bestimmten Tisch aufgenommen wurden oder den Umsatz

pro Tisch verfolgen.

Tischgruppe
Der Filter nach Tischgruppe erméglicht es Ihnen, alle Belege anzuzeigen, die zu einer bestimmten
Tischgruppe gehoren. In einem Tischsystem werden Tischgruppen automatisch erstellt, indem Ti-
sche nach einem gemeinsamen Attribut benannt werden. Angenommen, Sie haben drei Tische mit

den Namen "Garten 1", "Garten 2" und "Garten 3". Indem Sie die Tischgruppe "Garten" auswahlen,



kénnen Sie alle Belege anzeigen, die auf einem der drei Tische in dieser Gruppe erstellt wurden.
Dieser Filter ist besonders praktisch, wenn Sie lhre Tische nach bestimmten Bereichen oder Zonen
in lhrem Geschaft organisieren und Belege entsprechend zuordnen mochten. Sie kénnen schnell alle
Belege in einer bestimmten Tischgruppe finden und verwalten, um eine effiziente Betriebsflihrung
zu gewahrleisten.

Zimmer

Der Zimmerfilter ermoglicht es lhnen, gezielt nach Belegen zu suchen, die in einem bestimmten
Zimmer erstellt wurden, sofern Sie ein Zimmerverwaltungssystem verwenden. Wenn Sie diesen Fil-
ter aktivieren, werden nur die Belege angezeigt, die in dem ausgewahlten Zimmer erstellt wurden.
Dies ist besonders niitzlich in Hotels, Pensionen oder anderen Unterkiinften, die Zimmer fiir Gaste
haben. Durch die Verwendung dieses Filters konnen Sie leicht alle Belege finden, die einem be-
stimmten Zimmer zugeordnet sind, und sie entsprechend verwalten oder iberpriifen. So kbnnen Sie
beispielsweise schnell priifen, welche Bestellungen oder Dienstleistungen einem bestimmten Zim-

mer zugeordnet wurden oder den Umsatz pro Zimmer verfolgen.

Zimmergruppe

Der Filter nach Zimmergruppe ermdoglicht es lhnen, alle Belege anzuzeigen, die zu einer bestimmten
Zimmergruppe gehoéren. Zimmergruppen werden automatisch erstellt, indem Zimmer nach einem
gemeinsamen Attribut benannt werden. Angenommen, Sie haben drei Zimmer mit den Namen
"Standardzimmer 101", "Standardzimmer 102" und "Standardzimmer 103". Indem Sie die Zimmer-
gruppe "Standardzimmer" auswahlen, kénnen Sie alle Belege anzeigen, die in einem der drei Zimmer
dieser Gruppe erstellt wurden. Dieser Filter ist besonders praktisch, wenn Sie lhre Zimmer nach be-
stimmten Kategorien oder Bereichen in Ihrer Unterkunft organisieren und Belege entsprechend zu-
ordnen mochten. Sie kénnen schnell alle Belege in einer bestimmten Zimmergruppe finden und ver-

walten, um eine effiziente Betriebsflihrung zu gewahrleisten.

Produktbeschreibung

Der Produktbeschreibungsfilter ermdglicht es Ihnen, gezielt nach Belegen zu suchen, deren Rech-
nungsposten eine bestimmte Produktbeschreibung oder eine spezifische Seriennummer enthalten.
Sie kdnnen beispielsweise eine Seriennummer eingeben, nach der im Anschluss gesucht wird.

Kunde

Der Kundenfilter ermdglicht es Ihnen, gezielt nach Belegen zu suchen, die einem bestimmten Kun-
den zugeordnet sind. Sie kdnnen nach Kunden suchen, indem Sie mindestens drei Zeichen einge-
ben, woraufhin die Suche automatisch gestartet wird. Sobald Sie den gesuchten Kunden gefunden
haben, konnen Sie auf "Auswahlen" klicken, um ihn in das Kundenfilterfeld zu Gbernehmen. Bitte
beachten Sie, dass Sie bei der Suche nicht die Enter-Taste drlicken sollten, da dies zum Anwenden
der Suchfilter fiihrt. Dieser Filter ist besonders niitzlich, um alle Belege zu einem bestimmten Kun-

den zu finden und diese entsprechend zu verwalten oder zu liberprifen. Durch die gezielte Suche



nach Kunden kdnnen Sie schnell alle relevanten Belege finden, die diesem Kunden zugeordnet sind,

und sie entsprechend anzeigen lassen.

Ergebnisse

Willkommen zu den Ergebnissen der Belege! Hier finden Sie eine libersichtliche Auflistung lhrer Be-
lege, wobei jeweils 50 Belege pro Seite angezeigt werden. Durch einfaches Navigieren zwischen
den Seiten kdnnen Sie alle Ihre Belege bequem durchsuchen. Wenn Sie auf eine bestimmte Zeile
klicken, wird automatisch die entsprechende Rechnung als PDF-Datei ge6ffnet, so dass Sie alle De-
tails des Belegs schnell und einfach einsehen kdnnen.

Kassa

In der Spalte "Kassa" finden Sie die Kassanummer, die jedem Beleg zugeordnet ist. Wenn die Kassa
aktiviert ist, wird die Nummer mit einem vorangestellten "K" angezeigt, um anzuzeigen, dass es sich
um eine aktivierte Kassa handelt. Diese Nummer dient zur Identifizierung der Kassa, (iber die der

entsprechende Beleg erstellt wurde.

Belegnummer

In der Spalte "Belegnummer" finden Sie eine eindeutige, aufsteigende Nummer, die jedem Beleg
zugeordnet ist. Diese Nummer wird pro Kassa vergeben und dient zur Identifizierung des einzelnen
Belegs. Jeder Beleg hat somit eine eindeutige Nummer, die eine fortlaufende Reihenfolge darstellt

und bei der Identifizierung und Verfolgung von Belegen hilft.

Datum und Uhrzeit

In der Spalte "Datum und Uhrzeit" wird das genaue Datum und die Uhrzeit angezeigt, zu der der
jeweilige Beleg abgeschlossen wurde. Diese Information ermaéglicht eine zeitliche Einordnung der
Transaktionen und erleichtert die Verfolgung von Aktivitaten im Zusammenhang mit den Belegen.

Brutto Betrag

Die Spalte "Brutto Betrag" zeigt den Gesamtbetrag der Rechnung an. Dieser Betrag umfasst alle
Kosten, Geblihren und Steuern, die auf dem Beleg vermerkt sind. Es handelt sich um den Endbetrag,
den der Kunde fiir die erworbene Ware oder Dienstleistung zu zahlen hat. Der Brutto Betrag gibt

somit Auskunft Giber den Gesamtwert der Transaktion.

Zahlungsart

Die Spalte "Zahlungsart" gibt Auskunft tiber die Methode, mit der die Rechnung beglichen wurde.

Hier wird die spezifische Art der Zahlung angezeigt, die vom Kunden fiir den Kauf verwendet wur-
de. Mégliche Zahlungsarten kénnen Barzahlung, Kartenzahlung und Uberweisung sein. Die Angabe
in dieser Spalte ermoglicht eine schnelle Identifizierung der gewahlten Zahlungsmethode fiir jeden

Beleg und tragt zur transparenten Buchfihrung bei.



Kassastand

Das Feld "Kassastand" zeigt den Betrag an, der zum Zeitpunkt des Abschlusses der Rechnung im
Kassastand vorhanden war, inklusive der aktuellen jeweiligen Rechnung. Es gibt an, wie viel Bargeld
sich physisch in der Kassa befand, als die Transaktion abgeschlossen wurde. Der Kassastand ist ein
wichtiger Indikator fiir die finanzielle Abwicklung von Geschiften und dient dazu, den aktuellen

Geldbetrag zu verfolgen, der fir Bartransaktionen verfiigbar ist.

Handbeleg

In der Spalte "Handbeleg" steht entweder nichts, wenn es sich nicht um einen nacherfassten Beleg
handelt, oder die Rechnungsnummer, die beim Nacherfassen eingetragen wurde. Diese Spalte dient
dazu, zwischen normal erstellten Belegen und manuell erfassten Handbelegen zu unterscheiden.
Wenn ein Beleg manuell nachtraglich erfasst wurde, wird hier die entsprechende Rechnungsnum-
mer angezeigt, um anzuzeigen, dass es sich um einen Handbeleg handelt. Dies erméglicht eine klare
Identifizierung und Unterscheidung zwischen normal generierten und manuell nacherfassten Bele-
gen flr eine transparente Buchflihrung und Nachverfolgung der Transaktionen.

Test-Beleg

In der Spalte "Test-Beleg" steht entweder nichts oder ein Hikchen. Wenn ein Hakchen angezeigt
wird, bedeutet dies, dass es sich bei dem Beleg um einen Test-Beleg handelt. Test-Belege werden
normalerweise verwendet, um Funktionen oder Abldufe zu Giberpriifen, ohne tatsichliche Transak-
tionen durchzufihren. Sie dienen der Fehlerbehebung, dem Testen neuer Funktionen oder dem
Training von Mitarbeitern, ohne dabei echte Geschaftstransaktionen zu generieren. Die Kennzeich-
nung von Test-Belegen ermoglicht eine einfache Unterscheidung und Identifizierung zwischen ech-

ten und simulierten Transaktionen fir eine prazise Auswertung.

Bezahlt

In der Spalte "Bezahlt" befindet sich ein Knopf mit einem Hakchen oder einem Kreuzchen. Durch
Klicken auf diesen Knopf kénnen Sie den Bezahlt-Status des Belegs umschalten. Wenn ein Hikchen
angezeigt wird, bedeutet dies, dass der Beleg als bezahlt markiert ist. Wenn Sie auf das Hakchen
klicken, wird es durch ein Kreuzchen ersetzt und der Beleg wird als unbezahlt markiert, was bedeu-
tet, dass die entsprechende Zahlung noch aussteht. Wenn auf dem Knopf ein Kreuzchen erscheint,
ist der Beleg als unbezahlt markiert. Durch Klicken auf das Kreuzchen wird es durch ein Hakchen
ersetzt, und der Beleg wird als bezahlt markiert, um anzuzeigen, dass die Zahlung bereits erfolgt ist.
Die Funktion erméglicht eine einfache Verwaltung und Uberwachung des Zahlungsstatus jedes Be-

legs fir eine prazise Buchfliihrung und Finanzverwaltung.

Menii

In der Spalte mit dem "Meni" -Knopf kdnnen Sie ein MenU 6ffnen, das verschiedene Interaktions-
moglichkeiten mit dem jeweiligen Beleg bietet. Durch Klicken auf den Mentknopf 6ffnet sich eine
Liste von Optionen, die es Ihnen ermdoglichen, bestimmte Aktionen mit dem Beleg durchzufiihren.



Diese Aktionen kénnen das Drucken des Belegs, das Erstellen eines Lieferscheins, das Versenden
des Belegs per E-Mail, das Herunterladen des Belegs als PDF-Datei, das Stornieren des Belegs oder
das Andern der Zahlungsart umfassen. Das Menii bietet eine praktische Méglichkeit, schnell auf

verschiedene Funktionen zuzugreifen, die mit dem ausgewahlten Beleg verbunden sind.

Email

Der Knopf "Email" erméglicht es, die PDF-Datei der Rechnung durch Eingabe einer Empfanger-E-
Mail-Adresse per E-Mail zu versenden. Nachdem Sie auf den Knopf "Email" geklickt haben, 6ffnet
sich ein Dialogfeld, in das Sie die E-Mail-Adresse des Empfangers eingeben kdnnen. Sobald Sie die
E-Mail-Adresse eingegeben haben, bestatigen Sie durch Klicken auf die Schaltflache "Senden". Die
Rechnung wird dann automatisch als PDF-Datei an die angegebene E-Mail-Adresse gesendet. Diese
Funktion erleichtert die schnelle und effiziente Weiterleitung von Rechnungen an Kunden oder an-
dere Empfanger per E-Mail.

Drucken

Der Knopf "Drucken” 6ffnet den ausgewahlten Beleg und bietet Ihnen die Mdoglichkeit, den Beleg
auszudrucken. Nachdem Sie auf den Knopf "Drucken" geklickt haben, wird der Beleg automatisch
auf der Beleg drucken Seite in einem druckfreundlichen Format angezeigt. Diese Funktion erleich-
tert das Erstellen physischer Kopien von Rechnungen fiir lhre Buchhaltung oder andere Zwecke.

Lieferschein

Der Knopf "Lieferschein" ermdglicht es, zu einer abgeschlossenen Rechnung einen Lieferschein zu
erstellen. Wenn bereits ein Lieferschein zu diesem Beleg vorhanden ist, wird beim Drilicken des
Knopfes das Lieferscheinarchiv mit entsprechenden Filtern ge6ffnet, um diesen Lieferschein anzu-
zeigen. Dies ist besonders niitzlich, wenn Produkte oder Dienstleistungen physisch an den Kunden
geliefert werden mussen. Durch Klicken auf diesen Knopf wird automatisch ein Lieferschein gene-
riert, der alle relevanten Informationen enthalt, die fiir die Lieferung erforderlich sind. Der Liefer-
schein kann dann ausgedruckt oder elektronisch versendet werden, um den Versandprozess zu un-

terstiitzen und eine klare Dokumentation zu gewahrleisten.

Download

Der Download-Knopf ermdglicht das Herunterladen der Rechnung als PDF-Datei auf |hr Gerat.
Durch Klicken auf diesen Knopf wird die ausgewahlte Rechnung im PDF-Format heruntergeladen,
was es lhnen ermoglicht, sie lokal zu speichern oder auszudrucken. Dies ist besonders praktisch,
wenn Sie eine physische Kopie der Rechnung benoétigen oder sie fir lhre Buchhaltungszwecke ar-
chivieren mochten. Der Download-Knopf bietet eine einfache und bequeme Maglichkeit, lhre Rech-

nungen digital zu verwalten und auf sie zuzugreifen.

Stornieren

Die Funktion "Stornieren" ermdglicht es Ihnen, eine Rechnung zu stornieren wodurch automatisch



eine neue Rechnung mit einem negativen Betrag erstellt wird. Durch Klicken auf diesen Knopf wird
die ausgewahlte Rechnung storniert und eine neue Rechnung generiert, die den urspriinglichen Be-
trag der stornierten Rechnung als negativen Betrag aufweist. Diese neue Rechnung dient dazu, die
urspriingliche Transaktion riickgangig zu machen und den negativen Betrag als Gutschrift zu verbu-
chen. Die Stornierungsfunktion bietet eine praktische Méglichkeit, fehlerhafte oder falsche Trans-
aktionen zu korrigieren und die Buchhaltung auf dem neuesten Stand zu halten. Nachdem Sie auf
den "Stornieren" -Knopf geklickt haben, werden bereits stornierte Rechnungen oder Storno-Rech-
nungen nicht erneut storniert. Sie erhalten jedoch eine Aufforderung, einen Stornogrund anzuge-
ben. Dieser Schritt dient dazu, die Stornierung besser nachvollziehbar zu machen und eine klare Do-
kumentation fur Buchhaltungszwecke bereitzustellen. Durch die Angabe des Stornogrunds kénnen
Sie den Grund fir die Stornierung festhalten, was eine transparente und ordnungsgemafe Buchfiih-
rung unterstiitzt. Nach der Eingabe des Stornogrunds wird die neue Stornorechnung erstellt und
der Stornierungsprozess abgeschlossen.

Zahlungsart

Wenn Sie auf den "Zahlungsart" -Knopf klicken, kénnen Sie eine neue Zahlungsart auswahlen.
Nachdem Sie eine neue Zahlungsart ausgewahlt haben, wird eine Stornorechnung fiir die urspriing-
liche Rechnung erstellt, und eine neue Rechnung mit der neuen Zahlungsart wird ebenfalls gene-
riert. Dies ermdglicht es lhnen, die Zahlungsart einer bestehenden Rechnung zu dndern, ohne die
urspriingliche Rechnung zu dndern. Der Prozess sorgt dafiir, dass die Buchflihrung korrekt bleibt
und dass die Anderungen ordnungsgemaf dokumentiert werden.

Lieferschein Archiv

Das Lieferscheinarchiv bietet Ihnen einen libersichtlichen Zugriff auf alle erstellten Lieferscheine in
lhrem System. Hier kdnnen Sie die erstellten Lieferscheine verwalten, anzeigen und herunterladen.
Das Archiv ermdglicht es lhnen, schnell auf bestimmte Lieferscheine zuzugreifen und relevante In-
formationen zu finden. Sie konnen nach verschiedenen Kriterien filtern, um die Liste der angezeig-
ten Lieferscheine entsprechend lhren Anforderungen einzuschranken. Das Lieferscheinarchiv bietet
eine praktische Méglichkeit, die Ubersicht tiber Ihre Lieferdokumente zu behalten und effizient zu

verwalten.

Filter

Das Filtern von Lieferscheinen ermdglicht es Ihnen, gezielt nach bestimmten Lieferdokumenten zu
suchen und die angezeigten Ergebnisse entsprechend lhren Anforderungen einzuschranken. Mit

den verschiedenen Filteroptionen kdnnen Sie die Liste der angezeigten Lieferscheine optimieren.

Kassa

Der Kassa-Filter ermoglicht es Ihnen, die angezeigten Lieferscheine auf eine bestimmte Kassa zu
beschranken. Sie kénnen sowohl nach Testkassen als auch nach aktivierten Kassen filtern. Durch



die Anwendung dieses Filters konnen Sie gezielt nach Lieferscheinen suchen, die mit einer bestimm-
ten Kassa verkniipft sind, und relevante Informationen finden.

Benutzer

Mit dem Benutzerfilter konnen Sie die angezeigten Lieferscheine nach dem Benutzer filtern, der sie
erstellt hat. Durch Anwendung dieses Filters konnen Sie Lieferscheine finden, die von einem be-
stimmten Benutzer erstellt wurden. Dies ist besonders nutzlich, um die Aktivitaten einzelner Team-
mitglieder zu Giberwachen oder spezifische Lieferscheine zu iberpriifen.

Lieferscheinnummer

Der Lieferscheinnummerfilter ermdglicht es Ihnen, einen bestimmten Lieferschein anhand seiner
eindeutigen Nummer zu finden. Geben Sie einfach die Lieferscheinnummer in das Filterfeld ein und
wenden Sie den Filter an, um sofort auf den gesuchten Lieferschein zuzugreifen. Diese Funktion ist
besonders hilfreich, wenn Sie einen bestimmten Lieferschein schnell finden missen, ohne durch ei-
ne grofRe Anzahl anderer Eintrage zu suchen.

Datumsbereich

Der Datumsbereichsfilter erméglicht es Ihnen, Lieferscheine anhand eines bestimmten Zeitraums zu
suchen und anzuzeigen. Sie kénnen ein Anfangsdatum und ein Enddatum festlegen, um nur Liefer-
scheine innerhalb dieses Zeitraums zu filtern. Alternativ kdnnen Sie auch nur ein Anfangsdatum
oder nur ein Enddatum angeben, um entweder alle Lieferscheine ab einem bestimmten Datum oder
bis zu einem bestimmten Datum zu suchen. Dieser Filter ist nitzlich, um Lieferscheine basierend auf
dem Datum ihrer Erstellung zu sortieren und so den Uberblick {iber lhre Lieferaktivitaten zu behal-
ten.

Kunde

Der Kundenfilter ermdglicht es Ihnen, gezielt nach Lieferscheinen zu suchen, die einem bestimmten
Kunden zugeordnet sind. Sie kdnnen nach Kunden suchen, indem Sie mindestens drei Zeichen ein-
geben, woraufhin die Suche automatisch gestartet wird. Sobald Sie den gesuchten Kunden gefun-
den haben, kénnen Sie auf "Auswahlen" klicken, um ihn in das Kundenfilterfeld zu Gibernehmen. Bit-
te beachten Sie, dass Sie bei der Suche nicht die Enter-Taste driicken sollten, da dies zum Anwen-
den der Suchfilter flihrt. Dieser Filter ist besonders nitzlich, um alle Lieferscheine zu einem be-
stimmten Kunden zu finden und diese entsprechend zu verwalten oder zu lberprifen. Durch die
gezielte Suche nach Kunden kénnen Sie schnell alle relevanten Lieferscheine finden, die diesem
Kunden zugeordnet sind, und sie entsprechend anzeigen lassen.

Ergebnisse

Hier werden lhnen die Ergebnisse lIhrer Suche nach bestimmten Lieferscheinen tibersichtlich pra-
sentiert. Die gefundenen Lieferscheine werden in einer Tabelle dargestellt, die Ihnen eine schnelle

Ubersicht und einfache Navigation erméglicht. Jeder Eintrag in der Tabelle enthilt wichtige Infor-



mationen zu den gefundenen Lieferscheinen, sodass Sie schnell die gewlinschten Dokumente iden-
tifizieren konnen. Von hier aus kénnen Sie weitere Aktionen ausfiihren, wie beispielsweise das An-

zeigen des Lieferscheins als PDF.

Kassa

In der Spalte "Kassa" finden Sie die Kassanummer, die jedem Lieferschein zugeordnet ist. Wenn die
Kassa aktiviert ist, wird die Nummer mit einem vorangestellten "K" angezeigt, um anzuzeigen, dass
es sich um eine aktivierte Kassa handelt. Diese Nummer dient zur Identifizierung der Kassa, iber die

der entsprechende Lieferschein erstellt wurde.

Nummer

In der Spalte "Nummer" wird eine eindeutige, aufsteigende Nummer fir jeden Lieferschein ange-
zeigt. Diese Nummer ermoglicht es, jeden Lieferschein eindeutig zu identifizieren und erleichtert die

Zuordnung zu anderen Dokumenten oder Vorgangen.

Rechnungsnummer

In der Spalte "Rechnungsnummer” wird die Rechnungsnummer angezeigt, von der der Lieferschein
stammt. Wenn die Rechnung noch nicht abgeschlossen wurde, bleibt dieses Feld leer, da der Liefer-
schein noch nicht mit einer bestimmten Rechnung verknlipft ist. Diese Information ermoglicht es,
den Lieferschein direkt mit der entsprechenden Rechnung zu verbinden und erleichtert die Nach-

verfolgung von Transaktionen und Bestellungen.

Datum und Uhrzeit

In der Spalte "Datum und Uhrzeit" wird das genaue Datum und die Uhrzeit angezeigt, zu der der
jeweilige Lieferschein erstellt wurde. Diese Information erméglicht eine zeitliche Einordnung der
Transaktionen und erleichtert die Verfolgung von Aktivitidten im Zusammenhang mit den Liefer-

scheinen.

Kunde

In der Spalte "Kunde" wird der Name des Kunden im Format "Firmenname, Nachname Vorname"
angezeigt. Wenn die Rechnung, zu der der Lieferschein gehort, keinem Kunden zugewiesen wurde,

bleibt dieses Feld leer.

Menii

Wenn Sie auf den entsprechenden Knopf klicken, 6ffnet sich ein Menli mit verschiedenen Interak-
tionsmoglichkeiten fir den Lieferschein. In diesem Meni kdnnen Sie verschiedene Aktionen aus-

fUhren, um den Lieferschein zu verwalten oder weitere Funktionen zu nutzen.

Email

Der Knopf "Email" ermoglicht es, die PDF-Datei des Lieferscheins durch Eingabe einer Empfanger-



E-Mail-Adresse per E-Mail zu versenden. Nachdem Sie auf den Knopf "Email" geklickt haben, 6ffnet
sich ein Dialogfeld, in das Sie die E-Mail-Adresse des Empfangers eingeben kdnnen. Sobald Sie die
E-Mail-Adresse eingegeben haben, bestatigen Sie durch Klicken auf die Schaltflache "OK". Die PDF-
Datei des Lieferscheins wird dann automatisch an die angegebene E-Mail-Adresse gesendet. Diese
Funktion erleichtert die schnelle und effiziente Weiterleitung von Lieferscheinen an Kunden oder

andere Empfanger per E-Mail.

Drucken

Der Knopf "Drucken" 6ffnet den ausgewahlten Lieferschein und ermdglicht es Ihnen, den Liefer-
schein direkt auszudrucken. Nachdem Sie auf den Knopf "Drucken" geklickt haben, wird der Liefer-
schein automatisch in einem druckfreundlichen Format auf der Druckseite angezeigt. Dadurch er-
halten Sie die Moglichkeit, eine physische Kopie des Lieferscheins fiir Ihre Buchhaltung oder andere
Zwecke zu erstellen. Diese Funktion erleichtert es lhnen, den Lieferschein schnell und unkompliziert
auszudrucken, ohne dass Sie zusatzliche Schritte unternehmen miissen. Sie konnen den Lieferschein
direkt aus dem System heraus drucken und dabei sicher sein, dass er in einem geeigneten Format
angezeigt wird, das flir den Druck optimiert ist. Dies ermoglicht eine effiziente Verwaltung lhrer Lie-
ferscheine und tragt dazu bei, einen reibungslosen Geschaftsbetrieb sicherzustellen.

Download

Der Download-Knopf ermdglicht das Herunterladen des ausgewahlten Lieferscheins als PDF-Datei
auf Ihr Gerat. Durch Klicken auf diesen Knopf wird der Lieferschein im PDF-Format heruntergela-
den, sodass Sie ihn lokal speichern oder ausdrucken kénnen. Diese Funktion ist besonders prak-

tisch, wenn Sie den Lieferschein fiir lhre Buchhaltungszwecke archivieren méchten.

Loschen

Die Option "Ldschen" wird nur angezeigt, wenn die Rechnung des Lieferscheins noch nicht abge-
schlossen wurde. Wenn Sie auf "Léschen" klicken, werden Sie aufgefordert, die Aktion durch Beta-
tigen der Schaltflache "Bestatigen" zu bestatigen. Dadurch wird der Lieferschein endgliltig entfernt.
Diese Funktion ermdglicht es Ihnen, nicht mehr bendétigte oder fehlerhafte Lieferscheine aus Ihrem
System zu entfernen und die Datensatze entsprechend zu bereinigen. Es ist wichtig zu beachten,
dass nach der Bestatigung die Lieferscheindaten unwiderruflich geléscht werden und nicht wieder-
hergestellt werden kénnen. Daher ist es ratsam, vor der endgtiltigen Loschung sicherzustellen, dass
der Lieferschein nicht mehr benétigt wird.

Rechnung erstellen

Die Option "Rechnung erstellen" wird nur angezeigt, wenn die Rechnung des Lieferscheins noch
nicht abgeschlossen wurde. Wenn Sie diese Option auswahlen, werden Sie zur Bearbeitungsseite
des entsprechenden Belegs weitergeleitet. Hier haben Sie die Mdglichkeit, zusatzliche Artikel zur
Rechnung hinzuzufiigen oder die Rechnung liber einen der Zahlungsknépfe abzuschlieBen. Durch
Hinzufligen weiterer Artikel kénnen Sie die Rechnung entsprechend erganzen, um alle erforderli-
chen Positionen einzubeziehen. Die Option "Rechnung erstellen" erleichtert den Prozess, aus einem



Lieferschein heraus eine Rechnung zu generieren, und bietet eine nahtlose Méglichkeit, den Ver-
kaufsprozess abzuschlieBen und den Kunden eine vollstandige Abrechnung zukommen zu lassen.

Rechnung anzeigen

Die Option "Rechnung anzeigen" wird nur angezeigt, wenn die Rechnung des Lieferscheins bereits
abgeschlossen wurde. Durch Klicken auf diese Option 6ffnet sich die PDF-Datei der entsprechen-
den Rechnung. Dies ermdglicht es lhnen, den Inhalt der Rechnung zu Uiberpriifen, Details zu priifen
oder die Rechnung bei Bedarf auszudrucken oder herunterzuladen. Diese Funktion erleichtert Ihnen
den Zugriff auf die abgeschlossene Rechnung und erméglicht Ihnen eine schnelle Uberpriifung der

darin enthaltenen Informationen.

Belegarchiv

Mit dem Knopf "Belegarchiv" gelangen Sie zurlick zum Belegarchiv.

Angebote Archiv

Mit dem Knopf "Angebote Archiv" gelangen Sie weiter zum Archiv lhrer Angebote.

Tagesabschluss / Monatsabschluss Archiv

Der Knopf "Tagesabschluss / Monatsabschluss Archiv" fiihrt Sie zum Archiv lhrer Tages- sowie Mo-
natsabschlusse.

Gesammelte Rechnung liber x Lieferscheine erstellen

Der Knopf "Gesammelte Rechnung Uber x Lieferscheine erstellen" wird nur angezeigt, wenn es Lie-
ferscheine ohne abgeschlossene Rechnungen gibt. Dabei wird das "x" durch die Anzahl aller Liefer-
scheine ersetzt, die keine abgeschlossene Rechnung haben, wobei die aktuellen Filter berticksichtigt
werden. Diese Funktion ermdéglicht es Ihnen, eine Rechnung mit den Positionen aller ausgewahlten
Lieferscheine zu erstellen. Nachdem Sie auf den Knopf geklickt haben, werden Sie zur Bearbei-
tungsseite dieser Rechnung weitergeleitet. Dort haben Sie die Méglichkeit, weitere Artikel zur
Rechnung hinzuzufiigen oder die Rechnung mithilfe der Zahlungsoptionen abzuschlie3en. Diese
Funktion ist besonders niitzlich, um Lieferscheine beispielsweise nach Kunden zu filtern und am En-
de eines Zeitraums eine gesammelte Rechnung an den Kunden zu senden, wie es beispielsweise bei
manchen Unternehmen zum Monatsende Ublich ist.

Angebote Archiv

Willkommen im Angebot Archiv! Hier finden Sie eine Gbersichtliche Liste aller erstellten Angebote.
Sie haben die Moglichkeit, Ihre Angebote hier einzusehen und zu verwalten. Durchsuchen Sie ein-
fach die Liste, um auf bestimmte Angebote zuzugreifen und sie bei Bedarf zu bearbeiten oder zu
Uberprifen. Das Angebot Archiv bietet Ihnen eine praktische Méglichkeit, Ihre Angebote zu orga-

nisieren und einen schnellen Zugriff darauf zu haben.



Filter

Das Angebot-Archiv ermdglicht es Ihnen, gezielt nach bestimmten Angeboten zu suchen und die
angezeigten Ergebnisse entsprechend lhren Anforderungen einzuschranken. Mit den verschiedenen

Filteroptionen kénnen Sie die Liste der angezeigten Angebote optimieren.

Kassa

Der Kassa-Filter ermoglicht es Ihnen, die angezeigten Angebote auf eine bestimmte Kassa zu be-
schranken. Sie kénnen sowohl nach Testkassen als auch nach aktivierten Kassen filtern. Durch die
Anwendung dieses Filters kdnnen Sie gezielt nach Angeboten suchen, die mit einer bestimmten

Kassa erstellt wurden, und relevante Informationen finden.

Benutzer

Mit dem Benutzerfilter kénnen Sie die angezeigten Angebote nach dem Benutzer filtern, der sie er-
stellt hat. Durch Anwendung dieses Filters kénnen Sie Angebote finden, die von einem bestimmten
Benutzer erstellt wurden. Dies ist besonders niitzlich, um die Aktivitaten einzelner Teammitglieder

zu Uiberwachen oder spezifische Angebote zu iberpriifen.

Angebotsnummer

Der Angebotsnummerfilter erméglicht es Ihnen, ein bestimmtes Angebot anhand seiner eindeutigen
Nummer zu finden. Geben Sie einfach die Angebotsnummer in das Filterfeld ein und wenden Sie
den Filter an, um sofort auf das gesuchte Angebot zuzugreifen. Diese Funktion ist besonders hilf-
reich, wenn Sie ein bestimmtes Angebot schnell finden miissen, ohne durch eine groRe Anzahl an-

derer Eintrage zu suchen.

Datumsbereich

Der Datumsbereichsfilter ermdglicht es Ihnen, Angebote anhand eines bestimmten Zeitraums zu
suchen und anzuzeigen. Sie kdnnen ein Anfangsdatum und ein Enddatum festlegen, um nur Ange-
bote innerhalb dieses Zeitraums zu filtern. Alternativ konnen Sie auch nur ein Anfangsdatum oder
nur ein Enddatum angeben, um entweder alle Angebote ab einem bestimmten Datum oder bis zu
einem bestimmten Datum zu suchen. Dieser Filter ist niitzlich, um Angebote basierend auf dem Da-

tum ihrer Erstellung zu sortieren und so den Uberblick {iber Ihre Angebotsaktivititen zu behalten.

Kunde

Der Kundenfilter ermdglicht es Ihnen, gezielt nach Angeboten zu suchen, die einem bestimmten
Kunden zugeordnet sind. Sie kdnnen nach Kunden suchen, indem Sie mindestens drei Zeichen ein-
geben, woraufhin die Suche automatisch gestartet wird. Sobald Sie den gesuchten Kunden gefun-
den haben, kénnen Sie auf "Auswahlen" klicken, um ihn in das Kundenfilterfeld zu Gibernehmen. Bit-
te beachten Sie, dass Sie bei der Suche nicht die Enter-Taste driicken sollten, da dies zum Anwen-

den der Suchfilter flihrt. Dieser Filter ist besonders niitzlich, um alle Angebote zu einem bestimmten



Kunden zu finden und diese entsprechend zu verwalten oder zu Uberprifen. Durch die gezielte Su-
che nach Kunden kénnen Sie schnell alle relevanten Angebote finden, die diesem Kunden zugeord-

net sind, und sie entsprechend anzeigen lassen.

Ergebnisse

Hier werden lhnen die Ergebnisse Ihrer Suche nach bestimmten Angeboten Ubersichtlich prasen-
tiert. Die gefundenen Angebote werden in einer Tabelle dargestellt, die Ihnen eine schnelle Uber-
sicht und einfache Navigation ermdglicht. Jeder Eintrag in der Tabelle enthalt wichtige Informatio-
nen zu den gefundenen Angeboten, sodass Sie schnell die gewiinschten Dokumente identifizieren
kénnen. Von hier aus konnen Sie weitere Aktionen ausfiihren, wie beispielsweise das Anzeigen des
Angebots als PDF.

Kassa

In der Spalte "Kassa" finden Sie die Kassanummer, von der aus das Angebot erstellt wurde. Wenn
die Kassa aktiviert ist, wird die Nummer mit einem vorangestellten "K" angezeigt, um anzuzeigen,
dass es sich um eine aktive Kassa handelt. Diese Nummer dient zur Identifizierung der Kassa, Giber

die das entsprechende Angebot erstellt wurde.

Nummer

In der Spalte "Nummer" wird eine eindeutige, aufsteigende Nummer fir jedes Angebot angezeigt.
Diese Nummer ermdoglicht es, jedes Angebot eindeutig zu identifizieren und erleichtert die Zuord-

nung zu anderen Dokumenten oder Vorgangen.

Datum und Uhrzeit

In der Spalte "Datum und Uhrzeit" wird das genaue Datum und die Uhrzeit angezeigt, zu der das
jeweilige Angebot erstellt wurde. Diese Information erméglicht eine zeitliche Einordnung der Trans-
aktionen und erleichtert die Verfolgung von Aktivitidten im Zusammenhang mit den Angeboten.

Angebotsbetrag

Hier wird der Bruttobetrag des Angebots angezeigt.

Kunde

In der Spalte "Kunde" wird der Name des Kunden im Format "Firmenname, Nachname Vorname"

angezeigt. Wenn das Angebot keinem Kunden zugewiesen wurde, bleibt dieses Feld leer.

Abgeschlossen

Diese Spalte zeigt an, ob die Rechnung des Angebots bereits abgeschlossen ist. Wenn die Rechnung
abgeschlossen wurde, erscheint hier die Rechnungsnummer. Durch Klicken auf die Rechnungsnum-
mer 6ffnet sich die PDF-Datei der Rechnung.



Meni

Wenn Sie auf den entsprechenden Knopf klicken, 6ffnet sich ein Menl mit verschiedenen Interak-
tionsmoglichkeiten fiir das Angebot. In diesem Meni kénnen Sie verschiedene Aktionen ausfiihren,

um das Angebot zu verwalten oder weitere Funktionen zu nutzen.

Email

Der Knopf "Email" erméglicht es, die PDF-Datei des Angebots durch Eingabe einer Empfanger-E-
Mail-Adresse per E-Mail zu versenden. Nachdem Sie auf den Knopf "Email" geklickt haben, 6ffnet
sich ein Dialogfeld, in das Sie die E-Mail-Adresse des Empfangers eingeben kdnnen. Sobald Sie die
E-Mail-Adresse eingegeben haben, bestatigen Sie durch Klicken auf die Schaltflache "OK". Die PDF-

Datei des Angebots wird dann automatisch an die angegebene E-Mail-Adresse gesendet.

Drucken

Der Knopf "Drucken" 6ffnet das ausgewahlte Angebot und ermdglicht es Ihnen, das Angebot direkt
auszudrucken. Nachdem Sie auf den Knopf "Drucken" geklickt haben, wird das Angebot automa-
tisch in einem druckfreundlichen Format auf der Druckseite angezeigt. Dies erleichtert das schnelle

und unkomplizierte Ausdrucken des Angebots.

Download

Der Download-Knopf ermdglicht das Herunterladen des ausgewahlten Angebots als PDF-Datei auf
Ihr Gerat. Durch Klicken auf diesen Knopf wird das Angebot im PDF-Format heruntergeladen, so-
dass Sie es lokal speichern oder ausdrucken kénnen. Diese Funktion ist besonders praktisch, wenn

Sie das Angebot fir Ihre Buchhaltungszwecke archivieren moéchten.

Bearbeiten

Die Option "Bearbeiten" wird nur angezeigt, wenn die Rechnung des Angebots noch nicht abge-
schlossen wurde. Wenn Sie diese Option auswahlen, werden Sie zur Bearbeitungsseite des entspre-
chenden Belegs weitergeleitet. Hier haben Sie die Mdéglichkeit, zusatzliche Artikel zur Rechnung
hinzuzufiigen oder die Rechnung liber einen der Zahlungsknopfe abzuschlieBen. Die Option "Bear-
beiten" erleichtert den Prozess, aus einem Angebot heraus eine Rechnung zu generieren, und bietet
eine nahtlose Moglichkeit, den Verkaufsprozess abzuschlieBen und dem Kunden eine vollstandige

Abrechnung zukommen zu lassen.

Belegarchiv

Mit dem Knopf "Belegarchiv" gelangen Sie zurlick zum Belegarchiv.

Lieferschein Archiv

Mit dem Knopf "Lieferschein Archiv" gelangen Sie weiter zum Archiv lhrer Lieferscheine.



Tagesabschluss / Monatsabschluss Archiv

Der Knopf "Tagesabschluss / Monatsabschluss Archiv" flihrt Sie zum Archiv Ihrer Tages- sowie Mo-
natsabschlusse.

Tagesabschluss / Monatsabschluss Archiv

Im Tagesabschluss / Monatsabschluss Archiv haben Sie Zugriff auf die Zusammenfassungen lhrer
taglichen und monatlichen Abschlisse. Hier werden die abgeschlossenen Buchhaltungsperioden
Ubersichtlich prasentiert, sodass Sie schnell auf die Finanzdaten lhres Unternehmens zugreifen kon-
nen. Durch die Anzeige dieser Zusammenfassungen kénnen Sie lhre finanzielle Performance (iber
einen bestimmten Zeitraum hinweg verfolgen und analysieren. Im Tagesabschluss / Monatsab-
schluss Archiv finden Sie fiir jede Kassa eine separate Tabelle mit den entsprechenden Tages- und
Monatsabschliissen. Die Daten sind Ubersichtlich in Seiten mit jeweils 12 Eintragen gegliedert, was
eine bequeme Navigation ermoglicht. Durch diese Struktur kdnnen Sie gezielt die Abschliisse fir

jede Kassa Uberpriifen und analysieren, indem Sie einfach zwischen den Seiten hin- und herblattern.

Tagesabschliisse

Tagesabschlisse dienen dazu, die Finanztransaktionen einer Kassa innerhalb eines bestimmten Zeit-
raums zu erfassen und abzuspeichern. Sie werden im Kassabuch erstellt und erfassen alle Einnah-
men, Ausgaben und sonstigen finanziellen Aktivitaten, die wahrend des jeweiligen Zeitraums statt-
gefunden haben. Jeder Tagesabschluss gilt vom letzten Abschluss bis zum Zeitpunkt seiner Erstel-
lung und ermdglicht somit eine genaue Abgrenzung und Auswertung der Geschéaftsvorgange, egal
ob diese vor oder nach Mitternacht statt finden.

Nummer

In der Spalte "Nummer" wird eine eindeutige, aufsteigende Nummer fiir jeden Tagesabschluss an-
gezeigt. Diese Nummer dient zur ldentifizierung und Unterscheidung der verschiedenen Tagesab-
schlisse. Jeder Tagesabschluss erhilt eine fortlaufende Nummerierung, die es ermdglicht, ihn ein-

deutig zu identifizieren und leichter zu verwalten.

Zeitraum

Im mittleren Feld wird der Zeitraum des Tagesabschlusses angezeigt, der aus dem Anfangsdatum
und der Uhrzeit sowie dem Enddatum und der Uhrzeit besteht. Diese Informationen geben an, von
wann bis wann der Tagesabschluss giiltig ist und welche Zeitspanne er umfasst. Die Angabe des
Zeitraums ermoglicht es, den Zeitpunkt des Abschlusses zu definieren und den betreffenden Zeit-

raum genauer zu erfassen.

Gesamtbetrag

Im entsprechenden Feld wird der Gesamtbetrag des Tagesabschlusses angezeigt. Dieser Betrag re-
prasentiert den Gesamtbruttobetrag aller Transaktionen und Einnahmen, die wahrend des angege-



benen Zeitraums erfasst wurden. Es handelt sich um die Summe aller Einnahmen, die (iber die Kassa
generiert wurden, einschlieBZlich aller verkauften Produkte, Dienstleistungen oder anderer Transak-
tionen. Der Gesamtbetrag des Tagesabschlusses bietet eine wichtige Kennzahl, um die finanzielle

Leistung eines bestimmten Zeitraums zu erfassen und zu tGiberwachen.

Optionen

Wenn Sie am rechten Rand einer Zeile auf den Knopf klicken, finden Sie weitere Optionen fiir den
Tagesabschluss.

Email

Klicken Sie auf die Schaltflache "Email". Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie die E-Mail-Adresse
des Empfangers eingeben kénnen. Bestatigen Sie mit "OK", um den Tagesabschluss an diese Adres-
se zu senden.

Drucken

Klicken Sie auf "Drucken". Der Tagesabschluss wird gedffnet und kann anschlieBend problemlos

ausgedruckt werden. Der Druckdialog 6ffnet sich automatisch

Download

Klicken Sie auf "Download", um den Tagesabschluss als PDF-Datei herunterzuladen. Anschliel3end
kénnen Sie die Datei ausdrucken oder digital archivieren.

Monatsabschliisse

Monatsabschliisse sind automatisch generierte Zusammenfassungen, die am Ende eines jeden Mo-
nats vom System erstellt werden. Ahnlich wie Tagesabschliisse bieten sie eine Ubersicht tiber die
finanziellen Transaktionen eines bestimmten Zeitraums, jedoch erstreckt sich dieser Zeitraum tber
den gesamten Monat. Ein Monatsabschluss umfasst alle relevanten Informationen, die auch in ei-
nem Tagesabschluss enthalten sind. Diese Zusammenfassungen bieten einen Uberblick tiber die fi-
nanzielle Leistung des Geschafts tber einen langeren Zeitraum hinweg und erméglichen es den Be-

treibern, Trends zu erkennen, Budgets zu liberwachen und strategische Entscheidungen zu treffen.

Nummer

In der Spalte "Nummer" wird eine eindeutige, aufsteigende Nummer fiir jeden Monatsabschluss an-
gezeigt. Diese Nummer dient zur Identifizierung und Unterscheidung der verschiedenen Monatsab-
schliisse. Jeder Monatsabschluss erhalt eine fortlaufende Nummerierung, die es ermaoglicht, ihn ein-

deutig zu identifizieren.

Monat und Jahr

Im mittleren Feld wird der Zeitraum des Tagesabschlusses angezeigt, der aus Monat und Jahr be-
steht. Diese Informationen geben an, wann der Monatsabschluss giiltig ist.



Gesamtbetrag

Im entsprechenden Feld wird der Gesamtbetrag des Monatsabschlusses angezeigt. Dieser Betrag
reprasentiert den Gesamtbruttobetrag aller Transaktionen wie Einnahmen und Ausgaben, die wah-
rend des Monats erfasst wurden.

Optionen

Wenn Sie am rechten Rand einer Zeile auf den Knopf klicken, finden Sie weitere Optionen fiir den
Monatsabschluss.

Email

Klicken Sie auf die Schaltflache "Email". Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie die E-Mail-Adresse
des Empfangers eingeben kénnen. Bestatigen Sie mit "OK", um den Monatsabschluss an diese
Adresse zu senden.

Drucken

Klicken Sie auf "Drucken". Der Monatsabschluss wird ge6ffnet und kann anschlieBend problemlos
ausgedruckt werden. Der Druckdialog 6ffnet sich automatisch

Download

Klicken Sie auf "Download", um den Monatsabschluss als PDF-Datei herunterzuladen. Anschliel3end

kénnen Sie die Datei ausdrucken oder digital archivieren.

Belegarchiv

Mit dem Knopf "Belegarchiv" gelangen Sie zurlick zum Belegarchiv.

Lieferschein Archiv

Mit dem Knopf "Lieferschein Archiv" gelangen Sie weiter zum Archiv lhrer Lieferscheine.

Angebote Archiv

Mit dem Knopf "Angebote Archiv" gelangen Sie weiter zum Archiv lhrer erstellten Angebote.

Bankomat Transaktionen

Im Bereich "Bankomat Transaktionen" finden Sie alle Transaktionen, die Giber das Bankomatterminal
getatigt und Uber das System registriert wurden. Diese Funktion ist nur verfligbar, wenn "KASSA
PAY" in den personlichen Einstellungen aktiviert ist.

Belegarchiv

Mit dem Knopf “Belegarchiv” gelangen Sie zurlick zum Belegarchiv.


https://kassa.at/product/mobile-kassa-kassapay/

Transaktionssuche

Im Suchfeld kénnen Sie eine Transaktions-ID eingeben und die Suche durch Driicken der Enter-Tas-
te starten. Die eingegebene ID muss genau mit der gefundenen ID (ibereinstimmen, um das ent-
sprechende Ergebnis anzuzeigen. Wenn Sie die Suche leer lassen und Enter driicken, werden wie-
der alle Transaktionen angezeigt, sodass Sie die Liste zuriicksetzen kénnen.

Transaktionsvorschau

Sie sehen hier die Transaktionen Ihres Bankomatterminals, gruppiert und sortiert nach Tagen. Pro
Seite werden 7 Tage angezeigt, wobei diese nicht zwangslaufig aufeinanderfolgen missen. In der
Vorschau werden die wichtigsten Daten der Transaktionen angezeigt. Wenn Sie mehr Details zu
einem Eintrag sehen mochten, konnen Sie darauf klicken.

Kartenmarke

Bei jedem Eintrag sehen Sie ein Bild, das den Kartenhersteller durch deren Logo reprasentiert. Mog-
liche Logos sind dabei Visa, Mastercard, American Express, Discover, UnionPay oder Sonstige. Da-
durch erhalten Sie auf einen Blick Informationen dartiber, welche Art von Karte verwendet wurde.

Transaktionsid

Die Transaktions-ID wird neben dem Text "Transaktion #" angezeigt und ist fiir jede Transaktion
eindeutig. Es ist jedoch zu beachten, dass nicht jede Transaktion eine ID hat, da bei einigen Fehlern
keine ID erstellt werden kann. Mit dieser ID kénnen Sie eine bestimmte Transaktion gezielt finden

und darauf zugreifen.

Status

Der Transaktionsstatus gibt Auskunft dariiber, ob eine Transaktion giiltig ist oder nicht. Es gibt vier
mogliche Status: 1. Erfolgreich: Die Zahlung wurde erfolgreich durchgefiihrt. 2. Rlickerstattet: Die
Zahlung wurde zurlickerstattet. 3. Riickerstattung: Eine Transaktion wurde erstellt, um eine andere
Transaktion zurlickzuerstatten. 4. Fehlgeschlagen: Die Zahlung konnte nicht durchgefiihrt werden.
Jeder Status wird durch ein farbiges Symbol gekennzeichnet, was eine schnelle Erfassung des Sta-
tus der Transaktion ermoglicht.

Uhrzeit

Neben dem Transaktionsstatus sehen Sie in grauer Schrift die Uhrzeit, zu der die Transaktion durch-
gefuhrt wurde. Diese Zeitangabe bietet Ihnen zusatzliche Informationen tber den Zeitpunkt der

Transaktion und hilft bei der zeitlichen Einordnung der durchgefiihrten Zahlungen.

Betrag

Auf der rechten Seite der Transaktionsvorschau finden Sie den Betrag fir die Transaktion. Bei
Transaktionen mit dem Status "Fehlgeschlagen" ist dieser Betrag grau und durchgestrichen mar-



kiert. Diese visuelle Kennzeichnung erleichtert es Ihnen, auf einen Blick fehlgeschlagene Transak-
tionen zu identifizieren und die entsprechenden Betriage schnell zu erkennen.

Transaktionsdetails

Wenn Sie auf die Vorschau einer Transaktion klicken, gelangen Sie zur Detailseite der Transaktion,
auf der Ihnen alle verfligbaren Informationen angezeigt werden. Hier haben Sie die Moglichkeit, mit

der Transaktion zu interagieren und gegebenenfalls weitere Aktionen auszufiihren.

ID

Die Transaktions-ID ist fiir jede Transaktion eindeutig. Es ist jedoch zu beachten, dass nicht jede
Transaktion eine ID hat, da bei einigen Fehlern keine ID erstellt werden kann. Wenn keine ID ver-
fugbar ist, wird stattdessen "Nicht vorhanden" angezeigt. Mithilfe dieser ID kdnnen Sie eine be-
stimmte Transaktion gezielt finden und darauf zugreifen. Die Transaktions-ID ermdéglicht es lhnen

auch, Geldfliisse besser nachzuverfolgen.

Account-ID

Die Account-ID ist Ihre eindeutige Identifikationsnummer fiir Ihren Bankomataccount. Diese ID
bleibt fiir jede Transaktion in Ihrem System konstant und dient zur eindeutigen Identifizierung lhres

Kontos im Bankomatsystem.

Datum

Unter dem Punkt "Datum" finden Sie den Tag, an dem die Transaktion erstellt wurde. Dieses Datum

gibt Auskunft dariiber, wann die Transaktion im System erfasst wurde.

Typ
Status
Betrag

Hier wird der Betrag der Transaktion angezeigt.

Kartenmarke

Bei jedem Eintrag sehen Sie ein Bild, das den Kartenhersteller durch deren Logo reprasentiert. Mog-
liche Logos sind dabei Visa, Mastercard, American Express, Discover, UnionPay oder Sonstige. Da-
durch erhalten Sie auf einen Blick Informationen dariiber, welche Art von Karte verwendet wurde.

Kartennummer

Die Kartennummer des Kunden wird hier angezeigt. Aus Sicherheitsgriinden wird die Kartennum-
mer zensiert, sodass nur die erste und die letzten vier Ziffern sichtbar sind. Dies gewahrleistet einen

gewissen Schutz der sensiblen Karteninformationen.



Ablaufdatum

Hier wird das Ablaufdatum der Karte im Format MMYY angezeigt.

Name

Hier wird der Name des Karteninhabers aufgelistet, sofern verfligbar.

Terminal-ID

Hier wird die ID lhres zahlungsentgegennehmenden Gerats angezeigt.

Rechnung

Hier sehen Sie die Kassanummer und Rechnungsnummer der Rechnung, zu der die Transaktion ge-
hort. Wenn Sie darauf klicken, 6ffnet sich automatisch die Rechnung im PDF-Format. Falls die
Rechnung noch nicht abgeschlossen ist, beispielsweise aufgrund einer fehlgeschlagenen Zahlung,
wird die Rechnungs-ID angezeigt. Klicken Sie darauf, um die Rechnung zu bearbeiten und abzu-
schlieBen.

Approval-Code
Antwort

In der Antwort finden Sie die Riickmeldung des Bankservers fiir diese Transaktion. Bei erfolgreichen
Transaktionen wird "Erfolgreich (Code: AO1)" angezeigt. Es konnen jedoch auch Fehlermeldungen
auftreten.

## Fehlermeldungen einfiigen ##
Riuickerstatten
Zuriick zu den Transaktionen

Klicken Sie auf die Schaltflache "Zuriick zu den Transaktionen", um zur Transaktionsvorschau zu-
riickzukehren.

Als CSV exportieren

Klicken Sie auf die Schaltflache "Als CSV exportieren", um lhre Belege als Datei herunterzuladen,
die in einer Liste dargestellt wird. Dabei werden die zuvor angewendeten Filter aus dem Belegarchiv
beriicksichtigt. Die nachfolgenden Werte sind in der Datei fiir jeden Beleg verfligbar:

Belegnummer

Die Spalte "Belegnummer" zeigt eine eindeutige Nummer fir jeden Beleg an. Diese Nummer dient
dazu, jeden Beleg innerhalb einer Kassa eindeutig zu identifizieren und ist aufsteigend. Durch die
Kombination der Belegnummer mit der Kassanummer kdnnen Sie jeden Beleg in Ihrem System ein-
deutig zuordnen und verwalten.



Kassanummer

Die Spalte "Kassanummer" zeigt die Nummer der Kassa an, tiber die der jeweilige Beleg erstellt wur-
de. Wenn die Kassa aktiviert ist, wird die Kassanummer mit einem vorangestellten "K" angezeigt.
Diese Nummer identifiziert die Kassa, die fiir die Erstellung des entsprechenden Belegs verwendet

wurde.

Kassabeschreibung

Die Spalte "Kassabeschreibung" zeigt die Beschreibung der Kassa an, auf der der jeweilige Beleg
erstellt wurde. Diese Beschreibung wird vom aktuellen Benutzer fiir die entsprechende Kassa fest-

gelegt und kann in den personlichen Einstellungen angepasst werden.

Benutzername

Die Spalte "Benutzername" zeigt den Namen des Nutzers an, der die jeweilige Rechnung abge-
schlossen hat. Dies ermdglicht es, nachzuvollziehen, welcher Mitarbeiter fiir das Ausstellen der

Rechnung verantwortlich war.

Datum

In der Spalte "Datum" finden Sie das genaue Datum und die Uhrzeit, zu der der jeweilige Beleg ab-
geschlossen wurde. Diese Information bietet eine zeitliche Einordnung der Transaktionen und er-

leichtert die Verfolgung von Aktivitaten im Zusammenhang mit den Belegen.

Zahlungsart

In der Spalte "Zahlungsart" finden Sie die Methode, mit der die Rechnung beglichen wurde. Diese
Spalte gibt Auskunft dariiber, ob die Zahlung bar, per Kartenzahlung oder per Uberweisung erfolgt
ist.

Bezahlt

In der Spalte "Bezahlt" wird der Status der Rechnung angezeigt, entweder "Bezahlt" oder "Unbe-
zahlt", je nachdem, ob die Rechnung beglichen wurde oder nicht. Uberweisungen werden standard-
maRig als unbezahlt markiert. Alle anderen Zahlungsmethoden gelten als bezahlt, es sei denn, die
Option "Rechnung nach 3 Minuten automatisch abschlieBen" ist in den personlichen Einstellungen
aktiviert. In diesem Fall werden Belege, die automatisch bei Selbstbedienung abgeschlossen wer-

den, ebenfalls als nicht bezahlt markiert. Sie konnen den Bezahlt-Status im Belegarchiv andern.

Netto Betrag

In der Spalte "Netto Betrag" wird der Betrag der Rechnung ohne die Umsatzsteuer angezeigt. Es
handelt sich also um den reinen Nettowert der Rechnung.

Brutto Betrag

In der Spalte "Brutto Betrag" wird der Gesamtbetrag der Rechnung angezeigt, einschlie3lich der



Umsatzsteuer.

Versteuert 20 %

In der Spalte "Versteuert 20 %" wird der Bruttobetrag der Rechnung angezeigt, der mit einem Um-

satzsteuersatz von 20 % versteuert wird.

Versteuert 10 %

In der Spalte "Versteuert 10 %" wird der Bruttobetrag der Rechnung angezeigt, der mit einem Um-

satzsteuersatz von 10 % versteuert wird.

Versteuert 13 %

In der Spalte "Versteuert 13 %" wird der Bruttobetrag der Rechnung angezeigt, der mit einem Um-

satzsteuersatz von 13 % versteuert wird.

Versteuert 19 %

In der Spalte "Versteuert 19 %" wird der Bruttobetrag der Rechnung angezeigt, der mit einem Um-

satzsteuersatz von 19 % versteuert wird.

Versteuert 5 %

In der Spalte "Versteuert 5 %" wird der Bruttobetrag der Rechnung angezeigt, der mit einem Um-
satzsteuersatz von 5 % versteuert wird.

Versteuert 0 %

In der Spalte "Versteuert O %" wird der Bruttobetrag der Rechnung angezeigt, der mit einem Um-
satzsteuersatz von 0 % versteuert wird.

Steuer 20 %

In der Spalte "Steuer 20 %" wird der Betrag angezeigt, der an Umsatzsteuer zu entrichten ist, basie-

rend auf dem Steuersatz von 20 % fur die entsprechende Rechnung.

Steuer 10 %

In der Spalte "Steuer 10 %" wird der Betrag angezeigt, der an Umsatzsteuer zu entrichten ist, basie-

rend auf dem Steuersatz von 10 % fiir die entsprechende Rechnung.

Steuer 13 %

In der Spalte "Steuer 13 %" wird der Betrag angezeigt, der an Umsatzsteuer zu entrichten ist, basie-

rend auf dem Steuersatz von 13 % flir die entsprechende Rechnung.

Steuer 19 %

In der Spalte "Steuer 19 %" wird der Betrag angezeigt, der an Umsatzsteuer zu entrichten ist, basie-



rend auf dem Steuersatz von 19 % fiir die entsprechende Rechnung.

Steuer 5 %

In der Spalte "Steuer 5 %" wird der Betrag angezeigt, der an Umsatzsteuer zu entrichten ist, basie-

rend auf dem Steuersatz von 5 % fiir die entsprechende Rechnung.

Handbeleg
In der Spalte "Handbeleg" wird angezeigt, ob es sich bei dem Beleg um einen Handbeleg handelt.
Wenn ja, wird hier die Handbelegnummer angezeigt, die beim nachtraglichen Erfassen eingetragen

wurde. Wenn es sich um einen normalen Beleg handelt, bleibt das Feld leer.

Art des Belegs
In der Spalte "Art des Belegs" wird die Art des Belegs angezeigt, die in der Regel als "standard" er-

scheint. Es kann jedoch auch "monthly", "start" oder "end" sein.

¢ "monthly": Monatsbelege, die automatisch am Anfang jedes Monats erstellt werden.
e '"start": Startbelege, die automatisch erstellt werden, wenn eine Kassa aktiviert wird.
e "end": Endbelege, die automatisch erstellt werden, wenn eine Kassa stillgelegt wird.

e "standard": Alle anderen Belege, die manuell erstellt werden.

Testbeleg
In der Spalte "Testbeleg" wird angezeigt, ob es sich bei der Rechnung um eine Testbuchung handelt
oder nicht. Wenn es sich um einen Testbeleg handelt, wird das Wort "Testbeleg" in der Zelle ange-
zeigt. Rechnungen gelten als Testbelege, wenn entweder die Kassa noch nicht aktiviert ist oder der
ausstellende Benutzer zum Zeitpunkt der Erstellung die Option "Testbuchung" aktiviert hat.

Kassastand

In der Spalte "Kassastand" sehen Sie den Kassenstand zum Zeitpunkt der Erstellung der Rechnung,
einschlieBlich des aktuellen Betrags der jeweiligen Rechnung. Diese Spalte gibt an, wie viel Bargeld

sich physisch in der Kassa befand, als die Transaktion abgeschlossen wurde.

Kundennummer

Das Feld "Kundennummer" zeigt die Kundennummer an, wenn die Rechnung einem Kunden zuge-
wiesen wurde und dieser eine Kundennummer hat. Andernfalls bleibt das Feld leer. Die Kunden-
nummer dient dazu, den Kunden eindeutig zu identifizieren und ermdglicht eine effiziente Verwal-

tung der Kundenbeziehungen und Rechnungsverfolgung.

Firmenname

Wenn die Rechnung einem spezifischen Kunden zugeordnet ist und dieser einen Firmennamen im
System hinterlegt hat, wird dieser Name in der Spalte "Firmenname" angezeigt. Andernfalls bleibt



das Feld leer. Der Firmenname dient dazu, den Kunden eindeutig zu identifizieren, insbesondere
wenn es sich um eine geschéftliche oder institutionelle Kundenbeziehung handelt.

Kunde Vorname

Wenn die Rechnung einem spezifischen Kunden zugewiesen ist und dieser einen Vornamen hat,
wird dieser Vorname in der Spalte "Kunde Vorname" angezeigt. Andernfalls bleibt das Feld leer. Der
Vorname des Kunden ermdéglicht eine persénlichere Ansprache und Identifikation, insbesondere bei
individuellen Kundenbeziehungen.

Kunde Nachname

Die Spalte "Kunde Nachname" zeigt den Nachnamen des Kunden an, sofern ein Nachname fir den
Kunden hinterlegt ist und die Rechnung diesem Kunden zugewiesen ist. Andernfalls bleibt das Feld
leer.

Kunde Adresse

Die Spalte "Kunde Adresse" zeigt die Adresse des Kunden an, sofern eine Adresse fiir den Kunden
hinterlegt ist und die Rechnung diesem Kunden zugewiesen ist. Andernfalls bleibt das Feld leer. Das
angezeigte Format kann variieren, abhangig davon, wie der Nutzer die Adresse beim Kunden einge-
tragen hat.

Kunde Stadt

Das Feld "Kunde Stadt" zeigt die Stadt des Kunden an, sofern diese Information fiir den Kunden

hinterlegt ist und die Rechnung diesem Kunden zugeordnet ist. Andernfalls bleibt das Feld leer.

Kunde PLZ

In der Spalte "Kunde PLZ" wird die Postleitzahl des Kunden angezeigt, sofern diese Information fiir
den Kunden hinterlegt ist und die Rechnung diesem Kunden zugeordnet ist. Andernfalls bleibt das
Feld leer.

Kunde Land

In der Spalte "Kunde Land" wird das Land des Kunden angezeigt, sofern diese Information fiir den
Kunden hinterlegt ist und die Rechnung diesem Kunden zugeordnet ist. Andernfalls bleibt das Feld
leer.

Kunde Telefon

In der Spalte "Kunde Telefon" wird die Telefonnummer des Kunden angezeigt. Das Format der Te-
lefonnummer hangt von dem Wert ab, der beim Kunden gespeichert wurde. Wenn keine Telefon-
nummer hinterlegt ist oder der Beleg keinem bestimmten Kunden zugeordnet ist, bleibt das Feld
leer.



Kunde Fax

In der Spalte "Kunde Fax" wird die Faxnummer des Kunden angezeigt. Das Format der Faxnummer
hangt von dem Wert ab, der beim Kunden gespeichert wurde. Wenn keine Faxnummer hinterlegt

ist oder der Beleg keinem bestimmten Kunden zugeordnet ist, bleibt das Feld leer.

Kunde UID

In der Spalte "Kunde UID" wird die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer (UID) des Kunden ange-
zeigt, sofern diese Information fiir den Kunden hinterlegt ist und die Rechnung diesem Kunden zu-

geordnet ist. Andernfalls bleibt das Feld leer.

Kunde Steuernummer

In der Spalte "Kunde Steuernummer" wird die Steuernummer des Kunden angezeigt, sofern diese
Information fiir den Kunden hinterlegt ist und die Rechnung diesem Kunden zugeordnet ist. An-
dernfalls bleibt das Feld leer.

Anmerkung

In der Spalte "Anmerkung" wird die Anmerkung angezeigt, welche eingegeben wurde als der Kassa-
bucheintrag erstellt wurde. Wenn es sich bei dem Beleg um keinen manuellen Eintrag im Kassabuch
handelt, bleibt das Feld leer.

Als Excel-CSV exportieren

Der Knopf "Als Excel-CSV exportieren" funktioniert dhnlich wie der normale CSV-Download, indem
er alle Belege basierend auf den angewendeten Filtern in einer Datei herunterladt. Der Unterschied
besteht darin, dass die Excel-CSV-Datei speziell formatiert ist, um problemlos in Excel ge6ffnet zu

werden. Dies erleichtert die Anzeige, Verarbeitung und Analyse der Belege direkt in Excel, wodurch

eine nahtlose Integration in lhre Arbeitsablaufe ermoglicht wird.

Belegnummer

Die Spalte "Belegnummer" zeigt eine eindeutige Nummer fiir jeden Beleg an. Diese Nummer dient
dazu, jeden Beleg innerhalb einer Kassa eindeutig zu identifizieren und ist aufsteigend. Durch die
Kombination der Belegnummer mit der Kassanummer kdnnen Sie jeden Beleg in lhrem System ein-

deutig zuordnen und verwalten.

Kassanummer

Die Spalte "Kassanummer" zeigt die Nummer der Kassa an, Gber die der jeweilige Beleg erstellt wur-
de. Wenn die Kassa aktiviert ist, wird die Kassanummer mit einem vorangestellten "K" angezeigt.
Diese Nummer identifiziert die Kassa, die fiir die Erstellung des entsprechenden Belegs verwendet

wurde.



Kassabeschreibung

Die Spalte "Kassabeschreibung" zeigt die Beschreibung der Kassa an, auf der der jeweilige Beleg
erstellt wurde. Diese Beschreibung wird vom aktuellen Benutzer fir die entsprechende Kassa fest-
gelegt und kann in den personlichen Einstellungen angepasst werden.

Benutzername

Die Spalte "Benutzername" zeigt den Namen des Nutzers an, der die jeweilige Rechnung abge-
schlossen hat. Dies ermoglicht es, nachzuvollziehen, welcher Mitarbeiter fiir das Ausstellen der

Rechnung verantwortlich war.

Datum

In der Spalte "Datum" finden Sie das genaue Datum und die Uhrzeit, zu der der jeweilige Beleg ab-
geschlossen wurde. Diese Information bietet eine zeitliche Einordnung der Transaktionen und er-
leichtert die Verfolgung von Aktivitdten im Zusammenhang mit den Belegen.

Zahlungsart

In der Spalte "Zahlungsart" finden Sie die Methode, mit der die Rechnung beglichen wurde. Diese
Spalte gibt Auskunft dariiber, ob die Zahlung bar, per Kartenzahlung oder per Uberweisung erfolgt
ist.

Bezahlt

In der Spalte "Bezahlt" wird der Status der Rechnung angezeigt, entweder "Bezahlt" oder "Unbe-
zahlt", je nachdem, ob die Rechnung beglichen wurde oder nicht. Uberweisungen werden standard-
maRig als unbezahlt markiert. Alle anderen Zahlungsmethoden gelten als bezahlt, es sei denn, die
Option "Rechnung nach 3 Minuten automatisch abschlieRen" ist in den personlichen Einstellungen
aktiviert. In diesem Fall werden Belege, die automatisch bei Selbstbedienung abgeschlossen wer-

den, ebenfalls als nicht bezahlt markiert. Sie kbnnen den Bezahlt-Status im Belegarchiv dndern.

Netto Betrag

In der Spalte "Netto Betrag" wird der Betrag der Rechnung ohne die Umsatzsteuer angezeigt. Es
handelt sich also um den reinen Nettowert der Rechnung.

Brutto Betrag

In der Spalte "Brutto Betrag" wird der Gesamtbetrag der Rechnung angezeigt, einschlielich der
Umsatzsteuer.

Versteuert 20 %

In der Spalte "Versteuert 20 %" wird der Bruttobetrag der Rechnung angezeigt, der mit einem Um-
satzsteuersatz von 20 % versteuert wird.



Versteuert 10 %

In der Spalte "Versteuert 10 %" wird der Bruttobetrag der Rechnung angezeigt, der mit einem Um-

satzsteuersatz von 10 % versteuert wird.

Versteuert 13 %

In der Spalte "Versteuert 13 %" wird der Bruttobetrag der Rechnung angezeigt, der mit einem Um-

satzsteuersatz von 13 % versteuert wird.

Versteuert 19 %

In der Spalte "Versteuert 19 %" wird der Bruttobetrag der Rechnung angezeigt, der mit einem Um-

satzsteuersatz von 19 % versteuert wird.

Versteuert 5 %

In der Spalte "Versteuert 5 %" wird der Bruttobetrag der Rechnung angezeigt, der mit einem Um-

satzsteuersatz von 5 % versteuert wird.

Versteuert 0 %

In der Spalte "Versteuert O %" wird der Bruttobetrag der Rechnung angezeigt, der mit einem Um-

satzsteuersatz von 0 % versteuert wird.

Steuer 20 %

In der Spalte "Steuer 20 %" wird der Betrag angezeigt, der an Umsatzsteuer zu entrichten ist, basie-

rend auf dem Steuersatz von 20 % fiir die entsprechende Rechnung.

Steuer 10 %

In der Spalte "Steuer 10 %" wird der Betrag angezeigt, der an Umsatzsteuer zu entrichten ist, basie-

rend auf dem Steuersatz von 10 % fir die entsprechende Rechnung.

Steuer 13 %

In der Spalte "Steuer 13 %" wird der Betrag angezeigt, der an Umsatzsteuer zu entrichten ist, basie-

rend auf dem Steuersatz von 13 % fur die entsprechende Rechnung.

Steuer 19 %

In der Spalte "Steuer 19 %" wird der Betrag angezeigt, der an Umsatzsteuer zu entrichten ist, basie-

rend auf dem Steuersatz von 19 % fiir die entsprechende Rechnung.

Steuer 5 %

In der Spalte "Steuer 5 %" wird der Betrag angezeigt, der an Umsatzsteuer zu entrichten ist, basie-

rend auf dem Steuersatz von 5 % fiir die entsprechende Rechnung.



Handbeleg
In der Spalte "Handbeleg" wird angezeigt, ob es sich bei dem Beleg um einen Handbeleg handelt.
Wenn ja, wird hier die Handbelegnummer angezeigt, die beim nachtraglichen Erfassen eingetragen

wurde. Wenn es sich um einen normalen Beleg handelt, bleibt das Feld leer.

Art des Belegs

In der Spalte "Art des Belegs" wird die Art des Belegs angezeigt, die in der Regel als "standard" er-

scheint. Es kann jedoch auch "monthly", "start" oder "end" sein.

e "monthly": Monatsbelege, die automatisch am Anfang jedes Monats erstellt werden.
e '"start": Startbelege, die automatisch erstellt werden, wenn eine Kassa aktiviert wird.
e "end": Endbelege, die automatisch erstellt werden, wenn eine Kassa stillgelegt wird.

e "standard": Alle anderen Belege, die manuell erstellt werden.

Testbeleg
In der Spalte "Testbeleg" wird angezeigt, ob es sich bei der Rechnung um eine Testbuchung handelt
oder nicht. Wenn es sich um einen Testbeleg handelt, wird das Wort "Testbeleg" in der Zelle ange-
zeigt. Rechnungen gelten als Testbelege, wenn entweder die Kassa noch nicht aktiviert ist oder der

ausstellende Benutzer zum Zeitpunkt der Erstellung die Option "Testbuchung" aktiviert hat.

Kassastand
In der Spalte "Kassastand" sehen Sie den Kassenstand zum Zeitpunkt der Erstellung der Rechnung,
einschlieBlich des aktuellen Betrags der jeweiligen Rechnung. Diese Spalte gibt an, wie viel Bargeld

sich physisch in der Kassa befand, als die Transaktion abgeschlossen wurde.

Kundennummer
Das Feld "Kundennummer" zeigt die Kundennummer an, wenn die Rechnung einem Kunden zuge-
wiesen wurde und dieser eine Kundennummer hat. Andernfalls bleibt das Feld leer. Die Kunden-
nummer dient dazu, den Kunden eindeutig zu identifizieren und ermdglicht eine effiziente Verwal-

tung der Kundenbeziehungen und Rechnungsverfolgung.

Firmenname
Wenn die Rechnung einem spezifischen Kunden zugeordnet ist und dieser einen Firmennamen im
System hinterlegt hat, wird dieser Name in der Spalte "Firmenname" angezeigt. Andernfalls bleibt
das Feld leer. Der Firmenname dient dazu, den Kunden eindeutig zu identifizieren, insbesondere

wenn es sich um eine geschaftliche oder institutionelle Kundenbeziehung handelt.

Kunde Vorname

Wenn die Rechnung einem spezifischen Kunden zugewiesen ist und dieser einen Vornamen hat,
wird dieser Vorname in der Spalte "Kunde Vorname" angezeigt. Andernfalls bleibt das Feld leer. Der



Vorname des Kunden ermoéglicht eine persénlichere Ansprache und ldentifikation, insbesondere bei

individuellen Kundenbeziehungen.

Kunde Nachname

Die Spalte "Kunde Nachname" zeigt den Nachnamen des Kunden an, sofern ein Nachname fiir den
Kunden hinterlegt ist und die Rechnung diesem Kunden zugewiesen ist. Andernfalls bleibt das Feld

leer.

Kunde Adresse

Die Spalte "Kunde Adresse" zeigt die Adresse des Kunden an, sofern eine Adresse fiir den Kunden
hinterlegt ist und die Rechnung diesem Kunden zugewiesen ist. Andernfalls bleibt das Feld leer. Das
angezeigte Format kann variieren, abhangig davon, wie der Nutzer die Adresse beim Kunden einge-

tragen hat.

Kunde Stadt

Das Feld "Kunde Stadt" zeigt die Stadt des Kunden an, sofern diese Information fiir den Kunden

hinterlegt ist und die Rechnung diesem Kunden zugeordnet ist. Andernfalls bleibt das Feld leer.

Kunde PLZ

In der Spalte "Kunde PLZ" wird die Postleitzahl des Kunden angezeigt, sofern diese Information fiir
den Kunden hinterlegt ist und die Rechnung diesem Kunden zugeordnet ist. Andernfalls bleibt das

Feld leer.

Kunde Land

In der Spalte "Kunde Land" wird das Land des Kunden angezeigt, sofern diese Information fiir den
Kunden hinterlegt ist und die Rechnung diesem Kunden zugeordnet ist. Andernfalls bleibt das Feld

leer.

Kunde Telefon

In der Spalte "Kunde Telefon" wird die Telefonnummer des Kunden angezeigt. Das Format der Te-
lefonnummer hangt von dem Wert ab, der beim Kunden gespeichert wurde. Wenn keine Telefon-
nummer hinterlegt ist oder der Beleg keinem bestimmten Kunden zugeordnet ist, bleibt das Feld

leer.

Kunde Fax

In der Spalte "Kunde Fax" wird die Faxnummer des Kunden angezeigt. Das Format der Faxnummer
hangt von dem Wert ab, der beim Kunden gespeichert wurde. Wenn keine Faxnummer hinterlegt

ist oder der Beleg keinem bestimmten Kunden zugeordnet ist, bleibt das Feld leer.



Kunde UID

In der Spalte "Kunde UID" wird die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer (UID) des Kunden ange-
zeigt, sofern diese Information fir den Kunden hinterlegt ist und die Rechnung diesem Kunden zu-
geordnet ist. Andernfalls bleibt das Feld leer.

Kunde Steuernummer

In der Spalte "Kunde Steuernummer" wird die Steuernummer des Kunden angezeigt, sofern diese
Information fiir den Kunden hinterlegt ist und die Rechnung diesem Kunden zugeordnet ist. An-
dernfalls bleibt das Feld leer.

Anmerkung

In der Spalte "Anmerkung" wird die Anmerkung angezeigt, welche eingegeben wurde als der Kassa-
bucheintrag erstellt wurde. Wenn es sich bei dem Beleg um keinen manuellen Eintrag im Kassabuch
handelt, bleibt das Feld leer.

Alle Belegdaten exportieren

Der Knopf "Alle Belegdaten exportieren" funktioniert dhnlich wie der normale CSV-Download, je-
doch mit einer Besonderheit: Fir jeden Rechnungsposten wird eine neue Zeile erstellt. In der ersten
Zeile jedes Belegs finden Sie alle tiblichen Belegdaten sowie die Informationen des ersten Rech-
nungspostens. In den nachfolgenden Zeilen werden dann die Daten der weiteren Rechnungsposten
aufgelistet. Diese Exportfunktion bietet eine detailliertere Ansicht der Belegdaten und ermdglicht
eine granularere Analyse auf Rechnungsposten-Ebene.

Belegnummer

Die Spalte "Belegnummer" zeigt eine eindeutige Nummer fiir jeden Beleg an. Diese Nummer dient
dazu, jeden Beleg innerhalb einer Kassa eindeutig zu identifizieren und ist aufsteigend. Durch die
Kombination der Belegnummer mit der Kassanummer kénnen Sie jeden Beleg in lhrem System ein-

deutig zuordnen und verwalten.

Kassanummer

Die Spalte "Kassanummer" zeigt die Nummer der Kassa an, Uber die der jeweilige Beleg erstellt wur-
de. Wenn die Kassa aktiviert ist, wird die Kassanummer mit einem vorangestellten "K" angezeigt.
Diese Nummer identifiziert die Kassa, die fiir die Erstellung des entsprechenden Belegs verwendet

wurde.

Kassabeschreibung

Die Spalte "Kassabeschreibung" zeigt die Beschreibung der Kassa an, auf der der jeweilige Beleg
erstellt wurde. Diese Beschreibung wird vom aktuellen Benutzer fir die entsprechende Kassa fest-
gelegt und kann in den personlichen Einstellungen angepasst werden.



Benutzername

Die Spalte "Benutzername" zeigt den Namen des Nutzers an, der die jeweilige Rechnung abge-
schlossen hat. Dies ermdglicht es, nachzuvollziehen, welcher Mitarbeiter fiir das Ausstellen der

Rechnung verantwortlich war.

Datum

In der Spalte "Datum" finden Sie das genaue Datum und die Uhrzeit, zu der der jeweilige Beleg ab-
geschlossen wurde. Diese Information bietet eine zeitliche Einordnung der Transaktionen und er-

leichtert die Verfolgung von Aktivitaten im Zusammenhang mit den Belegen.

Zahlungsart

In der Spalte "Zahlungsart" finden Sie die Methode, mit der die Rechnung beglichen wurde. Diese
Spalte gibt Auskunft dariiber, ob die Zahlung bar, per Kartenzahlung oder per Uberweisung erfolgt
ist.

Bezahlt

In der Spalte "Bezahlt" wird der Status der Rechnung angezeigt, entweder "Bezahlt" oder "Unbe-
zahlt", je nachdem, ob die Rechnung beglichen wurde oder nicht. Uberweisungen werden standard-
maRBig als unbezahlt markiert. Alle anderen Zahlungsmethoden gelten als bezahlt, es sei denn, die
Option "Rechnung nach 3 Minuten automatisch abschlieBen" ist in den persénlichen Einstellungen
aktiviert. In diesem Fall werden Belege, die automatisch bei Selbstbedienung abgeschlossen wer-
den, ebenfalls als nicht bezahlt markiert. Sie kbnnen den Bezahlt-Status im Belegarchiv andern.

Netto Betrag

In der Spalte "Netto Betrag" wird der Betrag der Rechnung ohne die Umsatzsteuer angezeigt. Es

handelt sich also um den reinen Nettowert der Rechnung.

Brutto Betrag

In der Spalte "Brutto Betrag" wird der Gesamtbetrag der Rechnung angezeigt, einschlieRlich der

Umsatzsteuer.

Versteuert 20 %

In der Spalte "Versteuert 20 %" wird der Bruttobetrag der Rechnung angezeigt, der mit einem Um-

satzsteuersatz von 20 % versteuert wird.

Versteuert 10 %

In der Spalte "Versteuert 10 %" wird der Bruttobetrag der Rechnung angezeigt, der mit einem Um-

satzsteuersatz von 10 % versteuert wird.



Versteuert 13 %

In der Spalte "Versteuert 13 %" wird der Bruttobetrag der Rechnung angezeigt, der mit einem Um-
satzsteuersatz von 13 % versteuert wird.

Versteuert 19 %

In der Spalte "Versteuert 19 %" wird der Bruttobetrag der Rechnung angezeigt, der mit einem Um-
satzsteuersatz von 19 % versteuert wird.

Versteuert 5 %

In der Spalte "Versteuert 5 %" wird der Bruttobetrag der Rechnung angezeigt, der mit einem Um-
satzsteuersatz von 5 % versteuert wird.

Versteuert 0 %

In der Spalte "Versteuert O %" wird der Bruttobetrag der Rechnung angezeigt, der mit einem Um-

satzsteuersatz von 0 % versteuert wird.

Steuer 20 %

In der Spalte "Steuer 20 %" wird der Betrag angezeigt, der an Umsatzsteuer zu entrichten ist, basie-

rend auf dem Steuersatz von 20 % flir die entsprechende Rechnung.

Steuer 10 %

In der Spalte "Steuer 10 %" wird der Betrag angezeigt, der an Umsatzsteuer zu entrichten ist, basie-
rend auf dem Steuersatz von 10 % fiir die entsprechende Rechnung.

Steuer 13 %

In der Spalte "Steuer 13 %" wird der Betrag angezeigt, der an Umsatzsteuer zu entrichten ist, basie-
rend auf dem Steuersatz von 13 % fir die entsprechende Rechnung.

Steuer 19 %

In der Spalte "Steuer 19 %" wird der Betrag angezeigt, der an Umsatzsteuer zu entrichten ist, basie-

rend auf dem Steuersatz von 19 % fir die entsprechende Rechnung.

Steuer 5 %

In der Spalte "Steuer 5 %" wird der Betrag angezeigt, der an Umsatzsteuer zu entrichten ist, basie-

rend auf dem Steuersatz von 5 % fiir die entsprechende Rechnung.

Handbeleg

In der Spalte "Handbeleg" wird angezeigt, ob es sich bei dem Beleg um einen Handbeleg handelt.
Wenn ja, wird hier die Handbelegnummer angezeigt, die beim nachtraglichen Erfassen eingetragen



wurde. Wenn es sich um einen normalen Beleg handelt, bleibt das Feld leer.

Art des Belegs

In der Spalte "Art des Belegs" wird die Art des Belegs angezeigt, die in der Regel als "standard" er-

scheint. Es kann jedoch auch "monthly", "start" oder "end" sein.

¢ "monthly": Monatsbelege, die automatisch am Anfang jedes Monats erstellt werden.
e 'start": Startbelege, die automatisch erstellt werden, wenn eine Kassa aktiviert wird.
e "end": Endbelege, die automatisch erstellt werden, wenn eine Kassa stillgelegt wird.

e "standard": Alle anderen Belege, die manuell erstellt werden.

Testbeleg

In der Spalte "Testbeleg" wird angezeigt, ob es sich bei der Rechnung um eine Testbuchung handelt
oder nicht. Wenn es sich um einen Testbeleg handelt, wird das Wort "Testbeleg" in der Zelle ange-
zeigt. Rechnungen gelten als Testbelege, wenn entweder die Kassa noch nicht aktiviert ist oder der

ausstellende Benutzer zum Zeitpunkt der Erstellung die Option "Testbuchung" aktiviert hat.

Kassastand

In der Spalte "Kassastand" sehen Sie den Kassenstand zum Zeitpunkt der Erstellung der Rechnung,
einschlieBlich des aktuellen Betrags der jeweiligen Rechnung. Diese Spalte gibt an, wie viel Bargeld

sich physisch in der Kassa befand, als die Transaktion abgeschlossen wurde.

Artikelname

Die Spalte "Artikelname" zeigt den Belegtext an, der auf die Rechnung geschrieben wurde. Dieser

Text beschreibt den jeweiligen Artikel oder die Dienstleistung, die auf der Rechnung aufgefiihrt ist.

Produktgruppe

In der Spalte "Produktgruppe" werden die Produktgruppen des jeweiligen Artikels angezeigt. Das
Format entspricht dem Pfad, wie sie unter "Artikeldatenbank verwalten" > "Produktgruppen anzei-

gen" aufgefihrt sind.

Artikelnummer

In der Spalte "Artikelnummer" wird die Artikelnummer des entsprechenden Artikels angezeigt, wie

sie in der Datenbank gespeichert ist.

Herstellernummer

In der Spalte "Herstellernummer" wird die Herstellernummer des entsprechenden Artikels ange-

zeigt, wie sie in der Datenbank gespeichert ist.



Barcode

In der Spalte "Barcode" wird der Barcode des entsprechenden Artikels angezeigt, wie er in der Da-
tenbank gespeichert ist.

Menge

In der Spalte "Menge" wird die Anzahl oder Stlickzahl des jeweiligen Artikels oder Dienstleistungs-
eintrags angezeigt, der auf der Rechnung vermerkt ist. Dieser Wert multipliziert mit dem Preis pro
Stlick ergibt den Gesamtpreis des Rechnungspostens.

Preis pro Stiick

Der Preis pro Stiick ist der individuelle Preis fiir jede Einheit des Artikels oder der Dienstleistung,
wie er auf der Rechnung angegeben ist. Multipliziert man diesen Preis mit der Menge, erhalt man
den Gesamtpreis des jeweiligen Rechnungspostens.

Artikelsteuersatz

In der Spalte "Artikelsteuersatz" wird der Steuersatz fiir den Artikel oder die Dienstleistung ange-
zeigt. Dieser Steuersatz wird in Prozent angegeben und bestimmt, wie viel Umsatzsteuer auf den
Artikel angewendet wird.

Kundennummer

Das Feld "Kundennummer" zeigt die Kundennummer an, wenn die Rechnung einem Kunden zuge-
wiesen wurde und dieser eine Kundennummer hat. Andernfalls bleibt das Feld leer. Die Kunden-
nummer dient dazu, den Kunden eindeutig zu identifizieren und ermdglicht eine effiziente Verwal-
tung der Kundenbeziehungen und Rechnungsverfolgung.

Firmenname

Wenn die Rechnung einem spezifischen Kunden zugeordnet ist und dieser einen Firmennamen im
System hinterlegt hat, wird dieser Name in der Spalte "Firmenname" angezeigt. Andernfalls bleibt
das Feld leer. Der Firmenname dient dazu, den Kunden eindeutig zu identifizieren, insbesondere
wenn es sich um eine geschaftliche oder institutionelle Kundenbeziehung handelt.

Kunde Vorname

Wenn die Rechnung einem spezifischen Kunden zugewiesen ist und dieser einen Vornamen hat,
wird dieser Vorname in der Spalte "Kunde Vorname" angezeigt. Andernfalls bleibt das Feld leer. Der
Vorname des Kunden ermoglicht eine persénlichere Ansprache und ldentifikation, insbesondere bei

individuellen Kundenbeziehungen.

Kunde Nachname

Die Spalte "Kunde Nachname" zeigt den Nachnamen des Kunden an, sofern ein Nachname fir den

Kunden hinterlegt ist und die Rechnung diesem Kunden zugewiesen ist. Andernfalls bleibt das Feld



leer.

Kunde Adresse

Die Spalte "Kunde Adresse" zeigt die Adresse des Kunden an, sofern eine Adresse fiir den Kunden
hinterlegt ist und die Rechnung diesem Kunden zugewiesen ist. Andernfalls bleibt das Feld leer. Das
angezeigte Format kann variieren, abhangig davon, wie der Nutzer die Adresse beim Kunden einge-

tragen hat.

Kunde Stadt

Das Feld "Kunde Stadt" zeigt die Stadt des Kunden an, sofern diese Information fiir den Kunden
hinterlegt ist und die Rechnung diesem Kunden zugeordnet ist. Andernfalls bleibt das Feld leer.

Kunde PLZ

In der Spalte "Kunde PLZ" wird die Postleitzahl des Kunden angezeigt, sofern diese Information fiir
den Kunden hinterlegt ist und die Rechnung diesem Kunden zugeordnet ist. Andernfalls bleibt das

Feld leer.

Kunde Land

In der Spalte "Kunde Land" wird das Land des Kunden angezeigt, sofern diese Information fiir den
Kunden hinterlegt ist und die Rechnung diesem Kunden zugeordnet ist. Andernfalls bleibt das Feld

leer.

Kunde Telefon

In der Spalte "Kunde Telefon" wird die Telefonnummer des Kunden angezeigt. Das Format der Te-
lefonnummer hangt von dem Wert ab, der beim Kunden gespeichert wurde. Wenn keine Telefon-
nummer hinterlegt ist oder der Beleg keinem bestimmten Kunden zugeordnet ist, bleibt das Feld

leer.

Kunde Fax

In der Spalte "Kunde Fax" wird die Faxnummer des Kunden angezeigt. Das Format der Faxnummer
hangt von dem Wert ab, der beim Kunden gespeichert wurde. Wenn keine Faxnummer hinterlegt
ist oder der Beleg keinem bestimmten Kunden zugeordnet ist, bleibt das Feld leer.

Kunde UID

In der Spalte "Kunde UID" wird die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer (UID) des Kunden ange-
zeigt, sofern diese Information fiir den Kunden hinterlegt ist und die Rechnung diesem Kunden zu-

geordnet ist. Andernfalls bleibt das Feld leer.

Kunde Steuernummer

In der Spalte "Kunde Steuernummer" wird die Steuernummer des Kunden angezeigt, sofern diese



Information fiir den Kunden hinterlegt ist und die Rechnung diesem Kunden zugeordnet ist. An-
dernfalls bleibt das Feld leer.

Anmerkung

In der Spalte "Anmerkung" wird die Anmerkung angezeigt, welche eingegeben wurde als der Kassa-
bucheintrag erstellt wurde. Wenn es sich bei dem Beleg um keinen manuellen Eintrag im Kassabuch
handelt, bleibt das Feld leer.



Rechnungseditor

Neu: Erweiterungen im Drucklayout

e A4-Letter-Layout wird im Rechnungseditor konfiguriert (nicht in Persdnliche Einstellungen).

Hier haben Sie die Moglichkeit, das Design lhrer Rechnungen individuell anzupassen. Mit den ver-
schiedenen Funktionen des Rechnungseditors kdnnen Sie das Layout, die Farben und andere visu-
elle Elemente nach lhren Wiinschen gestalten. Nachdem Sie Ihre gewlinschten Anpassungen vor-
genommen haben, kénnen Sie lhre Anderungen speichern und einen Testbeleg drucken, um zu se-
hen, wie Ihre Rechnungen auf Papier aussehen werden. Dies ermdglicht es Ihnen, sicherzustellen,
dass das endgliltige Ergebnis Ihren Erwartungen entspricht. Wenn Sie lhre Anpassungen riickgangig
machen moéchten oder zum Standarddesign zurlickkehren mochten, steht Ihnen die Option "Einstel-
lungen Zuriicksetzen" zur Verfligung. Nutzen Sie den Rechnungseditor, um Ihre Rechnungen pro-
fessionell und ansprechend zu gestalten und den individuellen Anforderungen lhres Unternehmens

anzupassen.

Rechnungselemente verschieben

In der Vorschau des Rechnungseditors erhalten Sie einen ersten Eindruck davon, wie lhre Rechnung
aussehen wird. Bitte beachten Sie, dass diese Vorschau nicht das vollstindige Layout wiedergibt
und bestimmte Aspekte wie die PapiergrofRe nicht berticksichtigt. Dennoch erméglicht sie lhnen, die
Auswirkungen lhrer Einstellungen zu visualisieren. Durch Drag-and-Drop kénnen Sie die Positionie-
rung der einzelnen Elemente entlang der vertikalen Achse anpassen. Nutzen Sie diese Funktion, um
die Platzierung von Texten, Logo und anderen Komponenten genau nach lhren Vorstellungen zu
gestalten. So konnen Sie sicherstellen, dass Ihre Rechnungen Ubersichtlich und professionell ausse-

hen.

Logo
Das erste Feld im Rechnungseditor ist standardmaRig das Logo. In den meisten Fallen wird diese
Komponente nicht verschoben, da das Logo blicherweise am oberen Rand der Rechnung platziert
wird. Sie haben die Méglichkeit, ein Logo in den Firmeneinstellungen hochzuladen oder zu dndern.
Wenn Sie kein Logo verwenden, wird dieser Bereich auf der gedruckten Rechnung nicht angezeigt.

Rechnungskopf

Die zweite standardmaRige Komponente ist der Rechnungskopf. Hier finden Sie die drei Textfelder,

die Sie in den personlichen Einstellungen anpassen kénnen.

Rechnungsposten

Die standardmaig als drittes positionierte Komponente sind die Rechnungsposten. Hier finden Sie



die Bon-Nummer, Zahlungsart, Kassanummer und Abschlusszeitpunkt, sowie eine Auflistung der
Rechnungsposten gefolgt von Gesamtpreis und einer Aufschliisselung nach Umsatzsteuersatz. Fiir
die Vorschau verwenden wir hier einen zufallig ausgewahlten Artikel aus lhrer Artikeldatenbank.

QR-Code

Der QR-Code ist ein wesentlicher Bestandteil der Rechnung, da er die Daten fiir die Belegsignatur
enthalt. Ohne ihn wiirde die Rechnung nicht den Anforderungen des Finanzamts entsprechen. Ei-
nige Unternehmen verschieben den QR-Code weiter nach unten, um das Layout der Rechnung an-
zupassen.

Rechnungsful

Die standardmaBig flinfte Komponente ist der Rechnungsful. Hier finden Sie drei Texte, die Sie in
den personlichen Einstellungen anpassen kénnen. Manche bevorzugen es auch, den Rechnungsful3

direkt unterhalb der Rechnungsposten anzuordnen.

Bereitgestellt von KASSA.AT
Als nachstes folgt der Text "Bereitgestellt von KASSA.AT". Diese Angabe kann nicht entfernt wer-

den, jedoch haben Sie die Mdoglichkeit, sie beispielsweise nach unten zu verschieben.

Kundendaten

StandardmaBig folgen die Kundendaten auf der Rechnung. Diese Informationen werden auf der
Rechnung angezeigt, wenn die Rechnung einem Kunden zugewiesen ist. Einige Nutzer bevorzugen
es, die Kundendaten (insbesondere bei A4-Rechnungen) Uber den Rechnungsposten oder sogar
Giber dem Rechnungskopf zu platzieren. Fir die Vorschau verwenden wir hier einen zufallig ausge-
wahlten Kunden aus Ihrer Kundendatenbank.

Leeres Feld

Das leere Feld wird nur angezeigt, wenn es aktiviert ist. Dadurch kann ein Abstand irgendwo auf
der Rechnung erzeugt werden, der eine Hohe von 0 bis 10 cm haben kann.

Uberweisungsdaten

Als standardmiRig letzte Komponente werden die Uberweisungsdaten auf die Rechnung geschrie-
ben. Diese Informationen werden nur dann auf der Rechnung gedruckt, wenn in den personlichen
Einstellungen die Uberweisungsdaten eingetragen wurden. Zusatzlich kann hier optional auch der
Uberweisungs-QR-Code angezeigt werden.

Schriftfarbe

Passen Sie die Schriftfarbe mithilfe der drei Regler an, indem Sie die Werte fiir Rot, Griin und Blau
andern. Dabei dndert sich die Farbe der Schrift in der Vorschau direkt mit, ebenso wie das Recht-



eck, das die ausgewahlte Farbe zeigt. Bitte beachten Sie, dass Thermodrucker nur Graustufen dru-
cken kénnen.

SchriftgrofRe

Woahlen Sie als nachstes eine Schriftgrof3e aus. Sie haben die Wahl zwischen klein, mittel und grof3.
Auch wenn nicht alle Texte auf der Rechnung dadurch vergréBert oder verkleinert werden kénnen,
so kann dadurch dennoch einiges angepasst werden. Verschieben Sie dazu den Regler zwischen

links und rechts hin und her.

QR-Code GrofRRe

Waibhlen Sie eine GroRRe fiir den QR-Code. Sie haben hier ebenfalls die Wahl zwischen klein, mittel

und grofB. Verschieben Sie dazu den Regler zwischen links und rechts hin und her.

Logo-Grof3e

Waihlen Sie eine GroR3e fiir Ihr Logo. Sie haben hier ebenfalls die Wahl zwischen klein, mittel und
grof3. Verschieben Sie dazu den Regler zwischen links und rechts hin und her.

QR-Code Ausrichtung

Waibhlen Sie aus, ob Sie den QR-Code am linken Rand, am rechten Rand oder in der Mitte der Rech-

nung platzieren mochten. Verschieben Sie dazu den Regler zwischen links und rechts hin und her.

Kundendaten Ausrichtung

Waihlen Sie aus, ob Sie lhre Kundendaten linksbiindig, rechtsbiindig oder zentriert auf der Rechnung
platzieren mochten. Verschieben Sie dazu den Regler zwischen links und rechts hin und her.

Uberweisungsdaten Ausrichtung

Wihlen Sie aus, ob Sie lhre Uberweisungsdaten linksbiindig oder rechtsbiindig auf der Rechnung
platzieren mochten. Verschieben Sie dazu den Regler zwischen links und rechts hin und her.

Schriftart
Wahlen Sie eine der verfligbaren Schriftarten aus. Zur Auswahl stehen:

Standard-Schrift
Times New Roman

Courier New

e Georgia



Leeres Feld

Aktivieren Sie das Feld, indem Sie das Hackerl-Symbol anklicken. Verwenden Sie den Regler, um die
gewlinschte Hohe des leeren Feldes einzustellen, indem Sie ihn von links nach rechts bewegen. Die
Hohe kann zwischen 0 und 10 cm in Schritten von 10 mm variiert werden. Durch diese Funktion

kénnen Sie beispielsweise Platz flir vorgedrucktes Papier auf der Rechnung schaffen.

Uberweisungsdaten Rahmen

Um einen Rahmen um Ihre Uberweisungsdaten zu ziehen und eine optische Abgrenzung zu schaf-
fen, aktivieren Sie bitte die Option "Uberweisungsdaten Rahmen". Damit wird ein klar definierter

Rahmen um Ihre Uberweisungsdaten auf der Rechnung angezeigt.

Speichern

Wenn Sie mit Ihren Einstellungen zufrieden sind, klicken Sie bitte auf den Speichern-Knopf, der
durch eine kleine Diskette symbolisiert wird. Damit werden |lhre aktuellen Einstellungen gespeichert

und angewendet.

Zuriicksetzen

Wenn Sie |hre gespeicherten Anderungen auf die Standardwerte zuriicksetzen mdchten, klicken Sie

bitte auf den Zuriicksetzen-Knopf. Dieser ist mit einem im Uhrzeigersinn gedrehten Pfeil markiert.

Testbeleg drucken

Wenn Sie einen Testbeleg drucken mochten, um zu sehen, wie diese Anderungen auf dem Beleg
aussehen, klicken Sie bitte auf den letzten Knopf mit dem Druckersymbol. Dadurch wird eine Test-
buchung erstellt und der Druckprozess gestartet. AnschlieBend kehren Sie wieder zuriick auf diese
Seite.

Modus fiir Touchscreen

Da auf Geraten mit Touchscreens sowohl das Drag-and-Drop fiir die Positionierung als auch die
Regler zum Verschieben nicht richtig funktionieren, gibt es einen eigenen Modus fir Touchscreen-
Geriéte. Klicken Sie dazu einfach auf den Knopf "Modus fiir Touchscreen: Aus", um diesen einzu-
schalten. Die Seite wird neu geladen mit Interaktionselementen, die mit einem Touchscreen bedient
werden konnen. Klicken Sie noch einmal auf den Knopf, um wieder zum normalen Modus zurick-

zukehren.

Rechnungselemente verschieben

Die Komponenten sind die gleichen wie im normalen Modus, jedoch kdnnen Sie sie anstelle von
Drag-and-Drop mit Hilfe von Rauf- und Runterknopfen steuern, um die Positionierung zu andern.



Schriftfarbe

Woaihlen Sie entweder eine vordefinierte Farbe aus oder geben Sie eine benutzerdefinierte Farbe
ein, indem Sie fir Rot, Griin und Blau jeweils einen Wert zwischen O und 255 eingeben. Die Farbe
wird dann basierend auf diesen Werten berechnet. Die vordefinierten Farben sind:

e Schwarz

¢ Dunkelgrau (Standard)
e Hellgrau

e Weil3

e Navy

e Blau

e Aqua

e Fuchsia

e Rot

e Ziegelrot
e Orange-Rot
e Orange

e Grin

e Hellgrin

e Dunkelgrin

SchriftgrofRRe

Um die Schriftgré3e auf der Rechnung zu andern, klicken Sie bitte auf einen der drei Gré3enkndpfe
unter dem Abschnitt "SchriftgroRe". Der blau markierte Knopf zeigt die aktuell ausgewahlte Schrift-
grofle an.

QR-Code-GroRRe

Um die QR-Code-groRRe auf der Rechnung zu dndern, klicken Sie bitte auf einen der drei GréRen-
knopfe unter dem Abschnitt "QR-Code-gré3e". Der blau markierte Knopf zeigt die aktuell ausge-
wahlte QR-Code-grof3e an.

Logo-Grof3e

Um die Logo-grof3e auf der Rechnung zu andern, klicken Sie bitte auf einen der drei GroBenknépfe
unter dem Abschnitt "Logo-grof3e". Der blau markierte Knopf zeigt die aktuell ausgewahlte Logo-
grofe an.

QR-Code Ausrichtung

Um die Ausrichtung des QR-Codes zu dndern, klicken Sie auf einen der drei Knopfe, wobei jeder flir
eine bestimmte Ausrichtung steht. Der blaue Knopf zeigt die aktuelle Auswahl an. Dadurch kénnen

Sie den QR-Code entweder am linken oder rechten Rand der Rechnung platzieren oder ihn in der



Mitte belassen.

Kundendaten Ausrichtung

Um die Ausrichtung der Kundendaten zu andern, klicken Sie auf einen der drei Kndpfe, wobei jeder
fur eine bestimmte Ausrichtung steht. Der blaue Knopf zeigt die aktuelle Auswahl an. Dadurch koén-
nen Sie die Kundendaten entweder linksbiindig oder rechtsbiindig auf der Rechnung platzieren oder

zentriert belassen.

Uberweisungsdaten Ausrichtung

Um die Ausrichtung der Uberweisungsdaten zu dndern, klicken Sie auf einen der zwei Kndpfe, wo-
bei jeder fir eine bestimmte Ausrichtung steht. Der blaue Knopf zeigt die aktuelle Auswahl an. Da-
durch kénnen Sie die Uberweisungsdaten entweder linksbiindig oder rechtsbiindig auf der Rech-
nung platzieren. Falls Sie einen Uberweisungs-QR-Code eingestellt haben, wird dieser auf die ge-
geniberliegende Seite gedruckt.

Schriftart

Sie kénnen die Schriftart des Textes lhrer Rechnung dndern, indem Sie auf einen der vier verfligbha-
ren Knopfe driicken. Dabei entspricht der blau markierte Knopf immer der ausgewahlten Schriftart.
Zur Auswahl stehen dabei:

Standard-Schrift

Times New Roman

Courier New

e Georgia

Leeres Feld

Aktivieren Sie das leere Feld, indem Sie den "Inaktiv"-Knopf anklicken. AnschlieBend andert sich der
Knopf auf "Aktiv". Durch ein weiteres Anklicken wird das leere Feld wieder deaktiviert. Auf diese
Weise kann ein Abstand irgendwo auf der Rechnung erzeugt werden, der eine Hohe von O bis 10
cm haben kann. Geben Sie dazu eine Grol3e zwischen O und 10 cm in das Feld ein. Durch diese
Funktion kénnen Sie beispielsweise Platz fir vorgedrucktes Papier auf der Rechnung schaffen.

Uberweisungsdaten Rahmen

Um einen Rahmen um Ihre Uberweisungsdaten zu ziehen und eine optische Abgrenzung zu schaf-
fen, aktivieren Sie bitte die Option "Uberweisungsdaten Rahmen". Klicken Sie dazu auf den Knopf
mit der Uberschrift "Inaktiv", der daraufhin als "Aktiv" markiert und blau hinterlegt wird. Ein weite-
rer Klick auf den Knopf deaktiviert den Rahmen wieder. Dadurch wird ein klar definierter Rahmen
um lhre Uberweisungsdaten auf der Rechnung angezeigt.



Speichern

Wenn Sie mit lhren Einstellungen zufrieden sind, klicken Sie bitte auf den Speichern-Knopf, der
durch eine kleine Diskette symbolisiert wird. Damit werden Ihre aktuellen Einstellungen gespeichert
und angewendet.

Zuriicksetzen

Wenn Sie |hre gespeicherten Anderungen auf die Standardwerte zuriicksetzen mdchten, klicken Sie
bitte auf den Zurlicksetzen-Knopf. Dieser ist mit einem im Uhrzeigersinn gedrehten Pfeil markiert.

Testbeleg drucken

Wenn Sie einen Testbeleg drucken mochten, um zu sehen, wie diese Anderungen auf dem Beleg
aussehen, klicken Sie bitte auf den letzten Knopf mit dem Druckersymbol. Dadurch wird eine Test-
buchung erstellt und der Druckprozess gestartet. AnschlieBend kehren Sie wieder zuriick auf diese
Seite.



Statistiken

Auf der Statistikseite haben Sie Zugriff auf eine Vielzahl von Daten und Kennzahlen, die Ihnen dabei
helfen, den Erfolg Ihres Unternehmens besser zu verstehen. Von Umsatzanalysen bis hin zu detail-
lierten Verkaufsberichten bietet Ihnen diese Seite alles, was Sie benétigen, um fundierte Geschafts-
entscheidungen zu treffen. Nehmen Sie sich Zeit, um die verschiedenen Abschnitte zu erkunden
und nutzen Sie die leistungsstarken Analysetools, um Einblicke zu gewinnen, Trends zu identifizie-
ren und lhr Unternehmen weiter zu optimieren. Sie erhalten detaillierte Einblicke, welche Artikel
sich am besten oder am schlechtesten verkaufen, und kénnen analysieren, welche Benutzer, Kassen
oder Tische den héchsten Umsatz erzielen. Nutzen Sie diese Daten, um fundierte Entscheidungen

zu treffen und lhr Geschaft effektiv zu steuern.

Filtern

Durch die Filteroptionen auf der Statistikseite haben Sie die Méglichkeit, die angezeigten Statistiken
an lhre spezifischen Bedirfnisse anzupassen und somit detailliertere Einblicke zu erhalten. Sie kdn-
nen nach verschiedenen Kriterien filtern, wie zum Beispiel nach einem bestimmten Zeitraum, einem
spezifischen Benutzer oder einer bestimmten Kassa. Diese Filter ermoglichen es lhnen, genau die
Daten zu betrachten, die fir Ihre Analyse relevant sind, und so fundierte Entscheidungen fir Ihr

Unternehmen zu treffen.

Kassa

Sie kénnen die Statistik auf eine bestimmte Kassa beschranken, um gezielt deren Leistung zu tber-
priifen. Dabei stehen lhnen alle aktiven sowie nicht aktiven Kassen zur Auswahl. Dies ermoglicht

eine detaillierte Analyse und gezielte Optimierung.

Benutzer

Durch das Filtern nach einem Benutzer kénnen Sie die Zahlen auf die Leistung eines bestimmten
Benutzers beschranken. So erhalten Sie Einblicke in die Umsatze und Leistung eines einzelnen Mit-

arbeiters.

Zahlungsart

Filtern Sie nach einer Zahlungsart, um nur Statistiken flir bestimmte Transaktionsarten anzuzeigen,
wie zum Beispiel Barzahlungen oder Kreditkartenzahlungen. Wahlen Sie zwischen den verfligbaren
Zahlungsarten "Barzahlung”, "Kreditkarte" oder "Uberweisung" oder sehen Sie sich Statistiken fiir

alle Zahlungsarten zusammen an.

Testbelege

Filtern Sie nach Testbelegen, um entweder nur Testdaten oder ausschlieBlich aktive Belege anzuzei-
gen. Normalerweise mochten Sie keine Testdaten in Ihren Statistiken haben, daher ist dies die Stan-



dardeinstellung. Insbesondere wahrend des Testzeitraums kénnen Sie jedoch mit diesem Filter pri-
fen, wie sich lhre Statistiken verhalten, auch wenn noch keine aktiven Belege erstellt werden kon-
nen.

Tisch

Der Tischfilter ermoglicht es Ihnen, gezielt die Umsatze eines Tischs zu sehen, sofern Sie das Tisch-
system verwenden. Aktivieren Sie diesen Filter, um nur Daten in den Statistiken anzuzeigen, die von
Rechnungen stammen, die auf dem ausgewahlten Tisch erstellt wurden. Dies ist besonders niitzlich
in gastronomischen Einrichtungen oder Geschaften mit Tischen, um leicht festzustellen, welche Ti-
sche die groBten Umsatze bringen.

Tischgruppe

Der Filter nach Tischgruppe ermoglicht es Ihnen, Statistiken mit Daten anzuzeigen, die zu einer be-
stimmten Tischgruppe gehoéren. Tischgruppen werden automatisch erstellt, indem Tische nach ei-
nem gemeinsamen Attribut benannt werden. Angenommen, Sie haben Tische mit den Namen "Gar-
ten 1", "Garten 2" und "Garten 3". Durch Auswahl der Tischgruppe "Garten" kénnen Sie alle Um-
satzstatistiken betrachten, die auf einem der drei Tische in dieser Gruppe erstellt wurden. Dieser
Filter ist besonders praktisch, um Umséitze basierend auf bestimmten Bereichen oder Zonen in
lhrem Geschift zu organisieren und anzuzeigen.

Zimmer

Der Zimmerfilter ermoglicht es lhnen, die Umséatze eines Zimmers zu sehen, sofern Sie das Zimmer-
verwaltungssystem verwenden. Aktivieren Sie diesen Filter, um nur die Daten in den Statistiken an-
zuzeigen, die in dem ausgewahlten Zimmer erstellt wurden. Dies ist besonders niitzlich in Hotels

oder anderen Unterkiinften mit Gastezimmern, um die Umsatze einzelner Zimmer zu verfolgen und

zu analysieren.

Zimmergruppe

Der Filter nach Zimmergruppe ermoglicht es Ihnen, Statistiken mit Umsatzen zu betrachten, die
ausschlie8lich zu einer bestimmten Zimmergruppe gehoéren. Zimmergruppen werden automatisch
erstellt, indem Zimmer nach einem gemeinsamen Attribut benannt werden. Angenommen, Sie ha-
ben drei Zimmer mit den Namen "Standardzimmer 101", "Standardzimmer 102" und "Standardzim-
mer 103", Indem Sie die Zimmergruppe "Standardzimmer" auswahlen, kénnen Sie die Statistiken fir
alle Umsatze anzeigen, die in einem der drei Zimmer dieser Gruppe erstellt wurden. Dieser Filter ist
besonders praktisch, wenn Sie lhre Zimmer nach bestimmten Kategorien oder Bereichen in Ihrer
Unterkunft organisieren und Gberpriifen mochten.

Kunde

Der Kundenfilter in der Statistik ermoglicht es Ihnen, gezielt Umsatze einzusehen, die einem be-
stimmten Kunden zugerechnet werden kénnen. Geben Sie mindestens drei Zeichen des Kunden ein,



um die Suche zu starten. Sobald der gesuchte Kunde gefunden wurde, klicken Sie auf "Auswahlen",
um ihn in das Kundenfilterfeld zu Gibernehmen. Bitte beachten Sie, dass Sie bei der Suche nicht die
Enter-Taste driicken sollten, da dies zum Anwenden der Suchfilter fihrt. Dieser Filter ist besonders

nitzlich, um die Umsatze durch einen bestimmten Kunden zu tberpriifen.

Zeitraum wahlen

Der Zeitraumfilter ermdglicht es Ihnen, die Statistik basierend auf einem bestimmten Zeitraum zu
berechnen. Dadurch kénnen Sie die Umsatze, Artikelverkaufe oder andere statistische Daten fir
diesen spezifischen Zeitraum analysieren, zum Beispiel fiir einen Tag, eine Woche, einen Monat
oder ein ganzes Jahr. Sie kdnnen einen Zeitraum auswahlen, der zwischen dem Registrierungsdatum

Ilhres Unternehmens bei uns und dem heutigen Datum liegt.

Tag

Wahlen Sie den Zeitraum "Tag", indem Sie auf die Schaltflache "Tag" klicken. Klicken Sie auf das
momentane Datum, wodurch sich ein Datumsauswahlfeld 6ffnet, in dem Sie das gewlinschte Da-
tum auswahlen kdnnen. Sie konnen entweder manuell ein Datum auswahlen oder auf "Heute" kli-
cken, um automatisch den aktuellen Tag auszuwahlen. Nachdem Sie das Datum festgelegt haben,
wird die Statistik automatisch neu berechnet und angezeigt. Der Gesamtumsatz-Graph entspricht
dann dem gewahlten Tag und ist in 24 Punkte unterteilt, die jeweils eine Stunde reprasentieren.

Woche

Wihlen Sie den Zeitraum "Woche" aus, indem Sie auf die entsprechende Schaltflache klicken. An-
schlieBend klicken Sie auf den gewahlten Zeitraum wodurch sich ein Datumsauswahlfeld 6ffnet, in
dem Sie das gewlinschte Datum auswahlen kénnen. Sie kdnnen entweder manuell eine Woche aus-
wahlen oder auf "Diese Woche" klicken, um automatisch die laufende Woche auszuwahlen. Nach-
dem Sie die Woche gewahlt haben, wird die Statistik automatisch neu berechnet und angezeigt. Der
Gesamtumsatz-Graph entspricht dann der gewdahlten Woche und ist in 7 Punkte unterteilt, die je-

weils einen Wochentag reprasentieren.

Monat

Waihlen Sie den Zeitraum "Monat" aus, indem Sie auf die entsprechende Schaltflache klicken. Kili-
cken Sie anschlieBend auf den gewahlten Monat. Dadurch 6ffnet sich ein Datumsauswahlfeld, in
dem Sie den gewlinschten Monat auswahlen kénnen. Sie kénnen entweder manuell einen Monat
auswahlen oder auf "Dieser Monat" klicken, um automatisch den aktuellen Monat auszuwahlen.
Nachdem Sie den Monat gewahlt haben, wird die Statistik automatisch neu berechnet und ange-
zeigt. Der Gesamtumsatz-Graph entspricht dann dem gewahlten Monat und ist in 28 bis 31 Punkte
unterteilt, je nach Anzahl der Tage im Monat, die jeweils einen Tag reprasentieren.

Quartal

Waibhlen Sie den Zeitraum "Quartal" aus, indem Sie auf die entsprechende Schaltflache klicken. Kli-



cken Sie auf den gewahlten Zeitraum wodurch sich dann ein Quartalsauswahlfeld 6ffnet, in dem Sie
das gewiinschte Quartal auswahlen kénnen. Alternativ kénnen Sie auf den Knopf "Dieses Quartal”
klicken, um automatisch das aktuelle Quartal auszuwahlen. Nachdem Sie das Quartal gewahlt ha-
ben, wird die Statistik automatisch neu berechnet und angezeigt. Der Gesamtumsatz-Graph ent-
spricht dann dem gewahlten Quartal und ist in 3 Punkte unterteilt, die jeweils einen Monat repra-
sentieren.

Jahr

Wihlen Sie den Zeitraum "Jahr" aus, indem Sie auf die entsprechende Schaltflache klicken. Klicken
Sie anschlieBend auf das gewahlte Jahr, wodurch sich ein Jahresauswahlfeld 6ffnet, in dem Sie das
gewlinschte Jahr auswahlen kdénnen. Alternativ konnen Sie auf den Knopf "Dieses Jahr" klicken, um
automatisch das aktuelle Jahr auszuwahlen. Nachdem Sie das Jahr gewahlt haben, wird die Statistik
automatisch neu berechnet und angezeigt. Der Gesamtumsatz-Graph entspricht dann dem gewahl-

ten Jahr und ist in 12 Punkte unterteilt, die jeweils einen Monat reprasentieren.

Frei

Waihlen Sie den Zeitraum "Frei" aus, indem Sie auf die entsprechende Schaltflache klicken. Klicken
Sie auf den gewahlten Zeitraum, um ein Zeitraumauswahlfeld zu 6ffnen, in dem Sie lhren ge-
wiinschten Startzeitpunkt auswahlen kénnen. Navigieren Sie als ndchstes zum Endzeitpunkt und
wahlen Sie diesen aus. Bestatigen Sie Ihre Auswahl mit dem Knopf "OK". Alternativ kénnen Sie auf
den Knopf "Heute" klicken, um automatisch das aktuelle Datum sowohl als Start- als auch Endzeit-
punkt zu verwenden. Nachdem Sie den Zeitraum gewahlt haben, wird die Statistik automatisch neu
berechnet und angezeigt. Bitte beachten Sie, dass der Gesamtumsatz-Graph dabei nicht geladen
werden kann. Sie kdnnen jedoch immer noch die Gesamtumsatzzahlen mit Steueraufschliisselung
sowie die Tortendiagramme unten auf der Seite einsehen.

Suchfilter 16schen

Klicken Sie auf "Suchfilter [6schen", um alle Filter auf den Standardwert zuriickzusetzen.

Summe

In der Summe wird die Gesamtbruttosumme des ausgewahlten Zeitraums unter Berlicksichtigung

der angewendeten Filter angezeigt.

Steuertabelle

In der Steuertabelle werden die Nettoumsatze, Bruttoumsatze sowie die Umsatzsteuerbetrdge nach
jedem Steuersatz aufgeschlisselt. Auf diese Weise kdnnen Sie unter anderem die Nettobetrage im

ausgewahlten Zeitraum einsehen.



Gesamtumsatzgraph

Der Gesamtumsatzgraph visualisiert die Umsatze fir den von Ihnen gewahlten Zeitraum. Sein Aus-
sehen variiert je nach Art des gewahlten Zeitraums, den Sie im Zeitraum-Wahlen-Filter festlegen
konnen. Dieser Graph ermdéglicht es lhnen, schnell Trends in Ihren Umséatzen zu erkennen, und
wenn Sie den Cursor Uber einen der Punkte bewegen, sehen Sie den Gesamtbetrag fiir den jewei-
ligen Teilzeitraum. Wenn Sie einen freien Zeitraum im Zeitraum-Wahlen-Filter auswahlen, wird der
Gesamtumsatzgraph nicht geladen, stattdessen wird die Meldung "Keine Grafik fir frei gewahlte
Zeitraume verfligbar!" angezeigt.

Tortendiagramme

Die Tortendiagramme auf dieser Seite bieten Ihnen weitere niitzliche Informationen in visueller
Form. Durch klare Grafiken und Farben ermdéglichen sie eine schnelle und Uibersichtliche Darstel-
lung verschiedener Kennzahlen und Trends, die auf den ausgewahlten Filtern basieren und lhnen

dabei helfen geschaftliche Entscheidungen zu zu treffen.

Tortendiagrammmodus

Im Tortendiagrammmodus haben Sie die Méglichkeit zwischen "Rechnungen” und "Betragen" zu

wahlen.

e Bei der Einstellung "Rechnungen" zeigen die Tortendiagramme die Anzahl der Rechnungen
an.

¢ Bei der Einstellung "Betrage" zeigen die Tortendiagramme die Bruttobetrage an.

Wenn fiir die ausgewahlten Filter keine Rechnungen gefunden werden konnten, wird anstelle der

Diagramme der Text "No Data!" angezeigt.

Zahlungsarten

Im Zahlungsarten-Diagramm kdnnen Sie entweder die Anzahl der Rechnungen fiir jede Zahlungsart
oder die Betrage, die mit jeder Zahlungsart berechnet wurden, anzeigen lassen. Bewegen Sie den

Cursor (iber eine der drei Flichen, die fiir "Barzahlung”, "Kartenzahlung" und "Uberweisungen" ste-
hen, um die genaue Zahl zu sehen. Sie kénnen auch Zahlungsarten ausblenden, indem Sie in der Le-

gende auf die entsprechende Zahlungsart klicken.

Benutzer

Im Benutzerdiagramm konnen Sie entweder die Anzahl der Belege sehen, die jeder Benutzer erstellt
hat, oder die Umsatze, die jeder Benutzer erzielt hat. Fahren Sie mit dem Cursor (iber einen Benut-
zerabschnitt, um detaillierte Zahlen anzuzeigen. Sie kénnen auch Benutzer ausblenden, indem Sie in

der Legende auf den entsprechenden Benutzernamen klicken.



Belege nach Gesamtbetrag

Im Gesamtbetragbereichdiagramm sehen Sie entweder die Anzahl der Rechnungen oder den Um-
satz aufgeteilt in 5 Gruppen. Diese werden automatisch gesetzt und spiegeln die Bereiche lhrer
Rechnungsbetriage wider. Die Bereiche miissen nicht gleich groR3 sein. Beispielsweise kdnnten die
Bereiche wie folgt gesetzt werden, wenn lhre héchste Rechnung 72 Euro betragt: 0-5, 5-10, 10-25,
25-45, 45-75 Euro. Wenn jedoch lhre hochste Rechnung 2400 Euro betragt, konnten die Bereiche
wie folgt aussehen: 0-120, 120-350, 350-800, 800-2000, 2000-3000 Euro.

Artikelstatistik

In der Artikelstatistik kénnen Sie sehen, welche Artikel sich am besten oder am schlechtesten ver-
kaufen. Sie finden hier einen Graphen fiir die Umsatze der verkauften Artikel sowie einen Graphen
fur die Anzahl der verkauften Artikel. Zudem wird eine Liste mit einer Auflistung aller verkauften
Artikel angezeigt, einschlieRlich der verkauften Anzahl und des Umsatzes pro Artikel, abhiangig von

den angewendeten Filtern.

Filtern

Durch die Filteroptionen auf der Artikelstatistikseite haben Sie die Moéglichkeit, die angezeigten Sta-
tistik und Artikelliste an |hre spezifischen Bediirfnisse anzupassen und somit detailliertere Einblicke
zu erhalten. Sie kénnen nach verschiedenen Kriterien filtern, wie zum Beispiel nach einem bestimm-
ten Zeitraum, einer spezifischen Produktgruppe oder einer bestimmten Kassa. Diese Filter ermog-
lichen es Ihnen, genau die Daten zu betrachten, die fiir Ihre Analyse relevant sind, und so fundierte

Entscheidungen fir Ihr Unternehmen zu treffen.

Artikel

Wahlen Sie einen Artikel aus, um die Statistiken auf nur diesen Artikel zu beschranken. Dadurch
kénnen Sie die Verkadufe eines Artikels genau verfolgen. Alle Artikel werden hier mit lhrem Beleg-
text angezeigt. Wenn Sie Variantenartikel in lhrem System haben, haben Sie die Mdéglichkeit, ent-
weder den Hauptartikel, einen bestimmten Variantenartikel oder den Hauptartikel inklusive aller
Variantenartikel auszuwahlen. Dadurch kdnnen Sie flexibel die Statistiken flr verschiedene Ebenen

der Artikelhierarchie betrachten.

Artikelgruppe

Woaihlen Sie eine Produktgruppe aus, um die Artikelstatistik auf nur Artikel zu beschranken, die in
dieser Produktgruppe vorhanden sind. Auf diese Weise kdnnen Sie einen einfachen Vergleich der

Beliebtheit der Produkte einer bestimmten Kategorie durchfihren.

Artikelhersteller

Wahlen Sie einen Hersteller aus, um die Artikel in der Artikelliste nach ihrem Herstellerattribut zu

filtern. So konnen Sie gezielt die Artikel eines bestimmten Herstellers betrachten und analysieren.



Kassa

Sie konnen die Artikelstatistik auf eine bestimmte Kassa beschranken, um gezielt nach verkauften
Artikeln dieser Kassa zu filtern. Dabei stehen Ihnen alle aktiven sowie nicht aktiven Kassen zur Aus-

wahl.

Benutzer

Durch das Filtern nach einem Benutzer kénnen Sie die Zahlen auf die Leistung eines bestimmten
Benutzers beschranken. So erhalten Sie Einblicke in die Artikelverkdufe und Leistung eines einzel-

nen Mitarbeiters.

Testbelege

Filtern Sie nach Testbelegen, um die Artikeldatenbank entweder nur fiir Testdaten oder ausschlieR3-
lich aktive Belege anzuzeigen. Normalerweise méchten Sie keine Testdaten in lhren Artikelstatisti-

ken haben, daher ist dies die Standardeinstellung. Insbesondere wahrend des Testzeitraums kdnnen
Sie jedoch mit diesem Filter priifen, wie sich lhre Artikeltatistiken verhalten, auch wenn noch keine

aktiven Belege erstellt werden kénnen.

Tisch

Der Tischfilter ermdglicht es Ihnen, gezielt die Artikelverkdufe eines Tischs zu sehen, sofern Sie das
Tischsystem verwenden. Aktivieren Sie diesen Filter, um nur Daten in den Artikelstatistiken anzu-
zeigen, die von Rechnungen stammen, die auf dem ausgewahlten Tisch erstellt wurden. Dies ist be-
sonders nitzlich in gastronomischen Einrichtungen oder Geschaften mit Tischen, um leicht festzu-

stellen, auf welchen Tischen was bestellt wird.

Tischgruppe

Der Filter nach Tischgruppe erméglicht es Ihnen, Artikelstatistiken mit Daten anzuzeigen, die zu ei-
ner bestimmten Tischgruppe gehdéren. Tischgruppen werden automatisch erstellt, indem Tische
nach einem gemeinsamen Attribut benannt werden. Angenommen, Sie haben Tische mit den Na-
men "Garten 1", "Garten 2" und "Garten 3". Durch Auswahl der Tischgruppe "Garten" kénnen Sie
alle Artikelverkaufe betrachten, die auf einem der drei Tische in dieser Gruppe getatigt wurden.
Dieser Filter ist besonders praktisch, um Artikelverkdufe basierend auf bestimmten Bereichen oder

Zonen in lhrem Geschift zu organisieren und anzuzeigen.

Zimmer

Der Zimmerfilter ermoglicht es Ihnen, die Artikelstatistiken nur eines Zimmers zu sehen, sofern Sie
das Zimmerverwaltungssystem verwenden. Aktivieren Sie diesen Filter, um nur die Artikelverkaufe
anzuzeigen, die dem ausgewahlten Zimmer verbucht wurden. Dies ist besonders niitzlich in Hotels
oder anderen Unterkiinften mit Gastezimmern, um die Umsatze und Verkaufe fir lhre Zimmer zu

verfolgen und zu analysieren.



Zimmergruppe

Der Filter nach Zimmergruppe ermoglicht es Ihnen, Artikelstatistiken und Verkaufe zu betrachten,
die ausschlieBlich zu einer bestimmten Zimmergruppe gehoren. Zimmergruppen werden automa-
tisch erstellt, indem Zimmer nach einem gemeinsamen Attribut benannt werden. Angenommen, Sie
haben drei Zimmer mit den Namen "Standardzimmer 101", "Standardzimmer 102" und "Standard-
zimmer 103". Indem Sie die Zimmergruppe "Standardzimmer" auswahlen, kénnen Sie die Artikelver-
kadufe und Umsatze anzeigen, die in einem der drei Zimmer dieser Gruppe verzeichnet wurden. Die-
ser Filter ist besonders praktisch, wenn Sie lhre Zimmer nach bestimmten Kategorien oder Berei-

chen in lhrer Unterkunft organisieren und tberpriifen méchten.

Zeitraum wahlen

Der Zeitraumfilter ermdglicht es Ihnen, die Artikelstatistik basierend auf einem bestimmten Zeit-
raum zu berechnen. Dadurch kdnnen Sie die Artikelverkdufe fiir diesen spezifischen Zeitraum ana-
lysieren, zum Beispiel fir einen Tag, einen Monat oder gleich ein ganzes Jahr. Sie kénnen einen
Zeitraum auswahlen, der zwischen dem Registrierungsdatum Ihres Unternehmens bei uns und dem

heutigen Datum liegt.

Tag

Wahlen Sie den Zeitraum "Tag", indem Sie auf die Schaltflache "Tag" klicken. Klicken Sie auf das
momentan gewahlte Datum, wodurch sich ein Datumsauswahlfeld 6ffnet, in dem Sie das ge-
winschte Datum auswahlen kénnen. Sie kdnnen entweder manuell ein Datum auswahlen oder auf
"Heute" klicken, um automatisch den aktuellen Tag auszuwahlen. Nachdem Sie das Datum festge-
legt haben, wird die Statistik automatisch neu berechnet und angezeigt. Die Graphen entsprechen
dann dem gewahlten Tag und sind jeweils in 24 Punkte unterteilt, die jeweils eine Stunde reprasen-

tieren.

Woche

Wihlen Sie den Zeitraum "Woche" aus, indem Sie auf die entsprechende Schaltflache klicken. An-
schlieBend klicken Sie auf den momentan gewahlten Zeitraum wodurch sich ein Datumsauswahlfeld
offnet, in dem Sie die gewtlinschte Woche auswahlen kdnnen. Sie kdnnen entweder manuell eine
Woche auswihlen oder auf "Diese Woche" klicken, um automatisch die laufende Woche auszuwéah-
len. Nachdem Sie die Woche gewahlt haben, wird die Statistik automatisch neu berechnet und an-
gezeigt. Die Graphen entsprechen dann der gewahlten Woche und sind in 7 Punkte unterteilt, die

jeweils einen Wochentag reprasentieren.

Monat

Wihlen Sie den Zeitraum "Monat" aus, indem Sie auf die entsprechende Schaltflache klicken. Kili-
cken Sie anschlieBend auf den momentan gewahlten Monat. Dadurch 6ffnet sich ein Monatsaus-

wabhlfeld, in dem Sie den gewiinschten Monat auswahlen kénnen. Sie kdnnen entweder manuell ei-



nen Monat auswahlen oder auf "Dieser Monat" klicken, um automatisch den aktuellen Monat aus-
zuwahlen. Nachdem Sie den Monat gewahlt haben, wird die Statistik automatisch neu berechnet
und angezeigt. Die Graphen entsprechen dann dem gewahlten Monat und sind in 28 bis 31 Punkte

unterteilt, je nach Anzahl der Tage im Monat, die jeweils einen Tag reprasentieren.

Quartal

Waihlen Sie den Zeitraum "Quartal" aus, indem Sie auf die entsprechende Schaltflache klicken. Kli-
cken Sie auf das momentan ausgewahlte Quartal wodurch sich dann ein Quartalsauswahlfeld 6ff-
net, in dem Sie das gewlinschte Quartal auswahlen kdnnen. Alternativ konnen Sie auf den Knopf
"Dieses Quartal" klicken, um automatisch das aktuelle Quartal auszuwahlen. Nachdem Sie das
Quartal gewahlt haben, wird die Statistik automatisch neu berechnet und angezeigt. Die Graphen
entsprechen dann dem gewahlten Quartal und sind in 3 Punkte unterteilt, die jeweils einen Monat
reprasentieren.

Jahr

Wihlen Sie den Zeitraum "Jahr" aus, indem Sie auf die entsprechende Schaltflache klicken. Klicken
Sie anschlieBend auf das gewahlte Jahr, wodurch sich ein Jahresauswabhlfeld 6ffnet, in dem Sie das
gewlinschte Jahr auswahlen kdnnen. Alternativ konnen Sie auf den Knopf "Dieses Jahr" klicken, um
automatisch das aktuelle Jahr auszuwahlen. Nachdem Sie das Jahr gewahlt haben, wird die Statistik
automatisch neu berechnet und angezeigt. Die Graphen entsprechen dann dem gewahlten Jahr und
sind in 12 Punkte unterteilt, die jeweils einen Monat reprasentieren.

Varianten gruppieren

Wahlen Sie die Option "Varianten gruppieren”, um in der Artikelliste die Varianten eines Artikels
zusammenzuzahlen. Dadurch erhalten Sie eine Gbersichtliche Darstellung, die es Ihnen ermoéglicht,
die Gesamtverkaufe eines Artikels inklusive seiner Varianten zu betrachten.

Umsatzstatistikgraph

Der Umsatzstatistikgraph visualisiert die Umséatze durch verkaufte Artikel, sowohl gespeicherte als
auch nicht gespeicherte, fiir den von Ihnen gewahlten Zeitraum nach den angegebenen Filtern. Sei-
ne Darstellung variiert je nach Art des ausgewahlten Zeitraums im Zeitraum-Wahlen-Filter. Dieser
Graph ermoglicht es Ihnen, schnell Trends in lThren Umséatzen zu erkennen. Wenn Sie den Cursor
Uiber einen der Punkte bewegen, sehen Sie den Gesamtbetrag fiir den jeweiligen Teilzeitraum.

Stiickzahlgraph

Der Stiickzahlgraph visualisiert die Menge der verkauften Artikel, sowohl gespeicherte als auch
nicht gespeicherte, fiir den von Ihnen gewahlten Zeitraum nach den angegebenen Filtern. Seine
Darstellung variiert je nach Art des ausgewahlten Zeitraums im Zeitraum-Wahlen-Filter. Dieser
Graph ermoglicht es Ihnen, schnell Trends in lThren Umséatzen zu erkennen. Wenn Sie den Cursor
Uiber einen der Punkte bewegen, sehen Sie die Anzahl der verkauften Artikel fiir den jeweiligen Teil-



zeitraum.

Artikelliste

Unterhalb der Graphen befindet sich eine Liste, die alle Artikel auflistet, die den Filtern und dem
gewahlten Zeitraum entsprechen und verkauft wurden. Fir jeden Artikel werden die verkaufte
Menge und der dadurch erzielte Gesamtbetrag angezeigt. Wenn keine verkauften Artikel gefunden

werden kénnen, wird der Text "Keine regularen Artikel verkauft" angezeigt.

Anzahl

In der Spalte "Anzahl" wird die verkaufte Menge des Artikels angezeigt. Standardmaflig ist die Liste
nach dieser Spalte absteigend sortiert, aber Sie kénnen sie auch nach jeder anderen Spalte sowohl

auf- als auch absteigend sortieren.

Artikelname

Hier sehen Sie den Belegtext des verkauften Artikels. Wenn die Option "Varianten gruppieren" ak-
tiviert ist und sowohl der Hauptartikel als auch seine Varianten in der Liste erscheinen, werden sie
zusammen in einer Zeile aufgefiihrt. Sie erkennen diese Zeilen an einem kleinen schwarzen Dreieck
neben dem Artikelnamen. Klicken Sie darauf, um die Zeile zu erweitern und alle verkauften Varia-

nten des Hauptartikels mit den entsprechenden Mengen und Umséatzen anzuzeigen.

Gesamtverdienst

In der Spalte "Gesamtverdienst" sehen Sie den Umsatz, der durch den Verkauf dieses Artikels nach

den angewendeten Filtern und im gewahlten Zeitraum erzielt wurde.

Sonstige

Wenn nicht nur gespeicherte Artikel auf den Rechnungen aufgefiihrt werden, erscheint unterhalb
der regularen Artikelzeilen eine zusatzliche Zeile mit dem Namen "Sonstige". Hier werden alle Po-

sitionen aufgefiihrt, die nicht durch einen gespeicherten Artikel erstellt wurden.

Gesamt

Am Ende der Tabelle befindet sich eine Ergebniszeile, die die Gesamtanzahl und den Gesamtver-

dienst aller aufgelisteten Artikel zusammenfasst.

Artikelstatistik als CSV exportieren

Sie konnen die Artikelstatistik entsprechend lhrer ausgewahlten Filter auch exportieren, indem Sie
auf den "Als CSV exportieren" Knopf klicken. Hiermit werden die Daten der Artikelliste als CSV-Da-
tei heruntergeladen. Bitte beachten Sie, dass die Option "Varianten gruppieren" beim Export igno-

riert wird.



Anzahl

Diese Spalte zeigt die verkaufte Anzahl des Artikels an. Sie gibt an, wie viele Einheiten des Artikels
im gewahlten Zeitraum verkauft wurden.

Artikel-Name

Hier wird der Belegtext des verkauften Artikels angezeigt. Es handelt sich um die Bezeichnung oder

Beschreibung des Artikels, wie sie im System hinterlegt ist.

Artikel-Hersteller

Diese Spalte zeigt das Hersteller-Attribut des Artikels an. Sie gibt Auskunft (iber den Hersteller des
verkauften Artikels.

Gesamtverdienst

Hier wird der Gesamtumsatz angezeigt, der mit dem Artikel erzielt wurde. Diese Zahl ergibt sich aus
der Summe der Teilbetrage aller Verkaufe des Artikels.

Steuersatz

In dieser Spalte wird der beim Artikel gespeicherte Steuersatz angezeigt. Sie informiert Giber den

angewandten Steuersatz auf den Verkauf des Artikels.

Artikelnummer

Hier wird die Artikelnummer angezeigt, die beim Artikel hinterlegt ist. Sie dient zur eindeutigen
Identifizierung des Artikels im System.

Beschreibung / Seriennummer

Diese Spalte zeigt die Beschreibung oder Seriennummer des Artikels an, wenn solche Informationen
hinterlegt sind.

Variantenbezeichnung

Hier wird die Variantenbezeichnung des gespeicherten Artikels angezeigt, sofern vorhanden. Diese
Spalte erscheint nur bei Variantenartikeln und gibt Auskunft liber die spezifische Variante des ver-
kauften Artikels.

Eigenschaft 1 -4

Diese Spalten zeigen die gespeicherten Werte der entsprechenden Eigenschaften des Artikels an.
Sie konnen zusatzliche Informationen Uber den Artikel enthalten, wie Farbe, Gro3e oder Material.

Einheit

Hier wird die gespeicherte Einheit des Artikels angezeigt. Sie gibt an, in welcher MaReinheit der Ar-



tikel verkauft wird, z.B. Stlick, Kilogramm oder Liter.

Herstellernummer

Diese Spalte zeigt die gespeicherte Herstellernummer des Artikels an, sofern verfligbar. Sie bietet
eine weitere Moglichkeit zur Identifizierung des Artikels, insbesondere in Bezug auf den Hersteller.

Notiz

Hier wird die gespeicherte Notiz des Artikels angezeigt, wenn solche Informationen hinterlegt sind.
Dies kann zusatzliche Details zum Artikel oder zu seiner Verwendung enthalten.

Artikelstatistik - Details

Sie konnen detailliertere Artikelstatistiken anzeigen, indem Sie in der Statistik zunachst auf "Artikel-
statistik" und dann auf "Details" klicken. Dort finden Sie eine lbersichtliche Liste aller Rechnungs-
posten, die den gewahlten Filtern entsprechen. Diese beinhaltet den Artikelnamen, die Rechnungs-

nummer, den Preis, den Tisch und weitere relevante Informationen.

Filter

Durch die Filteroptionen auf der Artikelstatistikseite haben Sie die Moglichkeit, die angezeigten Sta-
tistik und Artikelliste an lhre spezifischen Bedirfnisse anzupassen und somit detailliertere Einblicke
zu erhalten. Sie kénnen nach verschiedenen Kriterien filtern, wie zum Beispiel nach einem bestimm-
ten Zeitraum, einer spezifischen Produktgruppe oder einer bestimmten Kassa. Diese Filter ermog-
lichen es Ihnen, genau die Daten zu betrachten, die fiir Ihre Analyse relevant sind, und so fundierte

Entscheidungen fir Ihr Unternehmen zu treffen.

Artikel

Wahlen Sie einen Artikel aus, um die Statistiken auf nur diesen Artikel zu beschranken. Dadurch
kénnen Sie die Verkadufe eines Artikels genau verfolgen. Alle Artikel werden hier mit lhrem Beleg-
text angezeigt. Wenn Sie Variantenartikel in lhrem System haben, haben Sie die Méglichkeit, ent-
weder den Hauptartikel, einen bestimmten Variantenartikel oder den Hauptartikel inklusive aller
Variantenartikel auszuwahlen. Dadurch kdénnen Sie flexibel die Statistiken fiir verschiedene Ebenen

der Artikelhierarchie betrachten.

Artikelgruppe

Waihlen Sie eine Produktgruppe aus, um die Artikelstatistik auf nur Artikel zu beschranken, die in
dieser Produktgruppe vorhanden sind. Auf diese Weise konnen Sie einen einfachen Vergleich der

Beliebtheit der Produkte einer bestimmten Kategorie durchfiihren.

Artikelhersteller

Wahlen Sie einen Hersteller aus, um die Artikel in der Artikelliste nach ihrem Herstellerattribut zu



filtern. So konnen Sie gezielt die Artikel eines bestimmten Herstellers betrachten und analysieren.

Kassa

Sie konnen die Artikelstatistik auf eine bestimmte Kassa beschranken, um gezielt nach verkauften
Artikeln dieser Kassa zu filtern. Dabei stehen Ihnen alle aktiven sowie nicht aktiven Kassen zur Aus-

wahl.

Benutzer

Durch das Filtern nach einem Benutzer kénnen Sie die Zahlen auf die Leistung eines bestimmten
Benutzers beschranken. So erhalten Sie Einblicke in die Artikelverkdufe und Leistung eines einzel-

nen Mitarbeiters.

Testbelege

Filtern Sie nach Testbelegen, um die Artikeldatenbank entweder nur fiir Testdaten oder ausschlief3-
lich aktive Belege anzuzeigen. Normalerweise mochten Sie keine Testdaten in |hren Artikelstatisti-
ken haben, daher ist dies die Standardeinstellung. Insbesondere wahrend des Testzeitraums kdnnen
Sie jedoch mit diesem Filter priifen, wie sich lhre Artikeltatistiken verhalten, auch wenn noch keine

aktiven Belege erstellt werden kénnen.

Tisch

Der Tischfilter ermdglicht es Ihnen, gezielt die Artikelverkaufe eines Tischs zu sehen, sofern Sie das
Tischsystem verwenden. Aktivieren Sie diesen Filter, um nur Daten in den Artikelstatistiken anzu-
zeigen, die von Rechnungen stammen, die auf dem ausgewahlten Tisch erstellt wurden. Dies ist be-
sonders nitzlich in gastronomischen Einrichtungen oder Geschaften mit Tischen, um leicht festzu-

stellen, auf welchen Tischen was bestellt wird.

Tischgruppe

Der Filter nach Tischgruppe erméglicht es Ihnen, Artikelstatistiken mit Daten anzuzeigen, die zu ei-
ner bestimmten Tischgruppe gehoéren. Tischgruppen werden automatisch erstellt, indem Tische
nach einem gemeinsamen Attribut benannt werden. Angenommen, Sie haben Tische mit den Na-
men "Garten 1", "Garten 2" und "Garten 3". Durch Auswahl der Tischgruppe "Garten" konnen Sie
alle Artikelverkaufe betrachten, die auf einem der drei Tische in dieser Gruppe getatigt wurden.
Dieser Filter ist besonders praktisch, um Artikelverkdufe basierend auf bestimmten Bereichen oder

Zonen in lhrem Geschift zu organisieren und anzuzeigen.

Zimmer

Der Zimmerfilter ermoglicht es Ihnen, die Artikelstatistiken nur eines Zimmers zu sehen, sofern Sie
das Zimmerverwaltungssystem verwenden. Aktivieren Sie diesen Filter, um nur die Artikelverkaufe
anzuzeigen, die dem ausgewahlten Zimmer verbucht wurden. Dies ist besonders niitzlich in Hotels



oder anderen Unterkiinften mit Gastezimmern, um die Umsatze und Verkaufe fir lhre Zimmer zu

verfolgen und zu analysieren.

Zimmergruppe

Der Filter nach Zimmergruppe ermoglicht es Ihnen, Artikelstatistiken und Verkaufe zu betrachten,
die ausschlieBBlich zu einer bestimmten Zimmergruppe gehoéren. Zimmergruppen werden automa-
tisch erstellt, indem Zimmer nach einem gemeinsamen Attribut benannt werden. Angenommen, Sie
haben drei Zimmer mit den Namen "Standardzimmer 101", "Standardzimmer 102" und "Standard-
zimmer 103". Indem Sie die Zimmergruppe "Standardzimmer" auswahlen, kénnen Sie die Artikelver-
kdufe und Umsatze anzeigen, die in einem der drei Zimmer dieser Gruppe verzeichnet wurden. Die-
ser Filter ist besonders praktisch, wenn Sie |hre Zimmer nach bestimmten Kategorien oder Berei-
chen in lhrer Unterkunft organisieren und Gberprifen moéchten.

Zeitraum wahlen

Der Zeitraumfilter ermdglicht es Ihnen, die Artikelstatistikdetails basierend auf einem bestimmten
Zeitraum zu berechnen. Dadurch kénnen Sie die Artikelverkdufe fiir diesen spezifischen Zeitraum
analysieren, zum Beispiel fiir einen Tag, einen Monat oder gleich ein ganzes Jahr. Sie kdnnen einen
Zeitraum auswahlen, der zwischen dem Registrierungsdatum Ihres Unternehmens bei uns und dem
heutigen Datum liegt.

Tag

Wihlen Sie den Zeitraum "Tag", indem Sie auf die Schaltflache "Tag" klicken. Klicken Sie auf das
momentan gewahlte Datum, wodurch sich ein Datumsauswahlfeld 6ffnet, in dem Sie das ge-
wiinschte Datum auswahlen kénnen. Sie konnen entweder manuell ein Datum auswahlen oder auf

"Heute" klicken, um automatisch den aktuellen Tag auszuwahlen.

Woche

Wihlen Sie den Zeitraum "Woche" aus, indem Sie auf die entsprechende Schaltflache klicken. An-
schlieBend klicken Sie auf den momentan gewahlten Zeitraum wodurch sich ein Datumsauswabhlfeld
offnet, in dem Sie die gewtlinschte Woche auswahlen kdnnen. Sie kénnen entweder manuell eine
Woche auswahlen oder auf "Diese Woche" klicken, um automatisch die laufende Woche auszuwah-
len.

Monat

Wihlen Sie den Zeitraum "Monat" aus, indem Sie auf die entsprechende Schaltflache klicken. Kli-
cken Sie anschliel3end auf den momentan gewahlten Monat. Dadurch 6ffnet sich ein Monatsaus-
wabhlfeld, in dem Sie den gewiinschten Monat auswahlen kénnen. Sie kdnnen entweder manuell ei-
nen Monat auswahlen oder auf "Dieser Monat" klicken, um automatisch den aktuellen Monat aus-

zuwahlen.



Quartal

Waihlen Sie den Zeitraum "Quartal" aus, indem Sie auf die entsprechende Schaltflache klicken. Kli-
cken Sie auf das momentan ausgewahlte Quartal wodurch sich dann ein Quartalsauswahlfeld 6ff-
net, in dem Sie das gewlinschte Quartal auswahlen kénnen. Alternativ konnen Sie auf den Knopf

"Dieses Quartal" klicken, um automatisch das aktuelle Quartal auszuwahlen.

Jahr

Waihlen Sie den Zeitraum "Jahr" aus, indem Sie auf die entsprechende Schaltflache klicken. Klicken
Sie anschlieBend auf das gewahlte Jahr, wodurch sich ein Jahresauswahlfeld 6ffnet, in dem Sie das
gewilinschte Jahr auswahlen kdnnen. Alternativ konnen Sie auf den Knopf "Dieses Jahr" klicken, um

automatisch das aktuelle Jahr auszuwahlen.

Filter leeren

Klicken Sie auf den Knopf "Filter leeren", um die Filter wieder auf die Standardwerte zuriickzuset-
zen.

Rechnungspostenliste

In der Rechnungspostenliste sehen Sie die Rechnungsposten, die erstellt wurden und zu den Filtern

passen.

Bonierung / Abgeschlossen

In der ersten Spalte sehen Sie zwei Zeitpunkte: Der erste Zeitpunkt ist der Zeitpunkt, zu dem der
Rechnungsposten boniert wurde, und der zweite Zeitpunkt definiert den Moment, zu dem der Be-
leg mit einer Zahlungsart abgeschlossen wurde.

Rechnung

In der zweiten Spalte sehen Sie die Rechnung. Diese besteht aus der Kassanummer und Beschrei-
bung sowie der Rechnungsnummer. Sie kdnnen auf die Rechnungsnummer klicken, um das Beleg-
archiv mit Filtern zu 6ffnen. Dadurch wird direkt der entsprechende Beleg gefunden, und Sie kdn-

nen mit diesem interagieren.

Artikel

In der Spalte "Artikel" sehen Sie die verkaufte Menge, den Artikelnamen, den Preis des Rechnungs-
posten sowie die Beschreibung, sofern vorhanden. Bei gespeicherten Artikeln kénnen Sie auf den
Artikelnamen klicken, um zur Bearbeitungsseite des Artikels zu gelangen.

Tisch

In der Spalte "Tisch" wird die Tischnummer mit dem Tischnamen angezeigt, sofern das Tischsystem

verwendet wird und die Rechnung auf einem Tisch ausgestellt wurde.



Zimmer

In der Spalte "Zimmer" wird die Zimmernummer mit dem Zimmernamen angezeigt, sofern das Zim-
mersystem verwendet wird und die Rechnung fiir ein Zimmer ausgestellt wurde.

Test

In der Spalte "Test" kdnnen Sie Uberprifen, ob es sich bei der Rechnung zu dem Rechnungsposten
um einen Testbeleg handelt oder nicht.

Kassen Tagesbericht

Am Kassen-Tagesbericht sehen Sie, welche Belege an einem Tag auf welcher Kassa erstellt wurden.
Sie haben auch die Méglichkeit, die Rechnungsposten einzusehen.

Datum wahlen

Klicken Sie entweder auf das Textfeld und geben Sie ein Datum ein, oder klicken Sie auf das Kalen-
dersymbol und wahlen Sie ein Datum aus.

Keine Daten gefunden

Wenn an dem ausgewahlten Datum keine Rechnungen erstellt wurden, wird die Meldung "Keine
Daten gefunden" angezeigt.

Kassa

Sie sehen fir jede Kassa einen Tabelleneintrag. Oben in der Tabelle steht die Kassennummer zu-
sammen mit der Bezeichnung.

Zeitbereich

Unterhalb der Kassennummer finden Sie den Zeitbereich, in dem die Rechnungen der Kassa erstellt

wurden.

Rechnungen

In jeder Tabelle konnen eine oder mehrere Rechnungen aufgelistet werden.

Rechnungsnummer

Fir jede Rechnungszeile wird in der ersten Spalte die Rechnungsnummer angezeigt.

Uhrzeit

In der zweiten Spalte sehen Sie die Uhrzeit. Ein Datum wird dabei nicht mitangezeigt, da der Kas-

sen-Tagesbericht grundsatzlich nur fir einen Tag gliltig ist.



Artikel

In der ndchsten Spalte wird der Artikelname des Rechnungspostens angezeigt. Wenn die Rechnung
aus mehreren Rechnungsposten besteht, sehen Sie den Text "+x Weitere Artikel" neben dem Arti-
kelnamen. Klicken Sie auf diesen Text, um die Zelle zu erweitern und alle Rechnungsposten anzu-

zeigen.

Netto

In der vorletzten Spalte sehen Sie den Netto-Betrag der gesamten Rechnung. Das bedeutet das
Produkt der Nettobetrage aller Rechnungsposten der Rechnung.

Brutto

In der letzten Spalte sehen Sie den Brutto-Betrag der gesamten Rechnung. Das bedeutet das Pro-

dukt der Bruttobetrage aller Rechnungsposten der Rechnung inklusive der Umsatzsteuer.

Gesamtnetto

In der Ful3zeile der Tabelle sehen Sie noch einen zusammengefassten Wert, welcher die Summe der
Nettobetrage der Rechnungen in der Tabelle darstellt.

Gesamtbrutto

In der Ful3zeile sehen Sie ebenfalls einen zusammengefassten Wert, welcher die Summe der Brut-
tobetrage der Rechnungen in der Tabelle darstellt.



Gutscheinverwaltung

Willkommen zur Gutscheinverwaltung! Hier haben Sie Zugriff auf alle Informationen zu lhren Gut-
scheinen. Von der Erstellung bis zur Einlésung kdnnen Sie hier den Status jedes Gutscheins liber-
prifen und verwalten. Entdecken Sie detaillierte Tabellen, verfolgen Sie den Verwendungszweck
jedes Gutscheins und behalten Sie den Uberblick {iber deren Giiltigkeitsdauer. Sie kénnen die Ta-
bellen hier nach jeder Spalte sortieren, wie z.B. Ausstellungsdatum, Gliltigkeitszeitraum oder Status.
Die Gutscheinverwaltung ermdglicht es Ihnen, Ihre Gutscheinaktionen effizient zu planen, zu tber-
wachen und anzupassen, um lhren Kunden ein optimales Erlebnis zu bieten und Ihre Geschaftsziele

Zu erreichen.

Verkauft und nicht eingelost

Im Abschnitt "Verkauft und nicht eingeldst”, der standardmaRig gedffnet ist, finden Sie Informatio-
nen zu Gutscheinen, die bereits verkauft wurden, aber noch nicht eingelést wurden. Dies umfasst
Gutscheine, die ordnungsgemal3 verkauft wurden und deren Wert noch gar nicht, oder nicht voll-
standig, verwendet wurde. Sie konnen hier den aktuellen Stand lhrer verkauften Gutscheine einse-
hen, einschlieBlich ihres Wertes, ihres Verkaufsdatums und ihres Gliltigkeitszeitraums. Diese Infor-

mationen helfen lhnen, den Uberblick (iber lhre ausstehenden Gutscheine zu behalten.

Offene Gutscheine

Der Wert "Offene Gutscheine" stellt die Anzahl der verkauften Gutscheine dar, deren Guthaben
noch nicht vollstandig genutzt wurde und die daher noch fir zukiinftige Transaktionen giiltig sind.
Es ist eine wichtige Kennzahl, um den Uberblick tiber den Bestand an ausstehenden Gutscheinen zu

behalten und deren Verwendung zu verwalten.

Offener Betrag
Der Wert "Offener Betrag" gibt das noch nicht eingel6ste Guthaben aller verkauften Gutscheine,
die noch fiir zukiinftige Transaktionen verflgbar sind an. Es ist eine wichtige Metrik, um den finan-
ziellen Wert der ausstehenden Gutscheine zu erfassen und das Management dieser Guthaben ef-

fektiv zu unterstitzen.

Gutscheinliste

Danach finden Sie eine Liste mit all lhren offenen Gutscheinen. Jeder Gutschein dieser Kategorie
wird in einer eigenen Zeile dargestellt. StandardmaRig sind die Zeilen nach der Seriennummer des
Gutscheins absteigend sortiert, aber Sie kénnen die Sortierung durch Klicken auf die gewlinschte

Zelle in der Kopfzeile nach jeder anderen Spalte andern, entweder auf- oder absteigend.

Seriennummer

In der ersten Spalte steht die Seriennummer, die dem Gutschein zugewiesen ist, wodurch der Gut-



schein eindeutig identifiziert werden kann. Die Seriennummer wird entweder manuell von Ihnen
eingetragen, wenn Sie den Gutschein erstellen, oder automatisch von uns gesetzt. Dabei kann die
Seriennummer eine Nummer, ein Kundenname oder ein anderes eindeutiges Identifikationsmerkmal

sein.

Offener Betrag

In der Spalte "Offener Betrag" wird der Geldbetrag angezeigt, der noch nicht eingel6st wurde und
daher fiir den Kunden weiterhin verfigbar ist. Dieser Wert kann sich von der urspriinglichen Gut-
scheinsumme unterscheiden, da der Kunde moglicherweise bereits Teile des Gutscheins verwendet
hat.

Anfanglicher Betrag

In der Spalte "Anfanglicher Betrag" wird die Gesamtsumme angezeigt, die urspriinglich auf den Gut-
schein geladen wurde. Durch den Vergleich mit dem offenen Betrag kdnnen Sie leicht feststellen,
wie viel vom urspriinglichen Guthaben bereits verwendet wurde.

Datum der Ausstellung

In der Spalte "Datum der Ausstellung" wird das Datum angezeigt, an dem der Gutschein erstellt und
verkauft wurde. Dieses Datum markiert den Zeitpunkt, zu dem der Gutschein in Umlauf gebracht

wurde und als gliltiges Zahlungsmittel verwendet werden kann.

Ablaufdatum

In der Spalte "Ablaufdatum" wird das Datum angezeigt, an dem der Gutschein seine Gliltigkeit ver-
liert und somit verfallt. Wenn Sie beim Erstellen des Gutscheins kein Ablaufdatum festgelegt haben,
wird hier "-- Kein Ablaufdatum --" angezeigt. Sie haben jedoch die Maéglichkeit, das Ablaufdatum zu
andern, indem Sie den Gutschein erneut aufladen oder die Einstellungen unter dem Punkt "Gut-
scheine bearbeiten" anpassen, den wir gleich behandeln werden.

Kunde

In der letzten Spalte "Kunde" wird der Name des Kunden angezeigt, der diesen Gutschein verwen-
det. Der Name wird im Format "Nachname, Vorname" dargestellt. Wenn Sie den Cursor iber den
Namen bewegen, werden weitere Informationen angezeigt. Hier wird der Kunde im Format "Firma |
Nachname, Vorname (Kundennummer)" angezeigt. Durch Klicken auf den Kundennamen gelangen
Sie zur Seite der Bearbeitung des Kundenprofils. Der Kunde wird automatisch zugeordnet, wenn
der Gutschein verkauft wird und der Kunde auf der entsprechenden Rechnung aufgefiihrt ist. Sie
haben jedoch auch die Mdéglichkeit, den Kunden, dem der Gutschein zugeordnet ist, manuell Giber
die Funktion "Gutscheine bearbeiten" zu dndern.

Gutscheine bearbeiten

Klicken Sie auf den Knopf "Gutscheine bearbeiten". Hier haben Sie die Mdéglichkeit, alle Gutscheine



einzusehen und die wichtigsten Anderungen vorzunehmen. Sie kénnen Gutscheine deaktivieren

und aktivieren sowie Ablaufdaten und Kundenzuordnungen festlegen.

Offene Gutscheine

In der Tabelle "Offene Gutscheine" finden Sie eine Ubersicht (iber alle giiltigen und im Umlauf be-
findlichen Gutscheine. Hier haben Sie die Moéglichkeit, verschiedene Aktionen durchzufiihren, wie
das Deaktivieren von Gutscheinen, die Anderung des Ablaufdatums sowie die Anpassung der Kun-
denzuordnung. Die Tabelle ist standardmaRig nach absteigender Seriennummer sortiert, um lhnen

eine Ubersichtliche Darstellung der Gutscheine zu bieten.

Seriennummer

In der ersten Spalte steht die Seriennummer, die dem Gutschein zugewiesen ist und ihn eindeutig
identifiziert. Die Seriennummer wird beim Erstellen des Gutscheins festgelegt und kann nachtrag-

lich nicht gedndert werden.

Offener Betrag

In der Spalte "Offener Betrag" sehen Sie den noch nicht eingelésten Betrag des Gutscheins im For-
mat "Offener Betrag / Urspriinglicher Betrag €". Der offene Betrag kann hier nicht direkt geandert
werden, sondern wird bei Bedarf wahrend der Belegerstellung mit der Funktion "Gutschein aufla-

den" angepasst.

Datum der Ausstellung

In der Spalte "Datum der Ausstellung" sehen Sie das Datum, an dem der Gutschein urspringlich er-
stellt wurde. Dieser Wert kann nicht nachtraglich verandert werden.

Ablaufdatum

In der Spalte "Ablaufdatum" sehen Sie, wann der Gutschein ablduft. Dieses Datum kann entweder
beim Erstellen des Gutscheins oder beim Aufladen festgelegt werden. Wenn der Gutschein kein Ab-
laufdatum hat, wird stattdessen "--.--.----" in dieser Spalte angezeigt. Um das Ablaufdatum zu an-
dern, klicken Sie zunichst auf den Stift-Symbolknopf in der entsprechenden Zelle. Dadurch wird ein
Textfeld gedffnet, in das Sie das neue Ablaufdatum im Format "27.03.2030" eingeben kénnen. Be-
statigen Sie anschlieRend lhre Eingabe, indem Sie auf den Speichern-Knopf (dargestellt durch ein
Hakchen) klicken, oder brechen Sie die Anderung ab, indem Sie auf den Abbrechen-Knopf (mit ei-
nem kleinen x) klicken, um das urspriingliche Ablaufdatum beizubehalten. Wenn Sie kein automa-
tisches Ablaufdatum fiir den Gutschein verwenden mochten, konnen Sie das Textfeld manuell lee-
ren oder den entsprechenden Knopf verwenden und die Anderung speichern. Das neue Ablaufda-
tum wird nach der Anderung automatisch aktualisiert. Falls Sie ein ungiiltiges Datum eingeben, er-

scheint eine Fehlermeldung: "Datum ungiiltig!".

Kunde

In der Spalte "Kunde" wird der Name des Kunden angezeigt, der diesen Gutschein verwendet. Der



Name wird im Format "Nachname, Vorname" dargestellt. Wenn Sie den Cursor (iber den Namen
bewegen, werden weitere Informationen angezeigt. Hier wird der Kunde im Format "Firma | Nach-
name, Vorname (Kundennummer)" angezeigt. Wenn der Gutschein keinem Kunden zugeordnet ist,
steht hier "-- Kein Kunde --". Um die Kundenzuordnung zu andern, klicken Sie zunachst auf das
Stift-Symbol in der entsprechenden Zelle. Dadurch wird ein Suchfeld sowie ein Auswabhlfeld geoff-
net. Sie konnen entweder einen Kunden aus dem Auswahlfeld wahlen oder die Eintrage des Aus-
wabhlfelds filtern, indem Sie einen Namen, eine Kundennummer oder ein anderes suchbares Objekt
aus den Kundendaten in das Suchfeld eingeben. Die Kunden im Auswahlfeld werden im Format
"Firma | Nachname, Vorname (Kundennummer)" angezeigt. Sie kénnen auch den obersten Eintrag "-
- Kein Kunde --" auswahlen, um die Kundenzuordnung fir den Gutschein zu deaktivieren. Bestati-
gen Sie anschlieBend lhre Zuordnung, indem Sie auf den Speichern-Knopf (dargestellt durch ein
Hakchen) klicken, oder brechen Sie die Anderung ab, indem Sie auf den Abbrechen-Knopf (mit ei-

nem kleinen x) klicken, um die urspriingliche Kundenzuordnung beizubehalten.

Deaktivieren

Klicken Sie auf den Knopf "Deaktivieren", um den Gutschein zu deaktivieren. Dadurch kann er nicht
mehr eingeldst werden. Bestatigen Sie im ersten Schritt die Deaktivierung, und fligen Sie im zwei-
ten Schritt optional eine Beschreibung hinzu, warum der Gutschein deaktiviert wird. Die Seite wird
neu geladen, und der Gutschein wird nun in der unteren Tabelle der deaktivierten und abgelaufenen

Gutscheine angezeigt.

Deaktiviert oder abgelaufen

Klicken Sie auf die Uberschrift "Deaktiviert oder abgelaufen", um die Tabelle mit allen nicht offenen
Gutscheinen zu 6ffnen, die in diese Kategorie fallen. Hier kdnnen Sie alte oder deaktivierte Gut-

scheine wieder aktivieren.

Seriennummer
In der ersten Spalte steht die Seriennummer, die dem Gutschein zugewiesen ist und ihn eindeutig
identifiziert. Die Seriennummer wird beim Erstellen des Gutscheins festgelegt und kann nachtrag-

lich nicht gedndert werden.

Offener Betrag

In der Spalte "Offener Betrag" sehen Sie den noch nicht eingelésten Betrag des Gutscheins im For-
mat "Offener Betrag / Urspriinglicher Betrag €". Der offene Betrag kann hier nicht direkt gedndert
werden, sondern wird bei Bedarf wahrend der Belegerstellung mit der Funktion "Gutschein aufla-

den" angepasst. Beachten Sie jedoch, dass dies nur fiir aktive Gutscheine moglich ist.

Datum der Ausstellung

In der Spalte "Datum der Ausstellung" sehen Sie das Datum, an dem der Gutschein urspriinglich er-

stellt wurde. Dieser Wert kann nicht nachtraglich verandert werden.



Ablaufdatum

In der Spalte "Ablaufdatum" sehen Sie, wann der Gutschein ablauft. Dieses Datum kann entweder
beim Erstellen des Gutscheins oder beim Aufladen festgelegt werden. Wenn der Gutschein kein Ab-
laufdatum hat, wird stattdessen "--.--.----" in dieser Spalte angezeigt. Um das Ablaufdatum zu an-
dern, muss der Gutschein zunachst aktiviert werden. Danach kdénnen Sie in der Tabelle der offenen

Gutscheine das Ablaufdatum anpassen.

Kunde

In der Spalte "Kunde" wird der Name des Kunden angezeigt, der diesen Gutschein verwendet. Der
Name wird im Format "Nachname, Vorname" dargestellt. Wenn Sie den Cursor tiber den Namen
bewegen, werden weitere Informationen angezeigt. Hier wird der Kunde im Format "Firma | Nach-
name, Vorname (Kundennummer)" angezeigt. Wenn der Gutschein keinem Kunden zugeordnet ist,
steht hier "-- Kein Kunde --". Um die Kundenzuordnung zu dndern, muss der Gutschein zunichst
aktiviert werden. Danach kénnen Sie in der Tabelle der offenen Gutscheine die Kundenzuordnung

anpassen.

Aktivieren
Klicken Sie auf den Knopf "Aktivieren", um den Gutschein zu reaktivieren und ihn in die Liste der

offenen Gutscheine aufzunehmen.

Vollstindig eingelost

Klicken Sie auf die Uberschrift "Vollstindig eingeldst", um den Bereich der Gutscheine anzuzeigen

oder auszublenden, die bereits vollstandig eingeldst wurden.

Gutscheinliste

In der Tabelle der vollstandig eingelosten Gutscheine finden Sie alle Gutscheine, die restlos ver-
braucht wurden. Sie konnen Gutscheine aus dieser Liste wieder verfligbar machen, indem Sie auf
der Seite zur Erstellung eines neuen Belegs die Funktion "Gutschein aufladen" verwenden. Die Ta-
belle ist standardmaRig absteigend nach der Seriennummer sortiert, kann aber nach jeder anderen

Spalte auf- oder absteigend sortiert werden.

Gutschein-Seriennummer

In der ersten Spalte steht die Seriennummer, die dem Gutschein zugewiesen ist, wodurch der Gut-
schein eindeutig identifiziert werden kann. Die Seriennummer wird entweder manuell von Ihnen
eingetragen, wenn Sie den Gutschein erstellen, oder automatisch von uns gesetzt. Dabei kann die
Seriennummer eine Nummer, ein Kundenname oder ein anderes eindeutiges Identifikationsmerkmal

sein.

Offener Betrag

In der Spalte "Offener Betrag" sehen Sie den Betrag, der noch nicht eingelést wurde, und den ur-



spriinglichen Betrag des Gutscheins im Format "Offener Betrag / Urspriinglicher Betrag €". Haufig
ist der offene Betrag 0,00 Euro.

Datum der Ausstellung

In der Spalte “Datum der Ausstellung” wird das Datum angezeigt, an dem der Gutschein erstellt und
verkauft wurde. Dieses Datum markiert den Zeitpunkt, zu dem der Gutschein in Umlauf gebracht
wurde und als gtiltiges Zahlungsmittel verwendet werden kann.

Datum der Deaktivierung

In der Spalte "Datum der Deaktivierung" sehen Sie den Zeitpunkt, zu dem der Gutschein deaktiviert
wurde, was bedeutet, dass er vollstandig eingelost wurde.

Abgelaufen oder geloscht

Klicken Sie auf die Uberschrift "Abgelaufen oder geléscht", um den Bereich der Gutscheine anzuzei-
gen oder auszublenden, die aus anderen griinden deaktiviert wurden.

Gutscheinliste

In dieser Liste finden Sie alle Gutscheine, die aus anderen Griinden als dem vollstiandigen Verbrauch
deaktiviert wurden. StandardmaRig sind die Zeilen nach der Seriennummer des Gutscheins abstei-
gend sortiert, aber Sie kdnnen die Sortierung durch Klicken auf die gewlinschte Zelle in der Kopf-
zeile nach jeder anderen Spalte dndern, entweder auf- oder absteigend.

Gutschein-Seriennummer

In der ersten Spalte steht die Seriennummer, die dem Gutschein zugewiesen ist, wodurch der Gut-
schein eindeutig identifiziert werden kann. Die Seriennummer wird entweder manuell von Ihnen
eingetragen, wenn Sie den Gutschein erstellen, oder automatisch von uns gesetzt. Dabei kann die
Seriennummer eine Nummer, ein Kundenname oder ein anderes eindeutiges Identifikationsmerkmal

sein.

Offener Betrag

In der Spalte “Offener Betrag” sehen Sie den Betrag, der noch nicht eingelést wurde, und den ur-

spriinglichen Betrag des Gutscheins im Format “Offener Betrag / Urspriinglicher Betrag €”.

Grund der Deaktivierung

In dieser Spalte konnen Sie den Grund sehen, warum der Gutschein deaktiviert ist. Es gibt verschie-
dene Moglichkeiten:

o "Manuell deaktiviert": Sie haben den Gutschein auf der Gutscheine-Bearbeiten-Seite deakti-

viert. Fahren Sie mit dem Cursor (iber das kleine Informations-I, um Ihre eingegebene Notiz



zu sehen.

e "Gutschein wurde nicht verkauft": Der Gutschein wurde zwar erstellt, die Rechnung zu dem
Gutschein wurde allerdings noch nicht abgeschlossen. Der Gutschein wird erst dann aktiv,
wenn die Rechnung abgeschlossen wurde. (Tipp: Sie kénnen in den Transaktionen herausfin-
den, welchen Beleg Sie abschlieRen missen, um den Gutschein zu aktivieren)

o "Glltigkeitsdauer ist abgelaufen": Das Ablaufdatum des Gutscheins liegt in der Vergangen-
heit.

e "ERROR: Fehler bei der Validierung": Wir wissen nicht, warum der Gutschein deaktiviert

wurde.

Datum der Ausstellung

In der Spalte “Datum der Ausstellung” wird das Datum angezeigt, an dem der Gutschein erstellt und
(in den meisten Fillen) verkauft wurde. Dieses Datum markiert den Zeitpunkt, zu dem der Gut-

schein in Umlauf gebracht wurde und als giiltiges Zahlungsmittel verwendet werden kann.

Datum der Deaktivierung

In der Spalte “Datum der Deaktivierung” sehen Sie den Zeitpunkt, zu dem der Gutschein deaktiviert

wurde.

Transaktionen

Klicken Sie auf die Uberschrift “Transaktionen”, um den Bereich der Gutscheintransaktionen anzu-

zeigen oder auszublenden, die wie eine Historie betrachtet werden kdnnen.

Transaktionsliste

Die Transaktionsliste bietet Ihnen einen Uberblick tiber die Historie Ihrer Gutscheine. Sie enthélt
Daten zu Aufladungen und Einlésungen, damit Sie den Verlauf Ihrer Gutscheine verfolgen kénnen.
Die Tabelle ist standardmaRig nach absteigender Seriennummer sortiert, kann jedoch je nach Bedarf

auch nach anderen Spalten sortiert werden.

Gutschein-Seriennummer

In der ersten Spalte steht die Seriennummer, die dem Gutschein zugewiesen ist, wodurch Sie die
Transaktion mit dem Gutschein verbinden kdnnen. Die Seriennummer wird entweder manuell von
lhnen eingetragen, wenn Sie den Gutschein erstellen, oder automatisch von uns gesetzt. Dabei kann
die Seriennummer eine Nummer, ein Kundenname oder ein anderes eindeutiges Identifikations-

merkmal sein.

Betrag

In der Spalte "Betrag" sehen Sie den Wert der Gutscheintransaktion. Positive Werte bedeuten eine

Aufladung, wahrend negative Werte eine Einl6ésung darstellen.



Rechnung

In der Spalte "Rechnung" sehen Sie die Rechnungsnummer der Transaktion. Wenn die Rechnung
der Transaktion abgeschlossen ist, sehen Sie hier die Rechnungsnummer mit der Kassanummer in
Klammern. Durch einen Klick darauf 6ffnet sich automatisch die PDF der Rechnung. Wenn die
Rechnung der Transaktion noch nicht abgeschlossen ist, erscheint hier die Phrase "Offene Rech-
nung (Kassanummer)". Ein Klick darauf fuhrt Sie zur Seite der Belegerstellung der jeweiligen Rech-
nung, wo Sie die Rechnung abschlieen kénnen.

Notiz

Im Feld "Notiz" finden Sie gegebenenfalls eine Anmerkung zur Transaktion, wie zum Beispiel "Gut-

schein wurde manuell aktiviert".

Datum

Im Feld "Datum" sehen Sie das Datum und die Uhrzeit der Transaktion, um diese zeitlich einzuord-

nen.



Zahlung (andern)

Willkommen auf der Zahlungsseite! Hier haben Sie die Mdglichkeit, Ihre Zahlungsinformationen zu
verwalten und Ihr Konto zu aktivieren oder unsere Dienste zu verlangern. Klicken Sie auf den "Zah-
lungs"-Knopf oder "Zahlung dndern"in den Einstellungen um hier her zu gelangen. Der Zahlungspro-
zess ist in flnf Schritte unterteilt, um den Vorgang so lbersichtlich und benutzerfreundlich wie
moglich zu gestalten. Oben auf der Seite sehen Sie die Schritte, wobei der aktuelle Schritt markiert

ist. Sie kdnnen zu jedem vorherigen Schritt zuriickkehren, indem Sie darauf klicken.

Firmendaten angeben

Die Angabe von Firmendaten ist entscheidend fiir die Rechnungsadresse sowie die Erstellung der
Signatur fir die Registrierkasse. Bitte geben Sie daher hier die korrekten und wahrheitsgemafZen
Daten ein. Wenn bereits eine Zahlung getatigt wurde und daher der Knopf "Zahlung andern" ange-
zeigt wird, Uberspringt das System automatisch diese Seite und leitet Sie direkt zum zweiten Schritt
"Zahlungsart & Laufzeit" weiter. Sollten Sie jedoch Anderungen an den Firmendaten vornehmen
missen, haben Sie die Moglichkeit, dies zu tun, indem Sie oben in der Schrittanzeige auf "Firmenda-
ten angeben" klicken.

Firmenbezeichnung

Das Feld "Firmenbezeichnung" ist der Name lhrer Firma. Dieser wird nicht auf den Belegen ge-
druckt. Wir verwenden die Firmenbezeichnung auf den von uns ausgestellten Rechnungen. Aul3er-
dem erscheint Ihr Firmenname, wenn Sie einen Beleg per E-Mail verschicken.

Adresse

Das Feld "Adresse" dient der Angabe der physischen Adresse lhres Unternehmens. Hier tragen Sie
die StraBe und Hausnummer, sowie gegebenenfalls eine Stiege ein. Diese Informationen werden fir
die Rechnungsstellung.

Kontaktperson

Das Feld "Kontaktperson" erméglicht es lhnen, eine spezifische Person in lhrem Unternehmen an-
zugeben, an die wir uns wenden kénnen. Diese Angabe wird verwendet, um zu wissen, wie wir Sie
ansprechen sollen, insbesondere in der Kommunikation bezlglich Ihrer Konten, Rechnungen oder
anderen geschéaftlichen Angelegenheiten.

Postleitzahl

Das Feld "Postleitzahl" dient dazu, die Postleitzahl oder PLZ des Standorts lhres Unternehmens an-
zugeben. Diese Information wird von uns in Verbindung mit der Adresse verwendet, um die korrek-

te Firmenangabe auf der Rechnung zu machen.



Ort

Das Feld "Ort" dient dazu, die Stadt oder den Ort des Standorts lhres Unternehmens anzugeben.
Diese Information wird von uns in Verbindung mit der Adresse und Postleitzahl verwendet, um die

korrekte Firmenangabe auf der Rechnung zu machen..

Land

Das Feld "Land" dient dazu, das Land des Standorts lhres Unternehmens anzugeben. Diese Informa-
tion wird von uns in Verbindung mit der Adresse, Postleitzahl und Ort verwendet, um die korrekte

Firmenangabe auf der Rechnung zu machen..

UID-Nummer

Das Feld "UID-Nummer" erfordert die Eingabe der dsterreichischen UID-Nummer (Umsatzsteuer-
Identifikationsnummer) lhres Unternehmens. Die UID-Nummer hat das Format ATU12345678 und
wird flr steuerliche Zwecke und zur Erstellung der Rechnungssignatur benétigt. Es ist wichtig, dass
die angegebene UID-Nummer korrekt ist, um Rechnungen ordnungsgemaf auszustellen. Bitte
beachten Sie, dass die UID nach der Aktivierung der Kassa nicht mehr bearbeitet werden kann, da-
her stellen Sie sicher, dass die eingetragene Nummer korrekt ist, bevor Sie fortfahren. Zum spei-
chern der Firmeneinstellungen sowie zum aktivieren der Kassa bendtigen wir entweder lhre UID-
Nummer oder lhre Steuernummer. Wenn Sie eine UID-Nummer eingeben, wird beim Abschluss die-
ses Formulars eine automatische Validierung der UID durchgefiihrt. Weitere Informationen dazu

finden Sie weiter unten.

Firmenbuchnummer

Das Feld "Firmenbuchnummer" erméglicht die Eingabe der offiziellen Firmenbuchnummer Ihres Un-
ternehmens. Diese Nummer dient der eindeutigen Identifizierung Ihres Unternehmens im 6sterrei-
chischen Firmenbuch und wird fir rechtliche und verwaltungstechnische Zwecke verwendet. Die

Firmenbuchnummer wird in der Regel bei der Griindung eines Unternehmens vergeben.

Steuernummer

Das Feld "Steuernummer" dient der Eingabe der offiziellen Steuernummer lhres Unternehmens. Die
Steuernummer ist eine eindeutige Kennung, die lhrem Unternehmen vom Finanzamt zugewiesen
wird und zur Identifikation bei steuerlichen Angelegenheiten verwendet wird. Die Steuernummer
hat das Format 123/4567 und wird fiir steuerliche Zwecke und zur Erstellung der Rechnungssigna-
tur bendtigt. Es ist wichtig, dass die angegebene Steuernummer korrekt ist, um Rechnungen ord-
nungsgemald auszustellen. Bitte beachten Sie, dass die Steuernummer genauso wie die UID nach
der Aktivierung der Kassa nicht mehr bearbeitet werden kann. Stellen Sie daher sicher, dass die ein-
getragene Nummer korrekt ist, bevor Sie fortfahren. Zum Aktivieren der Kassa benétigen wir ent-
weder lhre Steuernummer oder die UID-Nummer. Bitte beachten Sie auch, dass wir, wenn Sie keine
UID, sondern nur eine Steuernummer angeben, diese nicht automatisch validieren kénnen. Stellen

Sie daher bitte sicher, dass Sie eine korrekte Angabe machen.



Telefonnummer

Das Feld "Telefonnummer" dient der Angabe der Kontakttelefonnummer Ihres Unternehmens. Hier
kénnen Sie eine Telefonnummer eingeben, unter der Sie fir geschaftliche Anfragen erreichbar sind.
Die Telefonnummer wird ausschlieBlich fir die Kontaktaufnahme mit lhrem Unternehmen verwen-
det und nicht auf den ausgestellten Rechnungen gedruckt. Wir geben lhre Telefonnummer nicht
weiter und verwenden sie nur fiir geschaftliche Zwecke, um eine reibungslose Kommunikation zu

ermoglichen.

Automatische UID validierung

Wenn Sie eine UID eingetragen haben und das Formular durch Klicken auf "Weiter" bestatigen, er-
folgt eine Online-Uberpriifung der UID. Sollte diese Uberpriifung fehlschlagen, erscheint eine
Warnmeldung, die Sie darauf hinweist, die angegebene UID-Nummer zu Uberprifen. Eine fehlge-
schlagene Uberpriifung muss aber nicht zwangslaufig bedeuten, dass die von Ihnen angegebene

UID-Nummer falsch ist. Die Nichtbestatigung kann aus drei Griinden erfolgen:

1. Die UID-Nummer ist tatsachlich falsch. In diesem Fall korrigieren Sie die Nummer und besta-
tigen Sie erneut mit "Weiter".

2. Die UID-Nummer ist noch nicht im System registriert, bei dem wir die Abfrage durchfihren.
Insbesondere bei neuen Unternehmen kann es vorkommen, dass deren UID noch nicht im
System erfasst ist. In diesem Fall Giberpriifen Sie die UID erneut und fahren Sie fort, wenn
Sie sicher sind.

3. Das UID-Uberpriifungssystem hat ein Problem. Systeme kénnen gelegentlich Schwierigkei-
ten haben, und auch das UID-Uberpriifungssystem kann Aussetzer oder andere Probleme
haben. In diesem Fall Giberpriifen Sie Ihre Angabe und fahren Sie fort, wenn Sie sicher sind,
oder versuchen Sie es zu einem spateren Zeitpunkt erneut.

Wenn Sie eine Warnmeldung bezliglich der UID erhalten, ist es ratsam, die Nummer nochmals zu

Uberprifen.

Zahlungsart & Laufzeit

Im zweiten Schritt des Bestellvorgangs haben Sie die Mdglichkeit, den Zeitraum und die Zahlungs-
methode auszuwahlen.

Kundennummer und aktiver Zeitraum

In der rechten oberen Ecke sehen Sie lhre Kundennummer sowie den aktuellen aktiven Zeitraum

lhrer Registrierkassa.

Zahlungsart

Bitte wahlen Sie eine Zahlungsart aus den verfligharen Optionen aus. Die ausgewahlte Zahlungsart
wird durch einen markierten Kreis gekennzeichnet, und eine kurze Beschreibung der Zahlungsart


https://kassa.at/zahlungsarten/

wird angezeigt. Die zuletzt von lhnen gewdahlte Zahlungsart wird standardmaRig ausgewahlt und mit
dem Text "(Zuletzt gewahlt)" versehen. Klicken Sie auf eine andere Zahlungsart, um sie auszuwah-
len.

Uberweisung

Nachdem Sie Ihre Bestellung aufgegeben haben, senden wir Ihnen eine Rechnung per E-Mail zu.
Bitte verwenden Sie bei der Uberweisung lhre Kundennummer (siehe oben auf der Seite) oder die
Rechnungsnummer (die auf der Rechnung angegeben ist) als Zahlungsreferenz. So kdnnen wir lhre
Zahlung problemlos zuordnen.

Paypal

Bezahlen Sie sicher und einfach mit PayPal. Im weiteren Verlauf werden Sie auf die Seite von Pay-
Pal weitergeleitet. Um diese Zahlungsart nutzen zu kénnen, bendtigen Sie einen PayPal-Account

(kostenlos). Falls Sie noch keinen PayPal-Account besitzen, kénnen Sie hier einen erstellen.

Visa, Mastercard, Amex

Bezahlen Sie einfach mit Ihrer Kreditkarte. Wir akzeptieren folgende Kreditkarten: VISA, Master-
card sowie Amex. Im folgenden Schritt konnen Sie Ihre Kreditkartendaten eingeben und die Zah-
lung Giber unseren Zahlungsabwickler Stripe abschlieBen. Fiir die Bearbeitung der Zahlung bendti-

gen wir die Kartennummer, das Gliltigkeitsdatum und den Sicherheitscode der Karte.

Bankeinzug

Sie kdnnen uns beauftragen, den Betrag fiir den gewahlten Zeitraum automatisch von Ihrem Konto
abzubuchen, wenn Sie Bankeinzug auswahlen. Im nichsten Schritt kénnen Sie lhre Kontoinforma-
tionen eingeben. Wir werden dann automatisch den benétigten Betrag im gewahlten Zeitraum von
lhrem Konto abbuchen. Dieser Vorgang ist jederzeit kiindbar.

Laufzeit

Wahlen Sie eine Laufzeit aus, indem Sie darauf klicken. Thr momentan ausgewahlter Zeitraum wird
durch den blauen Rand und den ausgefiillten Kreis angezeigt. Darunter finden Sie, wie bei der Zah-
lungsmethode, den Text "(Zuletzt gewahlt)", der Ihnen anzeigt, welche Laufzeit Sie zuletzt ausge-

wahlt haben. Beachten Sie, dass die 12-Monate-Option die preiswerteste ist.

Ergebnis

Unten auf der Seite finden Sie den Netto- und Brutto-Preis lhres gewahlten Pakets. Diese Werte
aktualisieren sich automatisch, wenn Sie einen anderen Zeitraum wahlen. Klicken Sie auf den "Wei-
ter"-Knopf daneben, um zum nachsten Schritt zu gelangen.


https://www.paypal.com/at/webapps/mpp/account-selection

Bestellung tiberpriifen

Im dritten Schritt kénnen Sie noch einmal Ihre gewahlten Daten kontrollieren. Uberpriifen Sie sorg-

faltig, ob alle Angaben korrekt sind, bevor Sie mit "Jetzt bestellen" fortfahren.

Rechnungsadresse

Kontrollieren Sie hier Ihre Firmendaten. Wenn Sie Anderungen vornehmen mochten, kénnen Sie
auf den Link "Andern" klicken, um zum ersten Schritt zuriickzukehren und Anpassungen vorzuneh-

men.

UID-Uberpriifung

Wenn Sie eine UID-Nummer angegeben haben, kénnen Sie hier sehen, ob die UID-Priifung ein Pro-
blem festgestellt hat oder ob die UID gefunden wurde. Sie erkennen entweder ein griines Hikchen
oder ein gelbes Rufzeichen. Klicken Sie darauf, um entweder die Fehlermeldung zu sehen oder die

Daten zur angegebenen UID-Nummer zu Uberprifen.

Zahlungsart

Hier sehen Sie, welche Zahlungsart Sie ausgewahlt haben. Sie kénnen zuriick zur Auswahl der Zah-

lungsart gelangen, um eine andere zu wihlen, indem Sie auf den Link "Andern" klicken.

Bestellung

In dem Bereich, Ihrer Bestellung sehen Sie den gewahlten Zeitraum inklusive des Preises. Klicken
Sie auf den Link "Andern", um die Laufzeit zu dndern. Des Weiteren sehen Sie hier das aktuelle Ab-

laufdatum sowie das Ablaufdatum nach der Verlangerung.

Zahlung

Im Zahlungsschritt werden je nach gewahlter Zahlungsart weitere Informationen bendétigt. Geben

Sie die erforderlichen Daten wie gefordert ein, um die Bestellung abzuschlieRen.

Uberweisung

Wenn Sie die Zahlung per Uberweisung abschlieBen mdchten, bendtigen wir keine weiteren Daten
von lhnen. Sie werden automatisch zum letzten Schritt "Zahlung abgeschlossen" weitergeleitet. In
Kiirze wird Ihnen die Rechnung per E-Mail zugestellt, die Sie dann bitte bezahlen.

PayPal

Wenn Sie als Zahlungsart PayPal ausgewahlt haben, klicken Sie bitte auf "Jetzt kaufen", um zur Sei-
te von PayPal weitergeleitet zu werden. SchlieBen Sie dort den Vorgang bei PayPal ab. Anschlie-

Bend werden Sie zum nachsten Schritt "Zahlung abgeschlossen" weitergeleitet.



Visa, Mastercard, Amex

Wenn Sie die Zahlung mit einer Kreditkarte abschlieBen mdchten, tragen Sie bitte die Kartennum-
mer, das Ablaufdatum sowie die Priifziffer in die dafiir vorgesehenen Felder ein. Bestatigen Sie an-
schlieBend mit "Jetzt bezahlen".

Bankeinzug

Sofern Sie dem Bankeinzugsverfahren zustimmen und lhre Kontodaten hinterlegen moéchten, geben
Sie bitte hier den Namen des Kontoinhabers, die IBAN und den BIC lhres Kontos ein. Bitte beach-
ten Sie, dass die Angabe dieser Daten und der Abschluss des Vorgangs uns die Erlaubnis erteilen,
den genannten Betrag in den festgelegten Abstianden von lhrem Konto abzubuchen. Nachdem Sie
die erforderlichen Daten eingegeben haben, bestitigen Sie Ihre Bestellung mit "Bestellung abschlie-

Ben".

Zahlung abgeschlossen

Im abschlieBenden Schritt wird Ihre Bestellung bearbeitet und das Zertifikat fiir Ihre Registrierkassa
erstellt, sofern lhre Kassa noch nicht aktiviert wurde. Bitte verlassen Sie diese Seite nicht, bis der
Vorgang abgeschlossen ist, wie in der Uberschrift deutlich wird. Falls Sie noch keine Aktivierung
durchgefiihrt haben, wird diese jetzt durchgefiihrt. Bitte warten Sie geduldig, bis der Vorgang abge-
schlossen ist und Sie eine entsprechende Benachrichtigung erhalten. Normalerweise dauert dieser
Vorgang weniger als 60 Sekunden.



Hilfeseite

Auf unserer Hilfeseite sind wir hier, um lhnen bei Fragen zu unserer Software- und Hardwarel6sung
behilflich zu sein. Unser Ziel ist es, Ihnen umfassende Unterstiitzung und Lésungen anzubieten, da-
mit Sie das Beste aus unseren Produkten herausholen kénnen. Egal, ob Sie technische Unterstiit-
zung benétigen, Informationen zu Funktionen und Anwendungen wiinschen oder Hilfe bei der Feh-
lerbehebung bendétigen, unser Team steht Ihnen gerne zur Verfligung. Bitte zogern Sie nicht, uns zu
kontaktieren, damit wir lhnen bestmoglich weiterhelfen kénnen.

E-Mail

Gerne konnen Sie uns lhre Anliegen, Fragen, Fehlerberichte oder Anregungen per E-Mail an unsere
Support-Adresse senden. Wir sind rund um die Uhr fiir Sie erreichbar und werden uns so schnell
wie moglich um lhr Anliegen kiimmern.

Telefon

Fir direkte Unterstlitzung stehen Ihnen wahrend unserer Geschaftszeiten unsere Support-Telefon-
nummern zur Verfligung. Zogern Sie nicht, uns anzurufen, um uns lhr Anliegen personlich mitzutei-

len. Wir sind hier, um lhnen mit Rat und Tat zur Seite zu stehen und Ihnen bei lhren Anliegen zu hel-
fen.

Hilfeseiten

Hier finden Sie einige niitzliche Hilfeseiten verkniipft, auf denen Sie Antworten zu den meisten |h-

rer Fragen finden werden.

Support-Software

Hier finden Sie niitzliche Tools, um schwerwiegende Support-Anliegen zu bearbeiten. Dazu zahlt
der Download-Link fir die Software TeamViewer, die es uns ermdglicht, auf lhr Gerat zuzugreifen

und eine Ferndiagnose durchzufihren.



Meine Rechnungen

Willkommen auf der Seite "Meine Rechnungen". Hier haben Sie einen Uberblick tiber alle Rechnun-
gen, die wir an Sie ausgestellt haben. Sie kdnnen hier Ihre aktuellen und vergangenen Rechnungen

einsehen sowie herunterladen.

Kundennummer

Oben auf der Seite finden Sie lhre Kundennummer. Wenn Sie Fragen zu einer bestimmten Rech-
nung haben, geben Sie bitte lhre Kundennummer an, damit wir Ihnen besser weiterhelfen kénnen.

Rechnungen

Unterhalb finden Sie eine Tabelle, welche samtliche Rechnungen fiir Ihren Account auflistet. Bitte
beachten Sie, dass etwaige Rechnungen fiir Hardwarekaufe aus unserem Online-Shop moglicher-
weise hier nicht erscheinen. Die Tabelle ist chronologisch nach Datum sortiert, wobei die aktuellste
Rechnung oben aufgefihrt ist.

Datum

Die Spalte "Datum" gibt das Ausstellungsdatum der Rechnung an. Bitte beachten Sie, dass dieses
Datum nicht das Falligkeitsdatum der Rechnung darstellt.

Betrag

In der Spalte "Betrag" wird der Bruttogesamtbetrag der Rechnung angezeigt.

Bezahlt

Die Spalte "Bezahlt" gibt an, ob die Rechnung als bezahlt markiert ist. Bitte haben Sie Verstandnis
dafiir, dass es einige Zeit dauern kann, bis eine Uberweisung als bezahlt verbucht wird. Normaler-
weise sollte dies innerhalb einer Woche geschehen. Sollte eine Rechnung langer als unbezahlt er-
scheinen, kontaktieren Sie uns bitte, um das Problem zu klaren.

Belegnummer

In der Spalte "Belegnummer"” finden Sie die eindeutige Rechnungsnummer. Wenn Sie Fragen zu ei-
ner Rechnung haben, geben Sie bitte diese Rechnungsnummer an. Durch einen Klick auf die Rech-
nungsnummer kénnen Sie die entsprechende Rechnung als PDF 6ffnen.



Hardware

Die Kassensoftware bietet die Moglichkeit, verschiedene Hardwarekomponenten zu integrieren,
um den Betrieb effizienter zu gestalten. Dazu gehoéren beispielsweise Bondrucker, Barcodescanner
und Kundendisplays. Diese Hardware kann tiber verschiedene Anschlussmoglichkeiten wie USB,
LAN oder Bluetooth mit der Kassensoftware verbunden werden.

Bankomatgerate

Barcodescanner

Barcodescanner sind unverzichtbare Werkzeuge, um Produktbarcodes wie EAN13-Codes schnell
und prazise zu scannen. Durch die Verwendung von Barcodescannern kdonnen Sie die Artikel mihe-
los auf Ihrer Rechnung erfassen. Insbesondere in der Supermarktbranche werden Barcodescanner
haufig eingesetzt, um die Artikel schnell und effizient auf die Rechnung zu setzen. Bei uns haben Sie
die Moglichkeit, Barcodescanner zu erwerben oder bereits vorhandene Scanner zu nutzen. Welcher
Barcodescanner fiir Sie geeignet ist, kdnnen Sie in unserer Barcodescanner-Kaufberatung nachle-
sen. Barcodescanner sind in der Regel entweder iber einen USB-Anschluss oder tiber Bluetooth
verbunden. Bitte beachten Sie beim Kauf, welchen Verbindungstyp Sie benétigen, ob kabelgebun-
den oder drahtlos. Wenn Sie den Barcodescanner mit einem Smartphone verbinden mochten, ist
ein USB-Anschluss nicht immer die beste Option. In diesem Fall sollten Sie sicherstellen, dass der
Scanner Uber Bluetooth verfligt und keinen zusatzlichen USB-Bluetooth-Adapter bendtigt. Eine al-
ternative Option ist das Sunmi V2 Pro, ein vielseitiges Gerat, das ein Smartphone mit einem Barco-
descanner und einem Drucker kombiniert oder die Erweiterung dessen, KassaPay (Sunmi P2 Pro)
welches noch lber eine Kartenzahlungsfunktion erweitert ist. Diese 3-in-1-Ldsung ist ideal fiir Un-

ternehmen, die eine mobile Arbeitsweise bendtigen.

Barcodes im System verwenden

Die Verwendung von Barcodes bietet lhrem Unternehmen eine Vielzahl von Méglichkeiten zur Ef-
fizienzsteigerung und Prozessoptimierung. Produkte sind oft bereits mit Barcodes versehen oder
kénnen Sie kdnnen diese mithilfe spezieller Software generiert und anschlieend mit einem Etiket-
tendrucker drucken, um sie auf die entsprechenden Artikel anzubringen. Durch die systematische
Zuordnung von Barcodes zu Artikeln wird eine prazise Erfassung und Verwaltung im Kassensystem
gewahrleistet. Beim Erstellen von Belegen genligt ein einfacher Scan des Barcodes. Der Scanner
muss so konfiguriert werden, dass er am Ende des Scanvorgangs die Eingabe der Enter-Taste simu-
liert (bei den meisten Scannern erfolgt diese Einstellung Uber spezielle Barcodes oder QR-Codes
gemal der jeweiligen Anleitung). Dadurch wird der Artikel automatisch identifiziert und der Rech-
nung hinzugefligt, was eine schnelle und fehlerfreie Abwicklung ermdglicht. Die Verwendung von
Barcodes erstreckt sich auch auf andere Geschéaftsbereiche wie die Artikelsuche und die Lagerver-
waltung. Durch das Scannen des Barcodes kdnnen Mitarbeiter Produkte schnell lokalisieren, Infor-


https://kassa.at/product-category/scanner/
https://kassa.at/entscheidungshilfe-barcodescanner/
https://kassa.at/product/mobiler-sunmi-v2/
https://kassa.at/product/mobile-kassa-kassapay/

mationen abrufen und Lagerbewegungen verfolgen, was zu einer effizienten Bestandsfiihrung und
einem reibungslosen Betriebsablauf beitragt. Die nahtlose Integration von Barcodes in verschiedene
Geschaftsprozesse tragt zur Steigerung der Produktivitat, einer verbesserten Bestandsverwaltung

und einer erhohten Kundenzufriedenheit bei.

Barcodes mit Gewicht verwenden

In den personlichen Einstellungen haben Sie die Moglichkeit, die Option "Barcode mit Gewicht" zu
aktivieren. Diese Funktion erméglicht es lhnen, selbst erstellte Barcodes fiir Artikel zu scannen, wo-
bei die zu verrechnende Menge am Ende des Barcodes angezeigt wird. Wenn ein Artikel einen Bar-
code mit Gewichtsinformationen haben soll, werden beim Speichern des Barcodes fiir den Artikel
die letzten 6 Ziffern des Barcodes entfernt. Dies gilt sowohl fiir EAN-13 Barcodes als auch fiir 34-
stellige EAN128 Barcodes, die bei einigen Artikeln verwendet werden. Hier sind Beispiele fiir die
Interpretation von Barcodes durch das System: Fiir einen EAN-13 Barcode mit dem gescannten
Barcode "9011600001152" wird dieser folgendermalen interpretiert:

e Barcode gespeichert beim Artikel: 9011600
e Gewicht: xx,xxx: 00,115
e Prifziffer: 2

Fiir einen 34-stelligen EAN128 Barcode mit dem gescannten Barcode
"1234567890123456789012345678901234" wird dieser wie folgt interpretiert:

e Barcode gespeichert beim Artikel: 1234567890123456789012345678
o Gewicht: xx,xxx: 90,123
e Prufziffer: 4

Bondrucker

Der Druckvorgang stellt einen entscheidenden Schritt im Kassensystem dar und erfolgt am Ende
des Belegprozesses. Fir den Ausdruck der Rechnung wird in der Regel ein separater Hardware-
Drucker bendtigt, es sei denn, Sie verfligen tGber ein Kombigerat wie das V2, V2 Pro oder unser
Kassa Pay Gerat. In diesem Abschnitt bieten wir Unterstiitzung zur Einrichtung und Verbindung
lhres Druckers. Sollten Sie jedoch Hilfe bei der Auswahl des geeigneten Druckers fir Ilhr Unterneh-
men bendtigen, klicken Sie bitte hier, um unsere Kaufberatung fir Drucker zu 6ffnen . Alternativ
kénnen Rechnungen auch dem Kunden Uber einen gescannten QR-Code (mittels der Funktion
"Elektronische Belege" in den personlichen Einstellungen) oder per E-Mail zugestellt werden. Die
automatische Ubermittlung per E-Mail kann entweder durch die Einstellung "Rechnung per E-Mail
senden" in den personlichen Einstellungen erfolgen oder manuell durch Betatigung des E-Mail-

Knopfes in der Rechnungsansicht.


https://kassa.at/kaufberatung-rechnungsdrucker/

Drucker in der Kassa auswahlen

In den personlichen Einstellungen Ihrer Kassa haben Sie die Méglichkeit, den gewiinschten Dru-
ckertyp festzulegen. Diese Einstellung bestimmt das Layout Ihrer Rechnungen und legt die entspre-
chenden Verbindungen fest. Bitte wahlen Sie daher sorgfaltig die fiir Ihr Gerat passende Drucke-
reinstellung aus. Die verfligbaren Optionen umfassen:

e A4

e 57mm

e 80mm

e Epson LAN

e Epson LAN (Speed)

e Star SM-L200/5M-230
e Sunmi 57mm

e Sunmi 80mm

Sie kénnen jeden beliebigen Drucker verwenden, indem Sie das Papierformat auf A4, 57mm oder
80mm einstellen. Beachten Sie jedoch, dass der ausgewahlte Drucker das entsprechende Papierfor-
mat unterstiitzen muss. Die Option "Epson LAN" erfordert einen Epson TM-T20 Ill Drucker mit
LAN-Anschluss, der in unserem Shop erhaltlich ist. Mit dieser Einstellung konnen Belege von jedem
Gerat im selben Netzwerk gedruckt werden, sei es ein Handy, Tablet oder Computer, und das ohne
Bluetooth. Die Option "Epson LAN (Speed)" erfordert ebenfalls einen Epson TM-T20 [ll Drucker mit
LAN-Anschluss . Im Gegensatz zur Standard-Epson-LAN-Option wird bei dieser "Speed"-Version
das Logo und die Rechnungsposten sofort beim Hinzufligen gedruckt. Dadurch entfallt die Notwen-
digkeit, die gesamte Rechnung am Ende zu drucken, was Zeit spart. Bitte beachten Sie, dass diese
Funktion in bestimmten Branchen wie Beherbergungsbetrieb, Gastronomie, Gastronomie mit Ti-
schen oder Taxi nicht verwendet werden kann. Die Option "Star SM-L200/SM-230" ist fiir die ent-
sprechenden Modelle dieser Bluetooth-Drucker im 57-mm-Papierformat vorgesehen. Diese Dru-
cker bieten Mobilitat und Flexibilitdt und garantieren dennoch eine zuverlassige Druckqualitat. Die
Option “Sunmi 57mm” ist fir die Kassengerate von Sunmi, die mit einem 57mm-Drucker ausgestat-
tet sind, wie zum Beispiel das Sunmi V2, Sunmi V2 Pro, das Sunmi P2 Pro (Kassapay Mobile Kassa)
sowie das Sunmi D2 Mini . Die Option “Sunmi 80mm” gilt fiir die Kassengerate von Sunmi, die einen
80mm-Drucker haben, wie zum Beispiel das Sunmi T2 Mini . Die Optionen "Sunmi 57mm" und
"Sunmi 80mm" sind fiir die Kassengerate von Sunmi mit den entsprechenden Papierformaten vor-
gesehen. Diese Optionen werden verwendet, wenn die Gerate entweder die App oder den Browser
verwenden, um Rechnungen zu drucken. Bei Druck (iber den Browser kdnnen auch die Standard-

optionen "57mm" bzw. "80mm" verwendet werden.

Drucker einrichten: STAR

Mobile Drucker kdnnen ber Bluetooth mit lhrem Handy verbunden werden, was es Ihnen ermog-

licht, auch unterwegs Belege auszudrucken. Um diese Funktion nutzen zu kdnnen, laden Sie sich


https://kassa.at/product/epson-tm-t20-iii/
https://kassa.at/product/epson-tm-t20-iii/
https://kassa.at/product/epson-tm-t20-iii/
https://kassa.at/product/mobiler-star-sm-sm230i/
https://kassa.at/product/mobiler-star-sm-sm230i/
https://kassa.at/product/mobile-kassa-kassapay/
https://kassa.at/product/mobiler-sunmi-v2/
https://kassa.at/product/mobile-kassa-sunmi-v2/
https://kassa.at/product/d2-mini-touchsystem-10-1-widescreen-display-4-3-kundendisplay-58mm-bondrucker-android-8-1-nfc-microsd/
https://kassa.at/product/t2-mini-touchsystem-11-6-widescreen-display-80mm-bondrucker-android-7-1-nfc-kamera-4g/

bitte die STAR WEBPRNT App aus dem Google Play Store auf Ilhr Android-Gerat herunter. Diese
Anwendung fungiert als Browser mit integrierter Druckunterstiitzung fiir lhren Drucker.

Handbilicher fiir STAR Drucker

¢ Englisches SM-5230i Handbuch als PDF
e Deutsches SM-L200 Handbuch von Bedienungsanleitu.ng

STAR SM L200 unter Android verbinden

Bitte befolgen Sie die unten aufgefiihrten Schritte, um Ihren Drucker erfolgreich zu verbinden:

1. Schalten Sie lhren Drucker ein.

2. Aktivieren Sie Bluetooth in den Einstellungen lhres Smartphones.

3. Gehen Sie zu den Bluetooth-Einstellungen und verbinden Sie sich mit dem Drucker "STAR
L200-XXXXX" (wobei "XXXXX" die 5-stellige Seriennummer Ihres Druckers ist, die Sie auf
der Rickseite des Geriats finden). Bitte beachten Sie, dass "STAR" in GroRbuchstaben ge-
schrieben sein muss. Geben Sie bei Bedarf den PIN "1234" oder "0000" ein.

Offnen Sie die STAR WebPRNT App.

Klicken Sie rechts oben auf die drei Punkte, um in die Einstellungen der App zu gelangen.
Wahlen Sie als Modell "SM-L200" aus.

Wihlen Sie bei "Selected Printer" den zuvor gekoppelten Drucker "STAR L200-XXXXX" aus.
Geben Sie unter "Homepage" Ihre individuelle Webadresse ein, beispielsweise https://ihre-
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persoenlichewebadresse.kassa.at (ersetzen Sie "ihrepersoenlichewebadresse" durch lhre tat-
sachliche Firmenwebadresse).

9. SchlieRRen Sie die App komplett und 6ffnen Sie sie erneut.

10. Sie befinden sich nun auf der Startseite Ihrer Kassa und kénnen sich einloggen.

11. Gehen Sie zu "Einstellungen" > "Personliche Einstellungen" im Kassensystem und wah-
len Sie den Drucker "Star SM-L200/SM-230" aus. Klicken Sie dann auf "Einstellungen aktua-
lisieren".

12. Unter "Einstellungen" > "Benutzer verwalten" in lhrem Kassensystem klicken Sie auf
Ilhren Benutzernamen und setzen Sie ein Hakchen fir "Testbuchungen". Speichern Sie die
Anderungen.

13. Erstellen Sie einen neuen Beleg und wahlen Sie "Barzahlung", um das System zu testen.
Der Beleg wird nun gedruckt.

14. Wenn der Test erfolgreich war, deaktivieren Sie den Testmodus in den Benutzereinstel-
lungen.

STAR SM 230i unter Android verbinden

Bitte befolgen Sie die nachstehenden Schritte, um Ihren Drucker erfolgreich zu verbinden:

1. Schalten Sie Ihren Drucker ein und 6ffnen Sie das Papierfach.


https://play.google.com/store/apps/details?id=com.starmicronics.starwebprntpaid&hl=de
http://www.starmicronics.com/support/Mannualfolder/sm-s230i_hm_en.pdf
https://www.bedienungsanleitu.ng/star-micronics/sm-l200/anleitung

Halten Sie beide Tasten gleichzeitig 5 Sekunden lang gedriickt, bis die Power-LED erlischt.
SchlieRen Sie das Papierfach.

Wiederholen Sie diesen Vorgang so oft, bis der Drucker "EMU=StarPRNT" ausgibt.
Aktivieren Sie Bluetooth in den Einstellungen lhres Smartphones.

Verbinden Sie sich in den Bluetooth-Einstellungen mit "STAR Micronics".

Wenn nach einem PIN gefragt wird, geben Sie "1234" ein.

Offnen Sie die Star WebPRNT App.

Klicken Sie rechts oben auf die drei Punkte in den App-Einstellungen.

10. Wahlen Sie als Modell "SM-230i (StarPRNT)" aus.

11. Wahlen Sie bei "Selected Printer" den zuvor gekoppelten Drucker "Star Micronics" aus.
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12. Geben Sie unter "Homepage" Ihre individuelle Webadresse ein, beispielsweise htt-
ps://ihrepersoenlichewebadresse.kassa.at (ersetzen Sie "ihrepersoenlichewebadresse" durch
lhre tatsachliche Firmenwebadresse).

13. Schlieen Sie die App komplett und 6ffnen Sie sie erneut.

14. Sie befinden sich nun auf der Startseite lhrer Kassa und kénnen sich einloggen.

15. Gehen Sie zu "Einstellungen" > "Personliche Einstellungen" im Kassensystem und wah-
len Sie den Drucker "Star SM-L200/SM-230" aus. Klicken Sie dann auf "Einstellungen aktua-
lisieren".

16. Unter "Einstellungen" > "Benutzer verwalten" in lhrem Kassensystem klicken Sie auf
Ihren Benutzernamen und setzen Sie ein Hakchen fir "Testbuchungen". Speichern Sie die
Anderungen.

17. Erstellen Sie einen neuen Beleg und wahlen Sie "Barzahlung", um das System zu testen.
Der Beleg wird nun gedruckt.

18. Wenn der Test erfolgreich war, deaktivieren Sie den Testmodus in den Benutzereinstel-
lungen.

STAR SM 230i unter iOS verbinden

Bitte befolgen Sie die untenstehenden Schritte, um Ihren Drucker erfolgreich zu verbinden:

1. Installieren Sie den Star WebPRNT Browser aus dem AppStore auf lhrem iOS-Gerit.

2. Offnen Sie die Einstellungen auf lhrem iOS-Gerit und wahlen Sie unten "StarWebPRNT"
aus.

3. Geben Sie bei "CustomUrl" bitte https://ihrepersoenlichewebadresse.kassa.at ein. Dabei er-

setzen Sie "ihrepersoenlichewebadresse" durch Ihre Firmenwebadresse.

Wihlen Sie bei "Model" STAR SM 230i (ohne StarPRNT) aus.

Schalten Sie den Star Drucker SM 230i ein.

Aktivieren Sie Bluetooth in den Einstellungen Ihres Smartphones.

Nach einigen Sekunden sollte Ihr Star Micronics Printer gefunden werden.

Geben Sie bei der PIN-Aufforderung "1234" ein.

Ihr Drucker sollte nun erfolgreich verbunden sein.
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10.  Offnen Sie die Star WebPRNT App.

11. Sie befinden sich nun auf der Startseite lhrer Kassa und kénnen sich einloggen.

12. Gehen Sie zu "Einstellungen" > "Personliche Einstellungen" in Threm Kassensystem und
wahlen Sie den Drucker "Star SM-L200/SM-230" aus. Klicken Sie dann auf "Einstellungen
aktualisieren".

13. Unter "Einstellungen" > "Benutzer verwalten" in lhrem Kassensystem klicken Sie auf
Ihren Benutzernamen und setzen Sie ein Hakchen fir "Testbuchungen". Speichern Sie die
Anderungen.

14. Erstellen Sie einen neuen Beleg und wahlen Sie "Barzahlung", um das System zu testen.
Der Beleg wird nun gedruckt.

15. Wenn der Test erfolgreich war, deaktivieren Sie den Testmodus wieder in den Benut-

zereinstellungen.

Drucker einrichten: Epson Netzwerk

Folgen Sie den unten aufgefiihrten Schritten, um lhren Epson Netzwerkdrucker (TM-T70, TM-T88
TM-M30 Ethernet , TM-T20 ) erfolgreich mit Ihrem Kassensystem zu verbinden:

’

1. Verbinden Sie den EPSON LAN Drucker mit lhrem Netzwerk tiber das Netzwerkkabel oder
WLAN, abhangig vom Modell.

. Schalten Sie den Drucker aus.

. Halten Sie den Feed (Papiervorschub) Knopf gedrtickt.

. Schalten Sie den Drucker ein und halten Sie weiterhin den Feed-Knopf gedrtickt.
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. Nach etwa 2 Sekunden wird ein Bon mit den Druckereinstellungen gedruckt, inklusive der
IP-Adresse.

6. Offnen Sie den Webbrowser auf dem Gerat, von dem aus gedruckt werden soll, und geben
Sie die IP-Adresse des Druckers ein.

7. Akzeptieren Sie gegebenenfalls die Sicherheitswarnung.

8. Melden Sie sich im Drucker an (Benutzername: epson, Passwort: epson oder die Seriennum-
mer des Gerats). Bei neueren Modellen finden Sie das Passwort moglicherweise auch als
QR-Code auf dem Drucker.

9. Navigieren Sie zu "ePOS-Print" und aktivieren Sie die Option "ePOS-Print". Speichern Sie die
Einstellungen.

10. Vergeben Sie eine statische IP-Adresse fiir Ihren Drucker, indem Sie in den TCP/IP-Ein-
stellungen von "Auto" auf "Manual" wechseln und die gewlinschte IP-Adresse eingeben.
Achten Sie darauf, dass diese IP-Adresse nicht bereits von einem anderen Gerat verwendet
wird.

11. Gehen Sie auf lhrer Kassa zu "Einstellungen" > "Personliche Einstellungen" und wahlen
Sie den Drucker auf "Epson LAN" oder "Epson LAN (speed)" aus, je nach Bedarf.

12. Geben Sie die lokale IP-Adresse lhres Druckers in das entsprechende Feld ein und kli-

cken Sie auf "Einstellungen aktualisieren".


https://kassa.at/product/epson-tm-t20-iii/
https://kassa.at/product/tm-m30iii-bon-thermodrucker-80mm-usb-ethernet-wlan-bluetooth-schwarz/

Bitte beachten Sie, dass die letzten beiden Schritte fiir jede Benutzer- und/oder Kassenkombination

wiederholt werden muissen, falls Sie mehrere Benutzer oder Kassen haben.

Drucker einrichten: EPSON USB

Fir die Einrichtung Ihrer USB-Drucker verfahren Sie wie bei herkdmmlichen Birodruckern und rich-
ten sie direkt am Gerét ein. In einigen Fallen kann jedoch eine zusatzliche Treiberinstallation erfor-
derlich sein. Beispielsweise erfordern Drucker wie die USB-Variante des Epson TM-T20Ill spezielle
Treiber. Hier finden Sie die Treiber fiir die beiden gangigsten Epson-Bondrucker: - Der Treiber fiir
den Epson TM-T20II ist hier verfligbar. - Den Treiber fiir den Epson TM-T20III finden Sie hier. Den
Treiber flir den Epson TM-T20IV finden Sie hier.

Sollten Sie einen anderen Epson Drucker haben kénnen Sie diesen ganz einfach im Epson Down-
load Center suchen und dort dann den Printer Driver herunterladen und installieren. Bitte beachten
Sie, dass die Installation dieser Treiber fir eine reibungslose Funktionalitat Ihrer Drucker unerlass-
lich ist.

Drucker einrichten: Sunmi Gerate mit App Kassa

Um den Drucker Ihres Sunmi-Gerats mit der KASSA.AT App zu verbinden, fiihren Sie nach dem ers-

ten Starten lhres Sunmi-Gerats und der Ersteinrichtung die folgenden Schritte durch:

1. Offnen Sie die App "Google Play Store" auf lhrem Sunmi-Gerit.

2. Tippen Sie in der oberen rechten Ecke auf die drei Punkte und wahlen Sie "Update", um alle
Apps zu aktualisieren, die ein Update bendtigen.

3. Optional kénnen Sie sich im Google Play Store anmelden, um zusatzliche Apps herunterzula-

den.
Nachdem Sie diese Aktualisierungen durchgefiihrt haben, gehen Sie wie folgt vor:

1. Offnen Sie die KASSA.AT App auf Ihrem Sunmi-Gerit.

2. Geben Sie die Webadresse lhres KASSA.AT-Kontos ein und melden Sie sich mit Ihrem Be-
nutzernamen und Passwort an.

3. Gehen Sie zu "Einstellungen" > "Personliche Einstellungen" und wahlen Sie bei "Drucker"

entweder "Sunmi 57mm" oder "Sunmi 80mm", abhangig von lhrem Gerét.

Nachdem Sie diese Einstellungen vorgenommen haben, wird beim Abschluss einer Rechnung der

Beleg automatisch ausgedruckt.

Drucker einrichten: Sunmi Gerate mit Google Chrome Kassa

Um den Drucker Ihres Sunmi-Gerats mit dem normalen Browser des Gerats zu verwenden, fithren
Sie nach dem ersten Starten Ihres Sunmi-Gerats und der Ersteinrichtung die folgenden Schritte
durch:


https://download-center.epson.com/download/?module_id=f4141b0f-596a-464d-9ba0-76d11609ecae%3A6.12&device_id=TM-T20III&os=WIN1164&region=AT&language=de
https://download-center.epson.com/download/?module_id=7607dd25-2bd7-4c88-9d4a-ea9f55b1779a%3A5.13E&device_id=TM-T20II&os=WIN1164&region=AT&language=de
https://download-center.epson.com/download/?module_id=86f890f6-e30b-4661-901f-8bffbe1ca79a%3A6.12&device_id=TM-T20IV&os=WIN1164&region=AT&language=de
https://download-center.epson.com/search/?language=de&region=AT
https://download-center.epson.com/search/?language=de&region=AT

1. Offnen Sie die App "Google Play Store" auf lhrem Sunmi-Gerit.

2. Tippen Sie in der oberen rechten Ecke auf die drei Punkte und wahlen Sie "Update", um alle
Apps zu aktualisieren, die ein Update bendtigen.

3. Optional kénnen Sie sich im Google Play Store anmelden, um zusatzliche Apps herunterzula-

den.
Nachdem Sie diese Schritte abgeschlossen haben, gehen Sie wie folgt vor:

1. Offnen Sie die App Google Chrome oder Google Chrome Dev. Sollte keine dieser Apps auf
Ihrem Gerét installiert sein, laden Sie die App aus dem Play Store oder dem App Store her-
unter.

2. Gehen Sie in der Google Chrome App auf Ihren Loginlink und melden Sie sich an.

3. Gehen Sie zu "Einstellungen" > "Personliche Einstellungen" und wahlen Sie unter "Drucker"

eine der Optionen aus: 57mm, 80mm, Sunmi 57mm oder Sunmi 80mm.

Nachdem Sie diese Einstellungen vorgenommen haben, wird beim Abschluss einer Rechnung ein
Druckdialog getffnet. Wahlen Sie hier als Drucker das SunmiPrinterPlugin aus und drucken Sie den

Beleg aus.

Druckdialog iiberspringen

Um den Druckvorgang zu beschleunigen und die manuelle Bestatigung des Druckdialogs zu vermei-
den, haben Sie die Mdéglichkeit, den Druckdialog automatisch zu tiberspringen.

Druckdialog in Firefox deaktivieren

Um die Einstellung fir den automatischen Druck im Firefox-Browser anzupassen, 6ffnen Sie einen

neuen Tab und geben Sie die Internetadresse "about:config" ein. AnschlieBend suchen Sie nach dem
Eintrag "print.always_print_silent" und setzen den Wert auf "true". Sollte diese Option nicht vorhan-
den sein, konnen Sie sie hinzufiigen, indem Sie auf "neu hinzufligen" klicken und den Wert ebenfalls

auf "true" setzen.

Druckdialog in Google Chrome deaktivieren

Um die Druckeinstellungen fiir den Chrome-Browser anzupassen, schlieen Sie zunachst alle Chro-
me-Fenster. Klicken Sie dann mit der rechten Maustaste auf die Chrome-Verkniipfung und wahlen
Sie "Eigenschaften". Im Eigenschaftenfenster 6ffnen Sie den Reiter "Verknlipfung" und fligen Sie
hinter dem Ziel den Befehl " --kiosk-printing" ein. Das Ziel sollte dann etwa so aussehen:
"“C:\...\chrome.exe" --kiosk-printing". Speichern Sie die Anderungen, und 6ffnen Sie Chrome iiber

die modifizierte Verknlipfung.

Kundendisplay

Ein Kundendisplay flir das Kassensystem ist ein, meist externes, Anzeigegerat, das Kunden Informa-



tionen Uiber den aktuellen Einkaufsvorgang bereitstellt. Es ist Giblicherweise so positioniert, dass es
fur den Kunden gut sichtbar ist, oft auf der Vorderseite oder in der Nahe der Kassa. Die Funktions-
weise eines Kundendisplays ist relativ einfach. Wahrend der Kassierer Artikel scannt oder Preise
eingibt, werden die entsprechenden Informationen auf dem Kundendisplay angezeigt. Diese Infor-
mationen ermdéglichen es dem Kunden, den aktuellen Stand seines Einkaufs zu Giberpriifen und si-
cherzustellen, dass alle Artikel korrekt erfasst wurden. Ein Kundendisplay kann auch dazu beitragen,
die Transparenz und den Kundenservice zu verbessern, da Kunden in Echtzeit die Preise und Infor-
mationen zu ihren Einkdufen sehen kdnnen. Dies kann mdgliche Missverstandnisse oder Fehler
wahrend des Einkaufsvorgangs reduzieren und das Vertrauen der Kunden starken.

Kundendisplay verwenden

Um das Kundendisplay mit Threm Kassensystem zu verbinden, besuchen Sie unseren Onlineshop
und erwerben Sie das gewlinschte Gerat. AnschlieBend verbinden Sie das Kundendisplay Uber ein
USB-Kabel mit Ihrem Kassensystem. In den personlichen Einstellungen lhres KASSA.AT-Accounts
aktivieren Sie die Option "Kundendisplay". Wahrend der Erstellung einer neuen Rechnung kénnen
Sie das Kundendisplay einbinden, indem Sie auf den Mehr-Knopf klicken und dann die Option "Kun-
dendisplay" wahlen. Dadurch 6ffnet sich ein zusatzliches Fenster, das automatisch die hinzugefiig-
ten Artikel sowie den Gesamtpreis anzeigt. Nach Abschluss der Rechnung wird die Anzeige auf dem
Kundendisplay zuriickgesetzt. Stellen Sie sicher, dass das Kundendisplay als Erweiterung des Haupt-
bildschirms eingestellt ist und nicht als gespiegelter Monitor. Ziehen Sie das neu gedffnete Fenster
auf den Kundendisplay, um die Anzeige zu optimieren. Optional kdnnen Sie den Kundendisplay im
Vollbildmodus starten, indem Sie die Taste F11 driicken. Durch diese Schritte wird das Kundendis-
play erfolgreich mit lhrem Kassensystem verbunden und kann wahrend des Kassiervorgangs zur
Anzeige von Artikeln und Gesamtsumme verwendet werden.

Kundendisplay des D2 Minis verwenden

Beim Kauf eines D2 Mini in unserem Online-Shop wird das Gerat mit einem kleinen integrierten
Kundendisplay geliefert. Das integrierte Kundendisplay befindet sich auf der oberen Riickseite des
Gerats und spiegelt die Ansicht der Kassa wider. Dadurch kann der Kunde genau verfolgen, was Sie
tun, und erhalt nicht nur eine Vorschau der Rechnung, wie es bei einem externen Kundendisplay
der Fall ware.



Branchen

In der Kassensoftware werden verschiedene Branchen berlicksichtigt, die jeweils spezifische Anfor-
derungen und Arbeitsablaufe haben. Jede Branche verfiigt liber ein angepasstes Seitenlayout, das
auf ihre Bedirfnisse zugeschnitten ist, und ermoglicht den Zugriff auf spezifische Funktionen, die
fur den jeweiligen Geschaftsbetrieb relevant sind. Dabei werden auch branchenspezifische Testar-
tikel bereitgestellt, um die Funktionen der Software optimal zu testen und anzupassen. Die Berlick-
sichtigung unterschiedlicher Branchen ermdglicht eine ma3geschneiderte Nutzung der Kassensoft-

ware, die den individuellen Anforderungen und Arbeitsweisen der jeweiligen Branche gerecht wird.

Standard

Die Standard-Einstellungen bieten eine breite Palette an Anpassungsmaglichkeiten fiir jeden Artikel
auf der Rechnung. Obwohl die Konfiguration mehrere Klicks erfordert, zeichnet sie sich durch ihr
schlichtes Design und ihre universelle Anwendbarkeit aus, was insbesondere bei einer niedrigeren
Rechnungsrate praktisch ist und sich auf jedes Unternehmen Ubertragen lasst.

Arzt / Tierarzt

Die Einstellung fiir die Branche "Arzt / Tierarzt" zeichnet sich durch ihr schlichtes Design aus, das
eine benutzerfreundliche Navigation ermdglicht. Sie bietet eine spezifische Auswahl an medizini-
schen Standardartikeln, die flir den Bereich der Human- und Tiermedizin relevant sind. In dieser
Branche legt man weniger Wert auf eine schnelle Rechnungslegung, sondern vielmehr auf Prazision
und umfassende Dokumentation. Daher bietet diese Einstellung eine Vielzahl von Optionen zur de-
taillierten Erfassung von Leistungen und Materialien, die fiir eine genaue Abrechnung und medizi-
nische Dokumentation erforderlich sind.

Beherbergungsbetrieb

Die Branche Beherbergungsbetrieb prasentiert eine umfassende Plattform zur Verwaltung von Zim-
merreservierungen und Dienstleistungen in Unterkunftsbetrieben. Ihr integriertes Zimmersystem
bietet eine herausragende Funktionalitat, die es ermoglicht, Zimmer sowie optional einen Raumplan
effizient zu verwalten. Dies erleichtert die Buchungsabldufe und optimiert die Organisation von
Gastezimmern flr einen reibungslosen Betriebsablauf. Die Standardartikel flir Zimmer erméglichen
eine klare Strukturierung von Zimmerpreisen, Zusatzleistungen und individuellen Gastewlinschen
im System. Dies gewahrleistet eine schnelle und prazise Abrechnung von Gastebuchungen und er-
ganzenden Dienstleistungen. Die Bestelllibersicht bietet einen umfassenden Einblick in alle Buchun-
gen und Bestellungen, von Zimmerreservierungen bis hin zu zusatzlichen Dienstleistungen wie
Mahlzeiten oder Wellnessanwendungen. Durch die Méglichkeit der Zimmerzwischenrechnung be-
halten Ihre Gaste stets den Uberblick (iber ihre Bestellungen und kénnen ihre Ausgaben transparent

nachvollziehen, was zu einer verbesserten Gasteerfahrung beitragt.



Berufe mit Handbelegen

Die Branche "Berufe mit Handbelegen" ist ideal fiir Unternehmen konzipiert, deren Mitarbeiter hdu-
fig mobil tatig sind und ihre Rechnungen erst nachtraglich erfassen. Mit der Einstellung "Mobile Be-
rufe" werden Unternehmen direkt nach dem Login automatisch in den Modus "Beleg nacherfassen"
versetzt. Dies ermdoglicht es den Mitarbeitern, ihre Belege schnell und unkompliziert zu erfassen,

auch wenn sie sich gerade auf3erhalb des Biiros befinden.

Dienstleistungen

Die Branche "Dienstleistungen" zeichnet sich durch ihre Effizienz und Benutzerfreundlichkeit aus.
Die Software ermoglicht ein schnelles und einfaches Hinzufiigen von Rechnungsposten, was insbe-
sondere in einem geschaftigen Dienstleistungsumfeld von Vorteil ist. Darliber hinaus bietet sie die
Moglichkeit, Artikelbilder zu verwenden, um eine visuelle Darstellung der Dienstleistungen zu er-
moglichen. Eine detaillierte Produktbeschreibungsoption erméglicht es den Benutzern, zusatzliche
Informationen zu den angebotenen Dienstleistungen einzugeben, was eine prazise Abrechnung und
eine transparente Kommunikation mit den Kunden unterstiitzt. Zudem bietet die Software eine um-
fassende Kundenverwaltungsfunktion, mit der Sie Kundendaten schnell und einfach auf die Rech-

nung schreiben kénnen.

Einzelhandel

Die Branche "Einzelhandel" zeichnet sich durch ihre effiziente und benutzerfreundliche Handha-
bung aus. Mit der Méglichkeit, Artikelbilder zu verwenden, kénnen Produkte visuell schnell identi-
fiziert werden, was den Verkaufsprozess beschleunigt und die Kundenerfahrung verbessert. Dar-
Uber hinaus erméglicht die Funktion der schnellen Bonierung ein unkompliziertes Hinzufligen vor-
definierter Artikel, was den Kassierprozess beschleunigt und die Produktivitat steigert. Diese Kom-
bination aus visueller Identifizierung und schneller Bonierung tragt dazu bei, den Betrieb im Einzel-
handel effizienter zu gestalten und den Kunden ein nahtloses Einkaufserlebnis zu bieten.

Friseur / Kosmetik

Der "Friseur / Kosmetik"-Modus prasentiert sich als eine optimierte L6sung fiir Friseursalons und
Kosmetikstudios. Er ermoglicht eine effiziente Eingabe von Dienstleistungen und Produkten sowohl
Uber Bilder als auch durch gescannte Barcodes. Diese vielseitigen Eingabemethoden erleichtern die
Buchung von Terminen und den Verkauf von Produkten, wodurch Zeit gespart und die Produktivi-
tat gesteigert wird. Darliber hinaus stehen vorgefertigte Artikel zur Verfligung, die eine schnelle
Auswahl und Buchung von gangigen Dienstleistungen und Produkten ermdglichen. Diese Funktio-
nen bieten eine nutzerfreundliche Plattform, um die Vielfalt der angebotenen Services zu erkunden

und den Betrieb effizient zu verwalten.



Gastronomie

Die Brancheneinstellung "Gastronomie" prasentiert sich als eine ma3geschneiderte Losung fiir Re-
staurants und gastronomische Betriebe, die ein effizientes Rechnungsmanagement bendtigen.
Durch die Méglichkeit, schnell und einfach Artikel hinzuzufligen, kdnnen Sie miihelos viele Rech-
nungen erstellen. Eine weitere Funktion dieser Einstellung ist die Option, individuelle Bilder fiir je-
den Artikel hochzuladen, was eine visuelle Identifikation beim Erstellen von Rechnungen ermég-
licht. Dartiber hinaus bietet das integrierte Tischsystem die Flexibilitdt, mehrere Rechnungen paral-
lel zu bearbeiten und schnell zwischen ihnen zu navigieren, um einen reibungslosen Betriebsablauf
zu gewahrleisten. Eine weitere praktische Funktion ist die Moglichkeit, vorgefertigte Artikel mit Bil-
dern aus einer Artikeldatenbank hinzuzufiigen. Durch einfaches Driicken des Knopfes "Gastrono-
mie-Artikel hinzufligen" kdnnen Sie lhre Artikel um eine Vielzahl von vordefinierten Optionen er-

weitern, was die Verwaltung lhres gastronomischen Angebots vereinfacht und beschleunigt.

Gastronomie mit Tischen

Die Brancheneinstellung "Gastronomie mit Tischen" bietet eine speziell angepasste Losung fiir Re-
staurants und gastronomische Betriebe, die einen umfassenden Tischservice anbieten. Mit der fes-
ten Anzahl von 20 Tischen ist diese Einstellung ideal fiir Restaurants mit einer groBeren Anzahl von
Sitzplatzen. Sie ermdglicht ein effizientes Management der Tischreservierungen und Bestellungen.
Eine herausragende Funktion dieser Brancheneinstellung ist die Moéglichkeit, schnell und einfach
Artikel hinzuzufiigen, um Rechnungen fiir Bestellungen an den einzelnen Tischen zu erstellen. Dar-
Giber hinaus konnen individuelle Bilder fiir jeden Artikel hochgeladen werden, um eine visuelle Iden-
tifikation wahrend des Bestellvorgangs zu erleichtern. Das integrierte Tischsystem, sowie der opti-
onale Tischplan, ermdoglicht es, die Bestellungen an den verschiedenen Tischen zu verwalten und
schnell zwischen den Tischen zu navigieren, um einen reibungslosen Ablauf im Restaurant zu ge-
wahrleisten.

Handyshop

Die Brancheneinstellung "Handyshop" bietet eine effiziente Losung fiir den Verkauf und die Ver-
waltung von Mobiltelefonen und Zubehor. Eine herausragende Funktion dieser Einstellung ist die
einfache Artikelbonierung, die es den Mitarbeitern ermoglicht, Produkte schnell und reibungslos zu
erfassen. Zusatzlich konnen optional Bilder fiir die Artikel hochgeladen werden, um eine visuelle
Identifikation wahrend des Verkaufsvorgangs zu erleichtern und den Kundenservice zu verbessern.
Eine weitere niitzliche Funktion dieser Branche ist die Moglichkeit zur optionalen Eingabe und Spei-
cherung von Seriennummern auf dem Beleg. Dies ermoglicht eine detaillierte Verfolgung der ver-
kauften Gerate und eine effektive Bestandsverwaltung. Durch die Erfassung der Seriennummern
kénnen Sie den Kunden einen nachvollziehbaren Kaufnachweis bieten und bei Bedarf Riickverfolg-

barkeit und Garantieabwicklung gewahrleisten.



Selbstbedienung

Neu: Selbstbedienung erweitert

e Kopie-Bon Drucker IP-Adresse hinzugefiigt.

Die Brancheneinstellung "Selbstbedienung" verwandelt Ihr Kassensystem in eine Selbstbedienungs-
kassa, die es lhren Kunden ermoglicht, eigenstandig ihre Rechnungen zu erstellen. Durch das Scan-
nen eines Barcodes oder das Suchen eines Artikels mithilfe von Artikelbildern kénnen die Kunden
bequem die gewlinschten Produkte auswahlen und ihre Rechnung zusammenstellen. Diese Funk-
tion bietet eine effiziente und zeitsparende Moglichkeit flir den Einkaufsprozess Ihrer Kunden. Um
sicherzustellen, dass die Selbstbedienungskassa ordnungsgemaR funktioniert und gleichzeitig Ma-
nipulationen durch Kunden weitestgehend ausgeschlossen werden, ist es wichtig, diese Einstellung
mit anderen SicherheitsmaBnahmen zu kombinieren. Bevor Sie diese Funktion einrichten, empfeh-
len wir eine Konsultation unseres Supports, um sicherzustellen, dass alle erforderlichen Sicherheits-
vorkehrungen getroffen wurden und die Selbstbedienungskassa reibungslos betrieben werden
kann. Selbstverstandlich besteht die Méglichkeit, sowohl Barzahlungen als auch Uberweisungen zu
deaktivieren und dem System ein Kartenterminal hinzuzufiigen. Auf diese Weise kdénnen aus-
schlieBlich Kartenzahlungen akzeptiert werden, was dazu beitragt, mogliche Diskrepanzen im Um-

gang mit Bargeld zu vermeiden.

Supermarkt

Die Branche Supermarkt zeichnet sich durch ihre Ausrichtung auf Schnelligkeit und effiziente Hand-
habung von Barcodes aus. Hier werden Artikel in der Regel zligig durch das Scannen ihrer Barcodes
auf die Rechnung gesetzt und anschlieRend abgeschlossen. Sollte einmal ein Barcode nicht gefun-
den werden, bietet die Artikelsuche eine rasche Loésung. Des Weiteren stehen in dieser Branche die
wichtigsten Rabattoptionen, wie 10%, 25% und 50%, mit nur einem Klick zur Verfligung. Durch ei-
nen einfachen Klick werden diese Rabatte direkt dem letzten Rechnungsposten zugewiesen, was

den Abrechnungsprozess weiter beschleunigt und vereinfacht.

Taxi

Neu: Branchenerweiterung
e Mischrechnung-Funktion fir Taxi wurde erganzt.

Die Taxibranche ist speziell flir Handys und kleinere Bildschirme optimiert, um eine reibungslose
Bedienung unterwegs zu gewahrleisten. In dieser Branche stehen als Zahlungsarten ausschlieZlich
Barzahlung und Kartenzahlung zur Verfligung. Ein charakteristisches Merkmal ist der standardma-
Bige Artikelname "Personenfahrt”, der bereits voreingestellt ist. Dadurch genligt es, lediglich den

Preis einzugeben, bevor die Rechnung abgeschlossen werden kann. Alternativ besteht die Maéglich-



keit, den Artikelnamen anzupassen und mehrere Rechnungsposten hinzuzufiigen, um eine detaillier-
tere Abrechnung zu ermoglichen.

Ticketverkauf

Die Branche "Ticketverkauf" ist darauf ausgerichtet, einen effizienten und reibungslosen Verkauf
von Tickets zu ermoglichen. Ein herausragendes Merkmal dieser Branche ist die Verwendung von
Artikelbildern, die es den Benutzern erleichtern, die verschiedenen Ticketoptionen visuell zu iden-
tifizieren und auszuwahlen. Durch diese visuelle Darstellung wird der Verkaufsprozess optimiert
und beschleunigt. Dartiber hinaus zeichnet sich die Branche durch eine schnelle Rechnungslegung
aus. Dies ermoglicht es den Benutzern, Transaktionen rasch abzuschlieBen und Kunden zligig Ti-
ckets auszuhandigen. Die Kombination aus Artikelbildern und einer effizienten Rechnungslegung
tragt dazu bei, den Ticketverkaufsprozess effektiv zu gestalten und die Kundenzufriedenheit zu er-
hohen.



Tischplane / Raumplane

In Branchen, die ein Tischsystem verwenden, kommen Tischpldne zum Einsatz, wahrend Branchen
mit Zimmerverwaltung Raumplane verwenden. Obwohl sich ihre Funktionen dhneln, dienen beide
dazu, einen virtuellen Uberblick tiber die Anordnung von Tischen oder Zimmern zu bieten. Dies ist
besonders hilfreich fiir neue Mitarbeiter, um sich in den raumlichen Gegebenheiten des Unterneh-
mens zurechtzufinden. Die Verwendung von Tischplanen oder Raumplanen ist optional, da auch
standardisierte Knépfe zum Wechseln von Tischen oder Zimmern genutzt werden kénnen.

Tischplan / Raumplan erstellen

Um einen Tischplan oder Raumplan zu erstellen, navigieren Sie zu den Persdnlichen Einstellungen in
den Einstellungen. Sofern Sie eine Branche mit einem Tischsystem oder einer Zimmerverwaltung
verwenden, finden Sie dort die Optionen "Tische bearbeiten" oder "Zimmer bearbeiten". Klicken Sie
auf den entsprechenden Knopf und wahlen Sie dann die Option "Tischplan erstellen" oder "Raum-

plan erstellen", um zur Ansicht des Plans fortzufahren.

Anwendung

Nachdem Sie einen Tischplan oder Raumplan erstellt und eine Branche mit Tischlibersicht (z. B.
Gastronomie, Gastronomie mit Tischen) oder Zimmerverwaltung (z. B. Beherbergungsbetrieb) aus-
gewahlt haben, konnen Sie den Knopf "TISCHPLAN" oder "RAUMPLAN" vor den Tischen auf der
Seite "Neuer Beleg" sehen. Durch Anklicken 6ffnet sich der Plan im Vordergrund. StandardmaRig ist
Layer 1 ge6ffnet. Wenn mehrere Layer vorhanden sind, empfehlen wir, im ersten Layer eine liber-
sichtliche Darstellung aller Layer zu erstellen und Verknipfungen zu den einzelnen Layern hinzuzu-
fligen, um schnell zwischen ihnen zu wechseln. Sie kénnen auch (ber die Zahlen oben den Layer
wechseln. Wenn Sie ein Objekt anklicken, das mit einem Layer verbunden ist, 6ffnet sich automa-
tisch der entsprechende Layer. Wenn Sie hingegen ein Element anklicken, das mit einem Tisch ver-

bunden ist, gelangen Sie direkt zur Rechnung des entsprechenden Tischs.

Tischplan / Raumplan speichern

Auf der Planseite, wahrend Sie lhren Tischplan oder Raumplan bearbeiten, erfolgt keine automati-
sche Speicherung. Um lhre Anderungen zu sichern, klicken Sie daher bitte auf den Knopf "Spei-

chern". So werden Ihre Anpassungen wirksam.

Layer

Layer reprasentieren verschiedene Ansichten lhres Plans und erméglichen es lhnen, verschiedene
Bereiche lhres Unternehmens separat zu verwalten oder alles auf einem einzigen Layer zu organi-
sieren. Durch die Mdoglichkeit, Objekte mit Layern zu verknipfen, kdnnen Sie eine logische Verbin-
dung zwischen verschiedenen Layers herstellen und nahtlos von einer Ansicht zur nachsten wech-



seln.

Layer hinzufiigen

Um einen neuen Layer zu erstellen, klicken Sie einfach auf den Knopf mit dem Pluszeichen im Ab-
schnitt fur die Layer.

Layer lI6schen

Um einen Layer zu lI6schen, navigieren Sie zunachst zu dem zu I6schenden Layer und wahlen Sie die
Bildflache aus, indem Sie auf "Bildflache bearbeiten" klicken. Anschlie8end klicken Sie in den Ele-

mentoptionen auf den Knopf "Layer Loschen". Bitte beachten Sie, dass es keine Warnung gibt.

Layer bearbeiten

Um einen Layer zu bearbeiten, folgen Sie den gleichen Schritten wie beim Léschen eines Layers.
Zunachst wechseln Sie zum zu bearbeitenden Layer und wahlen Sie die Bildflache aus, indem Sie
auf "Bildflache bearbeiten" klicken. AnschlieRend kénnen Sie in den Elementoptionen die Eigen-
schaften des Layers bearbeiten.

ID

Die ID ist eine eindeutige Kennung lhres Layers im Plan, die am besten nicht verandert werden soll-
te. Andern Sie diesen Wert nur, wenn es unbedingt erforderlich ist und Sie genau wissen, was Sie
tun.

Hohe

Passen Sie die Hohe an, um diesen Layer hoher oder niedriger zu machen. Klicken Sie am besten in
das entsprechende Feld und verwenden Sie die Pfeiltasten Ihrer Tastatur, um den Wert anzupassen.
Auf diese Weise kénnen Sie die Anderung am besten verfolgen.

Breite

Passen Sie die Breite an, um diesen Layer langer oder kiirzer zu machen. Klicken Sie am besten in
das entsprechende Feld und verwenden Sie die Pfeiltasten lhrer Tastatur, um den Wert anzupassen.
Auf diese Weise kénnen Sie die Anderung am besten verfolgen.

Farbe

Mit dem Farbfeld konnen Sie die Hintergrundfarbe lhres Layers individuell festlegen. Sie haben ver-

schiedene Moglichkeiten, die Farbe anzugeben:

e Sie kbnnen entweder den englischen Farbnamen verwenden, sofern dieser in CSS umgesetzt
werden kann, wie beispielsweise
black,

white,
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green,
blue, usw.

e Alternativ kdnnen Sie die RGB-Werte (Rot-Griin-Blau) im Format
rgb(10, 130, 255) eingeben. Wenn Sie die Transparenz der Farbe anpassen mochten, kénnen Sie RG-
BA-Werte verwenden, wobei der Alpha-Wert zwischen O und 1 liegt, um die Transparenz anzuge-
ben, wie zum Beispiel
rgba(255, 28, 105, 0.7).

e SchlieBlich konnen Sie auch den Farbcode als Hexadezimalwert eingeben, der aus drei Dop-

pelzahlpaaren von 00 bis ff mit einer Raute davor besteht, wie beispielsweise

#ab7fe2,
#ffbbff, usw.

Objekte hinzufiligen

Im Plan-Editor auf der linken Seite konnen Sie Ihrem Plan neue Objekte hinzufligen. Dabei stehen
lhnen verschiedene Auswahlmoglichkeiten zur Verfligung, die sich in ihrer Form unterscheiden. Es
ist nicht zwingend erforderlich, dass Sie die Objekte ausschlieBlich fir ihren vorgegebenen Zweck
verwenden. Sie kdnnen beispielsweise ein Objekt als Wand definieren und es als Treppenstufe in
Ihrem Plan verwenden.

Tisch

Das erste Element in der Liste ist das "Tisch"-Objekt. Wenn Sie darauf klicken, wird ein Rechteck
dem Layer hinzugefiigt. Dieses Rechteck hat leicht abgerundete Ecken und ist standardmaRig braun.

Sie kénnen dieses Objekt beispielsweise verwenden, um einen Tisch zu simulieren.

Bank

Wenn Sie eine Bank hinzufiigen, wird ein schmaleres Rechteck als der Tisch auf dem Layer platziert.
Wie der Tisch hat auch die Bank abgerundete Ecken und ist standardmafRig braun. Diese Banke
kénnen beispielsweise verwendet werden, um Sitzgelegenheiten in Ihrem Plan zu kennzeichnen und

den Raum fiir Sie zu visualisieren.

Sitz
Wenn Sie einen Sitz hinzufiigen, wird ein rundes Objekt auf dem Plan platziert. Der Kreis ist stan-
dardmaRig braun und hat einen leichten schwarzen Rahmen. Dieses Element kann dazu verwendet
werden, um Sitzmoglichkeiten in lhrem Plan zu kennzeichnen, beispielsweise um Tische in einem

Restaurant oder Sitzbereiche in einem Wartezimmer zu markieren.

Wand

Wenn Sie eine Wand hinzufligen mochten, klicken Sie auf den "Wand" Knopf, um ein langes recht-
eckiges Objekt auf den Plan zu platzieren. Dieses Rechteck ist standardmaBig schwarz. Im Gegen-

satz zu einem Tisch oder einer Bank zeichnet sich die Wand insbesondere durch ihre unverander-
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lichen Kanten aus, die nicht abgerundet sind. Sie kann dazu verwendet werden, um Bereiche in
lhrem Plan zu definieren, wie beispielsweise Wande in einem Gebaudegrundriss oder Trennwande

in einem Raumlayout.

Pflanze

Um ein Pflanzenobjekt zum Plan hinzuzufligen, klicken Sie auf den entsprechenden Knopf. Dadurch
wird ein griines Kreisobjekt auf dem Plan platziert. Diese Funktion kann verwendet werden, um
weitere Orientierungspunkte auf dem Plan zu markieren und somit die Navigation und das Zurecht-
finden zu erleichtern. Pflanzenobjekte kbnnen dazu beitragen, den Plan visuell ansprechender zu
gestalten und wichtige Bereiche oder Merkmale deutlicher zu kennzeichnen.

Text

Um Text auf den Plan zu schreiben, klicken Sie auf den entsprechenden Knopf, wodurch ein neues
Textelement erstellt wird. Sie haben die Méglichkeit, die Schriftgroe, Farbe und den Text nach Be-
darf anzupassen. Diese Funktion ermoglicht es Ihnen, wichtige Informationen, Hinweise oder Be-
schriftungen direkt auf dem Plan zu platzieren und so die Ubersichtlichkeit und Verstandlichkeit zu
verbessern. Mit Textelementen kdnnen Sie beispielsweise Bereiche kennzeichnen, Beschriftungen

fiir Objekte hinzufligen oder Anweisungen fiir die Planung und Organisation geben.

Objekt bearbeiten

Auf der rechten Seite des Editors haben Sie die Moglichkeit, die Eigenschaften eines Elements zu
bearbeiten. Fir jedes Element stehen hier seine individuellen Eigenschaften zur Anpassung bereit.
Wenn Sie Anderungen an den Eigenschaften vornehmen, werden diese sofort im Plan sichtbar. Die-
se Funktion ermoglicht es lhnen, jedes Element genau nach lhren Anforderungen anzupassen und

die gewiinschten Einstellungen in Echtzeit zu Gberpriifen.

Tischobjekt

Wenn Sie ein Tischobjekt ausgewahlt haben, indem Sie auf einen Tisch in Ihrem Plan geklickt haben,
werden lhnen die folgenden Eigenschaften angezeigt. Hier haben Sie die Moglichkeit, verschiedene
Parameter des Tisches anzupassen, darunter die GroR3e, die Position, die Farbe und weitere spezi-
fische Eigenschaften, die je nach Bedarf variieren kénnen. Durch die Anpassung dieser Eigenschaf-
ten kénnen Sie den Tisch genau nach lhren Anforderungen gestalten und ihn optimal in Ihren Plan

integrieren.

ID

Die ID ist eine eindeutige Kennung lhres Objekts im Plan, die am besten nicht verandert werden
sollte. Andern Sie diesen Wert nur, wenn es unbedingt erforderlich ist und Sie genau wissen, was

Sie tun.



X-Position

Mit dem Wert "X-Position" konnen Sie die horizontale Position des Objekts festlegen. Am besten
klicken Sie dazu in das entsprechende Feld und verschieben das Objekt mit den Pfeiltasten lhrer
Tastatur nach links und rechts. Auf diese Weise konnen Sie sofort das Ergebnis sehen und das Ob-

jekt optimal positionieren, um es genau an der gewlinschten Stelle zu platzieren.

Y-Position

Mit dem Wert "Y-Position" kdnnen Sie die vertikale Position des Objekts festlegen. Am besten kili-
cken Sie dazu in das entsprechende Feld und verschieben das Objekt mit den Pfeiltasten lhrer Tas-
tatur nach oben und unten. Auf diese Weise kdnnen Sie sofort das Ergebnis sehen und das Objekt

optimal positionieren, um es genau an der gewiinschten Stelle zu platzieren.

Hohe

Passen Sie die Hohe an, um |hr Objekt hoher oder niedriger zu machen. Klicken Sie am besten in
das entsprechende Feld und verwenden Sie die Pfeiltasten lhrer Tastatur, um den Wert anzupassen.
Auf diese Weise kénnen Sie die Anderung am besten verfolgen.

Breite

Passen Sie die Breite an, um |hr Objekt langer oder kiirzer zu machen. Klicken Sie am besten in das
entsprechende Feld und verwenden Sie die Pfeiltasten lhrer Tastatur, um den Wert anzupassen.
Auf diese Weise kénnen Sie die Anderung am besten verfolgen.

Drehung

Mit dem Wert "Drehung" kdnnen Sie die Rotation des Tisches einstellen. Dabei wird der Tisch um
seine eigene Achse gedreht. Der Wert gibt die Gradanzahl an und kann zwischen O und 360 liegen.
Durch die Einstellung dieses Wertes kénnen Sie den Tisch nach Bedarf in jede gewiinschte Ausrich-
tung bringen.

Farbe

Mit dem Farbfeld konnen Sie die Farbe lhres Tischs individuell festlegen. Sie haben verschiedene
Moglichkeiten, die Farbe anzugeben:

¢ Sie kdnnen entweder den englischen Farbnamen verwenden, sofern dieser in CSS umgesetzt
werden kann, wie beispielsweise
black,
white,
green,
blue, usw.
e Alternativ kdnnen Sie die RGB-Werte (Rot-Griin-Blau) im Format
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rgbh(10, 130, 255) eingeben. Wenn Sie die Transparenz der Farbe anpassen méchten, kénnen Sie RG-
BA-Werte verwenden, wobei der Alpha-Wert zwischen O und 1 liegt, um die Transparenz anzuge-
ben, wie zum Beispiel
rgha(255, 28, 105, 0.7).

e SchlieBlich konnen Sie auch den Farbcode als Hexadezimalwert eingeben, der aus drei Dop-

pelzahlpaaren von 00 bis ff mit einer Raute davor besteht, wie beispielsweise

#ab7fe2,
#ffbbff, usw.

Tisch verkniipfen

Bei der Auswahl "Tisch verknilipfen" oder in Unternehmen mit Zimmerverwaltung "Zimmer ver-
knipfen" konnen Sie ein Tischobjekt mit einem bestimmten Tisch oder Zimmer verbinden. Wahlen
Sie einfach aus der Liste der Tische den gewiinschten Tisch aus oder wahlen Sie den ersten Wert
"Kein Tisch" bzw. "Kein Zimmer", um das Tischobjekt nicht zu verkniipfen. Durch das Verknipfen
des Objekts kdnnen Sie mit einem Klick auf das Objekt direkt zum offenen Beleg des entsprechen-
den Tischs bzw. Zimmers wechseln.

Layer verkniipfen

Im Feld "Layer verkniipfen" haben Sie die Moglichkeit, einen Layer lhres Plans auszuwahlen, mit
dem Sie das Tischobjekt verknlipfen méchten. Durch diese Verkniipfung kénnen Sie ein logisches
Wechseln zwischen den Layern lhres Plans ermdglichen. Dies ist besonders niitzlich, wenn Sie bei-
spielsweise im ersten Layer eine Ubersicht der Geschiftsraume erstellen und Verkniipfungen zu
den verschiedenen weiteren Layern herstellen mdchten, um schnell den richtigen Bereich zu finden.

Umrandung

Im Feld "Umrandung" haben Sie die Méglichkeit, einen Rahmen fiir das Tisch-Objekt einzustellen.
Die Umrandung ist schwarz, und Sie kénnen einen numerischen Wert angeben, um die Breite des

Rahmens anzupassen. Setzen Sie die Umrandung auf O, um keinen Rahmen zu verwenden.

Nach hinten schieben

Durch Betéatigen des "Nach hinten schieben"-Knopfes kann das Tischobjekt hinter ein anderes Ob-
jekt verschoben werden. Diese Funktion ist besonders niitzlich, wenn sich Ihre Objekte (iberlappen

und Sie sicherstellen méchten, dass sie ordnungsgemal3 angeordnet sind.

Nach vorne schieben

Der "Nach vorne schieben"-Knopf verschiebt das Tischobjekt vor ein anderes Element. Wenn Sie
sicherstellen mochten, dass lhr Tischobjekt tGiber anderen Objekten liegt und nicht von diesen ver-
deckt wird, konnen Sie diese Funktion verwenden, um es nach vorne zu bringen.



Objekt I6schen

Mit dem "Objekt 16schen"-Knopf kénnen Sie das Tischobjekt entfernen, sodass es nicht mehr auf
dem Plan angezeigt wird. Diese Funktion ermoglicht es Ihnen, unerwiinschte oder nicht mehr beno-
tigte Tische schnell und einfach zu entfernen, um den Plan ibersichtlich zu halten.

Objekt duplizieren

Der "Objekt duplizieren"-Knopf erstellt eine exakte Kopie des Tischobjekts an derselben Position,
wobei nur die ID unterschiedlich ist. Diese Funktion erméglicht es Ihnen, schnell und einfach meh-
rere identische Tische zu erstellen, ohne jeden Tisch einzeln zu konfigurieren.

Bankobjekt

Wenn Sie ein Bankobjekt ausgewahlt haben, indem Sie auf eine Bank in Ihrem Plan geklickt haben,
werden lhnen die folgenden Eigenschaften angezeigt. Hier haben Sie die Mdoglichkeit, verschiedene
Parameter der Bank anzupassen, darunter die GroRe, die Position, die Farbe und weitere spezifische
Eigenschaften, die je nach Bedarf variieren kénnen. Durch die Anpassung dieser Eigenschaften kon-
nen Sie die Bank genau nach Ihren Anforderungen gestalten und sie optimal in lhren Plan integrie-
ren.

ID

Die ID ist eine eindeutige Kennung lhres Objekts im Plan, die am besten nicht verdndert werden
sollte. Andern Sie diesen Wert nur, wenn es unbedingt erforderlich ist und Sie genau wissen, was
Sie tun.

X-Position

Mit dem Wert "X-Position" konnen Sie die horizontale Position des Objekts festlegen. Am besten
klicken Sie dazu in das entsprechende Feld und verschieben das Objekt mit den Pfeiltasten Ihrer
Tastatur nach links und rechts. Auf diese Weise konnen Sie sofort das Ergebnis sehen und das Ob-

jekt optimal positionieren, um es genau an der gewiinschten Stelle zu platzieren.

Y-Position

Mit dem Wert "Y-Position" kdnnen Sie die vertikale Position des Objekts festlegen. Am besten kili-
cken Sie dazu in das entsprechende Feld und verschieben das Objekt mit den Pfeiltasten lhrer Tas-
tatur nach oben und unten. Auf diese Weise kénnen Sie sofort das Ergebnis sehen und das Objekt

optimal positionieren, um es genau an der gewtlinschten Stelle zu platzieren.

Hohe

Passen Sie die Hohe an, um lhr Objekt hoher oder niedriger zu machen. Klicken Sie am besten in
das entsprechende Feld und verwenden Sie die Pfeiltasten lhrer Tastatur, um den Wert anzupassen.
Auf diese Weise kénnen Sie die Anderung am besten verfolgen.



Breite

Passen Sie die Breite an, um |hr Objekt langer oder kirzer zu machen. Klicken Sie am besten in das
entsprechende Feld und verwenden Sie die Pfeiltasten lhrer Tastatur, um den Wert anzupassen.
Auf diese Weise kénnen Sie die Anderung am besten verfolgen.

Drehung

Mit dem Wert "Drehung" kénnen Sie die Rotation der Bank einstellen. Dabei wird die Bank um ihre
eigene Achse gedreht. Der Wert gibt die Gradanzahl an und kann zwischen O und 360 liegen. Durch
die Einstellung dieses Wertes kénnen Sie die Bank nach Bedarf in jede gewlinschte Ausrichtung

bringen.

Farbe

Mit dem Farbfeld kdnnen Sie die Farbe Ihrer Bank individuell festlegen. Sie haben verschiedene

Moglichkeiten, die Farbe anzugeben:

e Sie kbnnen entweder den englischen Farbnamen verwenden, sofern dieser in CSS umgesetzt
werden kann, wie beispielsweise
black,
white,
green,
blue, usw.
e Alternativ konnen Sie die RGB-Werte (Rot-Griin-Blau) im Format
rgb(10, 130, 255) eingeben. Wenn Sie die Transparenz der Farbe anpassen mochten, kénnen Sie RG-
BA-Werte verwenden, wobei der Alpha-Wert zwischen O und 1 liegt, um die Transparenz anzuge-
ben, wie zum Beispiel
rgba(255, 28, 105, 0.7).
e SchlieBlich konnen Sie auch den Farbcode als Hexadezimalwert eingeben, der aus drei Dop-
pelzahlpaaren von 00 bis ff mit einer Raute davor besteht, wie beispielsweise
#ab7fe2,
#ffbbff, usw.

Tisch verkniipfen

Bei der Auswahl "Tisch verkniipfen" oder in Unternehmen mit Zimmerverwaltung "Zimmer ver-
knipfen" kénnen Sie ein Bankobjekt mit einem bestimmten Tisch oder Zimmer verbinden. Wahlen
Sie einfach aus der Liste der Tische den gewiinschten Tisch aus oder wahlen Sie den ersten Wert
"Kein Tisch" bzw. "Kein Zimmer", um das Bankobjekt nicht zu verknlipfen. Durch das Verknipfen
des Objekts kénnen Sie mit einem Klick auf das Objekt direkt zum offenen Beleg des entsprechen-

den Tischs bzw. Zimmers wechseln.
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Layer verkniipfen

Im Feld "Layer verknilipfen" haben Sie die Moéglichkeit, einen Layer lhres Plans auszuwahlen, mit
dem Sie das Bankobjekt verknlipfen méchten. Durch diese Verkniipfung kénnen Sie ein logisches
Wechseln zwischen den Layern lhres Plans ermdglichen. Dies ist besonders niitzlich, wenn Sie bei-
spielsweise im ersten Layer eine Ubersicht der Geschiftsriaume erstellen und Verkniipfungen zu

den verschiedenen weiteren Layern herstellen mdchten, um schnell den richtigen Bereich zu finden.

Umrandung

Im Feld "Umrandung" haben Sie die Moglichkeit, einen Rahmen fiir das Bank-Objekt einzustellen.
Die Umrandung ist schwarz, und Sie kdnnen einen numerischen Wert angeben, um die Breite des

Rahmens anzupassen. Setzen Sie die Umrandung auf O, um keinen Rahmen zu verwenden.

Nach hinten schieben

Durch Betatigen des "Nach hinten schieben"-Knopfes kann das Bankobjekt hinter ein anderes Ob-
jekt verschoben werden. Diese Funktion ist besonders ntitzlich, wenn sich Ihre Objekte liberlappen
und Sie sicherstellen mochten, dass sie ordnungsgemal angeordnet sind.

Nach vorne schieben

Der "Nach vorne schieben"-Knopf verschiebt das Bankobjekt vor ein anderes Element. Wenn Sie
sicherstellen mochten, dass |hr Bankobjekt tiber anderen Objekten liegt und nicht von diesen ver-

deckt wird, kénnen Sie diese Funktion verwenden, um es nach vorne zu bringen.

Objekt 16schen

Mit dem "Objekt 16schen"-Knopf kdnnen Sie das Bankobjekt entfernen, sodass es nicht mehr auf
dem Plan angezeigt wird. Diese Funktion ermoglicht es Ihnen, unerwiinschte oder nicht mehr beno-

tigte Objekte schnell und einfach zu entfernen, um den Plan lbersichtlich zu halten.

Objekt duplizieren

Der "Objekt duplizieren"-Knopf erstellt eine exakte Kopie des Bankobjekts an derselben Position,
wobei nur die ID unterschiedlich ist. Diese Funktion ermoglicht es Ihnen, schnell und einfach meh-
rere identische Banke zu erstellen, ohne jedes Objekt einzeln zu konfigurieren.

Sitzobjekt

Wenn Sie ein Sitzobjekt ausgewahlt haben, indem Sie auf einen Sitz in Threm Plan geklickt haben,
werden lhnen die folgenden Eigenschaften angezeigt. Hier haben Sie die Mdoglichkeit, verschiedene
Parameter des Sitzes anzupassen, darunter die GroRRe, die Position, die Farbe und weitere spezifi-
sche Eigenschaften, die je nach Bedarf variieren kénnen. Durch die Anpassung dieser Eigenschaften
kénnen Sie den Sitz genau nach lhren Anforderungen gestalten und ihn optimal in lhren Plan inte-

grieren.



ID

Die ID ist eine eindeutige Kennung lhres Objekts im Plan, die am besten nicht verandert werden
sollte. Andern Sie diesen Wert nur, wenn es unbedingt erforderlich ist und Sie genau wissen, was

Sie tun.

X-Position

Mit dem Wert "X-Position" kénnen Sie die horizontale Position des Objekts festlegen. Am besten
klicken Sie dazu in das entsprechende Feld und verschieben das Objekt mit den Pfeiltasten lhrer
Tastatur nach links und rechts. Auf diese Weise konnen Sie sofort das Ergebnis sehen und das Ob-

jekt optimal positionieren, um es genau an der gewiinschten Stelle zu platzieren.

Y-Position

Mit dem Wert "Y-Position" kdnnen Sie die vertikale Position des Objekts festlegen. Am besten kli-
cken Sie dazu in das entsprechende Feld und verschieben das Objekt mit den Pfeiltasten lhrer Tas-
tatur nach oben und unten. Auf diese Weise kdnnen Sie sofort das Ergebnis sehen und das Objekt

optimal positionieren, um es genau an der gewiinschten Stelle zu platzieren.

Radius

Der Wert "Radius" definiert die GroRe des Kreises. Am besten konnen Sie diesen Wert dndern, in-
dem Sie in das entsprechende Feld klicken und dann die Pfeiltasten nach oben und unten verwen-
den, um den Wert anzupassen. Bitte beachten Sie, dass der Wert immer positiv sein muss.

Farbe

Mit dem Farbfeld konnen Sie die Farbe lhres Sitzes individuell festlegen. Sie haben verschiedene

Moglichkeiten, die Farbe anzugeben:

¢ Sie kdnnen entweder den englischen Farbnamen verwenden, sofern dieser in CSS umgesetzt
werden kann, wie beispielsweise
black,
white,
green,
blue, usw.
e Alternativ kdnnen Sie die RGB-Werte (Rot-Griin-Blau) im Format
rgb(10, 130, 255) eingeben. Wenn Sie die Transparenz der Farbe anpassen mochten, kénnen Sie RG-
BA-Werte verwenden, wobei der Alpha-Wert zwischen 0 und 1 liegt, um die Transparenz anzuge-
ben, wie zum Beispiel
rgba(255, 28, 105, 0.7).
e SchlieRlich konnen Sie auch den Farbcode als Hexadezimalwert eingeben, der aus drei Dop-
pelzahlpaaren von 00 bis ff mit einer Raute davor besteht, wie beispielsweise
#ab7fe2,
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#fftbbff, usw.

Tisch verkniipfen

Bei der Auswahl "Tisch verknlipfen" oder in Unternehmen mit Zimmerverwaltung "Zimmer ver-
knipfen" konnen Sie ein Sitzobjekt mit einem bestimmten Tisch oder Zimmer verbinden. Wahlen
Sie einfach aus der Liste der Tische den gewiinschten Tisch aus oder wahlen Sie den ersten Wert
"Kein Tisch" bzw. "Kein Zimmer", um das Sitzobjekt nicht zu verkntpfen. Durch das Verknipfen des
Objekts konnen Sie mit einem Klick auf das Objekt direkt zum offenen Beleg des entsprechenden
Tischs bzw. Zimmers wechseln.

Layer verkniipfen

Im Feld "Layer verkniipfen" haben Sie die Moglichkeit, einen Layer Ihres Plans auszuwahlen, mit
dem Sie das Sitzobjekt verkniipfen méchten. Durch diese Verknlipfung kénnen Sie ein logisches
Wechseln zwischen den Layern lhres Plans ermdglichen. Dies ist besonders niitzlich, wenn Sie bei-
spielsweise im ersten Layer eine Ubersicht der Geschiftsraume erstellen und Verkniipfungen zu

den verschiedenen weiteren Layern herstellen méchten, um schnell den richtigen Bereich zu finden.

Umrandung

Im Feld "Umrandung" haben Sie die Mdoglichkeit, einen Rahmen fir das Sitz-Objekt einzustellen. Die
Umrandung ist schwarz, und Sie kénnen einen numerischen Wert angeben, um die Breite des Rah-
mens anzupassen. Setzen Sie die Umrandung auf O, um keinen Rahmen zu verwenden.

Nach hinten schieben

Durch Betatigen des "Nach hinten schieben"-Knopfes kann das Sitzobjekt hinter ein anderes Objekt
verschoben werden. Diese Funktion ist besonders niitzlich, wenn sich Ihre Objekte lGiberlappen und
Sie sicherstellen mochten, dass sie ordnungsgemaf angeordnet sind.

Nach vorne schieben

Der "Nach vorne schieben"-Knopf verschiebt das Sitzobjekt vor ein anderes Element. Wenn Sie si-
cherstellen mochten, dass lhr Sitzobjekt tGber anderen Objekten liegt und nicht von diesen verdeckt

wird, konnen Sie diese Funktion verwenden, um es nach vorne zu bringen.

Objekt 16schen

Mit dem "Objekt I6schen"-Knopf kénnen Sie das Sitzobjekt entfernen, sodass es nicht mehr auf
dem Plan angezeigt wird. Diese Funktion ermoglicht es Ihnen, unerwiinschte oder nicht mehr beno-
tigte Objekte schnell und einfach zu entfernen, um den Plan lbersichtlich zu halten.

Objekt duplizieren

Der "Objekt duplizieren"-Knopf erstellt eine exakte Kopie des Sitzobjekts an derselben Position,



wobei nur die ID unterschiedlich ist. Diese Funktion erméglicht es lhnen, schnell und einfach meh-

rere identische Sitze zu erstellen, ohne jedes Objekt einzeln zu konfigurieren.

Wandobjekt

Wenn Sie ein Wandobjekt ausgewahlt haben, indem Sie auf eine Wand in IThrem Plan geklickt ha-
ben, werden lhnen die folgenden Eigenschaften angezeigt. Hier haben Sie die Mdoglichkeit, verschie-
dene Parameter der Wand anzupassen, darunter die Lange, die Position, die Farbe und weitere spe-
zifische Eigenschaften, die je nach Bedarf variieren kénnen. Durch die Anpassung dieser Eigen-
schaften kdnnen Sie die Wand genau nach lhren Anforderungen gestalten und sie optimal in Thren

Plan integrieren.

ID

Die ID ist eine eindeutige Kennung lhres Objekts im Plan, die am besten nicht verdndert werden
sollte. Andern Sie diesen Wert nur, wenn es unbedingt erforderlich ist und Sie genau wissen, was
Sie tun.

X-Position

Mit dem Wert "X-Position" konnen Sie die horizontale Position des Objekts festlegen. Am besten
klicken Sie dazu in das entsprechende Feld und verschieben das Objekt mit den Pfeiltasten Ihrer
Tastatur nach links und rechts. Auf diese Weise konnen Sie sofort das Ergebnis sehen und das Ob-

jekt optimal positionieren, um es genau an der gewiinschten Stelle zu platzieren.

Y-Position

Mit dem Wert "Y-Position" kdnnen Sie die vertikale Position des Objekts festlegen. Am besten kili-
cken Sie dazu in das entsprechende Feld und verschieben das Objekt mit den Pfeiltasten lhrer Tas-
tatur nach oben und unten. Auf diese Weise kénnen Sie sofort das Ergebnis sehen und das Objekt

optimal positionieren, um es genau an der gewlinschten Stelle zu platzieren.

Hohe

Passen Sie die Hohe an, um lhr Objekt hoher oder niedriger zu machen. Klicken Sie am besten in
das entsprechende Feld und verwenden Sie die Pfeiltasten lhrer Tastatur, um den Wert anzupassen.

Auf diese Weise kénnen Sie die Anderung am besten verfolgen.

Breite

Passen Sie die Breite an, um lhr Objekt langer oder kiirzer zu machen. Klicken Sie am besten in das
entsprechende Feld und verwenden Sie die Pfeiltasten lhrer Tastatur, um den Wert anzupassen.
Auf diese Weise kénnen Sie die Anderung am besten verfolgen.



Drehung

Mit dem Wert "Drehung" konnen Sie die Rotation der Wand einstellen. Dabei wird die Wand um
ihre eigene Achse gedreht. Der Wert gibt die Gradanzahl an und kann zwischen O und 360 liegen.
Durch die Einstellung dieses Wertes kénnen Sie die Wand nach Bedarf in jede gewlinschte Ausrich-

tung bringen.

Farbe

Mit dem Farbfeld kénnen Sie die Farbe Ihrer Wand individuell festlegen. Sie haben verschiedene

Moglichkeiten, die Farbe anzugeben:

e Sie konnen entweder den englischen Farbnamen verwenden, sofern dieser in CSS umgesetzt
werden kann, wie beispielsweise
black,
white,
green,
blue, usw.
e Alternativ konnen Sie die RGB-Werte (Rot-Griin-Blau) im Format
rgb(10, 130, 255) eingeben. Wenn Sie die Transparenz der Farbe anpassen méchten, kénnen Sie RG-
BA-Werte verwenden, wobei der Alpha-Wert zwischen O und 1 liegt, um die Transparenz anzuge-
ben, wie zum Beispiel
rgba(255, 28, 105, 0.7).
e Schlielich konnen Sie auch den Farbcode als Hexadezimalwert eingeben, der aus drei Dop-
pelzahlpaaren von 00 bis ff mit einer Raute davor besteht, wie beispielsweise
#ab7fe2,
#ffbbff, usw.

Tisch verkniipfen

Bei der Auswahl "Tisch verknlipfen" oder in Unternehmen mit Zimmerverwaltung "Zimmer ver-
knipfen" konnen Sie ein Wandobjekt mit einem bestimmten Tisch oder Zimmer verbinden. Wahlen
Sie einfach aus der Liste der Tische den gewtinschten Tisch aus oder wahlen Sie den ersten Wert
"Kein Tisch" bzw. "Kein Zimmer", um das Wandobjekt nicht zu verknilipfen. Durch das Verknlipfen
des Objekts kdnnen Sie mit einem Klick auf das Objekt direkt zum offenen Beleg des entsprechen-
den Tischs bzw. Zimmers wechseln.

Layer verkniipfen

Im Feld "Layer verkniipfen" haben Sie die Moglichkeit, einen Layer lhres Plans auszuwahlen, mit
dem Sie das Wandobjekt verkniipfen mochten. Durch diese Verkniipfung kénnen Sie ein logisches
Wechseln zwischen den Layern lhres Plans ermdglichen. Dies ist besonders niitzlich, wenn Sie bei-
spielsweise im ersten Layer eine Ubersicht der Geschiftsraume erstellen und Verkniipfungen zu
den verschiedenen weiteren Layern herstellen mochten, um schnell den richtigen Bereich zu finden.
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Umrandung

Im Feld "Umrandung" haben Sie die Méglichkeit, einen Rahmen fiir das Wand-Objekt einzustellen.
Die Umrandung ist schwarz, und Sie kénnen einen numerischen Wert angeben, um die Breite des
Rahmens anzupassen. Setzen Sie die Umrandung auf O, um keinen Rahmen zu verwenden.

Nach hinten schieben

Durch Betéatigen des "Nach hinten schieben"-Knopfes kann das Wandobjekt hinter ein anderes Ob-
jekt verschoben werden. Diese Funktion ist besonders ntitzlich, wenn sich Ihre Objekte Giberlappen

und Sie sicherstellen mochten, dass sie ordnungsgemald angeordnet sind.

Nach vorne schieben

Der "Nach vorne schieben"-Knopf verschiebt das Wandobjekt vor ein anderes Element. Wenn Sie
sicherstellen mochten, dass Ihr Wandobjekt tiber anderen Objekten liegt und nicht von diesen ver-

deckt wird, kénnen Sie diese Funktion verwenden, um es nach vorne zu bringen.

Objekt 16schen

Mit dem "Objekt 16schen"-Knopf kénnen Sie das Wandobjekt entfernen, sodass es nicht mehr auf
dem Plan angezeigt wird. Diese Funktion ermoglicht es Ihnen, unerwiinschte oder nicht mehr beno-

tigte Objekte schnell und einfach zu entfernen, um den Plan (bersichtlich zu halten.

Objekt duplizieren

Der "Objekt duplizieren"-Knopf erstellt eine exakte Kopie des Wandobjekts an derselben Position,
wobei nur die ID unterschiedlich ist. Diese Funktion erméglicht es lhnen, schnell und einfach meh-
rere identische Wande zu erstellen, ohne jedes Objekt einzeln zu konfigurieren.

Pflanzenobjekt

Wenn Sie ein Pflanzenobjekt ausgewahlt haben, indem Sie auf eine Pflanze in Ihrem Plan geklickt
haben, werden Ihnen die folgenden Eigenschaften angezeigt. Hier haben Sie die Mdglichkeit, ver-
schiedene Parameter der Pflanze anzupassen, darunter die Gréf3e, die Position, die Farbe und wei-
tere spezifische Eigenschaften, die je nach Bedarf variieren kénnen. Durch die Anpassung dieser
Eigenschaften konnen Sie die Pflanze genau nach lhren Anforderungen gestalten und sie optimal in

lhren Plan integrieren.

ID

Die ID ist eine eindeutige Kennung lhres Objekts im Plan, die am besten nicht verdandert werden
sollte. Andern Sie diesen Wert nur, wenn es unbedingt erforderlich ist und Sie genau wissen, was
Sie tun.



X-Position

Mit dem Wert "X-Position" konnen Sie die horizontale Position des Objekts festlegen. Am besten
klicken Sie dazu in das entsprechende Feld und verschieben das Objekt mit den Pfeiltasten lhrer
Tastatur nach links und rechts. Auf diese Weise konnen Sie sofort das Ergebnis sehen und das Ob-

jekt optimal positionieren, um es genau an der gewlinschten Stelle zu platzieren.

Y-Position

Mit dem Wert "Y-Position" kdnnen Sie die vertikale Position des Objekts festlegen. Am besten kili-
cken Sie dazu in das entsprechende Feld und verschieben das Objekt mit den Pfeiltasten lhrer Tas-
tatur nach oben und unten. Auf diese Weise kdnnen Sie sofort das Ergebnis sehen und das Objekt

optimal positionieren, um es genau an der gewiinschten Stelle zu platzieren.

Radius

Der Wert "Radius" definiert die Gro3e des Kreises. Am besten kdnnen Sie diesen Wert dndern, in-
dem Sie in das entsprechende Feld klicken und dann die Pfeiltasten nach oben und unten verwen-
den, um den Wert anzupassen. Bitte beachten Sie, dass der Wert immer positiv sein muss.

Farbe

Mit dem Farbfeld kénnen Sie die Farbe Ihrer Pflanze individuell festlegen. Sie haben verschiedene
Moglichkeiten, die Farbe anzugeben:

e Sie kbnnen entweder den englischen Farbnamen verwenden, sofern dieser in CSS umgesetzt
werden kann, wie beispielsweise
black,
white,
green,
blue, usw.
e Alternativ kbnnen Sie die RGB-Werte (Rot-Griin-Blau) im Format
rgb(10, 130, 255) eingeben. Wenn Sie die Transparenz der Farbe anpassen mochten, kénnen Sie RG-
BA-Werte verwenden, wobei der Alpha-Wert zwischen O und 1 liegt, um die Transparenz anzuge-
ben, wie zum Beispiel
rgba(255, 28, 105, 0.7).
e SchliefBlich konnen Sie auch den Farbcode als Hexadezimalwert eingeben, der aus drei Dop-
pelzahlpaaren von 00 bis ff mit einer Raute davor besteht, wie beispielsweise
#ab7fe2,
#ffbbff, usw.

Tisch verkniipfen

Bei der Auswahl "Tisch verknipfen" oder in Unternehmen mit Zimmerverwaltung "Zimmer ver-

knipfen" kénnen Sie ein Pflanzenobjekt mit einem bestimmten Tisch oder Zimmer verbinden. Wah-
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len Sie einfach aus der Liste der Tische den gewiinschten Tisch aus oder wahlen Sie den ersten
Wert "Kein Tisch" bzw. "Kein Zimmer", um das Pflanzenobjekt nicht zu verknipfen. Durch das Ver-
knipfen des Objekts konnen Sie mit einem Klick auf das Objekt direkt zum offenen Beleg des ent-

sprechenden Tischs bzw. Zimmers wechseln.

Layer verkniipfen

Im Feld "Layer verknlipfen" haben Sie die Moglichkeit, einen Layer lhres Plans auszuwahlen, mit
dem Sie das Pflanzenobjekt verknlipfen mochten. Durch diese Verknlipfung kénnen Sie ein logi-
sches Wechseln zwischen den Layern lhres Plans ermdglichen. Dies ist besonders niitzlich, wenn
Sie beispielsweise im ersten Layer eine Ubersicht der Geschaftsraume erstellen und Verkniipfungen
zu den verschiedenen weiteren Layern herstellen méchten, um schnell den richtigen Bereich zu fin-

den.

Umrandung

Im Feld "Umrandung" haben Sie die Moéglichkeit, einen Rahmen fiir das Pflanzenobjekt einzustellen.
Die Umrandung ist schwarz, und Sie kdnnen einen numerischen Wert angeben, um die Breite des

Rahmens anzupassen. Setzen Sie die Umrandung auf O, um keinen Rahmen zu verwenden.

Nach hinten schieben

Durch Betéatigen des "Nach hinten schieben"-Knopfes kann das Pflanzenobjekt hinter ein anderes
Objekt verschoben werden. Diese Funktion ist besonders niitzlich, wenn sich lhre Objekte iberlap-

pen und Sie sicherstellen méchten, dass sie ordnungsgemaf angeordnet sind.

Nach vorne schieben

Der "Nach vorne schieben"-Knopf verschiebt das Pflanzenobjekt vor ein anderes Element. Wenn
Sie sicherstellen mochten, dass Ihr Pflanzenobjekt (iber anderen Objekten liegt und nicht von diesen

verdeckt wird, konnen Sie diese Funktion verwenden, um es nach vorne zu bringen.

Objekt 16schen

Mit dem "Obijekt 16schen"-Knopf konnen Sie das Pflanzenobjekt entfernen, sodass es nicht mehr
auf dem Plan angezeigt wird. Diese Funktion ermdoglicht es lhnen, unerwiinschte oder nicht mehr

bendétigte Objekte schnell und einfach zu entfernen, um den Plan Gbersichtlich zu halten.

Objekt duplizieren

Der "Objekt duplizieren"-Knopf erstellt eine exakte Kopie des Pflanzenobjekt an derselben Position,
wobei nur die ID unterschiedlich ist. Diese Funktion ermoglicht es Ihnen, schnell und einfach meh-

rere identische Pflanzen zu erstellen, ohne jedes Objekt einzeln zu konfigurieren.



Textobjekt

Wenn Sie ein Textobjekt ausgewahlt haben, indem Sie auf einen Text in lhrem Plan geklickt haben,
werden lhnen die folgenden Eigenschaften angezeigt. Hier haben Sie die Mdglichkeit, verschiedene
Parameter des Textes anzupassen, darunter die Schriftgro3e, die Farbe, die Positionierung und wei-
tere spezifische Eigenschaften, die je nach Bedarf variieren konnen. Durch die Anpassung dieser
Eigenschaften kdnnen Sie den Text genau nach Ihren Anforderungen gestalten und ihn optimal in
lhren Plan integrieren.

ID

Die ID ist eine eindeutige Kennung lhres Objekts im Plan, die am besten nicht verandert werden
sollte. Andern Sie diesen Wert nur, wenn es unbedingt erforderlich ist und Sie genau wissen, was
Sie tun.

Text

Geben Sie hier den Text ein, den Sie auf dem Plan anzeigen méchten. Sie kdnnen beispielsweise die
Tischnummer eingeben und dann das Textobjekt auf das entsprechende Tischobjekt ziehen.

X-Position

Mit dem Wert "X-Position" konnen Sie die horizontale Position des Objekts festlegen. Am besten
klicken Sie dazu in das entsprechende Feld und verschieben das Objekt mit den Pfeiltasten Ihrer
Tastatur nach links und rechts. Auf diese Weise konnen Sie sofort das Ergebnis sehen und das Ob-

jekt optimal positionieren, um es genau an der gewiinschten Stelle zu platzieren.

Y-Position

Mit dem Wert "Y-Position" kdnnen Sie die vertikale Position des Objekts festlegen. Am besten kili-
cken Sie dazu in das entsprechende Feld und verschieben das Objekt mit den Pfeiltasten lhrer Tas-
tatur nach oben und unten. Auf diese Weise kénnen Sie sofort das Ergebnis sehen und das Objekt
optimal positionieren, um es genau an der gewlinschten Stelle zu platzieren.

Drehung

Mit dem Wert "Drehung" kdnnen Sie die Rotation des Textes einstellen. Dabei wird der Text um
ihre eigene Achse gedreht. Der Wert gibt die Gradanzahl an und kann zwischen 0 und 360 liegen.
Durch die Einstellung dieses Wertes kénnen Sie den Text nach Bedarf in jede gewlinschte Ausrich-
tung bringen.

Schriftgrofe

Durch die Einstellung der SchriftgrofBe kdnnen Sie die Grof3e lhres Textes anpassen. Bitte geben Sie
hier einen numerischen Wert ein, um die gewiinschte Groe zu definieren.



Farbe

Mit dem Farbfeld kénnen Sie die Hintergrundfarbe lhres Layers individuell festlegen. Sie haben ver-
schiedene Moglichkeiten, die Farbe anzugeben:

e Sie konnen entweder den englischen Farbnamen verwenden, sofern dieser in CSS umgesetzt
werden kann, wie beispielsweise
black,
white,
green,
blue, usw.
e Alternativ konnen Sie die RGB-Werte (Rot-Griin-Blau) im Format
rgb(10, 130, 255) eingeben. Wenn Sie die Transparenz der Farbe anpassen moéchten, kénnen Sie RG-
BA-Werte verwenden, wobei der Alpha-Wert zwischen O und 1 liegt, um die Transparenz anzuge-
ben, wie zum Beispiel
rgba(255, 28, 105, 0.7).
e Schlielich konnen Sie auch den Farbcode als Hexadezimalwert eingeben, der aus drei Dop-
pelzahlpaaren von 00 bis ff mit einer Raute davor besteht, wie beispielsweise
#ab7fe2,
#ffbbff, usw.

Nach hinten schieben

Durch Betatigen des "Nach hinten schieben"-Knopfes kann das Textobjekt hinter ein anderes Ob-
jekt verschoben werden. Diese Funktion ist besonders ntitzlich, wenn sich Ihre Objekte liberlappen

und Sie sicherstellen méchten, dass sie ordnungsgemaf angeordnet sind.

Nach vorne schieben

Der "Nach vorne schieben"-Knopf verschiebt das Textobjekt vor ein anderes Element. Wenn Sie
sicherstellen mochten, dass Ihr Textobjekt (iber anderen Objekten liegt und nicht von diesen ver-
deckt wird, koénnen Sie diese Funktion verwenden, um es nach vorne zu bringen.

Objekt 16schen

Mit dem "Obijekt 16schen"-Knopf konnen Sie das Textobjekt entfernen, sodass es nicht mehr auf
dem Plan angezeigt wird. Diese Funktion ermdglicht es Ihnen, unerwiinschte oder nicht mehr bené-

tigte Objekte schnell und einfach zu entfernen, um den Plan Ubersichtlich zu halten.

Objekt duplizieren

Der "Objekt duplizieren"-Knopf erstellt eine exakte Kopie des Textobjekt an derselben Position,
wobei nur die ID unterschiedlich ist. Diese Funktion erméglicht es Ihnen, schnell und einfach meh-

rere identische Texte zu erstellen, ohne jedes Objekt einzeln zu konfigurieren. /wp:html
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